Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Concei¢ao
ESTADO DE SAO PAULO

LEI COMPLEMENTAR N° 077, DE 22 DE AGOSTO DE 2.017.

Dispde sobre o quadro de pessoal da Cimara
Municipal, fixa a carga hordria dos servidores,
estabelece atribui¢des dos cargos e dd outras

providéncias.

PATRICIA CAPODIFOGLIO LANDGRAF, Prefeita do Municipio de
Santa Cruz da Conceigdo, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais,

FAZ SABER que a CAmara Municipal aprovou e ela sanciona e promulga a
seguinte lei complementar:

Art. 1° — A carga horéria dos servidores da Cdmara Municipal de Santa Cruz da Conceigdo
serd de 30 (trinta) horas semanais, com excegfio do cargo de Contador, nos termos do Anexo L.

Ar. 2° — As horas extraordinariamente trabalhadas, excedentes da carga hordria normal da
Camara Municipal, serfio remuneradas com adicional de 50% (cinquenta por cento) sobre o valor da
hora normal de trabalho.

Paragrafo Unico — O adicional de horas extraordinérias serd de 100% (cem por cento),
quando o servigo extraordindrio ocorrer em domingos e dias declarados por lei como feriados, nos
termos da legislagdo trabalhista vigente.

Art. 3° - Em caso de auséncia decorrente de trabalho realizado mediante atividades externas,
tais como a participagdio em cursos de capacitagdo, deverd o servidor apresentar comprovante, do
qual constem as informagdes pertinentes.

Pardgrafo Unico — Nos casos em que, pela natureza do evento, ndo seja fornecido
comprovante de participagdo, o servidor devera requerer autorizagdo prévia do Presidente da
Camara Municipal para sua participago.

Art. 4° - A remuneragio dos servidores da Cdmara Municipal serd fixada com base na
“Escala de Saléarios”, constante do anexo 06 (seis), da Lei Complementar n® 40/2013 e modificagdes
posteriores.

Parsgrafo Unico — O servidor incumbido das atribuigdes de controle interno serd designado
entre aqueles que tenham formag#o superior em administragfio, contabilidade, direito ou economia,
ou comprovada experiéncia na fungio de controlador interno, e fard jus a uma gratificagdo no valor
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigao
ESTADO DE SAO PAULO

de R$ 480,29 (quatrocentos e oitenta reais e vinte e nove centavos), a serem reajustados por ocasido
da revisdo geral anual da remuneragdo dos servidores publicos municipais.

Art. 5° — Ficam extintos os cargos comissionados constantes do anexo I, da Lei n® 925/91.
Art. 6° — Os casos omissos serdo decididos pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 7° - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des
em contrdrio.

Santa Cruz da Concei¢fio, 22 de agosto de 2017.

*

)
PATRICIA CAPODIFOGLIO LANDGRAF

PREFEITA MUNICIPAL

Registrada e publicada no Diario Oficial Eletronico e com afixagéio nos lugares de costume nesta
Prefeitura,na data supra.
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Anexo I — Dos cargos piiblicos e carga horaria

Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Concei¢ao
ESTADO DE SAO PAULO

Dos empregos permanentes

Quantidade Denominagéo Referéncia Remuneragdo Carga Horéria
Semanal
1 Servente 1-E R$ 1.167,58 30 horas
1 Secretario 9-A R$ 1.970,04 30 horas
1 Contador 10-A R$ 2.357,65 20 horas
1 Procurador 13-D R$ 3.291,13 30 horas
Juridico

PATRICIA CAPODIFOGLIO LiSDgg/ALF@/—k

PREFEITA MUNICIPAL
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Concei¢ao

ESTADO DE SAO PAULO

Anexo IT — Forma de ingresso, grau de escolaridade e atribuicdes dos cargos

SERVENTE

Forma de ingresso: concurso publico.

Grau de escolaridade: Ensino Fundamental Completo

Atribuig¢des do cargo:

- Trabalhos de limpeza, conservagdo e organiza¢do de mobilias;

- Preparar e servir café, chd, dgua, etc;

- Guardar e arranjar objetos, bem como transportar pequenos objetos;
- Transmitir recados;

- Executar outras tarefas do cargo sob a ordem do Presidente da Camara Municipal.
SECRETARIO

Forma de ingresso: concurso publico.

Grau de escolaridade: Ensino Médio Completo

Atribuigdes do cargo:

- Realizar servigos administrativos e burocraticos;

- Realizar o servigo de arquivamento;

- Expedir correspondéncias da Camara Municipal, nos termos determinados pela
Presidéncia;

- Responsabilizar-se pela destinag@io de correspondéncias e informagdes aos Vereadores e
setores administrativos em geral;
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceig¢ao

ESTADO DE SAO PAULO

- Receber, classificar, conferir, protocolar, localizar, expedir e arquivar expedientes ¢ outros
documentos, além de colher assinaturas e encaminhar publicagdes legais;

- Auxiliar os servicos de compras, contratos, licitagdes, controle patrimonial, controle
interno, recursos humanos, contabilidade, orgamento publico e finangas e outros servigos

administrativos e burocraticos em geral;

- Realizar servigos de recepgdo, entrega e controle de materiais de consumo e permanentes
da Camara Municipal;

- Realizar pesquisas de pregos e cotagdes de bens e servigos, além de contatar fornecedores
e prestadores de servigos e terceiros sempre que necessario;

- Localizar, identificar, fotocopiar ¢ fazer levantamento de documentos e congéneres nos
arquivos gerais ou especificos sempre que solicitado;

- Promover o apoio as atividades do plendrio;

- Fazer registrar e arquivar as gravagdes originais das reunides e fornecer copias mediante
solicitagdo por escrito.

CONTADOR
Forma de ingresso: concurso publico

Grau de escolaridade: Ensino Superior completo em Ciéncias Contédbeis, com registro no
Conselho Regional de Contabilidade — CRC

Atribuigdes do Cargo:

- Escriturar os atos ou fatos administrativos, efetuando os correspondentes langamentos
contdbeis, para possibilitar o controle contbil e orgamentdrio, respeitando a legislagdo
pertinente;

- Promover a prestagdo, acertos e conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos,
localizando e retificando possiveis erros, tomando as medidas cabiveis para a corre¢do €

exatiddo das operagdes contabeis;

- Examinar e assinar empenhos de despesa, verificando classificagio or¢amentdria da
despesa e a existéncia de dotagdo;

RUA VER. JUVENAL LEME MOURAO, N.° 770 — FONE: (019) 3567 — 9200 — CEP 13.625-000

R



Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigéo
ESTADO DE SAO PAULO

-Elaborar demonstrativos contdbeis relativos a execugdo orgamentdria e financeira em
consonancia com leis, regulamentos e normas vigentes;

- Apresentar resultados da situag@o patrimonial, econémica ¢ financeira, quando necessrio;
- Encaminhar através do sistema AUDESP todos os documentos informagdes ao TCESP;

- Manter-se atualizado sobre a legislagdo pertinente, em especial instrugbes e
recomendagdes do TCESP;

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato;
- Outras atribui¢des especificadas em ato proprio.

PROCURADOR JURIDICO

Forma de ingresso: concurso publico.

Grau de escolaridade: Ensino Superior completo em Direto e registro na Ordem dos
Advogados do Brasil — OAB.

Atribuigdes do cargo:

- Executar os servigos administrativos atinentes ao Departamento Juridico e acompanhar os
processos judiciais de interesse da Edilidade;

- Executar e auxiliar os servigos juridicos da Cdmara Municipal;
- Executar e auxiliar em processos administrativos e juridicos de ordem geral;

- Auxiliar na elaboragdo e emissdo de pareceres em processos administrativos como
licitagdes, contratos, distratos, convénios e questdes trabalhistas;

- Executar pesquisas juridicas, quando solicitado, de interesse da Edilidade;
- Elaborar pareceres nos projetos de lei;
- Representar judicialmente a Cimara Municipal de Santa Cruz da Conceig@o;

- Outras atribui¢des definidas em ato proprio.
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