Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceicao

ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N’ 2.147, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2017.

Estabelece normas para os procedimentos de compras e
licitagdes no ambito da Prefeitura Municipal de Santa
Cruz da Conceigdo e dé outras providéncias.

PATRICIA CAPODIFOGLIO LANDGRAF, Prefeita do Municipio de Santa Cruz da
Conceigdo, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas por lei.

DECRETA:

Capitulo I — Disposi¢des Preliminares

Artigo 1° - Toda compra deverd ser feita com adequada caracteriza¢do de seu objeto e
indicagdo dos recursos orcamentarios para seu pagamento. sob pena de nulidade do ato e
responsabilidade de quem lhe tiver dado causa.

Artigo 2° - O processo de licitagdo destina-se ao ordenamento formal de toda contratacdo de
servigos. obras, compras, alienagdes, concessoes e locacdes da administragdo direta do
Municipio de Santa Cruz da Conceigdo.

Artigo 3° - E de responsabilidade das respectivas unidades requisitantes o planejamento das
compras publicas, devendo proceder sempre com previsibilidade e temporalidade de modo a
atender a demanda de suas atividades, em consonancia com as prescri¢des definidas na Lei
8.666/93, mediante aprimorado controle do estoque, prazos contratuais ¢ impulso tempestivo
do procedimento de compras publicas.

Artigo 4° - De modo a garantir a efetividade dos estoques e prazos, o processo de licitacdo
deve ser impulsionado nos 120 (cento e vinte) dias anteriores ao termo final do prazo de
contratacdo. em caso de prestag@o de servi¢os, ou da estimativa de estoque ou termo final da
ata de registro de pregos, em caso de aquisi¢do de bens.

Artigo 5° - As compras previstas nos incisos I e II do Artigo 24 da Lei n.° 8.666/93. deverio,
sempre que possivel:

[ — Serem motivadas com antecedéncia, através de pedido formal, preferencialmente via
sistema, com assinatura do Diretor do respectivo Departamento;

[ — Ter seu objeto claramente definido. contendo quantidade, unidade de fornecimento,
condig¢des de entrega e recebimento;

[II' - Vir acompanhadas de, no minimo, 03 (trés) cotagdes para escolha do menor preco e
proposta mais vantajosa para Administragao:;
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IV — Dar preferéncia as Micro-Empresas ou Empresas de Pequeno Porte nos termos da Lei
Complementar n° 123/06, alterada pela Lei Complementar n® 147/14;

V — Ser realizada de acordo com os créditos or¢amentarios vigentes e disponiveis;

VI — Ser planejada a fim de evitar o fracionamento das despesas e as contratagdes de objetos
de mesma natureza no decorrer do exercicio.

Artigo 6° - O processo de licitagdo, devidamente autuado. devera ser instruido, conforme o
caso, com os seguintes elementos:

[ - requisi¢do de material, servigo ou obra. preferencialmente elaborada via sistema, com
justificativas para contratacdo, as quais devem ser claras. objetivas, com descri¢do
pormenorizada do objeto, de modo a evidenciar suas caracteristicas, quantidades. forma de
aquisic¢do, cujas defini¢des e pardmetros incumbem a unidade requisitante elaborar, através
de termo de referéncia, conforme modelo em anexo:

II - especificacdes técnicas:

[IT - condig¢des de fornecimento ou método de execugdo;

[V - projeto basico;

V - memorial descritivo;

VI - planilha de orgamento ou pesquisa de prego, que devera indicar os métodos ou fontes
utilizadas para sua elaboracdo e tratando-se de pesquisa de pregos, a cotagiio deve ser feita, no
minimo, através da busca de trés pregos para aferi¢do de média ;

VII - indicagio da disponibilidade orgamentdria;

VIII - estoques existentes e indicaciio de eventuais saldos orcamentarios :

X - previsdo de consumo;

X - informacdo sobre ata de registro de pregos, porventura em vigor.

Pardgrafo Unico — Cabe a unidade requisitante, com a supervisdo e o auxilio da Seg¢ido de
Compras, realizar a pesquisa de precos, a qual devera contar com o méaximo de métodos de
pesquisa.

Artigo 7° - Instruido o processo conforme previsto no artigo 4° deste decreto, deverdo ser
elaboradas as minutas de edital e de contrato.

§ 1°. As minutas, a que se refere o "caput” deste artigo, serdo apreciadas pela area juridica.
S g

§ 2° Nas hipoteses de contratagdo direta, a minuta de edital devera ser substituida pelas
Justificativas de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, observado o disposto nos artigos 11
a 16 deste decreto.

Artigo 8° - A pesquisa de preco, de que trata o inciso VI do artigo 4° deste decreto, podera
consistir em multiplas consultas diretas ao mercado. a publica¢des especializadas. a bancos de
dados de pregos praticados no ambito da administragdo publica, a listas de instituigdes
privadas renomadas de formagdo de precos e, nos referentes a mao-de-obra. aos valores de
pisos salariais das categorias profissionais correspondentes.
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§ 19 As consultas referidas no "caput" deste artigo poderdo ser realizadas por qualquer meio
de comunicacdo e. na hipdtese de serem informais, deverdo ser certificadas pelo funcionario
responsavel. que apontara as informagdes obtidas e as respectivas fontes.

§ 2° A pesquisa de prego, a critério da comissdo de licitagdo ou da autoridade competente para
autorizar a contratagdo, devera ser repetida sempre que necessario a preservagdo do interesse
publico, considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras condigdes
econdmicas especificas, resguardando-se o equilibrio econdmico e financeiro do contrato.

Artigo 9° - O processo de licitagdo, devidamente instruido, serd submetido a autoridade
competente para autorizar a abertura do procedimento licitatério. na modalidade adequada.
Paragrafo Unico. A modalidade licitatoria cabivel para a execugdo total de obra, servigo ou
fornecimento sera observada em todas as hipoteses de execucio parcial.

Artigo 10° - Todos os atos praticados no processo de licitagdo deverdo ser formalizados e
informados tais como movimentagdo, juntada de folhas e documentos, desentranhamento e
devolug¢do de documentos, chamada de interessados para esclarecimentos, instru¢do e nova
tramitacdo de processos arquivados.

Paragrafo (nico. O desentranhamento de documentos sera feito mediante requerimento,
devendo ficar nos autos do processo copia reprografica do original.

Artigo 11°. Assinado o contrato ou retirado o instrumento equivalente,  serdo
encaminhados ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual as copias necessérias a
verificagiio do cumprimento das obrigagdes pelo contratado, das quais sera emitido recibo de
entrega, ficando o processo a disposi¢iio para outras copias ou documentos, junto a Secdo de
Licitacdo.

§ 1° O recibo aposto ao documento fiscal do recebimento do produto ou servigo sera realizado
pelo servidor que efetivamente o recebeu, devendo realizar de imediato a conferéncia relativa
as especificagdes, quantidades. qualidade e funcionamento.

§ 2° Os produtos de natureza singular, cujas especificagdes necessitem de recebimento
técnico, deverdo ser recebidos diretamente nos setores solicitantes, por servidor habilitado ao
recebimento e conferéncia que deverd proceder de acordo com o previsto no pardgrafo
primeiro deste artigo.

§ 37 As contratagdes que envolvam prestagdo de servigo, incluindo obras e reformas deverdo
ser acompanhadas diretamente pela unidade solicitante, que devera realizar controle da
execugdo contratual por meio de planilhas, nos moldes do anexo**.

§ 4% Nos casos das contratacdes previstas no pardgrafo anterior, o pagamento ficard

condicionado a exibicdo, pelo contratado. das certiddes referentes as contribuigdes sociais dos
trabalhadores utilizados para a consecugdo do objeto. bem como seus respectivos
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comprovantes de pagamento devidamente assinados, que serdo exibidos juntamente com a
respectiva nota fiscal e conferidos pela unidade gestora do contrato, a quem incumbe referida
fiscalizagdo, sem prejuizo da conferéncia posterior a ser realizada por ocasido da liquidagdo.

§ 5° As notas fiscais devem ser emitidas pelo contratado de maneira eletronica e enviada para
o e-mail prefeiturascc@gmail.com, na data de sua emissdo, acompanhadas dos documentos
indicados no paragrafo anterior, cujo pagamento ficara condicionado ao cumprimento das
regras previstas neste Decreto.

Capitulo II — Da divulgacao

Artigo 12°.  Os atos convocatorios deverdo ser divulgados pela internet, na pagina da
Prefeitura do Municipio de Santa Cruz da Conceigdo.

Paragrafo Unico - A divulgagdo, de que trata o "caput" deste artigo, serd feita, sempre que
possivel, através da integra do edital ou através do respectivo extrato, contendo os dados
essenciais a identificagéo do certame.

Artigo 13°. Sem prejuizo da divulgagdo pela imprensa e via "internet", os demais
instrumentos convocatérios e todos os demais atos essenciais do procedimento licitatério
deverdo ser afixados no pago municipal, no painel destinado a publicidade dos atos da
Administragdo.

Capitulo 111 — Da contratacio Direta

Artigo 14°.  Nas hipoteses de dispensa ou de inexigibilidade de licitagdo, devera ser
autuado processo especial, visando a formalizagdo da contratagdo direta, mediante perfeita
caracterizagdo da excecdo prevista em lei, fundamentadas pelo Departamento Requisitante as
razdes para escolha do contratado e justificativa do prego.

Artigo 15°.  Para os fins deste capitulo, consideram-se:

[ - servigos técnico-protissionais especializados aqueles assim definidos na legislagdo federal;
[T - pessoas fisicas ou juridicas de notdria especializag@o aquelas cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de sua experiéncia anterior, estudos, publicagdes. organizagdo,
aparelhamento ou equipe técnica, permita inferir que seu trabalho seja o mais adequado ao

pleno atendimento da necessidade administrativa.

Pardgrafo Unico. Para a caracterizagdo da natureza dos servicos e da qualidade da pessoa
contratada, poderdo ser levados em consideragiio os seguintes elementos:
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[ - estilo. orientagdo ou método proprio ou pessoal. alicercados em conhecimentos cientificos
ou técnicos. que impossibilitem o cotejo objetivo com outro servigo prestado por pessoa fisica
ou juridica. de igual ou equivalente capacitagdo;

[T - tempo de atuagdo profissional do prestador do servi¢o ou de sua equipe técnica. no caso
de pessoa juridica:

[II - pertinéncia entre os estudos, experiéncias, publicagdes, organizagdo, aparelhamento ou
equipe técnica do prestador dos servigos e o objeto da contratagio;

[V - comprovada titulagdo do prestador individual dos servigos ou dos membros da equipe
técnica da pessoa juridica e sua pertinéncia com o objeto do contrato;

V - grau de reconhecimento publico, nos meios académicos, profissionais ou técnico-
cientificos, de que goze a pessoa fisica ou juridica a ser contratada.

Artigo 16°.  No caso de contratagio de servigos com pessoas fisicas ou juridicas de notéria
especializagdo, a autoridade competente para autorizar a contratagdo direta por inexigibilidade
de licitagdo constituird comiss@o especial com nimero impar, integrada por pelo menos dois
servidores efetivos da drea técnica especifica relacionada ao objeto do contrato.

Artigo 17°. A comissdio, de que trata o artigo anterior, devera emitir parecer conclusivo
sobre a singularidade do objeto do contrato e a notéria especializa¢do do futuro contratado.

Artigo 18°.  As contratagdes de natureza artistica por inexigibilidade de licitagdo deverdo
ser precedidas de parecer, em que se ateste o reconhecimento, pela critica ou pelo publico, do
artista a ser contratado ou de documentos que permitam inferir o reconhecimento publico.
inclusive relativo a artistas regionais

Artigo 19°. O parecer, de que trata o artigo 16 deste decreto, serd emitido por comissdo
especial ou permanente, de numero impar de servidores, dos quais pelo menos dois sejam
efetivos.
Capitulo IV — Do Cadastro de Fornecedores

Artigo 20. Para os fins das compras efetuadas através de licitagdes o Departamento
responsdvel por Compras e Licitagdes devera manter os registros cadastrais para efeito de
habilita¢do dos Fornecedores, na forma regulamentar, validos por, no maximo, um ano.
Artigo 21. O registro cadastral deverd ser amplamente divulgado e devera estar

permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se o Departamento responsavel por
Compras e Licitagdes a proceder, no minimo anualmente, através da imprensa oficial e de
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Jornal didrio, a chamamento publico para a atualiza¢do dos registros existentes e para o
ingresso de novos interessados.

Artigo 22. Ao requerer inscri¢do no cadastro, ou atualiza¢do deste, a qualquer tempo, o
interessado fornecera os elementos necessarios a satisfa¢do das exigéncias do Artigo 27 desta
Lei, que sera analisada por Comissdo Especial nomeada através de Portaria.

Paragrafo tnico - Toda documentacdo mencionada no caput deste artigo devera ser
Protocolada nesta Prefeitura em originais ou qualquer processo de copias devidamente
autenticadas por cartorio ou servidor da Administracdo Publica Municipal de Santa Cruz da
Conceigdo.

Artigo 23.  Os inscritos serdo classificados por categorias. tendo-se em vista sua
especializagdo, subdivididas em grupos, segundo a qualificagdo técnica e econdomica avaliada

pelos elementos constantes da documentagédo relacionada nos arts. 30 e 31 desta Lei.

Paragrafo 1° Aos inscritos sera fornecido certificado, renovavel sempre que atualizarem o
registro.

Paragrafo 2° A atuagdo do licitante no cumprimento de obrigag¢des assumidas serd anotada no
respectivo registro cadastral.

Artigo 24. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do
inscrito que deixar de satisfazer as exigéncias do Artigo 27 desta Lei, ou as estabelecidas para
classificacao cadastral.
Capitulo V — Das Competéncias
Artigo 25.  Compete ao Chefe do Executivo autorizar licitagdes e contratagdes diretas.
§ 1°  Compete, ainda, ao Chefe do Poder Executivo:
I — Assinar atos convocatorios, bem como suas retificagdes:
[ - Homologar licitagdes:
[T - Assinar e rescindir contratos:
IV - Autorizar liberagdo e substitui¢@o de garantias contratuais;
V - Autorizar devolugdo ou substitui¢iio de garantia para participar de licitagdo:

VI - Autorizar alteragdes contratuais;
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VII - Anular e revogar licitagdes:;
VIII - Declarar a licitag@o deserta ou prejudicada:
[X - Aplicar penalidades a participantes de licitagdo e a contratados.

§2°  As competéncias de que trata este artigo poderdo ser delegadas a autoridade ou 6rgdo
subordinado.

§ 3° Quando se tratar de ata de registro de pregos, compete ao 6rgdo gestor da ata a aplicagdo
ou a dispensa da penalidade, ouvido, previamente, o 6rgdo contratante, que dird, também, se a
infragdio contratual ocorreu por fatos imputdveis @ Administragdo, por culpa da detentora da
ata ou por motivos de forca maior, instruindo o processo nos termos do artigo 52 deste
decreto.

Artigo 26. Compete as comissdes de licita¢do:

[ - processar e julgar licitagoes;

II - decidir sobre pedidos de inscri¢@o em registro cadastral e suas alteracdes;

§ 17 Ao presidente da comissio de licitagdo cabe adjudicar os objetos da licitagdo.

Capitulo VI - Do Pregio

Artigo 27.  No Municipio de Santa Cruz da Concei¢do, o pregdo sera processado na
forma prevista na legislag¢do federal, observados os procedimentos previstos neste capitulo.

Artigo 28. Na forma da legislagdo federal, Pregdo é a modalidade de licitagdo para
aquisi¢do de bens e servicos comuns, qualquer que seja o valor estimado da contratagdo.

Pardgrafo tunico. Podera ser realizado pregdo por meio eletronico, nos termos de
regulamentagdo especifica.

Artigo 29. Consideram-se bens e servigos comuns aqueles cujos padroes de desempenho e
qualidade possam ser, concisa ¢ objetivamente, definidos em edital, com base em

especificagdes usuais de mercado.

Artigo 30. Os pregdes serdo processados por comissdes permanentes ou especiais de
licitagdio, cabendo a fungdo de pregoeiro ao respectivo presidente.
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Artigo 31. O procedimento dos pregdes. em sua fase instrutoria, seguird, no que couber, o
previsto para as demais modalidades, iniciando-se sua fase externa com a convocacdo dos
interessados através da publicagdo do respectivo edital, com antecedéncia minima de 8 (oito)
dias uteis, no Diario Oficial do Municipio e na "internet” ou também em didrio de grande
circulagdo.

Artigo 32. Na sessdo publica de pregdo, serdo observados os seguintes procedimentos:

[ - identificacdo dos proponentes, que obrigatoriamente deverdo estar representados por
credenciados, com poderes especificos para a pratica de todos os atos inerentes ao certame;

[T - entrega e recep¢do dos envelopes, contendo as propostas comerciais e a documentagdo de
habilitagdo;

[II - abertura dos envelopes contendo as propostas comerciais, com a desclassificacdo
daquelas que ndo atenderem as exigéncias essenciais do edital ¢ a classificagdo provisoria das
demais, em ordem crescente de pregos;

[V - abertura de oportunidade para lances verbais aos representantes do licitante cuja proposta
tenha sido classificada em primeiro lugar, e daqueles cujas propostas tenham valores até 10%
(dez por cento) superiores aquela;

V - ndo havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigoes definidas no inciso, poderao, os
representantes dos licitantes autores das melhores propostas, até 0 maximo de 3 (trés), além
da primeira classificada, oferecer novos lances verbais ¢ sucessivos, quaisquer que sejam 0s
pregos oferecidos:

VI - os lances verbais deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, a partir da
proposta de maior prego e, os demais, em ordem decrescente de valor, até 0 momento em que
ndo haja novos lances de pregos. menores aos ja ofertados.

VII- a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara a
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e a manutengdo do ultimo prego ofertado para
efeito de classificagdo das propostas.

VIII- classificacdo definitiva das propostas:

IX - abertura apenas do envelope contendo os documentos de habilitagdo. apresentado pelo
licitante cuja proposta comercial tenha sido classificada em primeiro lugar;

X - deliberagdo sobre a habilitagdo do licitante primeiro classificado ou sobre sua inabilitacdo.
prosseguindo-se, se for o caso, com a abertura do envelope de documentagio apresentado pelo
segundo classificado;
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XI - adjudicagdo do objeto ao licitante vencedor ¢ homologagdo do certame pela autoridade
competente:

XII - havendo empate entre propostas, serdo convocados para a disputa verbal de lances todos
0s proponentes até que se obtenham trés ofertas de valores distintos.

§ 1° Para fins do inciso Il do "caput” deste artigo, consideram-se exigéncias essenciais do
edital aquelas que nao possam ser atendidas, no ato, por simples manifestagdo de vontade do
proponente.

§ 2° Para os fins do inciso IX do "caput" deste artigo, admitir-se-a o saneamento de falhas,
desde que, a critério da comissdo, os elementos faltantes possam ser apresentados no prazo
maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas, sob pena de inabilitacdo do primeiro classificado e
aplicagdo da multa prevista no edital.

§ 3° Na hipdtese de inabilitagdo de todos os licitantes que participaram da disputa verbal,
podera ser convocada nova sessdo competitiva, com os classificados remanescentes.

Capitulo VII — Do Sistema de Registro de Precos

Artigo 33.  Poderdo ser objeto de registro de pregos os materiais e 0s servigos,
considerados de uso habitual ou rotineiro, para os quais ndo se possa prever o exato
quantitativo a ser demandado pela administragdo, em especial quando houver:

[ - necessidade de contratagdes frequentes ou ;
[T - conveniéncia de entregas parceladas ou;
[IT - necessidade de atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade.

Artigo 34. Cabera ao Departamento de Administra¢do efetuar o registro de pregos para
as compras e servigos comuns a todos os Departamentos.

Paragrafo tnico. Na hipotese de o Departamento de Administragdo ndo possuir capacidade
operacional para realizar registro de precos de materiais e servigos de interesse comum,
qualquer um dos orgdos referidos podera iniciar o processo, incluindo a necessidade de todos
os demais, que para tanto serdo consultados.

Artigo 35. O registro de pregos, elaborado na forma do artigo 26 deste decreto.
serd obrigatoriamente utilizado por todos os 6rgdos municipais da administragio direta, salvo
quando a contratagdo revelar-se antieconémica ou quando houver necessidade especifica
devidamente justificada.

Artigo 36. A relagdo de materiais, servicos e respectivos pre¢os registrados por todos os
oOrgdos e entidades da Administra¢do Direta ¢ Indireta serd mensalmente publicada no Diario
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Oficial do Municipio e disponibilizada na Internet. na pagina da Prefeitura Municipal de
Santa Cruz da Conceig¢do. a fim de possibilitar consulta geral e acesso a todo cidadao.

Artigo 37. Compete ao Chefe do Setor de Licitagdo ou ao seu superior imediato, as
atribui¢des de acompanhamento da evolugdo de pregos registrados para fornecimento de
materiais € para a presta¢do de servigos. quando ndo houver indices setoriais especificos,
indices gerais de pregos para a concessio de reajustes ou outros indices.

Artigo 38. A unidade responsavel pelo registro de pregos devera realizar o acompanhamento
da evolugdo dos pre¢os registrados, para os fins do disposto no § 2° do artigo 4° deste decreto
¢ utilizacdo por todos os oOrgdos da Administragdo Municipal em suas contratagdes
decorrentes de Atas de Registro de Preg¢os. municiando o Setor de Licita¢des dessas
informacgdes.

Artigo 39. Poderdo ser registrados varios pre¢os para o mesmo objeto em fungdo da
capacidade de fornecimento ou de outro critério julgado conveniente, desde que previsto no
instrumento convocatorio, que estabelecera as condi¢des para as futuras contratagdes.
Paragrafo tinico. Sera obrigatoria. dentre outras condigdes, a previsdo de que os fornecimentos
por qualquer das detentoras somente ocorrerd mediante manifesta¢do expressa de desinteresse
pelas detentoras antecedentes com pre¢os menores na ordem de classifica¢do.
Capitulo VIII — Da Regularidade Fiscal

Artigo 40. Nas modalidades de concorréncia piblica e tomada de precos, para fins de
demonstra¢do da regularidade fiscal dos licitantes, deverdo ser exigidos documentos que

comprovem:

[ - inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

[T - inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

[T - regularidade perante a Fazenda Federal do domicilio ou sede do licitante. pertinente ao
seu ramo de atividade e quanto aos tributos relacionados com a prestag¢do licitada:

[V - regularidade perante a Fazenda Estadual, pertinente ao seu ramo de atividade e quanto
aos tributos relacionados com a prestagdo licitada;

V - regularidade perante a Fazenda do Municipio de Santa Cruz da Conceigdo:
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VI - regularidade perante a Seguridade Social ¢ o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS). demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei.

Pardgrafo unico. A prova de regularidade perante a Fazenda Federal far-se-a pela
apresentacdo conjunta da Certiddo de Tributos e Contribuicdes Federais, expedida pela
Secretaria da Receita Federal. e da Certiddio da Divida Ativa da Unido, expedida pela
Procuradoria da Fazenda Nacional.

Paragrafo 1° - A prova de regularidade perante a Fazenda Federal far-se-a pela apresentagdo
da Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil/
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

Pardgrafo 2° - A Regularidade perante o Estado Federado devera ser feita através de todas as
Certidoes emitidas pelo ente através de suas Secretarias e/ou Procuradorias, sendo
imprescindivel comprovagdo de regularidade fiscal condizente com objeto da licitagdo.

Paragrafo 3° - Quando a Certiddo emitida pelo Municipio sede ndo for conjunta, isto é,
abranger os tributos mobiliarios e imobilidrios, devera licitante comprovar através de certiddo
negativa ou equivalente na forma da lei a regularidade dos tributos mobiliarios e imobiliarios
da sua sede.

Artigo 41. A exigéncia prevista no inciso V do artigo 37 deste decreto € aplicavel também aos
licitantes com sede fora do Municipio de Santa Cruz da Conceicio.

Pardgrafo tnico. Caso ndo esteja cadastrado como contribuinte no Municipio de Santa Cruz
da Conceigdo, o licitante devera apresentar declaragdo, firmada por seu representante legal,
sob as penas da lei, de ndo-cadastramento ¢ de que nada deve a Fazenda do Municipio de
Santa Cruz da Conceig¢io.

Artigo 42. Poderao ser aceitas:

[ - certiddes positivas com efeito de negativas:

[ — certiddes positivas cujos débitos estejam judicialmente garantidos ou com sua
exigibilidade suspensa por decisdo judicial. mediante apresenta¢do dos documentos
comprobatorios a essa condi¢io.

Artigo 43. As condi¢oes de habilitagdo serdo aquelas previstas na legislagdo federal,

observadas as normas deste capitulo exclusivamente para a comprova¢iio da regularidade
fiscal.
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Capitulo IX — Dos Contratos

Artigo 44. A celebragio e a execugdo de contratos administrativos no ambito do Municipio de
Santa Cruz da Concei¢do observardo os principios de direito publico, as normas gerais da
legislacio federal e as normas especificas da legislagdo municipal, aplicando,
subsidiariamente os preceitos de direito privado.

Artigo 45. Sera nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a administracdo. salvo o que
importe em pequenas despesas de pronto pagamento, que deverdo ser efetuadas de acordo
com a legislagdo vigente.

Artigo 46. E vedado atribuir efeitos financeiros retroativos aos contratos regidos por este
decreto, sob pena de invalidade do ato ¢ responsabilidade de quem lhe deu causa.

Yardgrafo unico. O disposto no "caput" ndo se aplica as hipoteses do artigo 24, IV, da Lei
Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, quando, diante de comprovada urgéncia, eventual
demora para prévia celebra¢@o do contrato possa acarretar danos irreparaveis, situagdo em que
sua formalizagdo dar-se-a oportunamente, convalidando a contrata¢do de obra. fornecimento
ou servigo, cuja execucdo ja se tenha iniciado.

Artigo 47. Observado o limite de 60 (sessenta) meses. os contratos de prestagdo de servigos
continuados, mantidas as mesmas condi¢oes avencadas, poderdo ser prorrogados por prazos
iguais ou inferiores ao originalmente pactuado, desde que:

[ - o contratado haja cumprido satisfatoriamente suas obrigagoes;

IT - pesquisa prévia revele que os pregos sdo compativeis com os de mercado, nos termos do
artigo 6° deste decreto.

Artigo 48. Observado o limite de 48 (quarenta e oito) meses. 0s contratos cujo objeto seja a
locagdo de equipamentos de informdtica ou a utiliza¢do de programas dessa natureza poderdao
ser prorrogados por prazos iguais ou inferiores ao originalmente pactuado, observadas as
condigdes previstas nos incisos I e Il do artigo 44 deste decreto.

Artigo 49. Serdo fixados através de aditamento os pre¢os unitdarios de obras e servigos
necessdrios a conclusdo do objeto contratual, sempre que esses nio tenham sido previstos no
ajuste inicial ou ndo integrem tabela de pregos da administragio.

Paragrafo Gnico. A aprovagido de precos extracontratuais deve vir obrigatoriamente
acompanhada de planilha or¢amentdria (precos unitdrios e quantitativos), como também de
novo organograma fisico-financeiro, de maneira a demonstrar o impacto da despesa sobre o
valor contratual.
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Artigo 50. As alteragdes contratuais deverdo ser previamente justificadas por escrito e
autorizadas por autoridade competente, devendo ser formalizadas por termo de aditamento,
com parecer favoravel do gestor do contrato.

Artigo 51. O objeto do contrato, no caso de obras e servigos, serd recebido provisoriamente
pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscaliza¢@o, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes dentro de 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contratado, se
outro ndo tiver sido o prazo estipulado no referido ajuste.

Artigo 52. O objeto do contrato, no caso de obras e servigos. sera recebido definitivamente
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de observagio ou vistoria, ndo
superior a 90 (noventa) dias, comprovada a adequagio do objeto aos termos contratuais.

Paragrafo unico. No caso de a contratada recusar-se a assinar o termo de recebimento
definitivo. a Administracdo lavrard unilateralmente termo circunstanciado, relatando o fato,
com subsequente arquivamento do processo.

Artigo 33. As hipoteses de rescisdo contratual sdo aquelas previstas na legislagio federal.

Paragrafo unico. Também implicara rescisdio unilateral do contrato a aplica¢do ao contratado
da pena de suspensdo tempordria do direito de licitar e contratar com a administragdo ou de
declaragdo de sua inidoneidade, ainda que em decorréncia de falta cometida em outro
procedimento administrativo.

Artigo 54. Nos casos de rescisdo contratual, serdo sempre asseguradas as faculdades da
administragdo segundo o regime de direito publico, a que se sujeitam os contratos
administrativos.

Artigo 55 — A execugdo do contrato serda acompanhada ¢ fiscalizada por um representante da
administragdo, designado pelo Departamento Requisitante da Contratagdo.

Artigo 56 - O gestor devera adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do ajuste,
tendo por parametro os resultados previstos no contrato. As decisdes ¢ providéncias que
ultrapassarem a sua competéncia deverdo ser encaminhadas a seus superiores, em tempo
habil, para a ado¢do das medidas convenientes.

Artigo 57 — Sdo atribuicdes do gestor de contrato:
[ - Encaminhar o Projeto Basico/Termo de referéncia juntamente com a Diretoria Requisitante
para providéncias relativas a avalia¢do e aprovagido pela autoridade competente, autuacio e

informagdo da disponibilidade or¢amentaria;

[I - acompanhar o processo licitatorio em todas as suas fases, até a assinatura do contrato;
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[1I - abrir pasta para cada contrato, visando arquivar eventuais termos aditivos;

[V - controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, ¢
encaminhar pedido. no prazo descritos no artigo 45 deste Decreto, com a solicitagio de
prorrogagao:

V - elaborar juntamente com a respectiva Diretoria o projeto basico/termo de referéncia
referente ao objeto do contrato sob sua responsabilidade, quando necessaria nova contratagio,
observado os prazos definidos no artigo 45 deste Decreto;

VI - encaminhar a unidade de contratos, apos a confirmacdo de recursos disponiveis pela
unidade de programacdo or¢amentaria, com antecedéncia minima de 120 dias do término da
garantia do fabricante, processo administrativo com o projeto bdsico para contratagdo de
servigos de manutencio;

VII - verificar se a entrega de materiais, execugdo de obras ou a prestagdo de servigos sera
cumprida integral ou parceladamente;

VIII - anotar em formulério proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do
contrato, determinando o que for necessdrio a regulariza¢do das faltas ou defeitos observados
através de Notificagdes conforme modelos sugeridos;

[X' - manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronologica,
observando para que o valor do contrato ndo seja ultrapassado;

X - receber e atestar as notas fiscais e encaminha-las a unidade competente para pagamento;

XI - solicitar a unidade de programa¢do orcamentaria disponibilidade de recursos para o
pagamento de valores que tenham extrapolado o valor do contrato e necessitem de
reconhecimento de divida;

XII - acompanhar a evolugdo dos precos de mercado referentes ao objeto contratado e
informar a unidade competente as oscilagdes bruscas;

XIII - comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds os contatos formais por email ou notificagido prévios com a contratada:

XIV - solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade:

XV - informar a unidade de programag¢@o or¢amentdria ¢ financeira, até¢ 15 de dezembro de
cada ano. as obriga¢Ges financeiras ndo liquidadas no exercicio, visando a obten¢do de
reforgo, cancelamento e/ou inscri¢cdo de saldos de empenho a conta de restos a pagar;
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XVI - encaminhar a unidade de programacdo or¢amentdria ¢ financeira até o més de
novembro de cada exercicio os pedidos de empenhamento para os contratos ainda em vigor
no exercicio seguinte:

XVII — encaminhar para autoriza¢do da autoridade competente, formalmente, quando do
término da vigéncia do contrato, a liberagdo da garantia contratual em favor da contratada:

XVIII - verificar se o prazo de entrega, especificagdes, quantidades e pre¢os encontram-se de
acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

XIX - receber, provisoria ¢ definitivamente, as aquisi¢des, obras ou servi¢os sob sua
responsabilidade, mediante termo circunstanciado, quando ndo for designada Comissdo de

Recebimento ou outro servidor;

XX - comunicar a unidade competente eventuais atrasos nos prazos de entrega e/ou execuc¢do
do objeto, bem como os pedidos de prorrogagdo. se for o caso;

XXI - zelar pela fiel execugdo da obra ou servigos, sobretudo no que concerne a qualidade dos
materiais utilizados e dos servigos prestados;

XXII - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisicofinanceiro:

XXIII - receber as etapas de obra mediante medigdes precisas ¢ de acordo com as regras
contratuais;

XXIV - apresentar, mensalmente ou quando solicitado, relatorio circunstanciado de
acompanhamento de execugdo da obra;

XXV - manter, no local da obra, Livro-Didrio, e registrar todas as ocorréncias relevantes;
XXVI - encaminhar a unidade de contratos pedido de alteragcdo em projeto, servigo ou de
acréscimos (quantitativos e qualitativos) ao contrato, acompanhado das devidas justificativas
¢ observadas as disposi¢des do artigo 65 da Lei n. 8.666/1993:

XXVII - estabelecer prazo para corre¢do de eventuais pendéncias na execugdo do contrato e
informar a autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da
obra ou em relagdo a terceiros:

XXVIII - encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagdes no

cronograma fisico-financeiro, substitui¢des de materiais ¢ equipamentos, formulados pela
contratada;
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XXIX - confrontar os pre¢os e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no
contrato:

XXX - encaminhar junto a fatura/nota fiscal, a nota fiscal de simples remessa ou o rol dos
materiais utilizados na obra pela contratada:

XXXI - cientificar a autoridade competente, com antecedéncia minima de sessenta dias, da
possibilidade de n@o conclusdo do objeto na data aprazada. com as devidas justificativas:
Capitulo X - Das Penalidades Administrativas

Artigo 58. As penalidades administrativas s@o aquelas previstas na legislagdo federal,
impondo-se para sua aplica¢@o a observancia dos seguintes procedimentos:

[ - proposta de aplica¢do da pena, feita pelo responsavel pelo acompanhamento da execugio
do contrato ao titular da pasta, mediante caracterizacido da infra¢do imputada ao contratado;

II - acolhida a proposta de aplica¢do de multa de mora, intimar-se-a o contratado nos termos
do disposto no artigo 51 deste decreto, devendo nas demais penalidades ser intimado o
contratado na pessoa de seu representante legal. a fim de garantir o contraditério e a ampla
defesa;

[II - observancia do prazo legal para apresentagdo de defesa pelo contratado:

[V - manifestacdo dos orgdos técnicos e da area juridica sobre as razdes de defesa;

V - decisdo da autoridade competente;

VI - intimagdo do contratado;

VII - observancia do prazo legal para interposi¢do de recurso.

Artigo 59. Aplicada a pena e transcorrido o prazo recursal sem interposi¢do de recurso ou
denegado provimento ao recurso interposto, executar-se-a a penalidade aplicada.

Paragrafo unico. Na hipotese de aplicagdo de multa, o valor correspondente podera ser
descontado do que o contratado tiver a receber.

Artigo 60. Para a dispensa da aplica¢dio de penalidade ¢ imprescindivel expressa manifestagio
do responsavel pelo acompanhamento da execucdo do contrato, esclarecendo os fatos que

motivaram o inadimplemento, ou. no caso de for¢a maior, que a contratada comprove, através
de documentagiio nos autos, a ocorréncia do evento impeditivo do cumprimento da obrigacdo,
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ndo bastando. em qualquer dos casos. a mera alegagdo da inexisténcia de prejuizo ao
andamento dos servigos ou ao erdrio.

Capitulo XI — Das disposi¢oes Finais

Artigo 61. A intimagdo de quaisquer atos relativos a procedimentos licitatorios € a contrato
em execucdo sera sempre feita mediante publicacdo no Didrio Oficial do Municipio, salvo se
o interessado dele tiver tomado ciéncia diretamente.

Artigo 62. A terceirizagdo de servigos restringir-se-a as hipoteses de atividades-meio da
administra¢dio, nas quais ndo se configurem subordinagio e pessoalidade, nem a pratica de ato
administrativo.

Artigo 63. De modo a padronizar os procedimentos previstos neste Decreto, os documentos
que compde o processo de compras e licitagdo sdo os constantes dos anexos que fazem parte
integrante deste, devendo, obrigatoriamente, serem utilizados pelos setores envolvidos, salvo

motivo devidamente justificado.

Artigo 64. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Santa Cruz da Conceigdo, 01 de novembro de 2017.

-

c?@g%(‘ /&?L@{
PATRICIA CAPODIFOGLI LA%&KRA*

PREFEITA MUNICIPAL

Registrado e publicado no Diario Oficial Eletronico do Municipio e nos lugares de costume
nesta Prefeitura, na data supra.

Eunice Ap=de-Earvalho Baldin
Secretariada |Prefeitura
T
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE .......

1. OBJETO:

1.1. Indicar a relacao de bens, descricdo dos servicos ou obra a serem
cobertos pelo contrato (objetos, servigcos, etc.) e relacionar para qual
departamento sera destinado.

1.2 - O objeto definido pela unidade requisitante devera ser claro, detalhado
e voltado para o resultado pretendido com elementos necessarios a avaliar o
custo da obra, definicao dos métodos e prazo de execucao.

1.3 - E vedada a discriminacdo desnecessaria e excessiva, bem como
indicagao de marca, caracteristica ou especificacées exclusivas, salvo
quando tecnicamente justificado.

1.4 - E vedada a licitacao de quantidades indefinidas, por esta razio, no
termo de referéncia devera constar, obrigatoriamente, a estimativa das
quantidades a serem adquiridas. Nos casos em que houver dificuldades para
a definicao das quantidades, ainda assim, devera ser elaborada uma
estimativa, dentro dos limites permitidos pela técnica.

1.5 - A definicdo das quantidades devera ser a mais exata possivel, para se
evitar solicitacoes que possam acarretar acréscimos além dos limites legais,
quando da execucao do objeto.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:

2.1. O pedido de aquisicao de bem, de prestacdo de servicos, ou obras,
devera ser acompanhado das razdes ou motivacdo do que se pretende e das
suas finalidades.

Caso o gestor se depare com um objeto que tenha uma natureza especial ou
a exigéncia de particulares atributos, ou ainda, que possua caracteristicas
que apenas algumas pessoas detém, devera justificar de forma objetiva, pois
o interesse publico nédo pode ser confundido com pretenséo particular.

O gestor deve observar se os resultados a serem almejados estdo compativeis
com o investimento.

Formular  pedido, na  Administracdo Publica, envolve grande
responsabilidade. E preciso conjugar a necessidade do 6rgdo com o que é
oferecido pelo mercado, sob pena de cometimento de ilegalidade.
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3. JUSTIFICATIVA DA MELHOR FORMA DE JULGAMENTO :

Nos termos dos incisos do paragrafo 1° do artigo 45 da lei 8666/93, o
departamento requisitante deve indicar e justificar a melhor forma de
julgamento da licitacdo, bem como o regime de execucdo, nos termos do
artigo 10 da Lei 8.666/93.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS:

As caracteristicas do objeto deverdao ser minuciosamente detalhadas, nao
podendo deixar margem a qualquer duvida ou complementacao a posteriori,
sendo vedada a Administracao a inclusao de qualquer clausula ou condicao
que frustre o carater competitivo da licitacao.

E vedado aos agentes publicos, admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos
de convocacao, clausulas ou condi¢coes que comprometam, restrinjam ou
frustrem o seu carater competitivo e estabelecam preferéncias ou distincoes.
A regra € a mais ampla participacao de interessados na licitacdo, para que
seja selecionada a proposta mais vantajosa ao interesse publico, logo se deve
evitar pedidos com especificacoes fielmente transcritas de prospectos ou
catalogos de determinado fornecedor.

Adicionalmente, deve-se observar o artigo 7°, § 5°, da Lei 8.666/93, que veda
a realizacao de licitacao cujo objeto inclua bens e servicos sem similaridade,
ou produtos de marcas, caracteristicas e especificagoes exclusivas, salvo nos
casos em que for tecnicamente justificavel, ou ainda, quando o fornecimento
de tais materiais e servicos for feito sob o regime de “administracao
contratada”, previsto e discriminado no edital.

5. DOCUMENTACAO TECNICA RELATIVA AO OBJETO:

5.1 O Departamento requisitante, devera relacionar caso haja necessidade,
quais as documentacoes técnicas exigidas para aquisicdo do objeto.

Ex: Os medicamentos de dispensacéo especial séo regidos pela Portaria 344 de 12 de Maio de 1998,
que Aprova o Regulamento Técnico Sobre Substancias e Medicamentos Sujeitos a Controle Especial.
Além de toda documentacdo exigida pela Lei Federal n® 8.666/93, bem como pela Lei Federal n®
10.520/2002, deverd ser exigida para participag@o os documentos abaixo:

- Alvard Sanitdrio ou licen¢a Sanitaria Estadual/ Municipal/ Distrital, vigente;

- Autorizacéo de Funcionamento de Empresa (AFE) emitida pela Agéncia Nacional de Vigildncia
Sanitdria do Ministério da Saude (ANVISA) e autorizacdo especial de funcionamento para producdo
/distribuicdo no caso de medicamentos submetidos a Portaria da Secretaria de Vigildncia Sanitdria
n°344 de 12/05/1998. - certificado de responsabilidade técnica, expedido pelo Conselho Regional de
Farmdcia, dentro da validade.
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6. CONDICOES DE ENTREGA/TRANSPORTE/ARMAZENAMENTO E
RECEBIMENTO.

6.1 As formas de execucdo devem estar previstas e definidas, deverdao ser
observados diversos aspectos, como:

* A forma em que o objeto sera solicitado (requisicao por escrito, e-mail, fax,
oficio, etc);

* dias e horarios da execuc¢ao/entrega do objeto;

* locais de execucdo/entrega do objeto;

» fases de execucédo/entrega do objeto;

* orientacdées que a contratada devera observar na execugdo/entrega do
objeto.

6.2 E importante informar todos os aspectos que envolverao o recebimento
do objeto.

* Dias e horarios em que se dara o recebimento do objeto ou a prestacéo do
SErvico,

* tramites que a contratada devera seguir para realizar a entrega;

* previsao de entrega que podera incluir a instalacao;

* indicacao de comissao de recebimento se for o caso;

* recebimento provisorio e definitivo;

« forma que o objeto, no caso de fornecimento ou aquisi¢do, devera ser
entregue pela empresa contratada, tipo de embalagem, previsdo contra
danos no transporte e manuseio;

* como sera efetuada a desembalagem,;

* necessidade de realizacao de exame/laudo;

e previsao para capacitacao técnica acerca dos produtos adquiridos, (carga
horaria, numero de treinandos, conteudo programatico, objetivo do
treinamento, dias e horarios do treinamento, material de treinamento, etc.).

7. PRAZO DE ENTREGA E PERIODICIDADE

7.1 O termo de referéncia devera prever, de acordo com a natureza de seu
objeto, dentre outros prazos, os de inicio de etapas de execucao, de
conclusao, de entrega, de testes, observacao, garantia técnica, recebimento
definitivo, no caso de fornecimento de bens, o prazo que a contratada tera
para entregar os bens solicitados pelo contratante ou para substituir o
produto rejeitado.
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8. LOCAL DA ENTREGA

8.1 O local onde o objeto licitado devera ser entregue e o responsavel pela
verificacao e recebimento do mesmo.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA / FINANCEIRA

Os Recursos para execucao do objeto deverdo ser suportados por verbas
orcamentarias proprias ou verbas do convenio (ESPECIFICAR
CONVENIO)

10. CRONOGRAMA
10.1 Cronogramas de entrega/execucao — caso necessario.

10.2 Cronogramas de fisico e financeiro — caso necessario.

11. INDICACAO DO GESTOR DO CONTRATO

11.1 Devera ser indicado pelo Departamento requisitante o Gestor do
Contrato, que sera responsavel por toda execucéao contratual;

11.2 Caso o servidor responsavel pelo recebimento dos produtos nao for o
gestor indicado, esta informacao devera conter no termo de referéncia.

Local e Data

Assinatura e Carimbo do Diretor do Departamento Requisitante e Gestor
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ANEXO II

NOTIFICACAO EXTRAJUDICIAL

NOTIFICANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA
CONCEICAO, neste ato representada pela (Diretoria .... ), com sede na (...),
neste ato representado pelo (Gestor do contrato), no uso das atribuicées que
lhe confere o cargo;

NOTIFICADA: empresa (....), sediada na (...).

PROCESSO N° PROCESSO DE LICITACAO N°

CONCORRENCIA / TOMADA DE PRECOS/ CONVITE / PREGAO N°

CONTRATO / ATA DE REGISTRO DE PRECOS OU EMPENHO N°:

OBJETO:

Pelo presente instrumento particular e na melhor forma admitida em
direito, a notificante, por seu representante legal que a esta subscreve, vem
formalmente NOTIFICAR a ocorréncia dos fatos que se seguem:

( ) ATRASO NA ENTREGA DO PRODUTO
( ) ENTREGA DO PRODUTO FORA DA ESPECIFICACAO

() NAO ENTREGA DO PRODUTO SOLICITADO
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() RECUSA EM FAZER O DESCARREGAMENTO DOS PRODUTOS

() QUANTITATIVO INFERIOR AO SOLICITADO
() OUTROS

[sto posto, a notificante em denuncia o descumprimento do contrato
por parte da notificada, por for¢ca da clausula (...).

Objetivando evitar o cerceamento do exercicio do direito aos principios
do contraditorio e da ampla defesa, informamos que sera concedido o prazo
de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento desta notificacdo, para
cumprir com a obrigacao assumida ou aduzir as suas razoes de defesa,
instruindo-as com as provas necessarias e suficientes das suas alegacoes.

A falta de atendimento ou defesa por parte da notificada, a
apresentacao fora do prazo concedido ou caso seja a mesma julgada
administrativamente improcedente implicara na rescisdo contratual e na
aplicacao das penalidades previstas no contrato e na legislacédo patria.

A presente NOTIFICACAO EXTRAJUDICIAL representa a salvaguarda
dos legitimos direitos da notificante e, caso nao atendida no prazo, ensejara
oportunidade para as medidas judiciais e administrativas pertinentes.

Local e data,

Nome a assinatura do notificante.

*PROTOCOLO DE RECEBIMENTO/ENVIO DA NOTIFICACAO

RUA VER. JUVENAL LEME MOURAO, N.° 770 — FONE: (019) 3567 — 9200 — CEP 13.625-000



Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Concei¢ao

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO III

MODELO DE REQUISICAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEICAO
B RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAQ, 770
@ CNPJ : 44.751.725/0001-97

Pagina 1
Solicitacao de Materiais / Servigcos
“Requisicao Responsavel T T hata
01668/17 Nome do Diretor 09/11/2017
Descricao
Descricao detalhada do objete
Poder PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEICAO
Orgao PODER EXECUTIVO
Setor Solicitante  ALMOXARIFADO INTERNO
Centro de Custo 4 GABINETE DO PREFEITO
Placa
Observacao
Justificar detalhadamente a contratagao / aquisicao.
Iter;"l-CodPrudutlo Des;ncaodoprodum -------------------------- Unldade -------- é Ic;;»' Qtde Rec. C. Custo Centro de Custo
....... Oescricdo Detalhada do Prodwto . Obsevagdo e,
T 060.002.022 UND 1 0 4 GABINETE DO PREFEITO
OUTROS SERVICOS DE TERCEIRQOS - PESSOA JURIDICA
Prefeito Municipal Secretario Almoxarifado
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ANEXO IV

MODELO DE COTACAO/ORCAMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEICAO
RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAOQ, 770
k CNPJ:  44.751.725/0001-97

Listagem para Cotacao

Fornecedor : PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONC CNPJ : 44.751.725/0001-97 Inscr. Est.:
Endereco : RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAO 770

Bairro : Centro 13625-000 Santa Cruz da Concei SP
Fones : 1935679200 19 Contato :
E-mail
Cotacao : 01668/17 Abertura : 09/11/2017 Encerramento : 09/11/2017
Centro de Custo : GABINETE DO PREFEITO
ltem Cod. Produto  Descrigao Unidade Quantidade V ?l‘fr_y_':'i_l_éfi'?_"
1 060.002.022 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA UND 1

OQUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
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ANEXO V

MODELO DE CERTIDAO DE COTACAO

“ Certifico que nesta data procedi a consulta de preco do
item (discriminar o item) junto ao site (discriminar o site), obtendo o valor
de R$(***).

Santa Cruz da Concei¢dao, XX de XXXXXXX de XXXX.

Assinatura e identificacao do funcionario
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