Prefeiiura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sao Paulo

DECRETO N° 1.960. de 30 de janeiro de 2014.

Dispde sobre as atribuigdes dos empregos do quadro
permanente e dos empregos a serem extintos na vacancia,
do Municipio de Santa Cruz da Conceigdio, e da outras
providéncias.

OSVALDO MARCHIORI, Prefeito Municipal de Santa Cruz da Conceicdo, Estado de
Sdo Paulo, fazendo uso das atribuigdes que Ihe sio conferidas por lei e,

Considerando que o Pardgrafo Unico do artigo 26 da Lei Complementar n® 040, de 06
de junho de 2013, dispde sobre a regulamentagdo das atribui¢des dos empregos publicos
constantes do quadro permanente do Municipio,

DECRETA:

Artigo 1° - As atribuiges dos empregos do Quadro
Permanente do Municipio de Santa Cruz da Conceigdo, sdo as descritas no Anexo | e

dos empregos a serem extintos na vacincia, no Anexo I, que fazem parte integrante do
presente Decreto.

Artige 2° - As despesas decorrentes da execucdo do
presente Decreto correrdo a conta das dotagdes constantes do orcamento vigente,
supiementadas em caso de necessidade.

Artigo 3° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacio, revogadas as disposicdes em contrario.

Santa Cruz da Concei¢do, 30 de janeiro de 2014.
m 2 e

OSVALDO MARCHIORI
PREFEITO MUNICIPAL

Certifico que o presente Decreto foi registrado e arquivado no Cartério de Registro
Civil e Anexos local, e afixado nos lugares de costume desta Prefeitura na data supra.

CNRY. 44.751.725/0601-97
Rua Vereador Juvenal Leme Mourio, 770 — jone,/fax 119) 3567.9200 - CE®-13.625.000



Prefeitura Municipal de Sansa Cruz da Conceigdo

Estado de Sao Paulo

ANEXO 1 - DECRETO N° 1.960/ 2014.

ATRIBUICOES DOS EMPREGOS PERMANENTES.

ASSISTENTE SOCIAL.

- Organiza a participacdo dos individuos em grupo, desenvolvendo suas potencialidades
¢ promovendo atividades educativas, recreativas e culturais, para assegurar o progresso
coletivo e a melhoria do comportamento individual.
. Programa a agdo basica de uma comunidade nos campos social, médico e outros,
através da andlise dos recursos e das caréncias socioecondmicas dos individuos e da
comunidade, de forma a orientd-los e promover seu desenvolvimento.
. Planeja. executa ¢ analisa pesquisas socioecondmicas, educacionais e outras, utilizando
técnicas especificas para identificar necessidades e subsidiar programas educacionais,
habitacionais. de satde e formag¢@o de mao-de-obra.

Efetua triagem nas solicitagdes de ambulincia, remédios. géneros alimenticios,
recursos financeiros e outros, prestando atendimento na medida do possivel.
. Acompanha casos especiais como problemas de saude, relacionamento familiar,
drogas, alcoolismo e outros, sugerindo o encaminhamento aos drgdos competentes de
assisténcia, para possibilitar atendimento dos mesmos.
. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE.

. Realiza 0 mapeamento de sua area de atuaciio, cadastrando as familias e atualizando
permanentemente esse cadastro.

. Identifica os individuos e familias expostos a situagdes de risco.

. Identifica as areas de risco.

. Orienta as familias para utilizagdo adequada dos servi¢os de satude, encaminhando-as e
at¢ agendando consultas, exames e atendimento odontoldgico, quando necessario.

. Realiza agbes e atividades, no nivel de suas competéncias, nas areas prioritarias da
Atencdo Basica.

. Realiza, por meio da visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as familias
sob sua responsabilidade.

- Esta sempre bem informado e informa aos demais membros da equipe. sobre a
situagdo das familias acompanhadas, particularmente aquelas em situacdo de risco.

. Desenvolve agoes de educagdo e vigilancia a saude, com énfase na promocdo da saude
¢ na preven¢ao de doencas.

. Promove a educagio ¢ a mobilizagdo comunitaria, visando desenvolver agdes coletivas
de saneamento e melhoria do meio ambiente.

. Traduz para a Equipe da Satde da Familia a dindmica social da comunidade. suas
necessidades, potencialidades e limites.

. Identifica parceiros e recursos existentes na comunidade que possa ser potencializada
pela equipe.

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.

C-N.PJ. 44.751.725/0001-97
Rya Vereador Juvenal Leme Mourdo, 770 — fone/fux {19) 3567.9200 - C¥¢P:13.625.000



Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

AGENTE DE CONTROLE DE VETORES.

Realiza pesquisa larvaria e a pesquisa de larvas ou de adultos em armadilhas,

realizando o tratamento focal e peri-focal em pontos estratégicos.

. Procede ao levantamento dos indices de densidade larvaria.

- Orienta os responsaveis pelos pontos estratégicos sobre medidas para eliminar
criadouros de insetos e de outros vetores de doengas, seja em residéncias locais ou em
estabelecimentos diversos e sobre como promover a melhoria das condi¢des sanitarias.

- Orienta a comunidade em geral sobre as medidas para eliminar criadouros de insetos e
de outros vetores de doengas, em residéncias e estabelecimentos diversos.

Realiza o controle mecanico de criadouros cas-a-casa, localizando, removendo,
destruindo ou mudando a posicio de criadouros, sempre em agdo conjunta com 0s
moradores.

- Realiza o controle quimico nos tratamentos focais, pela aplicacdo de larvicidas, sempre
que o controle mecédnico for insuficiente para eliminar os potenciais criadouros
cxistentes.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

- Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

AGENTE DE FISCALIZACAO.

Fiscaliza estabelecimentos industriais, comerciais, diversdes publicas e outros,
verificando a correta inscrigio quanto ao tipo de atividades para recolhimento de
tributos municipais, visando o cumprimento das normas legais.

. Efetua levantamento dos imdoveis, verificando as dreas das construgdes existentes, para
sua atualizagdo cadastral.

. Vistoria imdveis em construgdo, verificando se os projetos estdo aprovados e com o
devido alvara de construgdo expedido, pagamento dos tributos municipais e expedicdo
do “habite-se™.

Efctua comandos gerais aos contribuintes, determinando orientacdo e autuando
municipes, ambulantes e comerciantes em atividade no municipio, sema devida licenca.
. Fiscaliza horério e dia de funcionamento do comércio local, de eventuais plantdes de
farmacias, bares, lojas, ambulantes. etc.

- Atende reclamagSes do pablico quando haja problemas que atente contra o S0Ssego
pablico e o bem estar da sociedade.

. Fiscaliza a postura das dependéncias dos estabelecimentos comerciais.

. Autua, notifica e lacra estabelecimentos/contribuintes infratores e informa-os sobre a
legislag@o vigente, com o objetivo de regularizar a situagdo e o cumprimento da lei.

. Fiscaliza ¢ verifica reformas de estabelecimentos residenciais, comerciais e industriais,
observando se possuem o alvard expedido pela Prefeitura, visando o cumprimento das
normas municipais estabelecidas.

. Vistoria os iméveis de construgdo civil em fase de acabamento, efetuando a devida
medigdo e verificando se estdo de acordo com o projeto, para expedi¢io do “habite-se™.

Fiscaliza pensdes. hotéis. clubes, vistoriando e fazendo cumprir normas e
regulamentos, para detectar ou prevenir irregularidades, intimando e notificando os
infratores, para assegurar as condig¢des necessarias de funcionamento.

- Mantém-se atualizado sobre politica de fiscalizagdo, acompanhando as alteragdes e
divulgagdes em publicagdes especializadas, colaborando para difundir a legislacdo
vigente.

- Fiscaliza os contribuintes, o recolhimento de taxas e tributos municipais, licengas, etc.

. Intima os infratores de obrigacdes tributirias e das normas municipais, com base em
vistoria e laudo realizados para prestarem esclarecimentos ou pagarem seus débitos
junto a Prefeitura Municipal.

Elabora relatorios de irregularidades, fixa prazo para corre¢io das mesmas.
informando seus superiores para tomada de providéncias.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

AJUDANTE GERAL.

. Auxilia nos servigos de armazenagem de materiais leves ¢ pesados, tais como cal,
cimento, areia, tijolos e outros, acondicionando-os em prateleiras ou patios dos
almoxarifados, para assegurar o estoque dos mesmos.

- Auxilia nos servigos de jardinagem, aparando grama, preparando a terra, plantando
sementes e mudas, podando arvores, visando conservar. cullivar e embelezar canteiros
em geral.

. Efetua limpeza ¢ conservacio de dreas verdes, pragas, terrenos baldios, ruas e outros
logradouros puiblicos, capirando, limpando, lavando, varrendo, transportando entulhos,
visando melhorar o aspecto do municipio.

. Efetua limpeza e conservag¢do nos cemitérios e nos Jazigos, bem como auxilia na
preparag@o de sepulturas, abrindo ¢ fechando covas, para permitir o sepultamento dos
cadaveres.

. Auxilia o motorista nas atividades de carregamento, descarregamento ¢ entrega de
materiais e mercadorias. valendo-se de esforce fisico e/ou outros recursos, visando
contribuir para a execu¢do dos trabalhos.

Auxilia na preparagdo de rua para a execugdo de servigos de pavimentagdo,
compacta¢do do solo, esparramando terra, pedra, para manter a conservagdo dos trechos
desgastados ou na abertura de novas vias.

- Auxilia nas instalagdes e manutengdes elétricas, fornecendo materiais necessarios e
utilizando ferramentas manuais, para estruturar a parte geral das instalagdes.

- Apreende animais soltos em vias publicas tais como cavalos, vacas, cachorros.
cabritos, etc., lagando-os e conduzindo-os ao local apropriado, para evitar acidentes e
garantir a saude da populagio.

- Auxilia no assentamento de tubos de concreto, transportando-os e/ou segurando-os
para garantir a correta instalagio.

Zela pela conservagdo de ferramentas, utensilios e equipamentos de trabalho,
recolhendo-os e armazenando-os nos locais adequados.

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.

&
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceicdo

Estado de Sdo Paulo

ALMOXARIFE.

. Verifica a posi¢do do estoque, examinando. periodicamente, o volume de materiais e
calculando as necessidades futuras, para preparar pedidos de reposicao.

. Controla o recebimento do material comprado e produzido, confrontando as notas de
pedidos, ordem de entrega e prazo de validade com as especificagdes com o material
entregue, para assegurar sua perfeita correspondéncia aos dados anotados.

. Organiza e realiza o armazenamento de materiais identificando-os, determinando ou
executando sua acomodagdo de forma adequada, para garantir estocagem racional e
ordenada.

- Zela pela conservagiio do material estocado, providenciando as condicdes necessérias,
para evitar deterioragio ¢ perda.

- Registra os materiais guardados nos depésitos e as atividades realizadas. langando os
dados em sistemas ou livros. fichas, mapas apropriados, para facilitar consultas e
elaboracdo dos inventarios.

- Verifica, periodicamente, os registros e outros dados pertinentes, obtendo informagdes
exatas sobre a situagéo real do almoxarifado, para realizacdo de inventarios e balancgos.

. Elabora, periodicamente, inventérios, balancos, e outros documentos para prestacdo de
contas e os encaminha para seu superior € para a drea financeira.

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sao Paulo

ARQUTIETO (A).

. Executa a supervisdo, gestdo e orientag@o das obras sob sua responsabilidade.
. Coleta dados, estudos, planejamento ¢ orientagdo técnica.
. Faz estudos de viabilidade técnica e ambiental.
. Presta assisténcia técnica, assessoria e consultoria.
. Executa a diregd@o de obras e de servigos técnicos.
Faz vistorias, pericias, avaliagdes, monitoramentos, laudos, pareceres técnicos.
auditorias e arbitragens.
Elabora orcamentos, planilhas, projetos, cronogramas fisico-financeiros e outras
atividades afins.
. Executa, fiscaliza e conduz obras, instalagGes e servigos técnicos.
. Demais atribuicGes previstas na Resolugdo CAU/BR n° 21, de 05 de abril de 2012.
. Outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
. Executa outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

- Datilografa ou digitaliza documentos, cartas, oficios, memorandos. relatérios demais
correspondéncias da unidade, atendendo as exigéncias de padrdes estaticos, baseando-se
nas minutas fornecidas para atender as rotinas administrativas.

Recepciona pessoas que procuram a unidade, inteirando-se dos assuntos a serem
tratados, objetivando prestar-lhes as informagdes desejadas.
- Organiza e mantém atualizado o arquivo de documentos da unidade, classificando-os
por assunto, em ordem alfabética, visando agilidade de informagdes.
. Efetua controles relativamente complexos, envolvendo interpretagdo e comparacio de
dois ou mais dados, conferéncia de calculos de licitagdes, controle de férias, contabil
¢/ou outros tipos similares de controle, para cumprimento das necessidades
administrativas da unidade em que esteja lotado.
. Efetua célculos utilizando férmulas e envolvendo dados comparativos: célculos de
areas, metragens de muros e passeios, calculos de juros de mora, corre¢do monetdria e
outros.
- Atende e efetua ligagoes telefonicas, anotando ou enviando recados e dados de rotina
ou prestando informacoes relativas aos servigos executados.

Recebe e transmite fax, c¢-mail, controla o recebimento e expedicdo de
correspondéncia, registrando-a em livro proprio, com a finalidade de encaminhé-la ou
despacha-la para os interessados.

. Redige memorandos, circulares, relatérios, oficios simples, observando os padroes
estabelecidos  para assegurar o funcionamento do sistema de comunicagio
administrativa.

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

- Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sao Paulo

AUXILIAR DE SAUDE BUCAL.

. Agenda e recepciona as pessoas em consultorio dentario, identificando-as, averiguando
suas necessidades e o historico clinico para encaminha-la ao dentista.

. Controla a agenda de consultas, verificando hordrios disponiveis e registrando as
marcagOes feitas, para manté-la organizada.

. Auxilia o dentista, colocando os instrumentos a sua disposi¢ao, para efetuar extragio,
obturagdo e outros procedimentos em geral.

. Procede diariamente a limpeza e a assepsia do campo de atividade odontoldgico,
limpando e esterilizando os instrumentos, para assegurar a higiene e a assepsia.

. Orienta na aplicagdc de fliior para a prevengdo da carie. bem como demonstra as
técnicas de escovagdo para criangas e adultos, colaborando no desenvolvimento de
programas educativos.

. Convoca e acompanha os escolares da sala de aula até o consultério dentéario
controlando, através de fichdrio, os exames e tratamentos.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

- Outras atribui¢Ges especiticadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Faulo

CIRURGIAQ DENTISTA.

. Examina os dentes e a cavidade bucal, utilizando aparelhos por via direta, para
verificar a presenca de caries e outras afecgdes.

. Identifica as afec¢des quanto a extensdo e profundidade, valendo-se de instrumentos
especiais, exames radiologicos e/ou laboratoriais, para estabelecer o plano de
tratamento.

. Executa servigos de extragdes para prevenir infecgdes mais graves.

. Restaura dentes, combate cdries, empregando instrumentos, aparelhos e substancias
especificas.

. Faze limpeza profilatica dos dentes e gengivas para eliminar e evitar instalacdo de
focos de infeccio.

. Verifica o prontudrio de cada paciente, registrando os servigos executados e a executar,
acompanhando sua evolugio.

. Adota medidas de prevengdo das doengas da boca e seus cuidados, coordenando a
Campanha de Prevencdo da Saide Bucal, para promover e orientar o atendimento a
populagao em geral.

. Executa pequenas cirurgias eliminando problemas de distor¢io da arcada dentéria,
contengdio de infecgdes e outras, que afetam a boca e gengiva.

. Zela pelos instrumentos utilizados no consultério, limpando-os ¢ esterilizando-os, para
assegurar sua higiene e utiliza¢do.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

- Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo propro.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

CONTADOR.

. Escritura os atos ou fatos administrativos, efetuando os correspondentes langamentos
contabeis, para possibilitar o controle contabil e orcamentario, respeitando a legislacio
pertinente.
. Promove a prestagdo, acertos e conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos,
localizando e retificando possiveis erros, tomando as medidas cabiveis para assegurar
correcdo e exatiddo das operagdes contabeis.
. Examina e assina empenhos de despesa, verificando a classificacio orcamentaria da
despesa e a existéncia de dotacdes.
. Elabora demonstrativos contabeis relativos a execugfio orcamentaria e financeira, em
consonéncia com leis, regulamentos e normas vigentes.

Apresenta resultados da situagdo patrimonial, econémica e financeira, quando
necessario.

Mantém-se atualizado sobre a legislagdo pertinente, em especial instrucdes e
recomendagdes do Tribunal de Contas do Estado.
. Executa outras tarcfas correlatas determinadas pelo superior imediato.
. Outras atribuicdes especificadas em ato administrativo préprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

COORDENADOR DO CRAS.

. Articula, acompanha e avalia o processo de implantagdo do CRAS ¢ a implementagio
dos programas, servigos, projetos de protecdo social basica operacionalizadas nessa
unidade.
. Coordena a execugdo, o monitoramento, o registro e a avaliacdo das acoes.
. Acompanha ¢ avalia os procedimentos para a garantia da referéncia e contas referéncia
do CRAS.
. Coordena a execucdo das agdes de forma a manter o didlogo e a participagiio dos
profissionais e das familias, inseridas nos servigos ofertados pelo CRAS ¢ pela rede
prestadora de servigos no territorio.

Define com a equipe de profissionais critérios de inclusdo, acompanhamento e
desligamento das familias.

Define com a equipe de profissionais, o fluxo de entrada, acompanhamento,
monitoramento. avalia¢do e desligamento das familias.
. Define com a equipe técnica os meios e os ferramentais tedrico-metodolégicos de
trabalho social com familias e os servigos socioeducativos de convivio.
. Avalia sistematicamente, com a equipe de referéncia do CRAS, a eficécia, eficiéncia e
os impactos dos programas, servigos e projetos na qualidade de vida dos usudrios.
. Efetua a¢des de mapearnento, articulagdo e potencializagdo da rede socio-assistencial e
das demais politicas publicas no territorio de abrangéncia do CRAS.
. Desempenha outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

ENCANADOR.

- Estuda o trabalho a ser executado analisando desenhos, esquemas, especificagdes e
outras informagdes, para programar o roteiro de operagdes.
- /Marca os pontos de colocagdo das tubulagdes, unides e furos nas paredes, muros e
escavagoes do solo, utilizando-se de instrumentos de tragagem ou marcagdo para
orientar a instalagdo do sistema projetado.
- Executa a instalagdo de rede primaria e secundaria de dgua e esgoto em obras, abrindo
valetas no solo ou rasgos em paredes, para introduzir tubos ou partes necessarias, de
acordo com as determinagdes de croqui ou projeto.

Executa os servigos de consertos e manutencdo de equipamentos hidraulicos,
efetuando a substituigao ou reparo de pegas, mantendo-os em bom funcionamento.
. Testa as redes instaladas ou os equipamentos reparados, utilizando ferramentas
especificas, para garantir sua funcionalidade.
. Elabora o orgamento do material hidrdulico, baseando-se nos projetos e obras, para
aquisicao do que € necessario.
- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
- Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo :

ENFERMEIRO.

. Executa diversas tarefas de enfermagem como: administragdo de sangue e plasma,
controle de pressdo arterial. aplicagdo de respiradores artificiais e outros tratamentos,
pondo em pratica seus conhecimentos técnicos, para proporcionar o bem estar fisico,
mental e social aos pacientes.
. Presta primeiros socorros no local de trabalho, em caso de acidentes ou doencas.
fazendo curativos ou imobilizagdes especiais, administrando medicamentos, para
posterior atendimento médico.
. /supervisiona a equipe de enfermagem, treinando, coordenando e orientando sobre o
uso de equipamentos e materiais mais adequados de acordo com a prescricio do
médico, para assegurar o tratamento ao paciente.
. Mantém os equipamentos e aparelhos em condigdes de uso imediato. verificando
periodicamente seu funcionamento e providenciando sua substitui¢do ou conserto, para
assegurar o0 desempenho adequado dos trabalhos de enfermagem.
- Supervisiona e mantém salas, consultorios e demais dependéncias em condicdes de
uso, assegurando sempre sua higienizag¢io e limpeza dentro dos padrdes de seguranca
exigidos.
- Promove a integrag@o da equipe como unidade de servigo, organizando reunides para
resolver os problemas que surgem, apresentando solugdes através de didlogo com os
funciondrios e avaliando os trabalhos e diretrizes.
. Desenvolve o programa de saide da mulher, orientagdes sobre planejamento familiar,
as gestantes, sobre os cuidados na gravidez, a importancia do pré-natal, etc.

Efetua o trabalho com criangas para prevengio da desnutrigdo, desenvolvendo
programa de suplementagio alimentar.
. Executa programas de prevencdo de doengas em adultos, identificagdo e controle de
doengas como diabetes e hipertensdo.
- Desenvolve o programa com adolescentes, trabalho de integragdo familiar, educagio
sexual, prevengdo de drogas, etc.
- Executa a supervisao das atividades desenvolvidas no PAS, controle de equipamentos
¢ materiais de consumo; faz cumprir io planejamento e os projetos desenvolvidos no
inicio do ano.
- Participa de reunides de carater administrativo e técnico de enfermagem, visando
aperfeigoamento dos servigos prestados.

CN.®J. 44.751.725/0001-97
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Prefeitura Municipal de Sania Cruz da Conceigdo

Estado de Sae Paulo

Efetua e registra todos os atendimentos, tratamentos executados e ocorréncias
verificadas em relagdo ao paciente, anotando em prontudrios, ficha de ambulatério,
relatorio de enfermagem da unidade, para documentar a evolugdo da doenca e
possibilitar o controle de saude.

. Faz estudos e previsdo de pessoal e materiais necessarios as atividades, elaborando
escalas de servigos e atribuigoes didrias, especificando e controlando materiais
permanentes € de consumo para assegurar o desempenho adequado dos trabalhos de
enfermagem.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.

CIN.@J. 44.751.725/0001-97
Rua Vereador juvenal Leme Mourdo, 770 ~ fone/fax. (19) 3567.9200 - (EF:13.625.000



Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

ENGENHEIRO CIVIL.

. Elabora projeto de construgiio, preparando plantas e especificacdes da obra, indicando
tipos e qualidades de materiais, equipamentos e mdo de obra necessarios e efetuando um
calculo aproximade dos custos.

Supervisiona e fiscaliza obras e servigos, execugdo de projetos, atentando ao
cumprimento das especificagdes técnicas exigidas, para assegurar os padrdes de
qualidade e seguranca.

. Procede a uma avalia¢@o geral das condic¢des requeridas para as obras e/ou servigos,
estudando o projeto e examinando as caracteristicas do terreno disponivel, para
determinar o local mais apropriado para a construgao.

. Calcula os esforgos e deformagoes previstas na obra projetada ou que afetem a mesma,
consultando tabelas e efetuando comparagdes, para apurar a natureza e especificagio
dos materiais que devam ser utilizados na construgdo.

. Elabora, analisa e aprova plantas, memoriais descritivos pormenorizados. projetos
bésicos, as vistorias realizadas e as alteragdes ocorridas em relagdo aos projetos
aprovados.

. Recomenda alteragdes de projetos em desacordo com a legislacio pertinente.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribuicoes especificadas em ato administrativo préprio.

CNPY. 44.751.725/0001-97
Rua Vereador Juvenal Leme Mourio, 770 — fone/fax, (19)3567.9200 - CLP: 13.625.000



st




Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

FARMACEUTICO.

. Faz a manipulacdo dos insumos farmacéuticos, como medicdo, pesagem e mistura,
utilizando instrumentos especiais e formulas quimicas, para atender a produgdo de
remédios.
. Controla entorpecentes ¢ produtos equiparados, registrando sev fornecimento em
mapas, livros, segundo os receituarios devidamente preenchidos, para atender aos
dispositivos legais.
. Faz analises clinicas de sangue, urina, fezes, saliva e outros, valendo-se de diversas
técnicas especificas. para complementar o diagnéstico de doengas.

Efetua andlise bromatologica de alimentos para garantir a qualidade, pureza,
conservagdo e homogeneidade, com vistas ao resguardo da satide publica.
. Fiscaliza farmdcias, drogarias ¢ industrias quimico-farmacéuticas, quanto ao aspecto
sanitario, fazendo visitas periddicas e autuando os infratores, se necessario, para orientar
seus responsdveis no cumprimento da legislagido vigente.
. Assessora autoridade superior, preparando informes e documentos sobre legisla¢do e
assisténcia farmacéutica, a fim de fornecer subsidio para elaboracdo de ordens de
servicos, portarias, pareceres ¢ manifestos.
. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
. Outras atribuicdes especificadas em ato administrativo proprio.

C.N.®J. 44.751.725/0001-97
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

FISIOTERAPEUTA.

. Avalia e reavalia o estado de saude de doentes e acidentados. realizando testes
musculares, funcionais, de amplitude articular, de verificacgio de cinética e
movimentag¢do, de pesquisa de reflexos, provas de esforco, de sobrecarga e de
atividades, para identificar o nivel de capacidade funcional dos orgdos afetados.

Planeja e executa tratamento de afecgdes reumdticas, osteoartroses, sequelas de
doengas neurologicas, acidente vascular cerebral, de traumatismo raquimedular, motora,
neurdgena e de nervos periféricos, miopatia e outros, utilizando-se de meios fisicos
especiais como cinesioterapia e hidroterapia.

Atende amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com protese, para
possibilitar sua movimentagéo ativa e independente.

Ensina exercicios corretivos de coluna, defeito dos pés. a[ecc;ao dos aparelhos
respiratorio e cardiovascular, orientando e treinando o paciente em exercicios gindsticos
especiais, para promover corregdes de desvios de postura e expansdo respiratoria e a
circulagdo sanguinea.

- Faz relaxamento, exercicios e jogos com pacientes portadores de problemas psiquicos,
treinando-os de forma sistemdtica, para promover a descarga ou liberagio da
agressividade e estimular a sociabilidade.

. Supervisiona e avalia atividades do pessoal auxiliar de fisioterapia, orientando-os na
execucdo de tarefas, para possibilitar a execugdo correta de exercicios fisicos e a
manipulagdo de aparelhos mais simples.

. Assessora autoridades superiores em assuntos de fisioterapia, preparando informes,
documentos e pareceres, para avaliagio da politica de saude.

. Executa outras tarefas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.

CN.PJ. 44.751.725/0001-97
Rua Vereador Juvenal Leme Mourio, 770 — fone/fux. (19) 3567.9200 - CEP:13.625.000



Prefertura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

FONOAUDIOLOGO.

Avalia as deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, de linguagem,
audiometria, gravagdo e outras técnicas proprias, para estabelecer programa de
treinamento ou atendimento terapéutico.

. Orienta o paciente com problemas de linguagem e audi¢do, utilizando métodos
apropriados em sessdes terapéuticas, visando sua reabilitaciio.

. Orienta a equipe pedagogica, preparando informes e documentos sobre assuntos
ligados a sua drea de atuag@o, a fim de possibilitar-lhe subsidios.

. Controla e testa periodicamente a capacidade auditiva dos servidores, principalmente
daqueles que trabalham em locais onde ha muito ruido.

Aplica testes audiométricos para pesquisar problemas auditivos; determina a
localizagdo de lesdo auditiva e suas consequéncias na voz, fala e linguagem do
individuo.

. Orienta os professores sobre deficiéncia na fala da crianga, propondo atendimento
adequado.

. Orienta os pais sobre as deficiéncias e/ou problemas de comunicagio detectados nas
criangas, emitindo parecer de sua especialidade e estabelecendo tratamento adequado.

. Executa outras tarefas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.

C.N.PJ. 44.751.725/0001-97
Rua Vereador fuvenal Leme Mourdo, 770 — fone/fax. (19) 3567.9200 - C47P:13.625.000
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Prefeitura Municipal de Sania Cruz da Conceigdo

Fstado de Sdo Paulo

GUARDA CIVIL MUNICIPAL.

. Protege bens, servigos e instalagdes municipais.

Fiscaliza, organiza e orienta o trafego de veiculos no territorio do Municipio,
observadas estritamente as competéncias municipais.

. Orienta a comunidade local quanto ao direito de utilizagdo dos bens e servigos
publicos.

. Protege 0 meio ambiente, o patriménio historico, cultural, ecoidgico e paisagistico do
Municipio.

. Apoia e orienta o turista.

. Colabora com as operagdes de defesa civil no Municipio.

. Estabelece, em conjunto com o 6rgdos da policia ostensiva de transito, as diretrizes
para o policiamento de transito, no ambito do Municipio.

. Cumpre e faz cumprir a legislagdo e as normas de transito, no Ambito de atribui¢do do
Municipio.

. Executa a fiscaliza¢@o de transito, autuacdo e aplicagdo de penalidades administrativas
cabiveis, previstas no Codigo de Transito, notificando os infratores., no ambito de
atribuicao do Municipio, quando haja convenio com o governo do Estado.

. Participa de projetos e programas de educagdo e seguranca de transito de acordo com
as diretrizes estabelecidas pelo Conselho Nacional de Transito - CONTRAN.

. Vigia os espagos piblicos, tornando-os mais seguros em colaboragdo com os érgdos
responsaveis pela seguranga ptblica federal e/ou estadual.

Exerce o poder de policia no ambito do Municipio, inclusive sancionatorio,
ressalvadas as hipoteses em que, por forga de lei, a atribui¢do seja privativa de outra
categoria funcional, situagiio em que poderdo auxiliar a fiscalizagdo com a pratica de
atos meramente materiais.

. Implementa agdes comunitarias, no intuito de aproximar o Poder Pablico dos grupos
sociais, visando identificar e trabalhar, no limite das suas atribuicdes, os problemas
especificos de cada drea do Municipio.

. Treina constantemente ¢ faz exercicios de alongamentos e musculagio.

. Zela pela seguranga dos banhistas em piscinas, lagos e represas.

. Desenvolve trabalhos preventivos ¢ de educagdo a comunidade. a fim de orientar sobre
possiveis riscos de afogamentos e acidentes aquaticos.

. Coloca bandeiras em postos que funcionam como indicadoras das condicdes de banho
no dia.

Realiza salvamentos em ambientes aquaticos, prestando primeiros socorros,
reanimagdo cardiopulmonar com oxigenoterapia.

- Incentiva e apoia o estudo e pesquisa de trabalhos na area de salvamento aquatico.
. Esta sempre atento para todo e qualquer movimento estranho entre os banhistas.

. executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

- Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.

C.NLY. 44.751.725/0001-97
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sao Paulo

INSPETOR DE ALUNOS.

. Orienta e assiste os interesses ¢ comportamento dos alunos, fora da sala de aulas, para
0 ajustamento dos mesmos ao convivio e recreagdo escolar.

- Atende as solicitagdes dos professores, responsabilizando-se pela disciplina da classe
quando da auséncia dos mesmos, para colaborar no processo educativo.

- Zela pelas dependéncias e instalagdes do estabelecimento e pelo material utilizado,
tragando normas e disciplina, higiene e comportamento, para propiciar ambiente
adequado a formacio fisica, mental e intelectual dos alunos.

- Auxilia nas tarefas de portaria, controle de presengas, guarda e prote¢do dos alunos,
prestando primeiros socorros em casos de acidentes.

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

- Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.

CN.@J. 44.751.725/0001-97
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

MEDICO CLINICO GERAL — MEDICO DO PSF

. Executa atividades profissionais da area de satide correspondente a sua especialidade,
tais como consultas, diagndsticos, prescrigdio de medicamentos, tratamentos clinicos
preventivos ou profilaticos aos usudrios do sistema de saude em unidade de satde ou
domicilio, quando designado.
. Executa as agdes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida da crianca,
adolescente, mulher, adulto e idoso.
. Realiza as atividades clinicas correspondentes as dreas prioritarias na intervenc¢do na
Atencdo Basica, definidas no Pacto pela Saude.
. Alia a atuag@o clinica a pratica da satde coletiva.

Participa e/ou promove a criacdo de grupos de patologias especificas, como de
hipertensos, de diabéticos, de saiide mental, etc.
. Realiza o pronto atendimento médico nas urgéncias e emergéncias.
. Participa do planejamento, elaboragdo e execugdo de programas de treinamentos em
servi¢o e de capacitagdo de recursos humanos.
. Participa e/ou realiza reunides e praticas educativas junto a comunidade.
. Integra equipe multiprofissional, promovendo a operacionalizagdo dos servigos, para
assegurar o efetivo atendimento as necessidades da populagdo.
. Encaminha aos servi¢os de maior complexidade, quando necessério, garantindo a
continuidade do tratamento na unidade de saude, por meio de um sistema de
acompanhamento ¢ referéncia e contra-referéncia.
. Participa de programas de vigilancia epidemioldgica e sanitdria, quando necessério.
. Participa de reunides e treinamentos quando da convocagdo pela chefia imediata.
. Realiza pequenas cirurgias ambulatoriais.
. Indica interna¢do hospitalar.
. Solicita exames complementares, verifica e atesta 6bitos.
. Executa as atribui¢des previstas no Programa de Saide da Familia.
. Emite relatdrios de suas agdes e atividades.
. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
. Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.

C.N.®.J. 44.751.725/0001-97
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sao Paulo

MERENDEIRO(A).

- Seleciona os ingredientes necessarios ao preparo das refeicdes, observando o cardapio,
quantidades estabelecidas ¢ quantidade dos géneros alimenticios, temperando e
cozinhando os alimentos, ¢ atender ao programa alimentar da unidade.

- Recebe ou recolhe lougas, talheres e utensilios empregados no preparo das refeicdes,
providenciando sua lavagem e guarda.

. Distribui as refei¢des preparadas, colocando-as em recipientes apropriados, a fim de
servir aos alunos.

. Recebe e armazena os produtos, observando data de validade e qualidade dos géneros
alimenticios, bem como a adequagiio do local reservado a estocagem.

- Solicita a reposi¢ao dos géneros alimenticios, verificando periodicamente a posi¢do do
estoque e prevendo futuras necessidades.

- Zela pela limpeza e higienizagio de cozinhas e copas, para assegurar a conservagao e o
bom aspecto das mesmas.

. Fornece informagdes sobre a alimentagio consumida na unidade. para a elaboracdo de
relatérios.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

- Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.

C.N.RJ. 44.751.725/0001-97
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sao Paulo

MONITOR DE CRECHE.

. Cuida da higiene das criangas, banhando-as, vestindo-as e orientando seus habitos de
limpeza pessoal, para assegurar-lhes o asseio e a boa apresentacio.

. Auxilia as criangas nas refeigdes, servindo-as ou dando-lhes de comer.

. Ministra medicamentos as criangas, preparando as doses indicadas e controlando os
horérios de acordo com a orientagdo médica para fazé-las seguir o tratamento prescrito.

. Orienta as criangas em suas distragdes, levando-as a passear, lendo ou contando-lhes
historias e organizando jogos e brincadeiras, para assegurar-lhes um entretenimento
sadio.

. Controla o repouso das criangas, preparando-lhes a cama, ajudando-as na troca da
roupa e observando horarios.

. Preparar a alimentacdo das criangas, cortando, temperando, amassando e triturando os
alimentos de acordo com as instrugdes recebidas para atender ao regime alimentar
adequado.

. Efetua a conservacdo das vestimentas das criangas, lavando-as e passando-as, e
costurando-as quando necessario, para manté-las em condigdes de uso.

. Prepara as criangas para a escola, vestindo-as e arrumando o material e lanche.

. Vigia e mantém a disciplina das criangas sob sua responsabilidade, confiando-as aos
cuidados do seu substituto ou responsaveis, quando se afastar, ou ao final do periodo de
atendimento, apurar a frequéncia didria e mensal das criangas.

. Auxilia no recolhimento e entrega das criangas que fazem uso do transporte escolar,
acompanhando-as na entrada e saida dos mesmos.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢Ges especificadas em ato administrativo proprio.

CN.®J. 44.751.725/0001-97
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

MOTORISTA: DEPARTAMENTO DE SAUDE — DEPARTAMENTO ESCOLAR E
TRANSPORTES PUBLICOS.

. Possui Carteira Nacional de Habilitagdo na categoria “D”, compreendendo a direcéo de
todos os veiculos, ou seja, de passeio, peruas, vans, ambuldncias e caminh@es. inclusive
os dotados de munck e tanque de agua, bem como caminhdes trucados, com cagamba,
de lixo e de reciclagem. onibus e micro-onibus, pertencentes a frota da Administragdo
Municipal, manipulando os comandos de marcha, dire¢do e demais mecanismos.
. Participa periodicamente de treinamentos e cursos de primeiros socorros, de transporte
escolar e outros exigidos para desempenho de suas fungoes.
. Recolhe o veiculo a garagem ou ao local determinado, quando concluido o servigo do
dia.

Mantém o veiculo em perfeitas condi¢gdes de funcionamento. fazendo pequenos
reparos de emergéncia.
. Zela pela conservacgio do veiculo que lhe for entregue.
. Encarrega-se do transporte de alunos, pacientes, autoridades ¢ outros passageiros., e
entrega de correspondéncia ou de cargas que lhe forem confiados.
. Promove o abastecimento de combustivel, de agua e dleo do carter.
. Comunica, ao recolher o veiculo, sobre qualquer defeito porventura existente, verifica
o funcionamento do sistema elétrico, lampadas, farois, sinaleiros, buzinas e indicadores
de direcéo.
. Providencia a lubrificacdo quando indicada, verifica o grau de densidade e nivel de
agua da bateria, bem como a calibragem dos pneus.
. Auxilia médicos e enfermeiros na assisténcia a enfermos, conduzindo caixa de
medicamentos, tubos de oxigénio, macas. etc.
. Da plantdo diurno e noturno, quando designado para tal.
. Obedece as normas e dirige com atenco e cuidados indispensaveis a seguranca do
transito.
. Preenche fichas de controle e outros documentos que sejam necessarios.
. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.

CN.BJ. 44.751.725/0001-97
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

MOTORISTA — (DEPARTAMENTO DE SAUDE).

. Inspeciona o veiculo, antes da saida, verificando o estado dos pneus, os niveis de
combustivel, dgua e 6leo do carter, testa os freios e parte elétrica, para certificar-se de
suas condig¢des de funcionamento.

. Verifica os itinerdrios, o nimero de viagens e outras instrugdes de transito e a
sinalizagdo, visando o cumprimento das normas estabelecidas.

. Dirige os veiculo, obedecendo ao Codigo Nacional de Transito., seguindo itinerario
estabelecido, para conduzir o paciente do local de origem para o local de destino.

. Zela pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas cabiveis na prevengdo ou
solugdo de qualquer anomalia. para garantir a seguranca dos passageiros, transeuntes e
outros veictlos.

- Providencia os servigos de manutengio do veiculo, comunicando falhas e solicitando
reparos, para assegurar seu perfeito estado.

- Recolhe o veiculo ap6s a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem da Prefeitura,
para permitir sua manuteni¢éio e abastecimento.

- Mantém a limpeza de veiculo, deixando-o em condicdes adequadas de uso.

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.

CN.®.J. 44.751.725/0001-97
Rua Vereador Juvenal Leme Mourdo, 770 — Sfone/fax (18) 3567.9200 - CEP:13.625.000



Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

MOTORISTA (DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES PUBLICOS).

. Inspeciona o veiculo, antes da saida, verificando o estado dos pneus, os niveis de
combustwel agua e odleo do carter, testando os freios, parte elétrica e outros
mecanismos, para certificar-se de suas condi¢des de funcionamento.

Verifica o itinerdrio, o nimero de viagens e outras instrucdes de transito e a
sinalizagdo, visando o cumprimento das normas estabelecidas, adotando medidas
cabiveis na prevencio ou solugio de qualquer anomalia, para garantir a seguran¢a dos
passageiros, transeuntes e outros veiculos. )

Dirige corretamente caminhdes, onibus ¢ peruas de transporte ¢ demais veiculos
pertencentes a frita municipal, obedecendo ao Cédigo Nacional de Transito, recolhendo
e transportando pessoas, cargas, materiais, animais e equipamentos em locais e horas
determinadas. conduzindo-os em seguranga conforme itinerario estabelecido.

. Opera os mecanismos especificos dos caminhdes, tais como basculante. munck. coleta
de lixo, etc., obedecendo as normas de seguranca do trabaiho.

Zela pela documentagdo da carga e do veiculo, verificando sua legalidade e
correspondéncia aos volumes transportados, para apresenta-las as autoridades
competentes, quando solicitada, nos postos de fiscalizacio.

. Controla a carga e descarga, comparando-as aos documentos recebidos.
. 7Zela pela manutengdo do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos, para
assegurar o seu perfeito funcionamento e conservacio.

o ransporta materiais de construgio em geral, ferramentas e equipamentos para obras e
servigos em andamento.

Efetua anotagdo das viagens realizadas, pessoas, equipamentos e materiais
transportados, quilometragem rodada, itinerario e outras ocorréncias.
. recolho o veiculo apés a jornada de trabalho, conduzindo-o 4 garagem da Prefeitura.
. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
- Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

MOTORISTA (DEPARTAMENTO DE EDUCACAOQ).

Inspeciona o veiculo, antes da saida, verifica o estado dos pneus, os niveis de
combustivel, d4gua e 6leo do cérter, testa freios e parte elétrica, para certificar-se de suas
condicdes de funcionamento.

Verifica o itinerdrio, o nimero de viagens e outras instrug¢des de transito e a
sinalizagdo.

. Conduz o veiculo, obedecendo ao Codigo Nacional de Transito, seguindo o itinerario
estabelecido, local de origem para o local de destino.

- Zela e adota medidas cabiveis na prevengdo ou solugio de qualquer anomalia, garantia
da seguranga dos passageiros, transeuntes e outros veiculos.

. Providencia os servigos de manutengio do veiculo, comunicando falhas e solicitando
reparos.

. Recolhe o veiculo apés a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem da Prefeitura.

- Mantém a limpeza do veiculo, deixando-o em condigdes adequadas de uso.

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

- Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

NUTRICIONISTA.

. Planeja e elabora o cardapio, semanalmente, baseando-se na aceitagdo dos alimentos
pelos comensais, para oferecer refeigdes balanceadas e evitar desperdicios.

. Orienta e supervisiona o preparo, a distribui¢@o e o armazenamento das refeigdes, para
possibilitar um melhor rendimento do servigo.

Programa ¢ desenvolve treinamento com os servidores, realizando reunides e
observando o nivel de rendimento, de habilidade, de higiene e aceitacio dos alimentos,
para racionalizar e melhorar o padrio técnico dos servicos.

. Elabora relatério mensal, baseando-se nas informagdes recebidas para estimar o custo
médio da alimentacao.

. Zela pela ordem e manutengao da qualidade e higiene dos géneros alimenticios; orienta
e supervisiona a sua elaboragdo, para assegurar a boa elaboracdo dos alimentos.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo préprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

OPERADOR DE E.T.A.

. Controla a entrada de agua, abrindo ou fechando vélvulas, regulando e acionando
motores elétricos e bombas, para abastecer reservatorios.

. Efetua o tratamento da dgua, adicionando-lhe quantidades determinadas de cloro,
amoniaco, cal e outros produtos quimicos ou manipulando dispositivos autométicos e
administrag¢@o desse produtos para depura-la, desodoriza-la e clarifica-la.

. Aciona os agitadores, manipulando os mecanismos de comando, para misturar os
ingredientes.

. Separa as impurezas, deixando-as sedimentar no fundo do reservatorio e fazendo a
agua circular pelas instalagoes de filtragem, para assegurar a completa depuracio da
agua.

. Bombeia a dgua depurada, acionando os registros e vélvalas, para introduzi-la nas
tubulagdes principais e permitir sua distribuigao.

. Controla o funcionamento das instalagdes, lendo as marcagdes dos contadores e
indicadores do quadro de controle, para determinar o consumo de dgua e outros fatores.
. Efetua a manutengio dos equipamentos, limpando depositos e tanques de filtragem.
lubrificando os elementos moveis das maquinas e executando pequenos reparos e
regulagens visando o perfeito funcionamento.

. Controla e requisita os materiais e produtos utilizados no tratamento da dgua; solicita
reparos ou substitui¢do dos equipamentos quando necessario.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

OPERADOR DE E.T.E.

- Aciona as valvulas e comandos do sistema manipulando .comutadores, alavancas ¢
volantes para colocar o equipamento em funcionamento.

_ Controla o funcionamento da instalagio, lendo e interpretando as marcagoes dos
indicadores e observando o desempenho de seus componenies para verificar as
condigdes de pressio, nivel e volume de material tratado e descobrir eventuais falhas no
equipamento.

- Efetua a manutencdo do equipamento, lubrificando as partes mdveis nas maquinas €
executando regulagens e pequenos reparos, para conserva-ios em bom estado.

- Registra os dados observados, anotando as quantidades tratadas, a utilizagdo dos
equipamentos e outras ocorréncias, para permitir o controle das operagdes.

- Opera as instalagdes do sistema, dirigindo o seu fluxo.

- Efetua a conservacdo e limpeza do local onde estiver instalada a estagdo de tratamento.
- Executa outras tarefas correlatas a critério da chefia imediata.

- Qutras atribuicdes especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

OPERADOR DE MAQUINAS.

. Zela pela conservacio e limpeza das maquinas, acessorios ¢ ferramentas, que utiliza na
execuc¢ao de suas tarefas. .
. Opera maquinas montadas sobre rodas ou sobre esteiras e providas de pa mecénica ou
cacamba, para escavar e mover terra, pedras, areia, cascalho e materiais analogos.
. Opera maquinas de abrir canais de drenagem, abastecimento de dgua, gas e outros.
. Opera equipamento de dragagem para aprofundar e alargar leito de rio ou canal, ou
extrair areia e cascalho.
. Opera maquinas providas de martelo acionado mecanicamente ou de queda livre, para
cravar estacas de madeira. de concreto ou de ago, em terreno seco ou submerso.
. Opera maquinas providas de laminas para nivelar solos. na construgdo de edificios,
pistas, estradas e outras obras e servigos.
. Opera méaquinas providas de rolos compressores, para compactar e aplainar materiais e
solo.
. Opera maquinas para estender camadas de asfalto ou de betume.
- Movimenta a méaquina, acionando seus pedais e alavancas de comando, corte, elevagio
e abertura, assim como seus comandos de tragdo e os hidraulicos, para escavar, carregar,
levantar, descarregar material, mover pedra, terra e materiais similares.
- Executa servigos de terraplanagem, tais como remogio, distribui¢iio e nivelamento de
superficies, cortes de barrancos, acabamento e outros.
. Executa tarefas relativas a verter, em caminhdes e veiculos de carga pesada, os
materiais escavados, para o transporte dos mesmos.

Efetua servicos de manutengdo de maquinas, abastecendo-as, lubrificando-as e
executando pequenos reparos, para assegurar seu bom funcionamento.
. Executa outras tarcfas correlatas determinadas pelo superior imediato.
. Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.
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Estado de Sdo Paulo

PEDREIRO.

. Verifica as caracteristicas da obra, examinando plantas e outras especificacdes da
construgdo, para selecionar o material e estabelecer as operagdes a executar.
. Ajusta o material a ser utilizado, adaptando a forma e medida ao lugar onde sera
colocado, utilizando ferramentas apropriadas.
- Mistura e dosa os materiais nas quantidades convenientes, para obter o resultado
almejado para execugio dos servigos.
. Assenta tijolos, ladrilhos, pisos ou pedras, superpondo-as em fileiras ou seguindo os
desenhos, para levantar paredes, vigas, pilares, degraus de escadas e outras partes da
construcdo civil.
. Constréi base de concreto e/ou outro material, baseando-se nas especificacdes, para
possibilitar a instalagdo de maquinas, postes da rede elétrica e outros fins.
. Executa servigos de acabamento em geral, tais como colocagio de telhas, revestimento
de pavimentos ou paredes com ladrilhos ¢ azulejos, instalagdo de rodapés, verificando
material e ferramentas necessarias para a execugdo dos trabalhos.

Executa trabalhos de manutengdo corretiva de prédios, calcadas e estruturas
semelhantes, reparando paredes e pisos, aparelhos sanitarios e outras pegas.
. Reboca as estruturas construidas, empregando argamassa de cal, cimento ¢ areia e
atentando para o prumo ¢ nivelamento das mesmas para torna-las aptas a outros tipos de
revestimento.
. Executa outras tarefas corrclatas determinadas pelo superior imediato.
. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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FEstado de Sao Paulo

PROCURADOR JURIDICO.

Estuda e examina documentos juridicos e de outra natureza, analisando o seu
conteido, com base nos codigos, leis, jurisprudéncias e outros documentos, para emitir
pareceres fundamentados na legislagdo vigente.

. Apura ou completa informagdes levantadas, acompanhando o processo em todas as
suas fases e representando a parte que é mandataria em juizo, para obter os elementos
necessarios a defesa ou acusagio.

. Representa a organizagdo em juizo ou fora dele, acompanhando o processo, redigindo
peti¢oes, para defender os interesses da Administragao Municipal.

. Presta assisténcia as unidades administrativas em assuntos de natureza juridica,
elaborando e/ou emitindo pareceres nos processos administrativos, como licitagdo,
contratos, distratos, convénios, consdrcios, questdes trabalhistas ligadas & administracio
de recursos humanos, etc., visando assegurar o cumprimento de leis ¢ regulamentos.

. Promove a cobranga judicial da divida ativa e de qualquer outro crédito do municipio,
visando o cumprimento de normas quanto aos prazos legais para liquidagdo dos
mesmos.

. Responsabiliza-se pela correta documentagio dos imoéveis da Administragdo Pablica
Municipal, verificando documentos existentes, regularizagiio e/ou complementagio dos
mesmos, para evitar ¢ prevenir possiveis danos.

Redige  documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e informacdes sobre
questdes de natureza administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal e outras,
aplicando a legislagio em questdo, para utilizd-los na defesa da Administracio
Municipal.

. Examina o texto de projetos de leis que serdo encaminhados 8 Camara Municipal, bem
como as emendas propostas pelo Poder Legislativo, ¢ elaborando pareceres, quando for
0 caso, para garantir o cumprimento dos preceitos legais vigentes.

Mantém contatos com consultoria técnica especializada ¢ participa de eventos
especificos da drea, para se atualizar nas questdes juridicas pertinentes & Administragio
Municipal.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
. Outras atribuicdes especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

PSICOLOGO.

. Presta atendimento 4 comunidade e aos casos encaminhados a unidade de satde,
visando o desenvolvimento psiquico, motor ¢ social do individuo, em relagdo a sua
integragdo a familia e a sociedade.

Presta atendimento aos casos de satde mental como toxicomanos, alcoodlatras,
organizando-os em grupos homogéneos, desenvolvendo técnicas de terapia de grupo,
para solugdo dos seus problemas.

. Presta atendimento psicoldgico na 4rea educacional. visando o desenvolvimento
psiquico. motor e social das criangas e adolescentes em relagdo a sua integragdo a escola
¢ a familia, para promover ¢ seu ajustamento.

. Organiza e aplica testes, provas ¢ entrevistas, realizando sondagem de aptiddes e
capacidade profissional, objetivando o acompanhamento do pessoal para possibilitar
maior satisfagdo no trabalho.

. Efetua analises de ocupacées e acompanhamento de avaliacdo de desempenho pessoal,
colaborando com equipes multiprofissionais, aplicando testes, métodos ou técnicas da
psicologia aplicada ao trabalho.

Executa atividades relativas ao recrutamento, selegdo, orientagdo e treinamento
profissional, realizando a identificag@o ¢ andlise de fungdes.

. Promove o ajustamento do individuo no trabalho, através de treinamento para se obter
a sua auto-realizagao.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeiiura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

PSICOPEDAGOGO.

. Colabora com adequag@o, por parte dos educadores, de conhecimentos da Psicologia
que lhes sejam dteis na consecugio critica e reflexiva de seus papéis.

. Desenvolve trabalho com educadores e alunos, visando a explicitagdo e a superacio de
entraves institucionais ao funcionamento produtivo das equipes e ao crescimento
individual de seus integrantes.

Desenvolve, com os participantes do trabalho escolar (pais, alunos, diretores,
professores, técnicos, pessoal administrativo), atividades visando prevenir, identificar e
resolver problemas psicossociais que possam bloquear, na escola, o desenvolvimento de
potencialidades, a auto-realiza¢do e o exercicio da cidadania consciente.

. Elabora e executa procedimentos destinados ao conhecimento da relagdo professor-
aluno, em situagdes escolares especificas, visando, através de uma acgdo coletiva e
interdisciplinar a implementagdo de uma metodologia de ensino que favoreca a
aprendizagem e o desenvolvimento.

. Planeja, executa e/ou participa de pesquisas relacionadas a compreensdo de processo
ensino-aprendizagem e conhecimento das caracteristicas psicossociais da clientela,
visando a atualizag@o e reconstrugdo do projeto pedagogico da escola, relevante para o
ensino, bem como suas condigdes de desenvolvimento e aprendizagem, com a
finalidade de fundamentar a atuagdo critica do Psicélogo, dos professores ¢ usuarios e
de criar programas educacionais completos, alternativos ou complementares.

. Participa do trabalho das equipes de planejamento pedagégico, curriculo e politicas
educacionais, concentrando sua agdo naqueles aspectos que digam respeito aos
processos de desenvolvimento humano, de aprendizagem e das relagdes interpessoais,
bem como participa da constantes avaliagdo e do redirecionamento dos planos e praticas
educacionais implementadas.

. Desenvolve programas de orientagdo profissional, visando um melhor aproveitamento
e desenvolvimento do potencial humano, fundamentados no conhecimento psicolégico e
numa visdo critica do trabalho e das relagdes do mercado de trabalho.

. Diagnostica as dificuldades dos alunos dentro do sistema educacional e encaminha aos
servigos de atendimento da comunidade, aqueles que requeiram diagnostico e
tratamento de problemas psicologicos especificos. cuja natureza transcenda a
possibilidade de solu¢do na escola, buscando sempre a atuagio integrada entre escola e
a comunidade.

. Supervisiona. orienta e executa trabalhos na drea de Psicologia Educacional.

. Executa outras tarefas determinadas pelo superior imediato.

- Outras atribui¢oes especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sao Paulo

QUIMICO.

. Analisa a qualidade de dguas para fins potaveis, industriais ou piscina, indica e
acompanha o seu tratamento, empregando reagdes quimicas controladas e operagdes
unitarias.
. Analisa a qualidade da 4gua de praias, piscinas. balnedrios e indica as medidas
cabiveis.
. Examina e controla os niveis de polui¢do geral e da seguranga ambiental, causado por
agentes quimicos e bioldgicos. indicando medidas cabiveis.

Indica, acompanha e controla o tratamento da agua produzida e distribuida a
populacdo, empregando reagentes quimicos adequados a produgao de agua potavel.
. Indica, acompanha e controla o tratamento de esgotos sanitarios e de rejeitos urbanos e
industriais, empregando reacdes quimicas controladas e operagdes unitarias.
. Acompanha a leitura do consumo de agua dos contribuintes, da distribui¢do da fatura
de cada consumidor, decide sobre eventuais divergéncias na leitura do consumo de dgua
e outras tarefas relacionadas ao setor de agua e esgoto do Municipio.
. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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Estado de Sdo Paulo

SECRETARIO DE ESCOLA.,

. Organiza e mantém atualizados os prontudrios dos alunos, procedendo ao registro ¢
escrituragéo relativos a vida escolar, bem como o que se refere 4 matricula, frequéncia e
histérico escolar, para facilitar a identificagdo de aptiddes, interesse e comportamento
dos mesmos.

. Executa tarefas relativas a anotagio, organizagdo de documentos € outrcs servigos
administrativos, procedendo de acordo com as normas especificas, ¢ agiliza o fluxo de
trabalhos dentro da secrelaria.

. Supervisiona e orienta demais servidores na execucdo das atividades da secretaria,
como, redigir correspondéncias, verificar a regularidade da documentagio referente a
transferéncia de alunos, registros de documentos para assegurar o funcionamento
eficiente da unidade.

. Elabora propostas das necessidades de material permanente e de consumo, submetendo
a aprovacéo do diretor, para atender as necessidades da unidade.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.
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Estado de Sdo Paulo

TECNICO AGRICOLA.

. Organiza o trabalho em propriedades agricolas, promovendo a aplicagiio de técnicas

novas ou aperfei¢oadas de tratamento e cultivo de terras, para alcan¢ar um rendimento

maximo aliado a um custo minimo.

. Efetua a coleta e andlise de amostras de terra, realizando testes de laboratério e outros,

para determinar a composi¢do das mesma e selecionar o fertilizante mais adequado.
Estuda os parasitas, doengas e outras pragas que afetam a producdo agricola,

realizando testes, andlises de laboratério e experiéncias, para indicar os meios mais

adequados de combate a essas pragas.

. Orienta a preparacdo de pastagens e forragens, utilizando técnicas agricolas, para

assegurar a qualidade e quantidade da produgao.

. Registra resultados e outras ocorréncias, elaborando relatérios, para submeter a exame

e decisdo superiores.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.
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Estado de Sao Paulo

TECNICO DE CONTABILIDADE.

. Executa a escrituracdo dos livros contabeis, atendendo para a transcri¢io correta de
dados contidos nos documentos originais, para fazer cumprir as exigéncias legais e
administrativas.

. Elabora empenhos de despesa.

. Elabora balancetes, balangos e outros demonstrativos contabeis. aplicando as técnicas
apropriadas para apresentar resultados parciais e totais da situacdo patrimonial,
econdmica e financeira da organizagéo.

. Executa trabalhos de analise e conciliagdo de contas. conferindo os saldos, localizando
e retificando possiveis erros, para assegurar a corre¢do das operagdes contéabeis.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

TECNICO DESPORTIVO.

. Estuda as necessidades e a capacidade fisica dos alunos, atentando para a compleicio
orgénica dos mesmos, aplicando exercicios de verificagdo do tono respiratorio e
muscular ou examinando fichas médicas, para determinar um programa esportivo
adequado.

Elabora programa de atividades esportivas, baseando-se na comprovacdo de
necessidades e capacidades ¢ nos objetivos visados, para ordenar a execucio dessas
atividades.

. Instrui os alunos sobre os exercicios e jogos programados, inclusive sobre a utiliza¢do
de aparelhos e instalagdes de esportes, fazendo demonstragdes e acompanhando a
execuglo dos mesmos pelos alunos, para assegurar o méaximo aproveitamento e
beneficios advindos desses exercicios.

. Efetua testes de avaliagio fisica, cronometrando, apds cada série de exercicios e jogos
executados pelos alunos, os problemas surgidos, as solugdes encontradas e outros dados
importantes, para permitir o controle dessas atividades e avaliagdo pelo superior
imediato.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato..

. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo préprio.
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FEstado de Sao Paulo

TECNICO DE ENFERMAGEM,

Auxilia na elaboragio do plano de enfermagem, baseando-se nas necessidades
identificadas. para determinar a assisténcia a ser prestada pela equipe, no periodo de
trabalho.

. Desenvolve programas de orientagdo as gestantes, as doengas transmissiveis e outras,
desenvolvendo, com o enfermeiro, atividades de treinamento e reciclagem, para manter
os padrdes desejaveis de assisténcia aos pacientes.

Participa de trabalhos com criangas, desenvolvendo programa de suplementacio
alimentar, para prevengdo da desnutrigio.

. Executa diversas tarefas de enfermagem, como administragdo de sangue e plasma,
controle da pressdo venosa, monitorizagio e aplicagdo de respiradores artificiais,
prestagdo de cuidados de conforto, para proporcionar maior bem estar fisico e mental
aos pacientes.

. Prepara e esteriliza material e instrumental, ambientes e equipamentos, obedecendo a
normas e rotinas preestabelecidas, para a realizacio de exames, tratamentos e
intervengdes cirlirgicas.

. Controla e consumo de medicamentos e demais materiais de enfermagem, verificando
0 estoque para solicitar o suprimento dos mesmos.

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

- Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.
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TECNICO DE GESTAO AMBIENTAL.

. Aplica metodologias para minimizar impactos ambientais.
. Aplica parimetros analiticos de qualidade do ar, dgua e solo, bem como da poluigdo
sonora e visual.
. Analisa os pardmetros de qualidade ambiental da vida vigentes e as novas propostas de
desenvolvimento sustentavel.
. Participa no planejamento, implementagdo ¢ manutencdo do Sistema de Gestdo
Ambiental, conforme ISO — 14.001, nas empresas que buscam certificag@o.
. Acompanhamento das Auditorias de manuten¢do do Sistema de Gestdc Ambiental.
. Participa na elaboracdo de Licenga Ambiental para reforma ou instalacio de novos
equipamentos: LP (Licenca Prévia), LI (Licenga de Instalagdo), LO (Licenca
Operacional).
. Participa na elaboragdo do Relatério de Desenvolvimento Ambiental (RADA) de uma
organizacao.

Participa na elaboragio do Plano de Controle Ambiental (PCA) de qualquer
estabelecimento cuja atividade cria passivo ambiental.
. Participa na elaboragdo do Relatdrio de Controle Ambiental (RCA).
. Participa no Estudo/Relatério de Impacto Ambiental (EIA/RIMA).
. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
. Outras atribuicdes especificadas em ato administrativo préprio.
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TECNICO DE SEGURANCA DO TRABALHO.

. Promove inspegdes nos locais de trabalho, identificando condigdes perigosas, tomando
todas as providéncias necessarias para eliminar as situagdes de riscos, bem como treinar
¢ conscientizar os funciondrios quanto a atitudes de seguranca no trabalho.

- Prepara programas de treinamento sobre seguranca do trabalho, incluindo programas
de conscientizagdo e divulgacdo de normas de seguranga, visando ao desenvolvimento
de atitudes preventivas nos funciondrios quanto a seguranca do trabalho.

Determina a utilizagdo pelo trabalhador dos equipamentos de protecdo individual
(EPI). bem como indica e inspeciona equipamentos de prote¢do contra incéndio, quando
as condi¢des assim o exigirem, visando a reducdo dos riscos a seguranga ¢ integridade
fisica do trabalhador.

. Colabora nos projetos de modificagdes prediais ou novas instalagdes da empresa,
visando a criagdo de condigdes mais seguras no trabalho.

- Pesquisa e analisa as causas de doengas ocupacionais e as condi¢des ambientais em
que ocorreram, tomando as providéncias exigidas em lei, visando evitar sua
reincidéncia, bem como corrigir as condigdes insalubres causadoras dessas doengas.

. Promove campanhas, palestras e outras formas de treinamento. com o objetivo de
divulgar as normas de seguranga e higiene do trabalho, bem como para informar e
conscientizar o trabalhador sobre atividades insalubres, perigosas e penosas, fazendo o
acompanhamento e avaliagdo das atividades de treinamento e divulgacgdo.

. Distribui os equipamentos de protecdo individual (EPI), bem como indica e inspeciona
equipamentos de protegdio contra incéndio, quando as condi¢des assim o exigirem,
visando a redugéo dos riscos & seguranga e integridade fisica do trabalhador.

. Colabora com a CIPA em seus programas, estudando suas observagdes e proposigdes,
visando adotar solugdes corretivas e preventivas de acidentes do trabalho.

- Levanta ¢ estuda estatisticas de acidentes do trabalho, doencas profissionais e do
trabalho, analisando suas causas e gravidade, visando a ado¢do de medidas preventivas.

. Elabora planos para controlar efeitos de catastrofes, criando as condigdes para combate
a incéndios e salvamento de vitimas de qualquer tipo de acidente.

Prepara programas de treinamento. admissional e de rotina, sobre seguranca do
trabalho, incluindo programas de conscientizacdo e divulgacio de normas e
procedimentos de seguranga, visando ao desenvolvimento de uma atitude preventiva
nos funciondrios quanto a seguranca do trabalho.

Avalia os casos de acidentes do trabalho, acompanhando o acidentado para
recebimento de atendimento médico adequado.

. Realiza inspegdes nos locais de trabalho, identificando condigdes perigosas, tomando
todas as providéncias necessarias para eliminar as situagdes de risco, bem como treinar
e conscientizar os funcionarios quanto a atitudes de seguranca no trabalho.

- Executa outras tarefas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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TESOUREIRO.

. Efetua pagamentos e recebimentos em nome da Prefeitura Municipal, de acordo com
autorizacio do Chefe do Executivo.

. Plangja, organiza e executa os servicos de Tesouraria da Prefeitura Municipal.

- Solicita, quando necessario. auxilio na execugio dos seus servigos.

. Presta informagdes do movimento da tesouraria sempre que solicitado pelo Chefe do
Executivo.

. Compara o saldo de seus livros com os extratos bancarios (conciliagdo bancaria). para
assegurar a exatiddo dos registros.

. Mantém sob sua guarda ¢ em ordem, todos os documentos relativos as receitas e
despesas que ddo suporte aos balancetes.

. Providencia o pagamento, com pontualidade, de todas as obriga¢des financeiras da
Prefeitura Municipal, assinando, com o Chefe do Executivo, os cheques e ordens de
pagamento.

. Emissdo de Ordem Banciéria ¢ Guia de recebimento.

. Comunica os pagamentos feitos ou convoca os credores para pagamento direto na
Tesouraria.

. Solicita prestagéo de contas de adiantamentos e efetua depdsito de eventuais saldos
existentes.

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢des especificadas em ato proprio do Executivo.

b
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TRATORISTA.

. Conduz tratores providos ou néio de implementos diversos, como ldminas e maéquinas
varredoras ou de pavimentagdo, dirigindo e operando mecanismos de tragdo ou
impulsdo, para movimentar cargas e executar operagdes determinadas.

Zela pela boa qualidade dos servicos, controlando o andamento das operagdes,
colocando em prética as medidas de seguranca recomendadas. para a operacdo e
estacionamento da maquina.

Efetua a limpeza e lubrificagdo das maquinas e seus implementos, seguindo as
instrugdes de manutengdo do fabricante.

. Efetua o abastecimento, observando o nivel do 6leo lubrificante e lubrificando as
partes necessarias.

. Registra as operagdes realizadas, anotando em um didrio ou em Impressos, 0s tipos e
os periodos de trabalho, para permitir o controle dos resultados.

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

- Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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ANEXO 1: EMPREGOL PERMANENTES
Jornada
Denominagao Padrédo Requisitos para Preenchimento de
Trabalho
Quantidade
5  \JAgente Comunitario de Saude 4-A | Ensino fundamental completo. 40
2 \|Agente de Controle de Vetores 4-A | Ensino fundamental completo. 40
Ensino superior completo, conhecimentos da legislagdo
8 | Agente de Fiscalizagéo 6-A [tributaria municipal e de informatica: sistema operacional 40
windows e carteira de habilitacédo “B” e "A”.
70  \]Ajudante Geral 1-A | Ensino fundamental completo e aptidao fisica. 40
Ensino médio completo, curso especifico, manuseio de
1 \| Almoxarife 6-A |maquinas de calcular e conhecimentos de informatica: 40
sistema operacional windows.
Ensino superior completo: assistente social e registro
2 \ | Assistente Social 10-A |profissional no Conselho Regional de Servigo Social - 30
CRSS.
Ensino médio completo, manuseio de maquinas de calcular
20  \[|Auxiliar Administrativo 3-A |e conhecimentos de informatica: sistema operacional 40
windows.
Ensino médio completo, curso especifico de auxiliar de
4  ™\|Auxiliar de Saude Bucal 4-A  |consultério dentario e registro profissional no Conselho 40
Regional de Odontologia — CRO.
02 v | Auxiliar de E.T.A. 3-A | Ensino Fundamental completo 40
02 . |Auxiliarde E.T.E. 3-A | Ensino Fundamental completo 40
02 . [Auxiliar de Encanador 1-A Ensino Fundamental incompleto 40
6 ~| Cirurgido-Dentista 11-A |Ensino superior completo: odontologia e registro 20
profissional no Conselho Regional de Odontologia.
03 . [Coletor de Lixo 2-A | Ensino Fundamental incompleto 40
1 \| Contador 10-A | Curso superior completo: ciéncias contabeis e registro 20

profissional no Conselho Regional de Contabilidade -
CRC.




ANEXO 1: EMPREGOS PERMANENTES

Quantidade Denominagéo Padrao Requisitos para Preenchimento Jornada
de
Trabalho

Ensino superior completo: assistente social e registro

1 ~| Coordenador do CRAS 11-A |profissional no Conselho Regional de Servico Social - 40
CRSS.

1 x | Eletricista 6-A |Ensino Fundamental completo — experiéncia minima de 6 40
meses de servicos na area de elétrica

2 .| Encanador 6-A |Ensino fundamental completo, curso especifico e 40
experiéncia comprovada de seis meses.
Ensino superior completo: enfermagem e registro

3  \|Enfermeiro 11-A | profissional no Conselho Regional de Enfermagem - 30
COREN.
Ensino superior completo: engenharia civil e registro

1 “\| Engenheiro Civil 11-A  |profissional no Conselho Regional de Engenharia, 30
Arquitetura e Agronomia - CREA.

1 ~| Farmacéutico 11-A | Ensino superior completo: farmacia e registro profissional 30
no Conselho Regional de Farmacia - CRF.
Ensino superior completo: fisioterapia e registro

2 | Fisioterapeuta 10-A | profissional no Conselho Regional de Fisioterapia e 30
Terapia Ocupacional - CREFITO.

1 \\| Fonoaudiélogo 10-A |Ensino superior completo e registro profissional no 30
Conselho Regional de Fonoaudiologia - CREFONO.

20 ™\ Guarda Civil Municipal 7-A | Ensino médio completo, carteira de habilitacio “B” e “A”. 40

6 N Inspetor de Alunos 3-A | Ensino fundamental completo. 40

1 \| Médico 14-A | Curso superior completo, especializagdo na area e registro 20
profissional no Conselho Regional de Medicina — CRM.

2 .| Médico PSF 14-G |Curso superior completo - Registro profissional no 20

Conselho Regional de Medicina - CRM




ANEXO 1:

EMPREGOS PERMANENTES

Jornada
Quantidade Denominacgao Padréao Requisitos para Preenchimento de
Trabalho

10  >|Merendeiro 2-A | Ensino fundamental completo, no¢des de higiene e pratica 40
em cozinha.

20 ~|Monitor de Creche 2-A | Ensino médio completo: magistério. 40

45 ~~[Motorista 5-A | Ensino fundamental completo, carteira de habilitagéo “D” e 40
experiéncia comprovada de um ano.

1 -/ Nutricionista 8-A |Ensino superior completo nutricionista e registro 20
profissional no Conselho Regional de Nutricionistas - CRN.
Ensino fundamental completo, carteira de habilitagao

7 N Operador de Maquinas 7-A  |categoria “D” e pratica em conduzir e operar maquinas da 40
area da construcao civil.

4 | Operador de ETA 7-A  |Ensino técnico médio: quimica e registro profissional no 36
Conselho Regional de Quimica - CRQ.

4 | Operador de ETE 7-A | Ensino técnico médio: quimica e registro profissional no 36
Conselho Regional de Quimica - CRQ.

6 \.| Pedreiro 7-A | Ensino fundamental incompleto e experiéncia comprovada 40
de seis meses.

2 i Procurador Juridico 11-A | Ensino superior completo e registro profissional na Ordem 30
dos Advogados do Brasil — OAB.

2 \|Psicélogo 10-A [Ensino superior completo e registro profissional no 20

Conselho Regional de Psicologia — CRP.




ANEXO 1: EMPREGOS PERMANENTES

Quantidade Denominagéo Padrédo Requisitos para Preenchimento Jornada
de
Trabalho

Ensino superior completo: psicologia ou pedagogia e

1 | Psicopedagogo 10-A | especializagdo em psicopedagogia e registro no respectivo 20
orgao de classe.

1 \| Quimico 10-A  |Ensino superior completo e registro profissional no 30
Conselho Regional de Quimica — CRQ. :
Ensino médio completo, conhecimentos da lingua

4 ~| Secretario de Escola 5-A | portuguesa, da legislagdo especifica relativa a4 educagéo 40
basica e de informatica: sistema operacional windows.
Ensino médio técnico completo, formagdo técnica

2 ™[ Técnico Agricola 7-A | especifica e registro profissional no Conselho Regional de 40
Engenharia, Arquitetura e Agronomia - CREA.
Ensino médio técnico completo, formagdo técnica

1 N Técnico de Contabilidade 7-A | especifica e registro profissional no Conselho Regional de 40
Contabilidade — CRC.
Ensino médio completo, curso especifico de técnico de

6 N Técnico de Enfermagem 8-A | enfermagem e registro profissional no Conselho Regional 30
de Enfermagem — COREN.
Ensino médio técnico completo, formagdo técnica

1 | Técnico de Gestao Ambiental 7-A | especifica e registro profissional no Conselho Regional de 40
Engenharia, Arquitetura e Agronomia - CREA.
Ensino médio completo, curso de seguranca do trabalho e

1 “\|Técnico de Seguranga do Trabalho 7-A  |registro no Ministério do Trabalho e Emprego e experiéncia 30
de seis meses.

1 | Tesoureiro 10-A | Ensino Superior completo, com bacharelado em Ciéncias 40
Contabeis, Administragdo ou Direito




ANEXO 1: EMPREGOS PERMANENTES

Quantidade Denominacao Padrao Requisitos para Preenchimento Jornada
de
Trabalho
6 Tratorista 3-A | Ensino fundamental completo, carteira de habilitagéo “C" e 40
experiéncia comprovada de um ano.
Ensino superior completo: educacéo fisica e registro
2 \|Técnico Desportivo 10-A | profissional no Conselho Regional de Educagéo Fisica - 40
CREF.
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ANEXO 5: EMPREGOS PERMANE;?'ES, A SEREM EXTINTOS NA VACANCIA
Qulgntidade Denominagéo Padrao Jornada de
Trabatho
1 .| Auxiliar de Biblioteca 5-A -40
2 ~[Auxiliar de Enfermagem 5-A 30
1 \[Auxiliar de Tesouraria 9-A 40
1 \[Caixa 7-A 40
1 \| Coordenador Odontoldgico 12-A 20
1 ~| Copeira 1-A 40
1 \|Encarregado de Almoxarifado 6-A 40
1 ~ | Fiscal de Rendas 8-A 40
1 ~.| Padeiro 2-A 40
1 ~, | Responsével pela Cozinha Piloto 3-A 40
1 ~ | Engenheiro Agrénomo 11-A 30
1 .| Secretario 9-A 40
[ 1~ Supervisor Setor de Pessoal 9-A 22,30
1 | Zelador de Camping 3-A 40

~




Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estado de Sdo Paulo

ANEXO II, do Decreto n° 1.960/2014. X
ATRIBUICOES DOS EMPREGOS A SEREM EXTINTOS NA VACANCIA

AUXILIAR DE BIBLIOTECA.

. Atua com organizagio do acervo e presta auxilio aos usuarios em pesquisa.

. Verifica e organiza os arquivos, verifica ¢ localiza livros, esclarecendo dividas dos
interessados.

. Controla a saida de livros e o seu retorno, comunicando os usudrios quando do atraso
da devolucéo.

. Mantém atualizado o cadastro do acervo da Biblioteca, descartando os volumes
sucateados € requisitando a aquisi¢do de novas edi¢des, de interesse da comunidade.

. Auxilia alunos das escolas do Municipio em pesquisas escolares e outras atividades
afins.

. Zela pela guarda e o bom uso dos equipamentos colocados & disposi¢do da
coletividade, bem como os de uso proprio da entidade.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.
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AUXILIAR DE ENFERMAGEM.

. Executa servigos gerais de enfermagem como aplicar injecdes e vacinas, ministra
remédios, registra temperaturas, mede pressdo arterial, faz curativos e coleta material
para exame de laboratorio.

. Prepara e esteriliza os instrumentos de trabalho utilizados na enfermaria e nos
gabinetes médicos, acondicionando-os em lugar adequado. para assegurar sua
utilizacao.

. Prepara os pacientes para consultas e exames, acomodando-os adequadamente, para
facilitar sua realizacdo.

- Orienta o paciente sobre a medicagdo e sequencia do tratamento prescrito, instruindo
sobre o uso de medicamentos e material adequado ao tipo de tratamento, para reduzir a
incidéncia de acidentes.

. Executa a coleta de material para exame de laboratério e a instrumentagdo em
intervengdes cirdrgicas, atuando sob a supervisio do enfermeiro ou médico, para
facilitar o desenvolvimento das tarefas de cada membro da equipe.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.

&
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AUXILIAR DE TESOURARIA.

. Auxilia o Tesoureiro nas seguintes situagdes:

a.- Langcamento e conciliagdo dos Extratos bancarios.

b.- Identificar os débitos e créditos pendentes a classificar.

c.- Conferéncia e fechamento do Caixa diariamente,, verificando se os valores recebidos
estdo corretos.

d.- Conferéncia dos saldos bancérios diariamente, os quais servirdo de base para
conferéncia da contabiliza¢do financeira.

e.- Efetuar aplicacdes financeiras e resgates, adiantamentos de dinheiro para pequenas
despesas e cobranga das presta¢des de contas do dinheiro adiantado.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.
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Estado de Sao Paulo

CAIXA.

. Efetua os recebimento, em dinheiro ou cheques, de taxas, impostos, servigos de
pavimentagdo e outros prestados pela Prefeitura, para efetuar a quitagdo dos mesmos.
. Prepara o dinheiro e cheques em caixa, arrumando-os em lotes e anotando quantias,
nimero de cheques e outros dados em ficha préopria do banco, para providenciar seu
depdsito nas contas municipais.

. Efetua pagamentos, emitindo cheques ou entregando a quantia em moeda corrente,
para saldar as obrigacdes do Municipio.

. Efetua o deposito e saque de valores nas contas proprias.

. Executa calculos das transa¢des efetuadas, comparando-os com as cifras anotadas em
registro, para verificar e conferir o saldo do caixa.

. Prepara demonstrativo do movimento diario de caixa, relacionando os pagamentos e
recebimentos efetuados, com os respectivos valores em dinheiro ou cheques, para
apresentar uma posicdo da situacdo financeira corrente.

. Realiza o planejamento do fluxo de caixa.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribuigdes especificadas em ato administrativo proprio.

CN.RJ. 44.751.725/0001-97
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COORDENADOR ODONTOLOGICO.

. Supervisiona o Setor Odontolégico do Municipio, objetivando prestar atendimento
especializado em endodontia, periodontia, proteses dentérias, cirurgia oral menor e
atendimento a portadores de necessidades especiais.

. Oferece servigos especializados para cobrir a demanda em servicos de satide bucal de
diferentes niveis de complexidade aos usuarios do SUS.

. Organiza e garante o acesso da populagdo & totalidade das agdes e servigos de saide
bucal e adequé-las as necessidades demandadas.

Supervisiona os pedidos de confec¢do de proteses dentarias, objetivando o
fornecimento de um servigo satisfatério na colocagdo de protese total e parcial
removivel aos pacientes usuarios.

. Planeja e supervisiona os servigos de cirurgia e bucomaxilofacial e implantodontia.
Traumatologia.

. Participa de campanha de salide publica, especialmente as de cardter preventivo em
satde bucal.

. Promove a execugdo das atividades atinentes a Saide Bucal de acordo com os
objetivos dos sistemas de satde conveniados.

. Participa de estratégias de regionaliza¢@o para a hierarquiza¢@o dos servigos de saude
bucal em diferentes niveis de complexidade, buscando maior garantia e equidade no
acesso.

. Programa e executa agdes de ordem preventiva, educativa e curativa em sadde bucal.

. Amplia a agdio em diagnéstico bucal, com énfase no diagnostico e detengdo do céancer.

. Promove assisténcia odontologica a populacdo do municipio, e estimula ag¢des visando
a educacdo e prevencdo em odontologia.

. Da atendimento odontologice adequado aos pacientes portadores de deficiéncia.

. Atende as normas de higiene e seguranga do trabalho, zelando pela guarda e
conservagdo dos materiais e equipamentos sob sua responsabilidade.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.

CN.BY. 44.751.725/0001-97
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Estado de Sao Paulo

COPEIRA.

- Prepara e serve café, chd, sucos, dgua e lanches rapidos, para atender os funcionarios e
os visitantes da Prefeitura.

- Providencia a lavagem e guarda dos utensilios, para assegurar sua posterior utilizacdo.
- Efetua a limpeza e higienizagdo da cozinha, lavando pisos, pegas, azulejos e outros,
para manter um bom aspecto de higiene e limpeza.

- Recebe, armazena e controla estoque de produtos alimenticios e material de limpeza,
requisitando a sua reposi¢do sempre que necessario, a fim de atender ao expediente da
unidade.

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

- Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo préprio.

CNPJ. 44.751.725/0001-97
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Estado de Sdo Paulo

ENCARREGADO DO ALMOXARIFADO.

. Verifica a posicdo do estoque, examinando, periodicamente, o volume de materiais e
calculando as necessidades futuras, para preparar pedidos de reposigao.

. Controla o recebimento do material comprado e produzido, confrontando as notas de
pedidos e as especificagdes com o material entregue, para assegurar sua perfeita
correspondéncia aos dados anotados.

. Organiza e realiza o armazenamento de materiais e produtos, identificando-os e
determinando sua acomodagdo de forma adequada, para garantir estocagem racional e
ordenada.

. Zela pela conservagdo do material estocado, providenciando as condi¢des necessarias,
para evitar deterioramento e perda.

. Registra os materiais guardados nos depésitos e as atividades realizadas, langando os
dados em sistemas ou livros, fichas, mapas apropriados, para facilitar consultas e
elaboracio de inventdrios.

. Verifica, periodicamente, os registros e outros dados pertinentes, obtendo informagdes
exatas sobre a situagdo real do almoxarifado, para a realizagdo de inventarios e
balancos.

. Elabora, periodicamente, inventarios, balangos e outros documentos para prestacdo de
contas e os encaminha para seu superior e para a area financeira.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribuicdes especificadas em ato administrativo proprio.
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ENGENHEIRO AGRONOMO.

. Elabora métodos e técnicas de cultivo de acordo com tipos desolo e clima, efetuando
estudos, experiéncias ¢ analisando os resultados obtidos, para melhorar a germinacio de
sementes, o crescimento de plantas e o rendimento das colheitas.

- Estuda os efeitos da radioatividade, drenagem, irrigagdo e adubagem, realizando
experiéncias e analisando seus resultados nas fases da semeadura, cultivo e colheita,
para determinar as técnicas de tratamento do solo.

- Elabora e desenvolve métodos de combate as ervas daninhas, enfermidades da lavoura
¢ praga de insetos, baseando-se em experiéncias e pesquisas, para preservar a vida das
plantas.

- Orienta agricultores e outros trabalhadores agricolas sobre sistemas e técnicas de
exploragdo agricolas, formas de organizagdo, condigdes de comercializagdo, para
aumentar a produgdo e garantir seu comércio.

- Coordena atividades de formag@io de viveiros de mudas, controle de plantio e
replantio, substitui¢do de drvores, quando necessario, para promover o desenvolvimento
da arborizagdo das vias pablicas e manutenc¢do de parques e areas verdes.

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

- Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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FISCAL DE RENDAS.

Fiscaliza estabelecimentos industriais, comerciais e prestadores de servigos,
verificando a correta inscrigdo quanto ao tipo de atividades, recolhimento de taxas e
tributos municipais, ou licenca de funcionamento, para notificar as irregularidades
encontradas.

. Autua, notifica e intima os infratores das obriga¢des tributarias e das normas
municipais, com base em vistorias realizadas, para prestarem esclarecimentos ou
pagarem seus débitos junto a Prefeitura Municipal.

. Elabora relatérios de irregularidades encontradas, com base nas vistorias efetuadas, in
formando seus superiores para que as providéncias sejam tomadas.

. Autua e notifica os contribuintes que cometerem infragdes e informa-os sobre a
legislagdo vigente, visando a regularizacdo da situa¢do e o cumprimento da lei.

. Mantém-se atualizado sobre a politica de fiscalizagdo tributaria, acompanhando as
alteracdes e divulgacdes feitassem publicagdes especializadas, colaborando para
difundir a legislagéo vigente.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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PADEIRO.

. Separa os ingredientes da mistura, calculando as quantidades e qualidades necessarias
para confeccionar a massa.

. Efetua o tratamento necessario a massa, fermentando, misturando e amassando seus
ingredientes, a fim de prepara-la para o cozimento.

. Divide a massa, cortando ou enrolando e dando o formato desejado, colocando-a em
férmas ou tabuleiros previamente preparados para serem postos na estufa, permitindo o
seu crescimento.

. Separa os pées, bolos e doces, acondicionando-os em caixas apropriadas, para serem
entregues nos locais determinados.

. Comunica irregularidades encontradas nas mercadorias e nas maquinas, indicando as
providéncias cabiveis, para evitar o consumo de géneros deteriorados e assegurar o
funcionamento da maquina.

. Colabora na limpeza ¢ higienizagdo das dependéncias da padaria, bem como dos
equipamentos e utensilios usados, visando a conservagdo e a utilizagdo dos mesmos.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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RESPONSAVEL PELA COZINHA PILOTO.

. Coordena junto aos profissionais sob suas ordens, o preparo da alimentagdo dentro das
normas técnicas de higiene, atendendo rigorosamente aos horarios da merenda escolar.

. Determina a limpeza do refeitério, da cozinha, dos utensilios, dos equipamentos e
areas de acesso a cozinha.

. Controla o estoque e atende as condigdes de armazenamento e prazo de validade dos
alimentos.

. Atende as orientagdes da nutricionista com respeito aos carddpios apresentados.

. Participa de cursos de atualizagdo sobre suas fungdes, quando indicados pelos seus
superiores.

. Participa seus superiores com relagdo a eventuais irregularidades surgidas em sua drea
de atuag@o e apresentando sugestdes pra melhoria dos servigos da cozinha piloto.

- Controla a quantidade da merenda servida aos escolares, a fim de evitar desperdicio de
alimentos e consequente prejuizo ao erario piblico.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo préprio.
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SECRETARIO.

. Planeja, coordena, executa, controla e define prioridades politicas e administrativas no
ambito de sua drea de atuagido, em conformidade com as competéncias estabelecidas no
regimento interno para a secretaria e de acordo com o plano de governo municipal.

Realiza estudos e pesquisas relacionadas as atividades de sua érea, utilizando
documentacdo e outras fontes de informagdes, analisando os resultados dos métodos
utilizados, para ampliar o proprio campo de conhecimento.
. Levanta as necessidades e define os objetivos relativos a sua drea de atuagdo, prevendo
custos em fun¢do dos projetos e propostas, visando o cumprimento de normas
estabelecidas.
. Analisa e aprova projetos através de leitura, discussdo e decisiio junto com as chefias,
para avaliar o cumprimento das diretrizes do programa de governo.
. Desenvolve e aprimora solugdes, para assegurar o pleno atendimento dos mesmos e do
interesse do municipio.
. Presta informagdes ao Prefeito sobre o desenvolvimento dos servigos e os resultados
atingidos, elaborando relatérios ou outros meios, para possibilitar a avaliacio das
politicas de governo.

Representa o Prefeito em solenidades e eventos, quando solicitado, para visar o

cumprimento dos compromissos assumidos.
. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo proprio.
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SUPERVISOR DO SETOR DE PESSOAL.

. Efetua a contratagdo de pessoas no emprego publico, fazendo anotagdes na Carteira de

Trabalho e Previdéncia Social, elaborando os contratos de trabalho mediante Portaria de

nomeacdo, fazendo o cadastro no PASEP e outras anotagdes previstas em lei.

. Elabora a folha de pagamento dos empregados, calculando os adicionais previstos em

lei e respectivos descontos previdencidrios e outros que se fagam necessarios,

encaminhando-a ao Departamento de Finangas para possibilitar o pagamento dos

servidores municipais.

. Preenche e encaminha para pagamento as guias de contribui¢des legais, controla e

regula o periodo de férias dos empregados.

. Controla o periodo aquisitivo dos empregados em relagdo a percepgdo de adicionais

por tempo de servico, sexta parte e outros.

. Realiza os procedimentos de demissdo, que incluem exame demissional, cilculo da

rescisdo contratual e homologagdo do término do vinculo empregaticio.

. Realiza procedimentos referentes a aposentadoria, falecimentos e outros afastamentos,

inclusive por invalidez.

. Pesquisa, seleciona e recruta pessoas aprovadas em concurso puiblico a partir das

solicitagdes dos diferentes setores da Prefeitura, por meio de um documento interno e

devidamente autorizado pelo Prefeito.

. Formaliza o processo administrativo para contratagdo de empresa especializada em

concurso publico, acompanhando todos os atos até a homologagdo do processo.
Encaminha os empregados para participagdo em cursos de especializagio ou

capacitacdo, exigidos para o desempenho de suas fungdes.

. Controla o registro de ponto dos empregados municipais, coletando os dados nos

relogios colocados em pontos estratégicos para esse fim, anotando faltas e computando

horas adicionais, para elaboracdo da folha de pagamento mensal.

. Emitir relatérios relacionados a sua drea de atuagdo, para atendimento aos orgios de

fiscalizagdo, em especial o TCE.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

- Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo préprio.
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ZELADOR DE CAMPING.

. Executa os servigos de zeladoria na area do Camping, promovendo a limpeza e
conservacdo, vigiando o cumprimento do regulamento interno para assegurar o asseio,
ordem e seguranga do local, ¢ o bel estar de seus ocupantes.

Fiscaliza a entrada e saida de pessoas e veiculos no Camping, observando o
movimento delas na Portaria principal, procurando identifica-las e registrando-as em
formularios apropriados, visando manter a ordem e a seguranga dos funciondrios,
autoridades e visitantes.

. Verifica se a pessoa estd na area do Camping, quando procurada, utilizando o telefone,
interfone ou outros meios, para encaminha-la ao local desejado.

. Inspeciona as dependéncias do Camping, efetuando ou supervisionando os trabalhos
de limpeza, remogdo ou incineragdo de residuos, para assegurar o bem estar dos
ocupantes.

. Providencia servicos de manuteng¢do em geral, como pequenos reparos ou consertos de
instalagdes elétricas, bombas, caixa d’dgua, extintores, requisitando pessoas habilitadas
para assegurar as condi¢des de funcionamento e seguranca das instalagdes.

. Auxilia no atendimento telefonico na Portaria, anotando o devido recado, para
colaborar nos servigos de atendimento.

. Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

. Outras atribui¢des especificadas em ato administrativo préprio.
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