Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo

Estade de Sdp Caulo

DECRETO N° 1,875, de 21 de maioc de 2014.

Regulomenta a Lei n® 12.327, de 18 de novembro de 2011,
que dispde sobre o acesso a informagdes previsio no incise
XXXTil, do capur do artigo 5° no inciso 1] do § 3° do artigo
37 e no § 2" do arrigr; '.’16 fodos d’: r ‘omﬁmig:&'o da

OEVALDG “MARCHICRI, Prefeito Municipal de Santa Cruz da Conceigélo, Estado de

SEC Fzuio. 1o uso de snas a.rlbm ¢s iegais o.

\f}

CONSIDER NDG que ¢ dever do Poder Pablice proimover a gesido da documentagdo
governgmvrl e as providéncias pare Jr*anquea'- sua Comsulic ¢ quantos dela
necessilen:, oo acorde com a Constituicdo Federal e com o artivn 1° da Lei Federal n°
& .].:-,]/’ ar

CONSTDERZNDG gue u Constituigdn Federal assegura a todos o diveito de receber
iformacies dos Orgiios publicos na forma especificada em seu artizo 5° incisos X, XiV

XA,

L

CONSIDERANDO que compete ao Municipio definiv regras especificas para o
cumprimenic das deierminagoes previstas na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro
de 2011;

DECRETA:

CAPITULO 1 - DISPOSICOES GERAIS

Arvigo 1° - Esic Decre complementa regulameniacio de

procedimentos para a garastia do acesso & aurf:'r.T:e:_c:-"ﬁ.\ e para ciassificagdo restrites a
1
H

essas informagdes, observando o grau de sigile disposio n

o

o

Artigo 2° - Serd assegurado 3s pessoas naturais e juridicas, o dirc?zc: de
ACESS0 a 'mf,x nacdo mediante procedimenios obietivos ¢ dgeis, de forma transpare
clara e em linguagem de facil compreensio, observados os principios da Admmmrr 3

Publica e as diretrizes previstas na Legislacdo vigente.

Artigo 3" - Para os efeitos desse Decreto, consideram-se:
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I - informacdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgio e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II — dados processados: dados submetidos a qualquer operagdo ou tratamento por meio
de processamento eletrénico, ou por meio automatizado, com o emprego de tecnologia
da informacéo;

IIT - documentos: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

1V — informag@o sigilosa: informacdo submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razido de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Municipio, e aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo:

V - informagdo pessoal: informacgdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI — tratamento da informacdo: conjunto de agdes relacionadas & producdo, recepcao,
classificacdo. utilizacdo, acesso, reproduc¢do, transporte, transmissdo, distribuicao,
arquivamento, armazenamento, eliminac@o, avaliagdo, destinagdo ou controle da
informacao;

VII - disponibilidade: qualidade da informagé@o que pode ser conhecnda e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX — integridade: qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive quanto a origem,
ao transito ¢ destino;

X - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagdes:

X1 — informagdo atualizada: informagio que retine os dados mais recentes sobre o tema,
de acordo com a sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou
conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam;
XII- documento preparatério: documento formal utilizado como fundamento da tomada
de decisiio, ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

CAPITULO 11 - DA ABRANGENCIA

Artigo 4° - Sujeitam-se, ao disposto neste Decreto, os Orgdos e as
entidades da Administragdo Municipal direta ou indireta, inclusive as empresas publicas
e sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente
pelo Municipio, bem como entidades privadas sem fins lucrativos que recebam recursos
publicos diretamente do or¢amento ou mediante subvengdes sociais, contratos de
gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos

congéneres.
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CAPITULO III - TRANSPARENCIA ATIVA

Artigo 5° - E dever dos Diretores de Departamentos e responsaveis
pelos demais 6rgdos e/ou entidades da Administragdo Puablica Municipal direta e
indireta promover, independentemente de requerimento, a divulgacdo de informacdes de
interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos
artigos 7° ¢ 8° da Lei n® 1.527/2011.

§ 1° - A divulgagdo das informagdes mencionadas no capur deve
ocorrer por meio dos sites oficiais mantidos na internet ¢ em locais de facil acesso nas
dependéncias dos respectivos Departamentos, 6rgdos e/ou entidades mencionadas no
artigo 4° deste Decreto.

§ 2° - Deverdo ser divulgadas as informagdes sobre:
I - estrutura organizacional, competéncias, legislagdo aplicével, principais cargos e seus
ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios e atendimento ao ptiblico;
Il — programas, projetos, agdes, obras e atividades, com indicacdo da unidade
responsével, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resuitado
e impacto;
III - repasses ou transferéncias de recursos financeiros:
IV — execugdes orcamentaria e financeira detalhadas;
V - licitagdes realizadas e em andamento, com a integra dos editais, anexos e resultados,
além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;
VI - remuneragdo e subsidio referentes a cada cargo, posto, graduagdo, funcio e
emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo, e quaisquer outras vantagens
pecunidria, e;
VII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 3" - As informagdes podem ser disponibilizadas por meio de
ferramenta de redirecionamento de pagina na internet, quando estiverem disponiveis em
outros sifes governamentais.

§ 4° - A divulgagdo das informagdes previstas no § 3° ndo exclui
outras hipéteses de publicagdo e divulgagdo de informagdes previstas na legislacio.

Artigo 6° - O site na internet devera atender aos seguintes requisitos,
entre outros:
I - conter formulério para pedido de acesso & informagio;
IT — conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso a informagéo de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de ficil compreensio;
HI - possibilitar gravacdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos e nio proprietdrios, como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise d

informacdes: ,
)\ /
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IV — possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis, por maquina;

V - divulgar, em detalhes, os formatos utilizados para estruturaco da informacao;

VI — garantir autenticidade e integridade das informagdes disponiveis para acesso;

VII - indicar instrugdes que permitam ao requerente comunicar-se, por via eletronica ou
telefonica, com o Departamento, érgdo ou entidade da Administracéo, e:

VIII - garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas com deficiéncia.

Artigo 7° - No ambito da Administracdo Publica direta, os Diretores
de Departamentos sio as pessoas responsaveis pela guarda das informacgdes/documentos
previstos e por seu encaminhamento ao sife oficial mantido na internet pela
Administracio e/ou ao responsavel por disponibiliza-las em local de facil acesso nas
respectivas dependéncias, independentemente de requerimentos:

I - cada um dos Departamentos Municipais, em relagdo as perguntas frequentes
realizadas, ao registro de suas competéncias, a estrutura organizacional, eventuais aos
orgdos colegiados, a legislagdo aplicavel, aos principais cargos, enderecos e telefones
das respectivas unidades, horédrios de atendimento ao publico, relatorios, estudos, as
pesquisas ¢ a divulgagdo dos dados gerais para 0 acompanhamento de seus programas,
acgQes, projetos ¢ obras;

IT — o Departamento Municipal de Finangas, pelos registros de repasses, transferéncias
de recursos financeiros e registros das receitas e despesas;

IIT - o Departamento Municipal de Administragdo, pelas informagdes concernentes e
procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e resultados, inspegdes,
auditorias, prestagdes e tomadas de contas realizadas pelos érgédos de controle, incluindo
prestacdes de contas relativas a exercicios anteriores, bem como pela disponibilizagao
de contratos, convénios e demais ajustes celebrados.

Artigo 8° - Os Diretores Municipais de Departamentos e/ou dirigentes
das entidades da Administragdo Publica indireta poderdo designar servidor responséavel
para, no ambito do respectivo Departamento ou entidade conduzir e fomentar a
informagdes e/ou agdes de transparéncia em seus Orgdos.

Artigo 9° - Esses servidores designados na forma do artigo anterior
s@o responsaveis também pelo exercicio das seguintes atribuigdes:
I - orientar as respectivas unidades e assegurar o cumprimento das normas relativas ao
acesso a informagdo, de forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei n® 12.527/2011
¢ ao disposto neste Decreto;
II — monitorar a implementagédo do disposto na Lei n® 12.527/2011 e neste Decreto, bem
como apresentar relatérios sobre o atendimento das entidades:
[1I- recomendar as medidas indispensaveis ao aperfeicoamento das normas e dos
procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto na Lei n® 12.527/2011 ¢

neste Decreto.
9
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CAPITULO IV - TRANSFERENCIA PASSIVA
Secio I - Do Pedido de Acesso

Artigo 10 — Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular
pedido de acesso & informagéo.

§1° - O pedido seré apresentado em formulario padrdo, disponibilizado
em meio eletrdnico e/ou fisico, no site mantido na internet e no Servico de Informagéo
ao Cidadéo (SIC) do Pago Municipal e/ou entidades.

§2° - £ facultado as entidades o recebimento de pedidos de acesso a
informacdo por qualquer outro meio legitimo, como contato telefonico,
correspondéncia eletrdnica ou fisica, desde que atendidos os requisitos
do artigo 11.

§3° - Na hipotese do § 2°, serd enviada ao requerente comunicagdo com
o namero de protocolo e a data do recebimento do pedido a entidade a partir da qual se
inicia o prazo legal de resposta.

Artigo 11 — O pedido de acesso a informagéo devera conter:
I - nome do requerente;
I1 — namero de documento de identificagao valido;
I1I - especificag@o de forma clara e precisa, da informagao requerida, e:
IV — endereco fisico ou eletrdnico do requerente, para recebimento de comunicacdes ou
da informag@o requerida.

Artigo 12 — Nio serdo atendidos pedidos de acesso & informacéo:
I - genéricos;
II — desproporcionais ou desarrazoados, ou;
III - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretagdo ou consolidacdo de dados
¢ informacdes, ou servigo de producdio ou tratamento de dados que ndo seja de
competéncia do 6rgdo ou entidade.

Artigo 13 — Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de
acesso a informagao.

Artigo 14 — Ressalvados os casos que contenham restrigdo. o
Departamento, 6rgdo ou entidade piblica devera autorizar ou conceder o ace
imediato & informacéo disponivel.
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§ 1° - Nao sendo possivel o acesso na forma prevista no caput, o pedido
serd recebido e respondido em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias, ou nesse mesmo
prazo compete ao Departamento, 6rgdo e/ou entidade:

I - comunicar a data, o local e modo para realizar a consulta, efetuar a reproducdo ou
obter a certiddo;

II — indicar as razdes de fato ou de direito na recusa, totai ou parcial, do acesso
pretendido, ou;

IIT - comunicar que nio possui a informagdo; indicar, se for do seu conhecimento, o
6rgdo ou a entidade que a detém, ou ainda, remeter o requerimento a esse Orgdo ou
entidade, cientificando o interessado da remessa do seu pedido de informagdo.

§2° - O prazo referido no § 1° podera ser prorrogado por mais 10 (dez)
dias, mediante justificativa expressa, da qual serd cientificado o requerente.

§3° - Sem prejuizo da seguranga e da protecdo das informagdes e do
cumprimento da legislagdo aplicavel, o Departamento, orgdo ou entidade podera
oferecer meios para que o proprio requerente possa pesquisar e obter a informacio que
necessita.

§4° - A informacao armazenada em formato digital sera fornecida
nesse formato, caso ndo faga expressa objec¢io o requerente.

§5° - Caso a informacdo solicitada esteja disponivel ao publico em
formato impresso, eletrénico, ou em qualquer outro meio de acesso universal serdo
informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se poderd consultar,
obter ou reproduzir a referida informagéo, procedimento esse que desonerara o 6rgdo ou
entidade pablica da obrigagdo de seu fornecimento direto, salvo se o requerente declarar
ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Artigo 15 — Negado o pedido de acesso a informagiio serd esse enviado
ao interessado, no prazo de resposta fixado, comunicando-se:
I - as razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
IT — a possibilidade e o prazo de apresentagdo de recurso cabivel, com indicacio da
autoridade que o apreciara;
I - a indicagdo do prazo de limitagdo do acesso, quando se tratar de sigilo temporario;
IV — a possibilidade de apresentagdo de pedido de desclassificagio da informacio,
quando for o caso, com indicagdo da autoridade classificadora que o apreciara.

Paragrafo Unico — E direito do solicitante, obter o inteiro teor de
decisdo de negativa de acesso, por certiddo ou copia.
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Artigo 16 — Informado do extravio da informacgdo solicitada o
interessado podera requerer a autoridade competente a imediata abertura de sindicéncia
para apurar o desaparecimento da respectiva documentagio.

Parigrafo Unico — Verificada a hipdtese prevista no caput deste
artigo, o responsdvel pela guarda da informagéo extraviada deverd, no prazo e 10 (dez)
dias, justificar o fato e indicar testemunhas que comprovem sua alegag@o.

Artigo 17 — Nos casos em que a solicita¢do referir-se a documentos ja
eliminados por meio de procedimentos oficiais e de acordo com a legislagdo aplicavel,
resta ao responsavel justificar a auséncia da informagdo, citando os atos normativos.

Artigo 18 — Os prazos de que trata este Decreto computar-se-do
excluindo-se o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

§1° - Os prazos somente comegam a correr no primeiro dia til apds o
recebimento da solicitacdo ou da interposicdo de recurso.

§2° - Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia 1til se o
vencimento cair em feriado, fim de semana ou em dia em que ndo houver expediente
integral.

Secdo II - Do Servigo de Informacio ao Cidadao (SIC)

Artigo 19 — Todos os Departamentos, Orgidos e Entidades integrantes
da Administracdo Publica direta ou indireta deverdo dispor de uma unidade fisica
central para atendimento ao publico, com a finalidade de abrigar todo o Servigo de
Informacio ao Cidaddo (SIC), do Municipio de Santa Cruz da Conceigéo, o qual tera
por objetivos:

I - realizar atendimento presencial e/ou eletrnico na sede do Pago Municipal;

11 — prestar orientagdo ao publico sobre os direitos do requerente € o funcionamento do
SIC;

[11- informar sobre a tramita¢do de documentos e servigos prestados pelas respectivas
unidades.

Artigo 20 — Compete ao SIC:
I - receber pedido de acesso e, sempre que possivel, fornecer imediatamente a
informacio;
Il — o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega do
nimero de protocolo ao solicitante, que conterd a data de apresentagéio do pedido;
[1I- encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel e{'()\
fornecimento da informac¢do, quando couber:
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IV — controlar o cumprimento de prazos para o fornecimento de informagdes por parte
das unidades demandadas;

V - disponibilizar a resposta encaminhada pela unidade responsivel ao cidadio
solicitante no formato que ele optar.

§1° - O Prefeito designard um responsavel pelo SIC, dentre os
servidores integrantes de seus quadros efetivos.

§2° - Para o pleno desempenho de suas competéncias o SIC devera:
I - manter intercimbio permanente com os Servigos de Protocolo e Arquivo:
Il — buscar informagdes com os gestores de sistemas informatizados ¢ bases de dados,
inclusive de portais e sites institucionais;
IT1- atuar de forma integrada com as ouvidorias municipais.

§3° - O SIC serd instalado em unidade fisica identificada, representada
por simbolo préprio padronizado, de facil acesso e aberta ao publico durante o horario
de expediente normal.

Secio III - Custos de Reproducio e Gratuidade

Artigo 21 — A busca e o fornecimento da informagdo sdo gratuitos,
ressalvada a cobranga do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados,
com a reprodugdio de documentos, midias digitais, compreendendo CDs e DVDs, e/ou
postagem, que deverdo ser antecipadas pelo solicitante, sob pena de mio fornecimento
ou envio.

Artigo 22 — Fica isenta do pagamento a que se refere o artigo 21 deste
Decreto:
[ - a pessoa cuja situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de
1983;
Il — a pessoa que fornecer a midia eletronica para obter cépia digital da informagio ou
indicar enderego de e-mail véalido para envio digital da informacdo pretendida.

Secdo IV - Conservacio de Documentos
Artigo 23 — Quando se tratar de acesso a informagdo contida em
documento cuja manipulagdo possa prejudicar sua integridade deverd ser oferecida a

consulta de copia com certificag@o de que essa confere com o original.

Paragrafo Unico — Na impossibilidade de obtencdo de copias o
interessado poderd solicitar que, as suas expensas ¢ sob supervisdo de servidor public
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a reproducdo seja feita por outro meio que nio ponha em risco a conservagido do
documento original.

Se¢do V - Dos Recursos

Artigo 24 — No caso de indeferimento de acesso as informagdes ndo
classificadas como restritas ou as razdes da negativa do acesso podera ser encaminhado
ao SIC pedido de reconsideragdo, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data da ciéncia
do interessado, o qual sera apreciado pela autoridade que exarou a decisdo desfavoravel.

Artigo 25 — Recebido o pedido de reconsideragio a autoridade tera o
prazo de 5 (cinco) dias para decidir e comunicar o interessado o resultado.

Artigo 26 — Na hipotese de reconsideragio sera dado acesso imediato
a informagcéo solicitada.

Artigo 27 — Mantida a decisdo de ndo acesso podera ser interposto
recurso dirigido a autoridade hierarquicamente superior 4 que exarou a decisdo
impugnada, que devera manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias.

Paragrafo Unico — A decisdo desse recurso devera conter, no minimo,
os elementos estabelecidos no artigo 15 deste Decreto.

SECAO IV - Das Restri¢oes ao Acesso as Informacdes

Artigo 29 — Sdo consideradas passiveis de restricdo ao acesso. no
ambito da Administragdo Municipal, direta e indireta, as informagdes sigilosas e/ou
pessoais.

§1° - S@do informacdes sigilosas as passiveis de classificacdo cuja
divulgacido ou acesso irrestrito possa colocar em risco a vida, a seguranca e saude da
g p
populagd@o, bem como causar prejuizo ou risco aos servigos puiblicos.

§2° - Informagdes pessoais sdo aquelas relacionadas a pessoa natural
identificada ou identificavel, relativas a sua intimidade, vida privada, honra e imagem.

bem como as liberdades e garantias individuais.

§3° - Cabe aos departamentos, o6rgdos e as entidades da
Administragio Publica Municipal promover os estudos necessarios a elabora¢do de

tabela com a identificagcdo de documentos, dados e informagdes sigilosas e/ou pessoais,
visando assegurar a sua protecio.

(9
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§4° - E defeso a restricio de informagdes pessoais quando se
tratarem da pessoa do proprio solicitante.

Artigo 30 — Quando ndo for autorizado o acesso integral a
informagdo por ser ela parcialmente sigilosa é assegurado o acesso a parte ndo sigilosa,
por meio de vista, extrato ou copia, com ocultagdo da parte classificada como sigilosa.

Secdo VII - Da Classificacfio, Reclassificagiio e Desclassificacdo de Documentos,
Dados e Informacdes Sigilosas.

Artigo 31 — As informagdes sigilosas em poder dos departamentos,
orgdos e/ou entidades da Administragdo Publica Municipal, observado seu teor € em
razdo de sua imprescindibilidade, nos termos do § 1° do artigo 29 deste Decreto,
poderdo ser classificadas nos seguintes graus:

I - ultrassecreto;
I1 — secreto;
[11- reservado.

§1° - Os prazos méaximos de restrigdo de acesso as informagdes
conforme a classificagd@o prevista neste artigo vigora a partir da data de sua producio e
sd0 0s seguintes:
I - ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;
2 —secreto: até 15 (quinze) anos;
3 —reservado: até 5 (cinco) anos.

§2° - As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do
Prefeito e Vice-Prefeito e respectivos cOnjuges, ascendentes ou descendentes serdo
classificados como reservado e ficara sob sigilo até o término do mandato em exercicio
ou do Gltimo mandato, em caso de reeleico.

§3° - Alternativamente aos prazos previstos no §1° deste artigo,
poderd ser estabelecida, como termo final da restricdo, a ocorréncia de determinado
evento, desde que ocorra antes do transcurso do prazo maximo de classificacio.

§4° - Transcorrido o prazo de classificagdo, ou consumado o evento
que defina o seu termo final, a informagéio tornar-se-a, automaticamente, de acesso
publico.

§5° - Para classificar a informacio em determinado grau de sigilo,
devera ser observado o interesse pablico e utilizado o critério menos restritivo possivel,
considerando:

I - a gravidade do risco a vida, seguranga, satide da populacdo e aos servigos publicos:
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[T — o prazo maximo de restri¢do de acesso ou o evento que defina seu termo final.

§6° - O municipio reverd ou reavaliarda a cada 5 (cinco) anos a
classificacdo das informagoes sigilosas, com vistas a sua desclassificagdo ou a reducio
do prazo de sigilo.

§7° - Na reavaliagdo a que se refere o §6° deste artigo deverdo ser
examinadas a permanéncia dos motivos do sigilo e a possibilidade de danos decorrentes
do acesso ou da divulgacdo da informagéo.

§8° - Na hipdtese de reducdo do prazo de sigilo da informagio, o
novo prazo de restricdo mantera como termo inicial a data da sua producio.

Artigo 32 — A classificagdo de sigilo de informacdes no ambito da
Administragiio Publica municipal devera ser realizada mediante:
[ - publicagéo oficial, pela autoridade méaxima do departamento, 6rgdo ou entidade, de
tabela de informagdes sigilosas que, em razdo de seu teor e de sua imprescindibilidade,
sejam passiveis de restri¢do de acesso, a partir do momento de sua produgio;
Il — anélise do caso concreto pela autoridade responsavel ou agente publico competente,
e formalizacdo da decisao de classificag@o, reclassificagdo ou desclassificac¢do de sigilo,
bem como de restrigdo de acesso & informagdo pessoal, que conterd, no minimo, os
seguintes elementos:

a) Assunto sobre o qual versa a informagéo;

b) Fundamento da classificagdo, reclassificagdo ou desclassificagdo de sigilo,
observados os critérios estabelecidos no artigo 31 deste Decreto, bem como da
restricdo de acesso a informacdo pessoal;

¢) Indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina o seu termo final, bem como a indica¢io do prazo minimo de restri¢io de
acesso a informacéo pessoal;

d) Identificagfio da autoridade que a classificou, reclassificou ou desclassificou.

Paragrafo Unico — O prazo de restricAo de acesso contar-se-a da
data da produc¢do da informacio.

Artigo 33 — A classificag@o de sigilo de informacdes no ambito da

Administracdo Pablica municipal ¢ de competéncia:
I - no grau de ultrassecreto, das seguintes autoridade:

a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito;

¢) Diretores de Departamentos e Procurador do Municipio;
I — no grau de secreto, das autoridades referidas no inciso | deste artigo, das
autoridades maximas de autarquias, fundagdes ou empresas publicas e sociedades de
economia mista;

/
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I1I- no grau de reservado, das autoridades referidas nos incisos 1 e Il deste artigo e das
que exercam fungdes de diregdo, comando ou chefia, ou de hierarquia equivalente, de
acordo com a regulamentag@o especifica de cada orgdo ou entidade, observado o
disposto neste Decreto.

Paragrafo Unico — A competéncia prevista nos incisos I e 11 deste
artigo podera ser delegada pela autoridade responsdvel a agente publico, vedada
subdelegaczo.

Secao VIII - Das Informacdes Pessoais

Artigo 34 — O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito
de forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

§1° - As informagdes pessoais a que se refere o caput deste artigo:
| - serdo de acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e & pessoa a que se
referirem, independentemente de classificacdo de sigilo, pelo prazo médximo de 100
(cem) anos, contados da data de sua produgdo:

II — poderio ser acessados por terceiros diante de previsio legal ou de consentimento
expresso da pessoa a que elas se referirem.

§2° - A solicitagdo e a retirada de informagdes pessoais tratada
pelo §1° deste artigo dependera de comparecimento do interessado, de terceiro
legalmente autorizado, ou de representante com procuragdo contendo consentimento
especifico, ao balcdo de atendimento do Servico de Informacdo ao Cidaddo (SIC),
situado no Pagco Municipal, sendo a solicitagdo da informacdo condicionada a assinatura
de um termo de responsabilidade que dispord sobre a finalidade e destinagdo que
fundamentam sua autorizagdo, bem como sobre as obrigacdes a que se submeterd o
requerente.

§3° - Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto, ou
declarado judicialmente ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao conjuge
ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no paragrafo
tnico do artigo 20 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Codigo Civil), e
na Lei Federal n® 9.278, de 10 de maio de 1996.

§4° - O consentimento referido no inciso II do § 1° deste artigo
ndo sera exigido quando as informagdes forem necessarias:
I - a prevencdo e ao diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalment
incapaz; e para utilizagdo unica e exclusivamente para o tratamento médico:
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I — a realizacdo de estatisticas e de pesquisas cientificas de evidente interesse publico
ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificagdo da pessoa a que as informacdes
se referirem;

[TI- ao cumprimento de ordem judicial;

IV — a defesa de direitos humanos;

V - a protecéo do interesse publico e geral preponderante.

Artigo 35 — A restri¢do de acesso a informagdes pessoais de que
trata o §2° do artigo 29 ndo podera ser invocada;
I'- com o intuito de prejudicar processo de apuragiio de irregularidades, conduzido pelo
Poder Publico, em que o titular das informagdes for parte ou interessado, ou;
IT — quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em conjuntos
de documentos necessarios 4 recuperagdo de fatos histéricos de maior relevancia.

Artigo 36 — O Prefeito ou Dirigente da Entidade municipal podera
ex officio ou mediante provocagdo, reconhecer a incidéncias da hipotese do inciso 11 do
caput do artigo 35, de forma fundamentada, sobre documentos que tenha produzido ou
acumulado e que estejam sob sua guarda.

§1° - Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o
caput o departamento, ¢rgdo ou entidade podera solicitar a universidades, instituicdes
de pesquisa ou outras entidades com experiéncia em pesquisa historiografica, a emissio
de parecer sobre a questdo.

82° - A decisdo de reconhecimento de que trata o caput serd
precedida de publicagio de extrato de informagdo. com descricdo resumida do assunto,
origem e periodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso irrestrito,
com antecedéncia de. no minimo, 30 (trinta) dias.

§3° - Apds a decisdo de reconhecimento de que trata o §2° os
documentos serdo considerados de acesso irrestrito ao piblico.

§4° — Na hipotese de documentos de elevado valor histérico,
destinados a guarda permanente caberd & autoridade responsével pelo arquivo do
departamento, 6rgio ou entidade publica que os receber, decidir, apds seu recolhimento,
sobre o reconhecimento, observado o procedimento previsto neste artigo.

Artigo 37 — O pedido de acesso a informagdes pessoais observara
os procedimentos previstos no Capitulo Ill e estard condicionado a comprovacio da
identidade do requerente.

Parigrafo Unico — O pedido de acesso a informagdes pessoais )
terceiros devera ainda estar acompanhado de: y
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I - comprovagdo do consentimento expresso de que trata o inciso Il do § 1° do artigo 34
deste Decreto, por meio de procuragio;

i1 — comprovagao das hipdteses previstas no artigo 35;

I1I- demonstracdo do interesse pela recuperagio de fatos histéricos de maior relevincia,
observados os procedimentos previstos no artigo 36, ou;

IV — demonstragdo da necessidade do acesso a informagio requerida para a defesa dos
direitos humanos ou para a proteg@o do interesse ptblico e geral preponderante.

Artigo 38 — O acesso a informag@o pessoal por terceiros serd
condicionado & assinatura de um termo de responsabilidade, que dispord sobre a
finalidade ¢ a destinacdo que fundamentaram sua autorizaciio, e sobre as obrigagdes a
que se submeterd o requerente.

§1° - A utilizac@o de informagdo pessoal por terceiros vincula-se a
finalidade e a destinacdo que fundamentaram a autorizacdo do acesso, vedada sua
utilizagdo de maneira diversa.

§2° - Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de
terceiros serd responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Artigo 39 — A restri¢do de acesso a informagéo relacionada a vida
privada, & honra e & imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de
prejudicar processo de apuragdo de irregularidades em que o titular das informagdes
estiver envolvido, bem como em agdes voltadas para a recuperacdo de fatos histéricos
de maior relevincia.

Artigo 40 — Nio podera ser negado acesso a informag@o necessaria
a tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Artigo 41 — As informagdes ou os documentos que versem sobre
condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos
ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de restricdo de acesso.

Artigo 42 — Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n® 9.507, de
12 de novembro de 1997, em relagdo & informagio de pessoa, fisica ou juridica,
constante de registro, ou de banco de dados, de entidades governamentais, ou de carater
publico.

Artigo 43 — O disposto na Lei n® 12.527/2011 e neste Decreto néo
exclui as demais hipoteses legais de sigilo e de segredo de justica.

Artigo 44 — O acesso permanece restrito as informagdes que
tratam de sigilo fiscal, bancério, patrimonial, médico, profissional, comercial, de
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correspondéncia e das comunicagdes telegraficas e de dados, bem como das
comunicagdes telefonicas, com forme legislagdo de regéncia.

CAPITULO V - DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Artigo 45 — As entidades privadas sem fins lucrativos que
receberem recursos puhblicos municipais destinados as agdes de interesse publico
deverdo dar publicidade as seguintes informagdes:

I - copia do estatuto social atualizado da entidade;

I — relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, e;

I11- copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes, ou
instrumentos congéneres, realizados com o Poder Executivo municipal, respectivos
aditivos, e relatorios finais de prestagdo de contas, na forma da legislagio aplicavel.

§1° - As informagdes de que trata o caput serdo divulgadas no site
oficial do Municipio ou em site proprio da entidade na internet, bem como em quadro
de avisos de amplo acesso publico na sede desta.

§2° - A divulgacdo em site na internet referida no §1°, podera ser
dispensada, por decis@o do departamento, érgdo ou entidade piblica, mediante expressa
justificacdo da entidade nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos que nédo
disponham de meios para realiza-la.

§3° - As informagdes de que tratam o caput deverdo ser
publicadas em até 5 (cinco) dias da data de celebragdo de convénio, contato, termo de
parceria, acordo, ajuste, ou instrumento congénere, e ficardo disponiveis até 180 (cento
e oitenta) dias ap6s a entrega da prestagdo de contas final.

§4° - A publicidade a que estdo submetidas a(s) entidade(s)
mencionada(s) no caput deste artigo refere(m)-se as parcelas dos recursos publicos
recebidos e a sua destinacdo, sem prejuizo das prestacdes de contas que estejam
legalmente obrigadas.

Artigo 46 - Os pedidos de informacdo referentes aos
convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos
congéneres previstos no artigo 41, poderdo ser apresentados diretamente aos
departamentos, 6rgdos e entidades responsaveis pelo repasse de recursos.

Artigo 47 - As despesas com a execucdo deste Decreto
correrdo por conta de dotagdes orgamentdrias préprias, suplementadas em caso de
necessidade.

¢
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Artigo 48 - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, ficando revogadas as disposi¢es em contrario.

Santa Cruz da Conceicdo, 21 de maio de 2014.

OSVALDO MARCHIORI
PREFEITO MUNICIPAL

Certifico que o presente Decreto foi registrado e arquivado no Cartdrio de Registro
Civil e Anexos local, bem como publicado por meios eletrénico e fisico, com
afixacao nos lugares de costume desta Prefeitura, na data supra.

Eunice valho Baldin
P o .
Secretaria ia Prefeitura
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