PREFEITURA Ml?lll(:ll'll DE_SANTA CRUZ DA CONCEICAO

Rua Dr. Jorge Tibiriga, 970 — CEP 13620 — Santa Cruz da Concelgio — Estado de Sio Paulo

DECRETO N® 297, de 05 de novembro de 1982, :

Estabelece atribuicles aos Setores
04.01 - Tesouraria e¢ 04.02 -~ Contg
bilidade e Tributagao, do Orgso -

04 - Servigos de Financas, e da
outras providéncias.

RUY DE ABREU LENE, Prefeito Municipal de Santa Cruz

da Conceigao, usando das atribuigles que lhe s8o conferidas

por lei e visendo racionalizar os servigos administrativos a-
fetos ao Orgac 04 - Servigos de Finangas, estabelecendo as
atribuigles especificas das Unidades Orcamentdrias 04.01 - Te-
souraria e 04.02 - Contabilidade e Tributacgso,
DECRETA: _

Artigo 1¢ - Sao atribuicles especificas da Unidade
Orgamentaria 04.01 - Tesouraria:

1. Executar.fielmente o Orgamento Geral do Municipio,

fazendo o acompanhamento didrio da Receita e da
\j\ Despesa.

2. Langar nos Livros prdprios, que deverso estar sem-
pre atualizados, a Receita e a Despesa Diaris da
Prefeitura.

3« Fornecer ac Contador da Prefeitura todos os dados
necessérios & correta escrituragio dos Livros da
Contabilidade Municipal, bem como para a elaboragso
dos Balancetes lenseis e Balango Geral Anusl.

4. Cuidar para que o empenho da despesa n&c exceda o
limite do crédito (dotag8o) estabelecido no Orga-
mento Geral do Municipio.

5. Providenciar, apés a expedigdo da “nota de emperhol
a liguidag@o ou pagamento da despesa, mediante che-
gues nominais. _ J\A

6. Fager o controle didrio da Receita e da Despesa da,
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Tesouraria, preenchendc os impressos prépriosy bem
como da movimentagao digria das contas da Frefeitu
ra existentes nos éstabelecimentos bancarios.
Asginar, juntamente com ¢ Prefeitc Municipal, o0s
cheques emitidos pela Tesouraria para pagamento -
das despesas. =

BExecubtar todas as atribuigles correlatas, princi-
palmente as explicitadas na Lei n® 4,320, de 17 de
margo de 1964, para o bom e fiel desempenho das a-

tribuigdes da Tesouraria.

Artigo 2¢ - 580 atribuigdes especificas da Unidade Or-

cementeria 04.02 - Contabilidade e Tributagao:

1.

2e

3.

4.

5e

Acompanhar, diarismente, a receita oriunds dos Im-
postos, Taxas e Contribuicao de Melhoria, langando
nas fespectivas listagens os pagamentos efetuados
pelos contribuintes.

Atualizar os Cadastros de Contribuintes Imobilid~-
rios (CCI), Mobiliarios (CCK), fornecedores e fir-
mas, fazendo as alteragdes nas respectivas fichas
e listagens.

Rever, sempre que necessaric ou por determinacao
superior, o langamento dos impostos, texas e con-
tribuigdes de melhoria, ex-oficio ou a requerimen-
to de contribuinte.

Rever e atualizar as fichas cadastrais, quando das
atualizagles dos valores venais dos imdveis  para
fins de IPTU e Taxas, elaborando as resypectivas -
listagens.

Encaminhar mensalmente ao Gabinete do Prefeito &

relagao dos contribuintes em débito para co Pre-

feitura, a fim de serem os mesmos notific

saldarem esges débitos.
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6. Providenciar o Boletim de Informagles Cadastrais: e
demais dados, para serem encaninhsdos a firme de
Consultoria que confecciona o0s carnés do IPTU a-
través do computador.

7. Confeccionar todos os DAM - Documentos de Arrecada-
¢80 Municipel, que n&o sejam emitidos pelo sistema
de computagao e respectivasilistagens.

8. Conferir todos 0s carnés e listagens feitos pelo -
computador, com og dados existentes no Cadastro de
Contribuintes.

9. Exeéutar, em consonéncis com og demmis Setores da
Administrac8o, as atribuigles correlatas aoc bom de-
sempenho do Setor de Contmbilidade e Tributagao e
as emanadas do Gabinete do Prefeito.

Artigo 3¢ - As atribuicles referidas no artigo 1¢ des-
te decreto, seo de inteira responsabilidade do servidor ou fun -
cionario que exerce as fungles de Tesoureiro Municipal.

Artigo 4¢ - As atribuigdes relacionadas no artige 2¢
deste decreto sao de inteirs responsabilidade do servidor ou fun-
cionario que exerce as fungdes de Langador Nunicipal.

Artigo 52 - Independentemente das atribuigles menciona-
das nos artigos acima, poderd o Gabinete do Prefeito determinar
outras, desde que necessarias & agilizacao e racionalizagao da
Adninistracao Municipal.

Artigo 62 -« As despesas decorrentes de aplicacao deste
decreto correrao por conta das dotagOes prdprias consignadas no
orgamento.

Artigo 72 - Este decreto entra em vigor na data de sua

Santa Cruz da Conceig ¢ | fovembro de 1982,

RUY DE ABREU
Registradd ) publicadd com afikagdo nos-iugares de costume, nesta
Prefeifur quiv: no Qartdrio de Registro local, nesta data.



