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cóo ITEM S IN/ NÃo DATA OBS

521 Existem critérios para liberaçáo de habite-se
quanto ao sistema de esgoto?

x 27 tA112020 Emitido pelo
Departamento de
Engenharia e Projetos

539 x 27 tA112020 Laboratório
terceirizado e estadual

686 As recomendaçôes do Tribunal de Contas e do
Conselho Municipal de Saúde estão sendo
acatadas ?

X 27 t01t2020 Ouando indicado

691 Houve compra direta sem licitação no ano de
20192 Qual a justificativa ?

X Processo de dispensa
de licitaçáo quando
item de valor menor
que 17 mil reâis

515 A Secretaria l\íunicipal de Saúde aderiu e está
cumprindo as normas estabelecidas pelo
ministério da saúde quanto à implantação do
programa bolsa alimentação?

x 27 t0112020

528 O setoÍ de vigilância sanitária solicita a análise de
âgua dos produtores de ^ortrÍrutlgranlerros e
similares?

X 27 t01t2020

685 O Tribunal de Contas fez alerta notificando que,

até o fim do ano, o Município pode náo atingir o
mínimo constitucional (15% da receita de
impostos)?

x 27 t0112020

510 A Secretaria Municipal de Saúde possui meio de
transporte para deslocanrento de paclentes de
uÍgêncra e emergêncta, crÔnrcos e outros?

x 27 t01t2020

511 Os programas do setor de vigilância
epidemiológica sáo alimentados mensalmente?

X 27 t01t20?0

A secretaria municipal de saúde desenvolve o
programa de planeiamento familiar e DST/AIDS
com atividade preventiva e educativa e com
distribuiçáo de métodos anticoncepoonais?

x 27 t01t2020

São notificados todos os casos de doenÇas
infecto-contagiosas e outros casos de obrigaçâo
compulsória e são fornecidos exames,
medicamentos, acompanhamento em casos de
necessidade?

27 t01t2020

27 t01t2020514 xA secretaria municipal de saúde cumpre as
normas do ministério da saúde quanto a
separaQão e destrno final do llxo da rede de

lO setor viabiliza as atividades do laboratório de

lpatoloqra e da central soÍológica. ottmrzando seus
recursos técnicos e humanos no sentido da

I máxima eficiência?

27 t01t2020

I

x
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saúde?

516 A Secretaria Municrpal de Saúde respeita as
normas e hierarquras estabelecrdas pela
secretaria de saúde quanto aos processos de
médio e alto custo encaminhados para
aprovaÇão?

x 27 t01t2020

517 O setor de vigilância sanitária fiscaliza os setores
de manipulaçáo de alimentos e seus
trabalhadores emitindo carteira de saÚde?

x 27 t0112020

518 O referido setor tem controle dos equipamentos
obrigatórios dos veículos, e os mesmos estão em
perfeitas condiçÕes de funcionamento?

x 27 t01t2020

O setor de vigilância sanitária tem interligação
com o setor de tributaÇão da prefeitura municipal?

x 27 t0112020

520 O setor de vigilância sanitária cumpre os critérios
para lrberaÇão de alvarás santtártos?

27 t01t2020

522 O setor de vagilância sanitária Íiscaliza o
armazenamento, acondicionamento e a
temperatura das carnes?

x 27 t01t2020

O setor de vigilância epidemiológica executa e
fiscaliza os programas da dengue. lia pe,

armadilhas e zoonoses?

X 27 t01t2020

524 O setor de vigilância sanitária realiza blits em
parceraas com outros órgãos ou indivadualmente?

27 /01t2020

525 O setor de vigilància sanitária fiscaliza e controla
os geradores do lixo da saúde?

x 27 t01t2020

526 O setor de vigilância sanitária realiza campanhas
preventivas e educativas sobre cuidados com
água, uso de cloro, limpeza de catxas d'água e
outros?

X 27 t01t2020

527 O setor de vigilância sanitária fiscaliza os setores
de manipulaçâo de alimentos e seus
trabalhadores. emitindo carteira de saúde?

X 27 t01t2020

O setor de viqilância sanitária realiza palestras
educativas e exige uniforme adequado aos
manrpuladores de alimentos?

X 27 t01t2020

530 A Secretaria Municipal de Saúde tem profissional
habititado para o serviço de farmácia?

X 27 t01t2020

531 A Secretaria Municipal de SaÚde possui um 27 t01t2020

OBS.

519

l,.

I

x

X
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sistema de armazenamento em con
adequadas e faz controle de estoque no setor de
farmácia?

diÇóes

x 27 t01t2020A secretaria municipal de saúde possui critérios
para distribuição de medicamentos aos
pacrentes?

27 t0112020XA Secretaria Municipal de SaÚde possui registro
do controle da temperatura de medicamentos que
precisem Íicar em reÍrigerador?

2710112020xA Secretaria Municipal de Saúde mantém
prontuário com ficha clinica e ambulatorial de
todos os pacientes atendidos?

534

27 t01t2020XA Secretaria Municrpal de Saúde faz
levantamento do número de atendimentos e
procedimentos em todas as unidades de saúde
para elaboração de relatÓÍios mensais?

27 t0112020xA Secretaria Municipal de Saúde atraves do setor
de conÍole e avaliaÇáo veriÍica os dados e índicês
levantados por todas as un dades sanltárlas para
posteriores reunrÔes com equrpe multidisciplinar
para a melhoria das ativrdades desenvolvidas pela

mesma?

536

27 t0112020x537 A Secretaria l\íunicipal de Saúde mantém arquivo
dos processos administrativos, gerenciais e de
tomada de decisÕes institucionais (atas de
diretoria, registros de reuniÔes ou outros
procedimentos de docu mentação)?

27 t01t2020O setor tem planelado, organlzado executado e

controlado as atividades do setor e a política de
saúde do município, desenvolvendo açÔes
preventivas, assistenciais e de promoção à

saúde, dentro das diretrizes do sistema único de
saúde e do que Píeconiza a lei?

538

27 t0112020O setor vern desenvolvendo as atrvidades de

vigilâncra eprden]lo ógrca marltendo estre ta

artrculaçào com as demars rnstânclas do sistema
único dà saúde, especialmente existe um controle
sobre o fluxo destino e suprimento de
medicamentos básicos às unidades sanitárias?

540

27 t01t2020x541 Os auxílios a pessoas carentes para
deslocamento a outros municipios, visando o

atendimento mêdico especlallzado é procedido
mediante lei autorizativa discrplinando a triagem
dos beneÍicrários meros de locomoÇáo, valores

I ITEM

X



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEIÇAO
RUA VEREADOR JUVENAL LEIME I\,4OURAO

CNPJ: 44.751 .725i 0001-97

Relatório Preenchido

DEZEMBRO/2019

Página 4 de 4

PROGRAMA DE TRÂBALÍIO DO CONTROLE INTERNO

PADRÀO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAÇAO

Saude

. AçÃO GOVERNAMENTAL

OBSDATASIM NÃOITEI\4CÓD
õoncedidos, órgão resPonsáveis pelo controle e

fonte dos recursos?

27 t01t?020
542 As despesas eÍetuadas na área de saúde, estáo

de acoÍdo com o plano municipal da saúde,

elaborado pelo conselho municipal da saúde?

27 t0112020xo setor administrativo e financeiro, acompanha e

confere os gastos com a saÚde, especialmente no

sentido de daÍ exato cumprimento aos
percentuais mínimos destlnados à saúde?

27 tA112020O setor controla, no que coubeÍ o setor de
pessoal da secretarla (saüde). mantendo
atualrzados os registros competentes em
articulacão com o departamento de recursos
humanos da secretaria da adminisÍação?

1.1.)

27 tO112020
O recebimento de bens e serviços é atestado por

servidor especialmente designado pelo

responsavel do órgáo municrpal da Saúde (

Diretor ou chefe)?

688

27 t0112020XOs dinheiros da SaÚde são todos movimentados
Delo respectivo fundo municlpal? Bancados pela

Úniáo e Estado, os convênios estão sendo

aplicados adequadamente?

689

27 t0112020xos saldos bancários da Saúde comparecem
ndividualizados no Balanço Patrimonial do

Munrcipio (art. 50, I da LRF)?

690

2710112020xAs desoesas aclma de 250 Ufesp estáo sendo

devidamente lnformadas no slstema do tribunal

de contas?

692

Oual foi na Saúde o indice Paulista de
Responsabilidade Social - IPRS?

687

-L
ALESSAND BERTOLA

E SAUDEDIRETO D

Alessandra Aparecida 8eÍtola
Diretora do Dpto de Saúde

RGi 40.951.252-7

x

X
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x 13tO1t2020 não temos estatuto
próprio

231 O referido setor tem posto em prática os dizeres
do estatuto do §ervidoÍ, concedendo direitos e
cobrando as obrigaçÕes dos servidoíes públicos
deste município?

x 13t01t20?0 existe a lei porém não
está sendo Íealizado a
avaliação

242 Existe uma comissão, para avaliaçáo semestral
dos servidores que se encontram em estado
probatório, em cumprimento ao art. 41 da
Constituição Federal de 1988?

cada diretor de
departamento é
responsável pelas
horas extras de seus
servidores

x 1310112020243 O setor possui controle adequado das horas
extras realizadas pelos servidores municipais?

13tO112020 não temos estatutox246 O estatuto e o plano de cargos dos servidores
encontra-se em conformidade com a legislação
vigente?

não temos servidores
nessa situação

x 13t01t2020250 Os servidores seletistas não estáveis estão em
quadro em extinção? E as contribuiçoes
previdenciárias e o FGTS estão sendo corrigidos
e recolhidos?

X '13/o1t2020251 Os contratos temporários (ACTS), se extinguem
no prazo previsto, não sendo Íenovados por
sucessivas vezes?

não temos servidor
cedido

x 13t0112020lo4 Na cessão de servidor para outro ente da
federação é procedido mediante autorização
legislativa e convênio, cumprindo desta Íoíma o
art. 62 da Lei Complementar n' 101/2000?

para prefelto e vicex 1310112020236

13t01t2020 os professores
possuem plano próprio
de carreira

X247 O estatuto dos servidores pÚblicos municipais, foi
atualizado após as últimas alterações
constitucionais?

não temos no
momento

13t0112020x274 Os servidores admitidos em caráter temporário
sáo selecionados através de processo seletivo
público?

x 13tO1t2020O município possui e contribui com programas de
qualiflcaçáo e de aperfeiçoamento aos servidores
públicos municipais?

t,

I
X 1310112020227 A designação de funcionários, estáveis ou de

provimento eÍetivo, para cargos comissionados ou

não temos

É exigida anualmente a Íenovação da declaração
de imposto de renda e bens próprios, dos
servidores municipais ocupantes de cargos
comissionados?

235
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cargos de coníiança está legalmente previsto em
lei?

x 13tO1t2020228 As faltas ao trabalho, sem justificativa, por
servidores municipais, estão sendo rigorosamente
descontadas em folha de pagamento?

13t01t2020x229 Todos os acréscimos concedidos em folha de
pagamento dos funcionários municipais, estão
legalmente protegidos?

x 13101 12020230

x 1310112020As contribuiçÕes previdenciáriâs, parte do
empregador e do empregado, são regularmente
informados e efetuados os devidos
recolhimentos?

x 13t0112020233 As contribuiçóês sociais paÍa o PASEP, FGTS e
INSS, são efetuadas nos pÍazos legais?

x 13t0112020Os acúmulos remunerados de cargos públicos
obedecem a lêgislação vigente, em conformidade
ao art.37, inciso XVl, da ConstituiÇão Federal?

X 1310112020237 As informações com relação a RAIS e DIRF,
estão sendo feitas anualmente nos prazos legais?

13t0112020238 São registradas em livro próprio ou arquivos
magnéticos, em ordem cronológica, os editais de
concurso público, contendo a citação de pelo
menos o número com refeÍência do ano, e a data
do concurso?

x 13t0112020239 As funções de confiança, exercidas
exclusivamente por servidores de cargo efetivo,
as condiçóes e percentuais mínimos previstos em
lei, destinam-se apenas às atribuições de direção,
cheÍia e assessoramento, coníorme art.37 § V da
Constituição Federal de 05 de outubro de'1988?

13t01t?020241 Conforme o art. 37 § X da Constituição Federal, a'
remuneração dos servidores públicos e o
subsídio, de que trata o § 4" do art. 39 da CF, sáo
fixados ou alterados por lei específica?

1310112020

il

X244 O referido setor juntamênte com a contadoria
geral do município tem controlado os percentuais
flnanceiros, máximos a serem despendidos com
despesas de pessoal?

SIM

A investidura em cargo ou emprego público está
atendendo a legislação municipal, combinando
com o art. 37 inciso ll, da Constituição Federal de
'1988?

x

x
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x 13t01t2020O setor tem realizado enquadramento,
reenquadramento, transposiÇão, progressão
funcional, transferência e demais atos pertinentes
à vida funcional do servidor?

13t01t2020248 Os atos de admissão e de demissão de pessoal,
estão sendo publicados, fundamentado e
embasado na legislação vigente?

X 1310112020Todos os pagamentos (gratiíicação, vantagens),
de parcelas remuneratórias incidem sobre o
vencimento básico, evitando assim o efeito
"cascata"?

x 13t0112020255 O poder executivo municipal publica anualmente
os valores do subsídio e da remuneração dos
cargos públicos? (art. 39 inciso lll § 6" da
Constituição Federal).

x 1310112020256 Setor observa para não existir situações de
vinculação ou equiparação de quaisquer espécies
remuneratórias para o efeito de remuneração de
pessoal, conforme art.37, inclso Xlll da
Constituição Federal?

x 13t01/2020257 Existe um controle de férias e licenças, que são
de direito de cada servidor, tomando providências
para que não haja acumulo das mesmas?

13t0112020x263

x 13t01t2020265 Os pagamentos de vencimentos e vantagens
pecuniárias são autorizados em lei e estão de
acordo com o valor legalmente autorizado?

x267 O setor só admite servidores mediante concurso
público. ressalvadas as nomeações para cargo
em comissão? (art.37 inciso ll da Constituição
Federal).

1310112020268 As gratificaçÕes não difeÍenciam os servidores
ocupantes do mesmo cargo ou função (efetivo,
estável ou comissionado), de acordo'com o
princípio constitucional da isonomia e
impessoalidade? (art. 37, caput da Constituiçáo
Federal de 1988).

x 1310112020

rl

269 Os recursos pÍovenientes das contribuiçóes
sociais de que trata o art.195 incisos le ll da
Constituição Federal, são utilizados unicamente
para a realizaÇão de despesas e pagamentos de

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRÃO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAÇÃO
Administração de Pessoal

x

O setor possui quadro de pessoal e plano de
carreira em confoÍmidade o art. 39 §'l'e 8" da
Constituição Federal?

13t01t2020

x
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benefícios do regime geral de previdência social
de que trata o aÉL 201 da Constituição Federal?

270 E efetivada a contribuição previdenciária do
empregador e está sendo recolhidas as cotas de
contribuição patronal à instituição de previdência,
de acordo com o disposto no art.195 inciso lda
Constituição Federal?

X 1310112020

271 E efetivada a contribuição previdenciária dos
empregados e estão sendo recolhida as cotas de
contribuição à instituição devida, de acordo com o
disposto no art.195 inciso ll da Constituição
Federal?

x 13t01t2020

272 A legislação de pessoal está de acordo com as
disposições constitucionais pertinentes?

X 1310112020

Há legislação que Íegulamente, a admissão por
tempo determinado para atender à necessidade
temporária de excepcional inteÍesse público?

x 1310112020

275 As íunçÕes de confiança são exercidas
exclusivamente por servidor ocupantes de cargo
de provimento efetivo?

X 13t0112020

O cadastro dos servidores públicos municlpais, e
dos agentes políticos, estão individualizados, e
com o prontuário em que conste a "vida funcional"
de cada um deles?

x 1310112020

277 Há estabelecimento prévio de escala de férias e
há controle efetivo de férias?

x 13t01t2020

A administração disponibiliza, quando necessário,
aos seus servidores equipamentos de proteção
individual - EPI?

x 1310112020

O pagamento de adicionais de insalubridade e de
periculosidade está de acordo com a legislaÉo e
de conformidade com laudo incidência promovido
poÍ profissionais de medicina do trabalho?

x 13101t2020

280 x 13101t2020

281 São determinados sindicâncias e processos
administrativos, para apuração de
responsabilidades íuncionais dos servidores
municipais?

x 131O112020

282 O saláÍio-íamília pago aos servidores municipais, X 131O112020

COD.

279

As licenças e afastamentos sáo concedidos de
conÍormidade com a legislação de pêssoal do
município?



PREFETTURA MUNIC|PAL DE SANTA CRUZ DA CONCETçAO
RUA VEREADOR JUVENAL LEi.4E i,4OURAO

CNPJ: 44.751.72510001 -97

Relatório Preenchido

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PA-DRÃO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAçÃO
Administração de Pessoal

GE RECIDO DELINARDI
SU R DEPARTAMEN TO PESSOÁL

DEZEMBRO/2019

Página 5 de 7

- SISTEMA DE PESSOAL (ATIVO E INATIVO)

COD SIM NÃO DATA OBS

está de acordo com os valores devidos,
obedecendo à faixa delimite de idade dos
dependentes beneflciados? (art.7", inciso Xll e 39,
§ 30 da ConstituiÇão Federal).

283 O pagamento de serviços extraordinários a
servidores, é precedido de requisição da chefia e
aval da autoridade competente de acordo com o
estatuto dos servidores públicos municipais?

x 13101t2020

284 Existe registro de controle de entrada e saída dos
funcionários através de cartão ponto ou livro
ponto?

x 1310112020

. REGIME PRÓPRIO DE PREVIDÊNCIA SOCIAL

COD NAO DATA OBSITEM

262 O município instituiu o regime previdenciário para
os servidores, conforme previslos no art.40 da
Constituição Federal?

x 13t01t2020

t.

ITEI\4

S I lv1
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'13 A entidade utiliza de programas de capacitação
continuada de servidores e empregados?

x 1310112020 somente para o
magistério municipal

não temos servidoÍes
por tempo
determinado

'16 13t0'12020

I Existem registros/Íichas íuncionais e Íinancejras
individualizados dos servidores do órgão ou
entidade, aí se incluindo os ocupantes de cargos
de provimento permanente ou efetivos, ativos e
inativos, de cargos de provimento temporários
(cargos em comissão) e os empregados
contratados sob o regime celetista?

x 1310112020

10 São íeitos registros contendo dados pessoais dos
sêrvidoÍes e empíegados, atos e datas de
admissóes, cargos ocupados ou funções
exercidas, lotações, remuneíaçÕes e alterações
ocorridas em suas vidas profissionais?

1310112020

11 São feitos e mantidos atualizados registros das
pensões e aposentadorias concedidas,
identif,cando os nomes dos beneficiados e as
respectivas fundamêntações legais?

x 1310112020

12 Existem controles de íreqüências em arquivos e
prontuários atualizados e oÍganizados?

x 13t01120?0

x 131011?020Existe segregaÇão das funçôes de cadastro e de
folha de pagamento?

15 x 1310112Q20Os servidores inativos e pensionistas são
periodicamente recadastrados?

18 Os gastos com folhas de pagamento dos órgãos
e êntidades da administração direta e indiÍeta
municipal são analisados quanto a legalidade e
legitimidade?

x 1310112020

19 Existe geração constante e freqüente de relatórios
gerenciais relativos aos recursos humanos dos
órgãos e entidades da administração direta e
indireta municipal?

x

20 Estão sendo cumpridos os limites relativos a
despesa de pêssoal estabelecidos por legislação
federal?

x 13t0112020

PREFETTURA MUNTC|PAL DE SANTA CRUZ DA CONCETÇÃO

COD,

E feito acompanhamento de contratos de
servidores por tempo determinado, analisando
sua legalidade e visando a observância das
obrigações contratuais neles contidas?

x

x

13lO'U2020

,l'
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