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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
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- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

coD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

423 O setor notificou aos partidos politicos, sindicatos | X 17/01/2019 | Primeiramente o
de trabalhadores e entidades empresariais com Municipio ndo possui
sede no municipio, informando o recebimento de Sindicato de
recursos por convénios com o Governo Federal, Trabalhadores, no
até 02(dois), dias apés o recebimento dos entanto, todos 0s
recursos? (art. 2° da Lei Federal n° 9452/97). recursos recebidos

estéo disponiveis para
qualquer tipo de
consulta no Portal de
Transparéncia.

427 Os recursos de alienag8o de bens, séo X 17/01/2019 | Existe conta bancaria
depositados em conta vinculada & sao utilizados especifica e quando
para pagamento de despesas de capital, e ha recursos de
quando destinada por lei aos regimes de alienagéo de bens,
previdéncia social, conforme arts. 44 e 50 inciso | estes sdo devidamente
da Lei Complementar n° 101/20007 utilizados.

428 As conciliagdes bancérias s&o realizadas X 17/01/2019 | As conciliagbes
mensalmente em todas as contas, com as bancérias séo
devidas especificagdes e assinaturas? realizadas

rigorosamente todo
més dentro das

normas.

429 A movimentag&o financeira na realizagéo da X 17/01/2019 | As movimentagdes
receita e da despesa publica, é regularmente financeiras séo
realizada via banco? realizadas via banco.

430 O setor financeiro tem um responsavel pelos X 17/01/2019 | A Tesouraria tem uma
servigos de tesourariae a escrituracao, e a responsavel que sou
movimentagdo é efetuada pelo mesmo? eu, Elizabet Ap.

Cambi, e todos os
langamentos sao
conferidos pela
Contabilidade.

439 Os relatorios bancarios e os boletins de caixa, s&o | X 17/01/2019 | Os relatérios bancarios
diariamente emitidos e repassados ao prefeito e Boletins de Caixa
municipal e ao contador? s30 emitidos

regularmente e estéo a
disposigao da Prefeita

e Contador.

443 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 17/01/2019 | Na época mencionada
sucessor, estdo sendo providenciados os todas as providéncias
seguintes documentos: -conciliagdes bancarias seréo tomadas.
referentes as contas bancarias do municipio,
assinadas pelo gestor, contador e responsavel
pela tesouraria?

444 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 17/01/2019 | Na época mencionada

sucessor, estéo sendo providenciados os todas as providéncias
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coD. ITEM NAO| DATA OBS.
seguintes documentos: - relagéo de todas as serdo tomadas.
contas bancarias existentes em nome da
prefeitura, bem como de unidades
descentralizadas; as retengdes do INSS sobre a
cessao de méo-de-obra estdo sendo devidamente
retidos, recolhidos e informados na SEFIP?

- DESPESA

coD. ITEM NAO| DATA OBS.

432 Esta sendo cumprida a ordem cronolégica da 17/01/2019 | A ordem cronolbgica &
exigibilidade, para cada fonte diferenciada de cumprida com rigor
recursos, No pagamento das obrigagdes relativas para todos os
ao fornecimento de bens, locagdes, realizagéo de recursos.
obras e prestag&o de servigos, em cumprimento
ao prescrito no art. 5° da Lei Federal n® 8.666/937

434 No pagamento de despesas, é observado a sua 17/01/2019 | Os pagamentos
efetiva liquidagéo, com identificagéo do apenas séo feitos
recebimento do material e/ou servigo executado, mediante atestado de
e identificaggo de quem as recebeu? (art. 63 § 1° recebimento de
e 2° da Lei n° 4.320/64). material e/ou servigos

dos responsaveis de
cada setor.

435 Ha retengdo de ISS e IRRF, quando cabiveis, no 17/01/2019 | As retengdes de ISS e
pagamento a credores da administragéo? IRRF s&o realizadas

devidamente quando
cabiveis.

440 Os cheques emitidos, s8o nominais aos 17/01/2019 | Todos os pagamentos
fornecedores efou prestadores de servigos, e que sao feitos com
possuem copias nos processos de diarios de cheques nominativos
caixa? aos fornecedores, uma

copia dos respectivos
cheques ficam no
processo de despesa.

- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS

cOD. ITEM NAO| DATA OBS.

213 No pagamento de obras executadas, s&o exigidas 17/01/2019 | Quando ocorreu esse
copias autenticadas das folhas de pagamento dos tipo de situagéo, nao
empregados da empresa contratada e foram exigidas copias
documentos com vinculag&o inequivocada a autenticadas.
obra?
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132 As contribuigcbes previdenciarias, estao sendo X 17/01/2019 | As contribuicbes
recolhidas regularmente ao 6rgéo previdenciario previdenciarias sé&o
no qual o municipio esté vinculado? devidamente
recolhidas.
- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
COD. | ITEM SIM [NAO|DATA 0BS.
422 As despesas pagas atraves de adiantamentos X 17/01/2019
concedidas a servidores municipais, s&o as
definidas em lei municipal e estéo de acordo com
o art. 68 da Lei n°® 4.320/647
442 O referido setor tem observado e "posto em X 17/01/2019
pratica", em atendimento acs arts. 99 a 103 da
Instrugéo Normativa INSS/DC n°® 71 de 10 de
maio de 20027
- DESPESA
COD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
433 O setor verifica nos pagamentos de parcelas X 17/01/2019
contratuais, se as fases da liquidag&o foram
plenamente atendidas? (art. 63 § 2° da Lein°®
4.320/64 combinando com o art. 55 § 3° da Lein®
8.666/93).
438 O referido setor respeita uma ordem cronologica X 17/01/2019
referente ao pagamento de fornecedores?
441 Os cheques bancarios emitidos pelo municipio X 17/01/2019
(seja administragéo direta ou indireta), séo
assinados por duas pessoas (prefeito municipal e
0 gestor de cada unidade)?

(s

ELIZABETE APARECIDA CAMBI
CHEFE DE TESOURARIA
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- DESPESA

coD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

75 Nos processos de pagamento de despesas X 17/01/2019 | Nos processos de
constam o nome do credor, o valor exato a pagar, pagamentos de
a unidade gestora responsavel pelo pagamento, o despesas constam
nGmero da conta bancaria e cheque, da nota de todas as informagdes
empenho e da nota fiscal respectiva? necessarias.

76 O pagamento ¢ efetuado pelas Gnicas formas X 17/01/2019 | Os pagamentos que
previstas em normas regulamentares: cheque sao realizados por
nominativo, ordem bancéria ou transferéncia meio eletronico,
eletrénica, e as quitagdes das importancias imprime-se 0
recebidas pelos credores séo efetuadas mediante comprovante de
assinaturas firmadas em recibo? pagamento gerado

pelo site do banco e os
pagamentos
realizados através de
cheques nominativos,
os credores assinam a
nota de empenho ou a
ordem de pagamento.

- RECEITA

cOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

80 Existem registros bancarios € de Tesouraria, tais | X 17/01/2019 | Todas as receitas sao
como boletins de Tesouraria, contas bancarias, contabilizadas,
etc. relativos &s receitas? podendo verificar nos

Boletins de Tesouraria.

- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS

cob. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

55 E feita verificag8o de que as faturas, empenhos, X 17/01/2019 | E feita uma verificagéo
notas fiscais e recibos se referem as obras objeto rigorosa no que se
do contrato? refere a empenhos e

notas fiscais para se
ter certeza de que uma
determinada obra &
objeto do contrato em
questao.

- PRECATORIOS

cOD. ITEM SIM |NAO| DATA 0BS.

92 A ordem cronologica dos pagamentos € X 17/01/2019 | A ordem cronolégica &
respeitada rigorosamente? respeitada com rigor.
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COD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

2 E regularmente emitido um Livro Caixa, X 17/01/2019
atualizado e adequado, em conformidade com as
Normas Brasileiras de Contabilidade, com as
normas estabelecidas na Lei 4.320/64 € demais
legislagéo pertinente?

3 E regularmente emitido um Boletim de X 17/01/2019
Tesouraria, atualizado e adequado, em
conformidade com as Normas Brasileiras de
Contabilidade, com as normas estabelecidas na
Lei 4.320/64 e demais legislagdo pertinente?

(ot

ELIZABETE APARECIDA CAMBI
CHEFE DE TESOURARIA
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628 HOUVE RETENGCAO DO ISS E IR SOBRE O X 17/01/2019 | As retengdes de ISS e
PAGAMENTO DE SERVICOS? IRRF sao realizadas
devidamente quando
cabiveis.

=

ELIZABETE APARECIDA CAMBI
CHEFE DE TESOURARIA
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- RECEITA
cOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
445 Todos os tributos municipais, previstos na X 30/01/2019

Constituigéo Federal, estéo instituidos por lei e
s&o regularmente cobrados?

449 Existe calendario fiscal, cujo os tributos X 30/01/2019
municipais s&o langados e cobrados, em
conformidade ao referido calendario?

450 O VR (valor referéncia), & atualizado, conforme X 30/01/2019
estabelece a legislagao municipal?

452 Nos casos de inadimpléncia, no recolhimento de X 30/01/2019
tributos municipais, ha atualizagdo monetéria e a
cobranga com muita e juros, conforme estabelece
a legislacéo municipal?

454 O setor vem planejando, orientando, dirigindo, X 30/01/2019
executando e controlando 0s processos de
tributag&o municipal, localizando e identificando
os contribuintes, langando os tributos municipais
na forma da legislagao tributaria, especialmente o
codigo municipal?

458 S&o observadas as aliquotas a serem aplicadas, X 30/01/2019
sobre os valores venais dos imoveis urbanos do
municipio, para o célculo do IPTU?

459 Quanto ao recélculo para cobranga, na falta de X 30/01/2019
pagamento ou retengéo de impostos, s80
cobrados os acréscimos conforme cédigo
tributario do municipio?

462 0O setor de fiscalizag&o do municipio, tem X 30/01/2019
executado inspegdes de livros, documentos,
registros de iméveis, para 0s devidos
enquadramentos dos contribuintes diante do que
prevé o codigo tributario municipal?

463 As notificagbes dos langamentos do ISSQN, estéo | X 30/01/2019
sendo feitas aos contribuintes?

466 O setor promove regularmente a revisdo dos X 30/01/2019
procedimentos de cobranga, 0 que inclui
informatizagéo, redesenho de processos de
trabalho e simplificagéo de normas para
agilizagéo dos recebimentos das receitas
municipais?

468 As notificagdes com relagdo ao VR (valor de X 30/01/2019
referéncia), e do ISSQN, estdo sendo
encaminhados aos contribuintes em tempo habil, -
para que 0S mesmos possam efetuar o referido
pagamento?
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. LIMITES DE ENDIVIDAMENTO

cOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
448 Ha planta genérica, de valores imobiliarios paraa | X 30/01/2019

definigéo da base de caleulo, do IPTU e do ITBI?

- DiVIDA ATIVA

coD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

367 Os créditos tributarios e néo tributarios, pelo X 30/01/2019

transcurso do prazo para pagamento, estdo
sendo inscritos como divida ativa, em registro
proprio, apos apurada a sua liquidez e certeza, de
acordo com a Lei 4.320/64 combinando com o art.
39§ 1°da CF?

453 S30 adotadas providéncias para a cobranga X 30/01/2019
administrativa ou judicial dos creditos inscritos em
divida ativa?
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446 O cadigo tributario municipal, e outra legislagéo X 30/01/2019

esparsa, estéo de acordo com a Constituigéo
Federal, e com o Cédigo Tributario Nacional?

447 Os cadastros dos contribuintes de tributos X 30/01/2019
municipais, estéo atualizados?

451 Ha efetivo controle dos casos de ndo incidéncia X 30/01/2019
tributaria, isengdes e imunidades tributarias?

455 O referido setor tem executado a politica X 30/01/2019
econdmica e financeira do municipio, aplicando
os principios basicos da administragéo publica,
como planejamento, execugéo e controle?

456 O setor tem fiscalizado o cumprimento da X 30/01/2019
legislago, tributaria e fiscal, posturas e
codificagdes municipais?

457 Em cumprimento ao art. 51 da Lei n° 4.320/64, os | X 30/01/2019
tributos, quando exigido ou aumentado, existe lei
que o estabelega, e quando cobrados em cada
exercicio, existe autorizag8o orgamentaria prévia?

460 O setor tem cumprido com as isen¢des de X 30/01/2019
impostos, conforme codigo tributério municipal?

461 O setor tem notificado e aplicado as penalidades | X 30/01/2019
em lei, e regulamentos municipais?

464 O setor de fiscalizag&o tem observado o cédigo X 30/01/2019
tributario municipal, no que diz respeito aos livros
fiscais?

465 Na concess3o de isengdes fiscais através de leis | X 30/01/2019

ordinarias, s&o observados as condi¢des e
requisitos para a sua concessé&o conforme
estabelecido no art.176 do Cédigo Tributario

Nacional?

467 O setor tem emitido termo de verificag&o quando | X 30/01/2019
ha alguma irregularidade com relagéo aos
alvaras?

469 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 30/01/2019

sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: - demonstrativo com o
registro da divida ativa, demonstrando o pericdo
prescricional dos respectivos créditos, bem como
da situagéo das providéncias adotadas pela
administragio (administrativas e judiciais) na
entrega de cargo pelo sucedido a seu sucessor,
estéo sendo providenciados os seguintes
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documentos: - situagao de cadastramento e
arrecadagao de receitas proprias do municipio; os
débitos (quando ha) confessados, perante a
previdéncia social estao sendo rigorosamente
pagos?

@”{\gin @M

EDINEIA DE OLIVEIRA PEREIRA DOS SANTOS
CHEFE DE TRIBUTAGAO E CADASTRO
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Langadoria
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4 E regularmente emitido Livro da Divida Ativa, X 30/01/2019
atualizado e adequado, em conformidade com as
Normas Brasileiras de Contabilidade, com as
normas estabelecidas na Lei 4.320/64 e demais
legislag#o pertinente?
- RECEITA
cOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
79 £ emitido documento de arrecadag&o municipal X 30/01/2019
para todas as receitas?
81 A receita possui cadastro de contribuintes X 30/01/2019
atualizado (iméveis, prestadores de servigos,
etc.)?




P
(g

RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAQ
CNPJ: 44.751.725/0001-97

Relatério Preenchido

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEIGAO

DEZEMBRO/2018
Pagina6de7

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - BA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Lancadoria

- DIVIDA ATIVA

cOD.

ITEM

SIM [NAO| DATA OBS.

67

Depois de esgotado o prazo estabelecido para
pagamento, da decisdo administrativa
irreformavel ou da decisao judicial passada em
julgado, o crédito tributario € devidamente inscrito
em divida ativa?

X 30/01/2019

68

Constam da inscrigao em divida ativa o(s)
nome(s) do(s) devedor(es) ou
co-responsavel(eis), bem como seu(s)
domicilio(s) ou residéncia(s)?

X 30/01/2019

69

Constam da inscric&o a quantia devida, 0 modo
de calculo dos juros de mora, a origem do crédito,
a data de inscri¢&0, o nimero do processo
administrativo que originou o crédito, a indicacédo
do livro e da folha de inscrigéo e demais
formalidades de acordo com a Lein° 6.830/807

X 30/01/2019

70

O contribuinte & devidamente comunicado da
inscrigao do débito em divida ativa?

X 30/01/2019

71

Notificado o contribuinte e n&o sendo regularizado
o débito no prazo estabelecido, € emitida a
certiddo de divida ativa?

X 30/01/2019

72

Na certiddo de divida ativa constam o nome do
devedor, co-responsavel, se houver, bem como
domicilios ou enderegos residenciais, valor
original da divida, juros e outros encargos
previstos em lei, origem, natureza e fundamento
legal, data e numero de inscrigao no registro da
divida ativa e nimero do processo administrativo
ou do auto de infracéo e demais formalidades de
acordo com a Lei n° 6.830/807

X 30/01/2019

73

A Certidzo de Divida Ativa é encaminhada a
Procuradoria do Municipio para que se dé inicio
ao processo de execugdo fiscal?

X 30/01/2019

FE AN

EDINEIADE OLIVEIRA PEREIRA DOS SANTOS
CHEFE DE TRIBUTACAO E CADASTRO
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Langadoria

- CONTROLES FINANCEIROS
cOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

629 ESTA SENDO COBRADO ISS SOBRE X 30/01/2019
ATIVIDADES CARTORAIS E BANCARIAS?

(ednie [ Dheiren

EDINEIA DE OLIVEIRA PEREIRA DOS SANTOS
CHEFE DE TRIBUTAGAO E CADASTRO
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Divida Ativa

- CONTROLE DA DIVIDA ATIVA

cOD.

ITEM

SIM [NAO| DATA OBS.

632

HOUVE PRESCRICAO QUINQUENAL DE
CREDITOS?

X | 30/01/2019

607

SAO ADOTADAS PROVIDENCIAS PARA O
COBRANCA ADMISTRATIVA OU JUDICIAL
DOS CREDITOS INSCRITOS EM DA DIVIDA
ATIVA?

X 30/01/2019

609

OS CREDITOS TRIBUTARIOS E NAO
TRIBUTARIOS, PELO TRANSCURSO DO
PRAZO PARA PAGAMENTO, ESTAO SENDO
INSCRITOS COMO DIVIDA ATIVA, EM
REGISTRO PROPRIO, APOS APURADA A SUA
LIQUIDEZ E CERTEZA, DE ACORDO COM A
LEI 4.320/64

COMBINANDO COM O ART. 39 § 1° DA CF?

X 30/01/2019

630

OS VALORES SOFREM, TODO ANO,
ATUALIZAGAO MONETARIA?

X 30/01/2019

633

HOUVE PROVIDENCIAS PARA A COBRANCA
AMIGAVEL DA DIVIDA ATIVA COMO (
CHAMAMENTOS INDIVIDUAIS, PROTESTO EM
CARTORIO, ACORDOS NA COMARCA ) ?

X 30/01/2019

EDINEIA-DE OLIVEIRA PEREIRA DOS SANTOS
CHEFE DA DIVIDA ATIVA
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PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Educacao

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

COD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

471 O setor tem acompanhado os gastos com a
manutencéo, e o desenvolvimento do ensino,
assegurando a aplicagdo dos percentuais ><
minimos, nas condicées constitucionais e legais

pertinentes?

- BENS EM ALMOXARIFADO

cOD. ITEM SIM [NAO|DATA OBS.

488 Quanto ao transporte da merenda escolar, o
produto transportado, acompanha em anexo ficha :
de controle, que ap6s a mercadoria ser conferida, X
a mesma e assinada pelo receptor da referida
mercadoria?

489 O setor tem controle de estoque de todos os
elementos componentes da merenda escolar,

dando entrada e saida para cada unidade >(

escolar?

490 Os alimentos componentes da merenda escolar,

s&o armazenados em local de perfeita higiene, ;
local este que n&o comprometa a qualidade dos >(
produtos?

491 Existe um responsavel por este setor, com
limitado acesso de pessoas ao local de .
armazenamento do produto, evitando assim um y
"possivel erro" no fechamento do estoque, na
prestagéo de contas?

495 Quanto a distribuicdo do material escolar, é
baixado em ficha de estoque, e assinada pelo >(
retirante especificando o destino dos mesmos? '
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472 O setor planeja e desenvolve a educagao infantil,
com a finalidade de atingir o desenvolvimento
integral da crianga de seis anos de idade, em >(

Seus aspectos fisicos, psicolégico, intelectual e
social, completando a agéo da familia?

473 A Secretaria Municipal de Educacao, possui A
dados cadastrais atualizados de cada aluno(a) X
com matricula na rede municipal de ensino?

474 O setor de administragéo da Secretaria Municipal
de Educagéo, possui em seus arquivos os

histéricos escolares dos as) alunos(as), que ><

freqUentam a rede municipal de ensino e outros

que estudaram em anos anteriores?

475 A Secretaria Municipal de Educacdo tem
disponibilizado, diarios de classe para os x
professores da rede municipal de ensina?

476 A Secretaria Municipal de Educacso, possui
controle de atestados de vagas e freqliéncia,
informando a escola e a série que cada aluno
freqUenta, ou devera freqUentar?

477 Na Secretaria Municipal de Educagao, existe um
controle de movimento escolar, dos alunos que
freqientam a rede municipal de ensino (como:
cursando, transferidos, admitidos e desistentes)?

478 A Secretaria Municipal de Educagéo tem controle
de qual a distorg&o idade/série da rede municipal
de ensino?

479 A Secretaria Municipal de Educacao, disponibiliza

um controle dos motivos de desisténcias, ou o
porqué do grande numero de faltas individuais,
dos alunos da rede municipal de ensino?

480 Existe por parte da administracéo da Secretaria
Municipal de Educagao, um controle das
atividades pedagdgicas realizadas pela referida
secretaria?

481 Os custos de manutenco dos ativos na area da
educacgao se relacionam adequadamente com os
beneficios gerados nessa area?

487 O setor desenvolve atividades com objetivo de
ativar a criatividade dos jovens, para participacdo
nas praticas educacionais artisticas e esportivas?

492 Existe um nutricionista responsavel, pela merenda
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