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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO

DESPESA
- Compras
CoD. ITEM SIM |[NAO| DATA oBs.
289 Sao publicadas, mensalmente em érgéo de X 12/09/2017

divulgagao ou em quadro de aviso de amplo
acesso publico, a relagdo de todas as compras
feitas pela administragéo direta ou indireta,
conforme art. 16 da Lei n°® 8.666/937?

290 As compras séo feitas com sua devida e X 12/09/2017
adequada caracteristica dos objetos e indicagéo
dos recursos orgamentarios para seu
pagamento? (art.14, da Lei n° 8.666/93)

291 As notas fiscais, para fins de comprovagéo de X 12/09/2017
despesas publicas, indicam: | - data de emisséo,
nome e endereco da repartigdo destinada; Il - a
descriminag&o precisa do objeto da despesa,
quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade e
demais elementos que permitem sua perfeita
identificag&o; 11l - os valores, unitarios e total, das
mercadorias e o valor total da operagao?

292 Os documentos comprobatérios de despesas, X 12/09/2017
estdo preenchidos com clareza e sem rasuras
que possam comprometer a sua credibilidade?

293 As notas fiscais relativas a conserto de velculos, X 12/09/2017
possuem a identificagdo do nimero da placae a
quilometragem registrada do hodémetro?

294 O setor de compras, previamente verifica a X 12/09/2017
existéncia de créditos ou recursos orgamentarios
para a realizagao de despesas? (art. 167, inciso ||
da Constituicdo Federal).

295 Os comprovantes das despesas realizadas séo X 12/09/2017
identificados com carimbo ou declaragéo do
recebimento do material e/ou do servigo
executado, com identificagéo do responsavel pelo
recebimento?

296 Nas compras de bens, mercadorias e servigos X 12/09/2017
efetuados pela administragéo & feita a verificagéo
da situagéo do fornecedor perante a fazenda
municipal e com as obrigagdes previdenciérias e
sociais?
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552 O referido setor mantém registros de entrada e X | 12/09/2017 | Consta registro de
saida de equipamentos, maquinas e outros entrada e saida de
objetos, do parque de maquinas do municipio, equipamentos, bem
tendo conhecimento onde foi, o que vai fazer? como maquinas e

outros objetos. Tal
registro é realizado
pelo funcionario Ailton
José Tessari
Junior/Chefe Segao de
Almoxarifado.

ELIANA MARIA PIVA’AMADIO™
CHEFE DE COMPRAS

Eliana Mana Piva Amadio
Chefa segdo Malerial @ Patrimdnio
RG 15.648.763
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298 E observado na contratag&o entre o municipio e X 12/09/2017
empresas, que os seus acionistas néo tenha
vinculos de parentesco, ligando-os a agentes da
administragdo municipal? (art. 9° inciso Il da Lei
n° 8.666/93 e Lei organica municipal).
320 Todo processo de realizagédo de despesa e X 12/09/2017

emitido ordem de compra/servigos para emissao
de empenho prévio?

.%(mzé%/i

ELIANA MARIA PIVA AMADIO
CHEFE DE COMPRAS
Eliana Maria Piva Amadio

Chefe sagao Material @ Patriménio
RG 15.648.763
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74 As descricdes e especificagdes séo langadas, de | X 12/09/2017

forma clara e detalhada, nas Notas de Empenho,
Notas Fiscais, Recibos, cotagdes de pregos, nos
casos de aquisi¢gdes por dispensa de licitagéo, e
outros documentos similares?

77 Na aquisigdo do bem ou servigo & analisada a X 12/09/2017
caracterizacio do interesse publico?

/ynatmy )

ELIANA MARIA PIVA AMADIO™
CHEFE DE COMPRAS

Eliana Mana Piva Amadio
Chefe segao Material e Patnménio
RG 15.848.763
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40 O 6rgao ou entidade mantém cadastro atualizado | X 12/09/2017
de empresas que fornegam materiais ou
equipamentos?

My )

ELIANA MARIA PIVA AMADIO
CHEFE DE COMPRAS

. pva Amadio
Eliana Mamn:mriai o Patrimbnio

Chefe segzc "y 648.763
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56 Ocorrem requisicbes de materiais, bem como X 12/09/2017

remanejamentos dos excedentes de ou para
outras obras?

/%m%@/?

ELIANA MARIA PIVA AMADIO™
CHEFE DE COMPRAS

Maria Piva Amadio
Eltanam Material 8 Patrimdnio

15.648.763

Cheta s&
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349 Existe normatizacao sobre o que é considerado X | 12/09/2017 | O assunto esta em

bem para fins de incorporagéo patrimonial? fase de normatizagéo

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

COD. ITEM SIM {[NAO| DATA OBS.

369 Os valores de bens mdveis e imoéveis, quandona | X 12/09/2017
realiza¢ao da despesa, estdo sendo registrados
no sistema patrimonial, atendendo os principios
contabeis?
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337

O setor de patrimonio, vem providenciando
regularmente os registros legais do tombamento
de bens moveis e imdveis, considerados de
interesse artistico, cultural ou de valor histérico
para o municlpio?

12/09/2017

338

O setor vem promovendo os atos necessarios &
escrituracéo e registro dos bens imoveis?

12/09/2017

339

O setor de patrimonio, vem promovendo o
recebimento, tombamento, identificagao,
cadastro, avaliagdo, reavaliagéo, incorporagéo e
baixa de bens patrimoniais?

12/09/2017

340

O setor de patrimonio e almoxarifado vem
elaborando laudos de avaliagéo dos bens e
materiais inserviveis, promovendo a devida
alienagéo, na forma da lei?

12/09/2017

341

Os bens do municipio estao todos etiquetados ou
marcados com o nimero de tombamento?

12/09/2017

342

S#o efetuados anualmente levantamentos fisicos
de localizagéo dos bens para verificacdo da
confiabilidade das informagdes?

12/09/2017

343

O setor possui registros dos bens permanentes
com indicagéo dos elementos necessarios para a
perfeita caracterizagéo de cada um dos agentes
responséveis pela sua guarda e administracéo de
acordo com o art. 94 da Lei n° 4.320/647?

12/09/2017

344

O setor tem levantado os bens méveis e imoveis,
tendo por base o inventario analltico, com a
descrig&o fisica / financeira do bem, para fazer-se
a conferéncia com a escrituragao contabil? (art.
96 da Lei 4.320/64)

12/09/2017

345

Os relatérios dos bens patrimoniais contém as
assinaturas dos responsaveis pela guarda de tais
bens?

12/09/2017

346

O municipio possui elenco de contas, das
incorporagbes patrimoniais, registrando a
natureza do bem, grupo, classe, identificador
individual, os bens em situa¢édo pendente, os
bens cedidos e os bens em manuteng&o?

12/09/2017

347

O municipio possui servidor(es) responsavel(eis)
pelo patriménio da prefeitura municipal?

12/09/2017

348

Todos os bens sdo identificados em local de facil
visualizagdo?

12/09/2017
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350 Todos os servidores sé&o instruidos sobre X 12/09/2017

procedimentos basicos, de controle dos bens
patrimoniais, e os setores dispdem orientagdes de
formularios de transferéncias de bens
patrimoniais?

351 O sistema de patriménio permite o cadastro com | X 12/09/2017
a descrigdo completa do bem; (nota fiscal,
empenho, caracteristicas, localizagao,
reavaliagdes, reformas, etc)?

352 Os bens s&o classificados, quanto o seu estado X 12/09/2017
de conservagéo como 6timo, bom, razoavel ou
inservivel como; ccioso, recuperavel,
antiecondmico, irrecuperavel?

353 Existe documentacéo de todos os bens méveise | X 12/09/2017
iméveis cedidos ao municipio?

354 Os bens inserviveis s&o recolhidos ao X 12/09/2017
almoxarifado, e todas as baixas s&o informadas
ao setor de contabilidade?

355 As transferéncias de bens de um setor paraoutro | X 12/09/2017
s&0 autorizadas pelo responsével pelo patriménio
da prefeitura municipal?

356 O cadastro dos bens, possui as informagdes X 12/09/2017
necessarias, a identificagdo do bem desde sua
origem até o destino final?

357 Todos os bens moéveis e imoveis, doados, X 12/09/2017
cedidos ou alienados séo legalmente autorizados,
contabilizados e baixados do patrimonio?

358 Quanto aos bens permutados sdo autorizados por | X 12/09/2017
lei especifica?
360 No recebimento de bens méveis e imdveis X 12/09/2017

doados por ente da federagéo, associagbes civis,
assistenciais ou mesmo pessoas fisicas ou
juridicas, é realizada mediante autorizag&o
legislativa, em ateng&o ao principio da legalidade?
(art. 37 da Constituicéo Federal de 1988).

361 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 12/09/2017
sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: - livros préprios
(informatizados), registrando o inventario
atualizado dos bens patrimoniais existentes?
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21

Sao realizados inventarios fisicos periédicos dos X 12/09/2017
bens patrimoniais em periodos n&o superiores a
(01) um ano?

22

Os bens de natureza permanente receberam X 12/09/2017
numeros sequenciais de registro patrimonial para
identificagdo e inventario, por ocasido da
aquisi¢éo ou da incorporacéo ao patriménio?

23

A numeragéo foi efetuada mediante gravagao, X 12/09/2017
fixacdo de plaqueta ou etiqueta apropriada e
carimbo, no caso de material bibliografico?

24

Os bens estéo registrados em fichas ou livios de | X 12/09/2017
inventario, dos quais constem data de aquisi¢éo,
incorporacéo ou baixa, descrigédo do bem,
quantidade, valor, nimero do processo e
identificac&o do responsavel por sua guarda e
conservagao?

25

Existem arquivos de notas fiscais para bens X 12/09/2017
moveis?

26

Existem termos de responsabilidades sobre um X 12/09/2017
bem ou sobre um lote de bens?

éém@f/w@ﬁ

ELIANA MARIA PIVA AMADIO
CHEFE COMPRAS E PATRIMONIO

Eliana Marna Piva Amadio
Chefe sagdo Material e Pa
RG 15.648.763




