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Gabinete

- AGAO GOVERNAMENTAL

cOD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

121 Foi encaminhado o Projeto do Plano Plurianual X | 10/05/2017 | NAO SE APLICA AO
para o poder legislativo, que devera devolver para PERIODO.
sangao até o encerramento da sessao legislativa?

122 O poder executivo disponibilizou ao poder X | 10/05/2017 | NAO SE APLICA AO
legislativo e ao ministério publico os estudos e DEPARTAMENTO DE
estimativas das receitas que irdo integrar o GABINETEE _
Projeto de Lei Orgamentaria? (art.12, § 3°da l.r.{, ADMINISTRACAO,
101/2000). ENCAMINHAR A

CONTABILIDADE.

123 O poder executivo encaminhou o Projeto de Lei X | 10/05/2017 | NAO SE APLICA AO
Orcamentaria Anual ao poder legislativo dentro do PERIODO.
prazo legal?

- LIMITES CONSTITUCIONAIS

COD. | ITEM SIM [NAO| DATA 0BS.

120 Verificou-se o cumprimento do limite com X 10/05/2017
despesas de pessoal e da repartigao dos limites
globais ao final de cada semestre? (art. 19,20 e

- 63 da LRF 101/2000)

- AGAO GOVERNAMENTAL

COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

134 O poder executivo estabeleceu a programacao X | 10/05/2017 | NAO SE APLICA AO
financeira e o cronograma de execugao mensal DEPARTAMENTO DE
de desembolso que devera ser até 30 (trinta) dias GABINETEE _
apos a publicagdo do orgamento? (art. 8° LRF) ADMINISTRACAO,

ENCAMINHAR A
CONTABILIDADE.

- INFORMAGOES E DIVULGAGAO

COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

147 Sao elaborados regularmente, boletins oficiais do | X 10/05/2017 DIVULGACAO
municipio e outras publicag¢des jornalisticas ou ATRAVES DO SITE
institucionais que interessam a administracao OFICIAL DO
municipal? MUNICIPIO.
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- LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES

cOD. | ITEM SIM [NAO| DATA 0BS.

199 Os conveénios sao protocolados e numerados em X | 10/05/2017
ordem seqliencial com referéncia do ano e
registrados em livro proprio ou arquivos
magnéticos, em ordem cronolégica, com o CPF e
ou CNPJ dos conveniados e o objeto pertinente?

- DOAGOES, SUBVENGOES, AUXILIOS E CONTRIBUIGOES CONCEDIDOS

cOD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

201 Os processos de subvengdes sociais, atendem as | X 10/05/2017
finalidades previstas nos arts.16 e 17 da Lein®
4.320/64?
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135 O vice-prefeito atua no inter-relacionamento do X 10/05/2017

poder executivo como legislativo, especialmente
quando: a) ao acompanhamento da votagéo de
projetos de leis de interesse do poder executivo;
b) a elaboragao de mensagens e de razdes de
veto; ¢) ao atendimento de pedidos de
informagoes da camara, observando os prazos
legais?

136 O vice-prefeito acompanha a divulgagao de X 10/05/2017
atividades realizadas pela prefeitura e dos
resultados obtidos pela a¢ao do poder executivo
municipal?

137 O vice-prefeito acompanha a procedéncia das X 10/05/2017
reclamagoes ou denuncia que forem dirigidas a
prefeitura e propor, quando cabivel aos 6rgaos
competentes, a instauragao de sindicancia, de

inquérito administrativo e de auditoria?

139 O vice-prefeito acompanha o atendimento, pela X 10/05/2017
prefeitura de solicitagées de érgaos federais e
estaduais?

209 A regulamentagao das leis através de decreto é X 10/05/2017

efetuada dentro do prazo legal, dando ampla
publicidade e é observado para ndo criar nem
direitos ou sobre novas obrigagoes?

210 Regularmente sao emitidas portarias para X 10/05/2017
normatizar a execugao de determinados servigos,
organizagao administrativa, medidas disciplinares
e para demais atos que, por sua natureza, nao
devam ser objeto de decreto?

212 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 10/05/2017
sucessor, estao sendo providenciados os
seguintes documentos: - situagao analitica das
concessoées, permissoes, acordos, CONvenios e
ajustes em execugao, devidamente conciliados,
informando inclusive, as contas bancarias
respectivas dos recursos vinculados e, se
pendente de prestagao de contas?
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- INFORMACOES E DIVULGAGAO

coD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

145

Em se tratando de profissionalismo e eficiéncia,
os servidores municipais, que atuam neste setor,
estdo atualizados sobre noticias, temas, assuntos
ou outras divuigagoes que interessam a
administragao publica?

10/05/2017

- DESPESA

cop.

ITEM

SiM

NAO

DATA

oBS.

288

A administragao se preocupa em manter pessoal
qualificado, treinado e, portanto, preparado para
utilizar essas informagdes no sentido de colocar a
organizagao em completo funcionamento e
consequentemente, concretizar 0s seus objetivos.

10/05/2017

- LICITA

GCOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E

AJUSTES

cOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

0oBS.

336

A administragdo mediante lei municipal ja definiu
o 6rgao oficial de divulgagao do municipio? (CE
art. 111 § dnico, inciso XlIl do art. 6° da Lei n°
8.666/93), bem como vem observando o principio
constitucional da publicidade dos atos publicos?

X

10/05/2017

A LEI N° 1.783 DE 02
DE MARGO DE 2016
DISPOE SOBRE A
CRIAGAO DO DIARIO
OFICIAL
ELETRONICO DO
MUNICIPIO DE
SANTA CRUZ DA
CONCEIGAO.

333

Na celebragao de convénios, com a transferéncia
ou repasse de recursos financeiros do municipio
a entidade, ha a procedéncia do plano de
trabalho, proposto pela conveniada e aprovado
pela administragao? (art. 116 da Lein®
8.666/937).

10/05/2017

335

As publicidades dos atos, programas, obras,
servigos e campanhas, tém carater educativo,
informativo ou de orientagao social, e ndo contém
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promogao pessoal de autoridades ou servidores
municipais? (CF art. 37 § 19)

10/05/2017
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129 Das receitas previstas € obrigatdrio até 30 dias X 22/05/2017 | Sim através do
apos a publicagao do orgamento, realizar o cronograma de
desdobramento em metas bimestrais de desenbolso.

arrecadagao, especificando em separado, quando
cabivel, as medidas de combate a evasao fiscal e
a sonegagao?

125 A realizagao da receita esta de acordo com as X 22/05/2017
metas definidas no anexo de metas fiscais?

138 O vice-prefeito tem participagao efetiva nas X | 22/05/2017 | Nao
audiéncias publicas de planejamento municipal,
em especial na elaboragao do PPA, LDO e LOA?

178 O Projeto de Lei da LDO orienta para: - alteragao | X 22/05/2017 | Favor comparar com a
da legislagéao tributdria; - autoriza criar cargos, LDO 2017, Lei
empregos e fungdes, concessao de vantagens, Complementar 068 de
concesséo de aumento aos servidores, alteragao junho de 2016.

da estrutura de carreira, admissao de pessoal a
qualquer titulo; - equilibrio entre receita e
despesa: - limitagao de empenho; -controle de
custos; - avaliagao de resultado dos programas; -
condigéo p/ transa a entidades publicas e
privadas; - estabelecimento de metas fiscais para
receitas, despesas, resultado nominal, resultado
primario e montante da divida; - avaliagao do
cumprimento de metas do ano anterior; - registro
de memoria e metodologia de calculo para
justificar as metas anuais pretendidas; -
demonstragao da origem e aplicagdo dos
recursos de alienagao de ativos; - avaliagao da
situagdo financeira e atuarial; - estimativa e
compensagao da renuncia de receita; - margem
de expansao das despesas obrigatorias de
carater continuado; - reserva de recursos para 0s
riscos fiscais; - defini¢do da forma de utilizagéao e
montante da reserva de contingéncia; -
programagao financeira e cronograma de
execugdo mensal de desembolso; - definigdo de
despesa irrelevante para a dispensa da estimativa
de impacto orgamentario e financeiro; - prioridade
para obras em andamento e conservagao do
patrimonio sobre projetos novos; -autorizagao
para assumir custeio de competéncia de outros
entes; - definicdo dos incentivos ou beneficios
tributarios - rendncia de receita?
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192 O limite entre 5 a 8% (cinco a oito por cento), da X 22/05/2017

receita tributaria e das transferéncias previstas no
art. 153 inciso 5° e arts. 158 e 159, ambos da
Constituigao Federal de 1988, efetivamente
realizada no exercicio anterior, para o total da
despesa do poder legislativo, excluindo-se os
inativos (art. 29-A da Constituigdo Federal), esta
sendo cumprido?
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167 A criagao, a expansao ou aperfeigoamento de X 22/05/2017

acao governamental que acarretem elevagao da
despesa, conforme o art. 16, da Lei 101/00, estdo
sendo acompanhados de informagdes sobre a
estimativa de impacto orgamentario-financeiro no
exercicio e nos dois subsequentes, e de
declaragao do agente ordenador de que essas
alteragoes tém adequagéo orgamentaria e
financeira e estdo compativeis com o PPA e com
a LDO? (art.16 da LC n°® 101/2000).

168 Sao realizados estudos para identificagao do X 22/05/2017
volume de recursos em cada uma das fontes de
financiamentos para elaboragao do orgamento da
receita para o periodo de cada uma das unidades
gestoras;

169 Séo realizados estudos (PPA) para apuragdodos | X 22/05/2017
gastos com a manutengao da maquina
administrativa e definicdo das disponibilidades
financeiras para criagao, expansao ou
aperfeigoamento da agao governamental?

170 Sao realizados estudos (PPA), para definigdo dos | X 22/05/2017
programas e das agdes de governo em planithas
com identificagdo do diagnédstico, diretrizes,
objetivos, produto, unidade de medida, metas
fisicas e financeiras e fontes de financiamento,
baseado no resultado da audiéncia publica?

171 As audiéncias publicas sao conduzidas com o X 22/05/2017
objetivo de permitir a participagao da sociedade
organizada nos processos de elaboragao e
discussao dos instrumentos de planejamento
governamental e na avaliagdo do cumprimento
das metas fixadas para cada quadrimestre ou
semestre? (art. 9°, § 4° e 48, § Unico da LRF).

173 Sao realizados estudos (LDQO) para identificar o X 22/05/2017
volume de recursos em cada uma das fontes de
financiamento e elaboragao do orgamento da
receita para cada uma das unidades gestoras
para o exercicio seguinte?

174 Séo realizados estudos para apuragao dos gastos | X 22/05/2017
com manutengao da maquina administrativa e
calculo das disponibilidades financeiras para o
financiamento das prioridades e metas da
administragao para o exercicio seguinte, extraida
dos objetivos e metas estabelecidas no PPA e
aprovadas em audiéncia publica? (art. 165, II § 2°
da CF e 48, § Unico da LRF).

175 X 22/05/2017
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- AGAO GOVERNAMENTAL

cob.

ITEM

SimM

NAO

DATA

OBS.

Foram definidos os programas (LDO) e das agbes
de governo compativeis com o PPA,
demonstradas em planithas com identificagao do
diagndstico, diretrizes, objetivos, produto, unidade
de medida, metas fisicas e financeiras e fontes de
financiamentos, baseado no resultado da
audiéncia publica?

176

As audiéncias publicas no processo de
elaboragao da LDO estao sendo agendadas e
convocadas pelo executivo municipal,
encarregado de preparar os dados e informagées
necessdrias para o debate popular?

22/05/2017

177

Na elaboragao do texto do projeto de Lei de
Diretrizes Orgamentarias, dispondo sobre o
orgamento da receita e da despesa, estabelece
as prioridades e metas da administragao para o
exercicio seguinte, extraidas do PPA e aprovadas
em audiéncia publica? (art. 165, Il, § 2° da CF).

22/05/2017

179

No planejamento da Lei Orgamentaria Anual
foram realizados estudos para identificagao do
volume de recursos em cada uma das fontes de
financiamento e elaboragao do orgamento da
receita para cada uma das unidades gestoras
para o exercicio seguinte?

22/05/2017

180

Estao sendo realizados estudos para a apuragao
dos gastos com manutengao da maquina
administrativa e calculo das possibilidades
financeiras para financiamento das prioridades e
metas para o exercicio seguinte, extraida da LDO
e aprovadas em audiéncia publica? (art. 165, Ill §
5° da CF e 48, § unico da LRF).

22/05/2017

181

Esta sendo elaborado mensagem de
encaminhamento da proposta orgamentaria a
Camara Municipal na forma estabelecida na
LDO? (art. 22, | da Lei 4.320/64).

22/05/2017

182

A Lei Orgamentaria Anual, devolvida ao poder
executivo para sang¢ao, esta sendo observado o
prazo de até 15 dias contados da data do seu
recebimento?

22/05/2017

183

Esta sendo dada ampla publicagao do texto da
Lei Orgamentaria Anual, no érgéo oficial do
municipio, inclusive em meios eletronicos/ (art. 48
da LRF).

22/05/2017

191

Na elaboragao do PPA é procedido a exposigao
de motivos e oficio de encaminhamento & camara

22/05/2017
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municipal conforme definido na lei organica ou
outro instrumento legal?

203 Os decretos de alteragdes orcamentarias X 22/05/2017
especificam no seu predmbulo a lei autorizativa a
que se referem?




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEIGAO
RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAO

% CNPJ: 44.751.725/0001-97 ABRIL/2017
Relatério Preenchido Pagina 11 de 110

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Planejamento

- INFORMAGOES E DIVULGAGAO

cOD. |ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

163 O sistema de informagéo tem por objetivo X | 22/05/2017
possibilitar a apuragao e a avaliagao dos custos
de atividades de qualguer natureza?

164 O sistema de informagao tem por objetivo X | 22/05/2017
possibilitar 0 acompanhamento dos efeitos das
decisoes de carater gerencial sobre o fluxo de
caixa sobre o patriménio financeiro da entidade?

166 O sistema de informagéao tem conhecimento de X | 22/05/2017
aspectos da organizagao, tais como; a) da sua
estrutura organizacional, ou seja, do
conhecimento dos érgaos da administragao
central e da administragao descentralizada; b) das
fungoes de cada drgao e das atividades que cada
um executa; c) do processo decisorio, ou seja, de
quem é quem na organizagao; d) do processo da
execugao das atividades de cada 6rgao?

149 Os comprovantes de despesa com publicidade X 22/05/2017
atendem plenamente as exigéncias de liquidagao
das mesmas?

151 O sistema de informagdes orgamentario, se X 22/05/2017
ocupa de classificar e informar sobre as
transagoes efetivas de natureza financeira,
resultantes ou ndo da execugao do orgamento,
que produzam efeitos sobre o fluxo de caixa e o
patrimdnio financeiro da entidade governamental?

152 O sistema de informagdes orgamentario, se X 22/05/2017
ocupa de classificar e informar sobre as
operagées ou transagoes de carater econdmico
resultantes ou nao da execugdo orgamentarias, e
que produziram efeitos de carater econdmico
sobre o patriménio da entidade?

153 O sistema de informagdes orgamentario, se X 22/05/2017
ocupa de classificar e informar sobre a execug¢ao
de atividades das mais variadas naturezas nas
varias areas de atuagédo governamental, as quais
envolvem responsabilidade da organizagao,
inclusive dos respectivos gestores, no
cumprimento dos prazos e das metas de carater
financeiro, econémico e social?

154 O sistema de informagoes tem por objetivo X 22/05/2017
evidenciar a composigao patrimonial e situagéao
economico-financeira da entidade, com
observagao dos principios fundamentais de
contabilidade/

155 O sistema de informagéao tem por objetivo X 22/05/2017
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- INFORMAGOES E DIVULGAGAO

coOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

0oBS.

evidenciar os resultados obtidos nas operagoes
da entidade e especialmente, das unidades de
gestao nas atividades pelas quais sao
responsdveis e desenvolvidas nas areas de
atuagao?

156

O sistema de informagéo tem por objetivo
evidenciar os bens e valores de qualquer natureza
pertencentes ou confiados a guarda ou custédia
da entidade, bem como a localizagao da sua
origem e da sua destinagao?

22/05/2017

157

O sistema de informagao tem por objetivo
evidenciar os resultados da gestao de programas
especiais de trabalho, cujos recursos financeiros
neles empregados provieram de receitas
especificadas que, por lei, Ihes foram destinadas?

22/05/2017

159

O sistema de informagao tem por objetivo
evidenciar as responsabilidades de todos quantos
de qualquer modo arrecadem receitas, efetuem
despesas ou guardem bens pertencentes ou
confiados a entidade/

22/05/2017

160

O sistema de informagéo tem por objetivo
evidenciar o volume de recursos movimentados
por area de responsabilidade, bem como por toda
a organizagao?

22/05/2017

161

O sistema de informagao tem por objetivo
possibilitar comparagées e verificagbes?

22/05/2017

165

O sistema de informagé&o tem por objetivo
possibilitar o acompanhamento e a avaliagao da
execugao das metas fiscais e da evolugao do
patrimoénio liquido?

22/05/2017
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COD. | ITEM SIM |NAO| DATA 0BS.

365 As prestagoes de contas do legislativo municipal X 22/05/2017 | Sim , porém isso se da
sao baixadas na contabilidade do municipio em no terceiro
contrapartida na conta "suprimentos”, e 0 seu quadrimestre.
saldo é igual ao saldo bancario do legislativo?

368 Os valores pagos de amortizagdo da divida X 22/05/2017 | Pérem essa questao
fundada interna, estao sendo registrados no nao se aplica, pois o
sistema patrimonial, atendendo os principios municipio ndo possui
contabeis? divida fundada,

388 O setor mantém controles para nao contrair X 22/05/2017 | sim , poré essa
obrigagdes nos dois ultimos quadrimestres do questao é pertinente
mandato sem disponibilidades de caixa, nos somente ao ultimo ano
termos do paragrafo Unico e caput do art.42 da de mandato, e
Lei Complementar n° 101/2000 {Lei de estamos no primeiro
Responsabilidade Fiscal)? ano.

- RECEITA

coD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

364 Os recursos provenientes de alienagdes de bens X 22/05/2017 | Sim , cada qual no seu
sao registrados e aplicados nos termos dos arts. setor , porem no
44 e 50, inciso | da LRF? quadrimestre em

questao nao houve
alienagdes de bens.

366 Esta sendo utilizada uma metodologia realistana | X 22/05/2017 | Sim , de acordo com a
previsao da receita no orgamento municipal, de realidade dos tres
modo a néo superestima-la em desacordo aos ultimos exercicios e
principios técnicos de orgamentagao, contrariando com base no exercicio
o disposto no art. 30 da Lei 4.320/647? vigente.

- OPERAGOES DE CREDITOS

cop. ITEM SIM [NAQ| DATA OBS.

362 As receitas registradas de operagoes de crédito X 22/05/2017 | Porém no
apds o seu registro no fluxo orgamentario, é quadrimestre em
langada automaticamente no sistema patrimonial questao o municipio
em conformidade com os principios contabeis? n&o contraiu

operagoes de crédito.

- DiVIDA ATIVA

COD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

363 As receitas registradas, originadas pela cobranga | X 22/05/2017 | Sim , porém isso
de divida ativa, apds o seu ingresso é baixada acontece no terceiro
nos créditos langados no sistema patrimonial? quadrimestre
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIACAO
Planejamento

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

coOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

370 O setor emitiu e encaminhou aos 6rgaos X 22/05/2017
competentes, relatério circunstanciado do balango
consolidado ou individual de cada unidade?

371 O setor mantém controles objetivando o equilibrio | X 22/05/2017
financeiro, atendendo o disposto na Lei 4.320/64,
art.48, "b"?

384 Quando verificados saldos impréprios nas contas | X 22/05/2017

contabeis dos sistemas financeiros, patrimonial,
compensado e orgamentario, foi procedida a
regularizagao dos mesmos?

385 Os créditos adicionais suplementares ou X 22/05/2017
especiais, sao abertos com a indicagao dos
recursos correspondentes e com prévia
autorizagao legislativa e decreto executivo, de
acordo com a Lei 4.320/64 e art.167 incisos V e
VI da Constituigao Federal?

386 Os créditos adicionais abertos por conta de X 22/05/2017
recursos do excesso de arrecadacgao, entre a
arrecadacgao prevista e a realizada foi
devidamente comprovado e esta de acordo com a
Lei 4.320/64 e art.167 inciso V da CF)?

- DESPESA
CcOD. |ITEM SIM [NAO|DATA 0BS.
390 Nos processos de despesas publicas, é X 22/05/2017

observada a obrigatoriedade do cumprimento
legal? (art. 63 § 1° e 2° da Lei 4.320/64).
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Planejamento
- LIMITES CONSTITUCIONAIS
cOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
378 O setor acompanha o cumprimento do limite X 22/05/2017

constitucional da aplicagdo minima de 25% (vinte
€ cinco por cento), da receita de impostos,
incluidas as transferéncias de impostos?

379 O setor acompanha o cumprimento da aplicagdo | X 22/05/2017
do percentual minimo de 60% (sessenta por
cento), incidentes sobre os 25% (vinte e cinco por
cento),dos impostos e transferéncias de impostos,
conforme caput, do art. 60, do ato das
disposigoes constitucionais transitérias, alterado
pela emenda constitucional n® 147

380 O setor acompanha o cumprimento da aplicagdo | X 22/05/2017
do percentual minimo de 60% (sessenta por
cento) dos recursos oriundos do FUNDEF na
remuneracgio dos profissionais do magistério?
(art. 60, § 5° da CF atos das disposigdes
constitucionais transitorias)

381 O setor acompanha o cumprimento da aplicagdo | X 22/05/2017
do percentual minimo em despesas com agdes e
servigos publicos de satide em relagao as receitas
de impostos e transferéncia de impostos (art.198
da CF combinando com o art. 77 do ato das
disposigdes constitucionais na realizagao da
despesa), esta sendo observada a classificagao
funcional programatica, econémica e elementos
de despesa? (Lei 4.320/64 e posteriores
alteragdes).
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Planejamento

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

cOD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

406 A administragdo contabil, exerce controle de X | 22/05/2017 | DEvido a nao
gestao econdmica e patrimonial sobre o reavaliagao dos bens
patriménio econdmico-administrativo para por parte do Setor de
verificar e avaliar as alteragdes quantitativas e Patrimdnio.
qualitativas substanciais, bem como os seus
efeitos, se positivos ou se negativos;

403 A contabilidade possui controle atualizado das X 22/05/2017 | Sim, porém no
dividas de financiamentos e débitos quadrimestre em
consolidados? questao o municipio

ndo possiui débitos e
financiamentos
consolidados.

410 A contabilidade atua com eficacia e o X 22/05/2017 | Sim porem somente o
planejamento das contas atende os objetivos da setor de Patrimonio
instituicao, bem como se entrosar com os demais nao nos posiciona
dispositivos de controle geral, estruturados pela com a reavaliagao dos
atividade de controle atinja o grau de eficacia bens patrimoniais.
esperado?

418 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 22/05/2017 | Porém essa questao
sucessor esta sendo providenciado os seguintes nao se aplica a esse
documentos: -relagao das despesas sujeitas a quadrimestre.
aplicacéo do disposto no art. 5° da Lei n°
8.666/193, especialmente relativo ao
cumprimento da ordem cronolégica das
exigibilidades, por fonte de recursos, de modo a
oportunizar ao sucessor, desde o inicio do
mandato o pagamento das despesas em aberto
em respeito a Lei, devidamente assinada pelo
gestor, contador e responsavel pela tesouraria?

419 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 22/05/2017 | Questédo que nao se
sucessor, estdo sendo providenciados os aplica a esse
seguintes documentos: - demonstrativo das quadrimestre
obrigagdes contraidas e nao pagas até o
encerramento do corrente exercicio, inscrito ou
nao em restos a pagar?

420 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 22/05/2017 | Questao nao se aplica

sucessor, estdo sendo providenciados 0s
seguintes documentos: - demonstrativo da divida
fundada interna e externa, hem como de
operagdes de crédito por antecipagao da receita
(ARO) nao quitadas?

a esse quadrimestre
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIACAO
Planejamento

- RECEITA
CcOD. | ITEM SIM [NAO| DATA 0BS.
416 A receita de servigos é suficiente para cobrir 0s X | 22/05/2017 | O setor de agua e

seus custos e, conseglientemente, manté-lo em
condigoes de funcionamento adequado e

eficiente, inclusive de atender ao crescimento da
demanda?

esgoto é deficitario.
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Planejamento

- EXECUGAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

cOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

398 Os créditos especiais para novas despesas sao X 22/05/2017
" | procedidos de autorizagao legislativa, decreto
executivo, existéncia de recursos e justificativa?
(art. 42 e 43 da Lei Federal n° 4.320/64).

399 E observado para promover o cancelamento dos X 22/05/2017
restos a pagar que prescreveram (prazo os anos),
conforme Decreto Federal n° 2,0910/327

405 A administragao contabil, exerce controle de X 22/05/2017
gestao financeira e econdémica sobre os
resultados financeiros e econdmicos (metas

" |fiscais), previamente programados, para verificar
se foram ou nao alcangados;

407 A contabilidade atua com eficacia da informagédo, | X 22/05/2017
com diretrizes e observagéo para que toda e
qualquer operagao deva ser contabilizada?

408 A contabilidade atua com eficacia, mantendo a X 22/05/2017
escrituragao em dia?

409 A contabilidade atua com ' eficacia, apresentando X 22/05/2017
os relatorios exigidos pela administragéo e pela
legislagdo pertinente?

411 Os servigcos de contabilidade séo organizados de | X 22/05/2017
forma a permitir evidenciar perante a fazenda
publica a situagéo de todos quantos, de qualquer
modo, arrecadem receitas, efetuem despesas,
administrem ou guardem bens a ela pertencentes
ou confiados?

413 Os servigos de contabilidade sao organizados e X 22/05/2017
permitem o acompanhamento da execugao
orcamentdria: o conhecimento da composigao
patrimonial; a determinagdo dos custos dos
servigos; o levantamento dos balangos gerais; a
analise e a interpretagéo dos resultados
econdmicos e financeiros?

470 O setor articula-se com a contadoria geral do X 22/05/2017
municipio, objetivando a perfeita e correta
aplicagao dos percentuais financeiros, no

desenvolvimento e manutengéo do ensino
fundamental?
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Planejamento

- DESPESA

COD. |ITEM SIM |NAO[ DATA 0BS.

431 As despesas com publicidades, decorrentes de X 22/05/2017

ato legal ou administrativo, é verificado a eficacia
da publicidade, na forma da lei, para devido
pagamento? (art. 111, paragrafo (nico da
Constituigao Estadual).

- AGAO GOVERNAMENTAL
COD. |ITEM SIM |NAO| DATA 0BS.
401 Para elaboragao da LOA, séo observados dados | X 22/05/2017

pertencentes ao PPA e LDO vigente, e
posteriormente encaminhado ao legislativo dentro
do prazo legal?

402 O poder executivo municipal, tem realizado X 22/05/2017
audiéncias publicas para elaboragado da LDO e
LOA?
404 O municipio tem efetuado audiéncia publica com | X 22/05/2017
intuito de demonstrar 0 cumprimento das metas
fiscais?
CLAUDETE APARECIDA BETINI

DIRETORA DE FINANGAS
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIACAO
Juridico

- OPERAGOES DE CREDITOS

cOD. |[ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

202 O setor analisa as contratagdes de operagdes de X | 26/05/2017 | nao houve recepgao
crédito, para que nao sejam realizadas com neste setor relativo a
institui¢des néo financeiras? (Lei Complementar essa matéria

n° 101/2000, Lei 4.595/64 e resolugao n° 78/98 do
Senado Federal).

- AGAO GOVERNAMENTAL

CcOD. |ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

196 Na elaboragao do texto do projeto de Lei do Plano X | 26/05/2017 | nao ha participagao do
Plurianual dispde sobre o orgamento da receita e departamento juridico
da despesa, estabelecendo os objetivos e metas na elaboragao do PPA.
da administragao para um periodo de quatro
anos?

- LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES

cOD. |ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

194 As minutas de editais, contratos, acordos, X 26/05/2017
convénios e ajustes, sdo aprovados e vistados
previamente pelo setor juridico, antes da sua
assinatura?

207 Os processos de solicitagao de auxilios, X 26/05/2017
* | contribuigbes ou subvengdes a entidades
privadas, sao previamente analisadas com
parecer do setor juridico? (art.26 da Lei
Complementar n° 101/2000).

- LIMITES CONSTITUCIONAIS
CcOD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
204 Os subsidios dos agentes politicos (prefeito, X 26/05/2017

vice-prefeito e secretarios), foram fixados em
parcela unica de acordo com a determinagao
constitucional? (arts. 39 § 4° e 29, inciso V,
ambos da Constituicao Federal).
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALlA(}AO
Juridico
- DIVIDA ATIVA
coD. ITEM SIM {NAO| DATA 0BsS.
188 Os tributos néo recebidos pelo municipio, apos X 26/05/2017

seu vencimento, sao inscritos em divida ativa?

189 Existe o controle dos processos tributarios, X 26/05/2017
inscritos em divida ativa, via judicial ou
extrajudicial, do andamento ou da situagao dos
referidos processos?

205 O setor adota regularmente providéncias para X 26/05/2017
cobranga de divida ativa, evitando a prescrigdo do
direito de cobrar o crédito tributario e ndo

tributario devido? (art.30 inciso 1ll da Constitui¢cao

Federal).
- AGAO GOVERNAMENTAL
CcOD. | ITEM SIM [NAO| DATA 0BS.
172 A participagao da sociedade nas audiéncias X 26/05/2017
publicas, foi disciplinada e estabelecida em lei
municipal?
184 Estao sendo elaborados demonstrativos das X 26/05/2017

medidas de combate & evasao e a sonegagio, da
quantidade e valores de agdes ajuizadas para
cobranga da divida ativa, bem como da evolugao
do montante dos créditos tributarios passiveis de
cobranga administrativa? (art. 13 da LRF).

187 O prefeito e os demais 6rgaos da administragdo, | X 26/05/2017
estao sendo assessorados por este setor, em
assuntos de ordem legislativa, administrativa,
fiscal, trabalhista e juridica?

190 Existe uma participagao direta e freqiente na X 26/05/2017
elaboragédo de minutas de projeto de lei, decretos,
editais e portarias, por este setor juridico?

193 O municipio é representado em juizo por este X 26/05/2017
setor, de forma eficiente para nao causar
prejuizos ao mesmo?

195 Estdo sendo atendidas as consultas e, X 26/05/2017
posteriormente, emitidos pareceres juridicos
sobre as matérias de interesse do municipio?

208 A estrutura dos arquivos de textos juridicos esta X 26/05/2017
armazenada de forma adequada e de acesso facil
aos interessados?
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Juridico

RAFAEL FRANCESCHINI LEITE
PROCURADOR JURIDICO
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAC}Z\O
Controle Interno

- DESPESA
cOD. |ITEM SIM [NAO| DATA 0Bs.
214 Na dispensa de retencao do INSS sobre a cessao | X 29/05/2017 | néo se aplica

de méo de obra é solicitado declaragao do
contratado contendo os requisitos do art. 157 da
IN do INSS n° 100 (art. 157 da IN n°® 100 de
18/12/2003)

- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS

COD. | ITEM SIM |[NAO| DATA 0BS.

213 No pagamento de obras executadas, sdo exigidas X | 29/05/2017 | conforme relato da
copias autenticadas das folhas de pagamento dos funcionaria do
empregados da empresa contratada e departamento de
documentos com vinculagio inequivocada a compras quando a
obra? nota fiscal é enviada

para seu

departamento é
consultada a certidao
negativa de débitos
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno

- AGAO GOVERNAMENTAL

coD.

ITEM

SiM

NAO

DATA

OBS.

216

No sentido de melhorar o nivel profissional dos
servidores municipais, o setor promove
programas de capacitagao de recursos humanos,
assim como a modernizagao de suas praticas
administrativas?

25/05/2017

somente para 0S
profissionais da
educagao

218

O municipio regulamentou a forma de repasses
mensais de suprimentos pelo poder executivo, a
camara municipal de vereadores? (Lei Organica,
Lei de Diretrizes Orgcamentarias ou Lei Ordinaria).

25/05/2017

215

Na descentralizagao da administragao direta,
foram criados os fundos municipais, é desfrutado
para que o seu gestor nao seja o prefeito
municipal, para que caracterize o objeto de
descentralizagao administrativa?

25/05/2017

217

Os fundos municipais criados por lei, estao
regulamentados conforme exigéncia legal?

25/05/2017

219

Os dados informatizados referentes ao més
anterior foram gerados e enviados ao Tribunal de
Contas do Estado?

25/05/2017

223

A organizagao do sistema de controle interno,
abrange e esta integrado com o processo gerador
de informagdes contabeis, orgamentarias,
financeiras, econdmicas e gerenciais para fins de
avaliagao de custos e resultados, conforme os
grupos de classificagdes das atividades
governamentais?

25/05/2017

é feito a verificagao
através do portal da
transparéncia

220

A organizagao do sistema de controle interno
abrange a estrutura organizacional, em que se
identificarao as responsabilidades da entidade
juridica e dos respectivos 6rgaos que a
constituem, segregados em fungao das atividades
que executam?

25/05/2017

221

A organizagao do sistema de controle interno,
abrange o processo decisério, que se relaciona
com o quem € gquem na organizagdo, quem toma
decisao? Quem responde por esta ou por aquela
agao?

25/05/2017

222

A organizagao do sistema de controle interno,
esta integrando e abrange o processo de
execugao das atividades de cada setor, em que a
preccupacgio é com a rotina e com 0s
procedimentos que serdo ou sdo adotados para
que uma tarefa seja executada sem solugéo de
continuidade?

25/05/2017

224

25/05/2017
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PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno
- AGAO GOVERNAMENTAL
CcOD. | ITEM SIM |NAQ| DATA OBS.

Na entrega de cargo pelo sucedido a seu
sucessor, estao sendo providenciados 0s
seguintes documentos: exemplar documental da
lei relativa ao Plano Plurianual vigente, da Lei de
Diretrizes e Lei Orgamentaria?

225

Na entrega de cargo pelo sucedido a seu
sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: balango anual,

| formalizados nos termos e anexos da Lei n°®

4.320/64, art 101, acompanhado pelo balancete
contabil do ultimo més do mandato, devidamente
assinado pelo prefeito municipal na entrega de
cargo pelo sucedido ao seu sucessor, estao
sendo providenciados os seguintes documentos:
backup de todos os arquivos, bem como dos
programas de software existentes na prefeitura,
Fundagdes, Fundos e Autarquias?

25/05/2017

226

Na entrega de cargo pelo sucedido ao seu
sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: demonstrativos analiticos
dos saldos disponiveis (caixa e bancos) e
realizaveis, devidamente assinados pelo gestor,
contador e responsavel pela tesouraria?

25/05/2017

ANDREA CRISTINA LEITE FRANGA

CHEFE DE SEGCAO
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Administracao de Pessoal

- SISTEMA DE PESSOAL (ATIVO E INATIVO)

coOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

247

O estatuto dos servidores publicos municipais, foi
atualizado apds as Ultimas alteragdes
constitucionais?

30/05/2017

Nao temos Estatuto

251

Os contratos temporarios (ACTS), se extinguem
no prazo previsto, naoc sendo renovados por
sucessivas vezes?

30/05/2017

Nao temos Contratos
Temporario

261

O setor encaminhou a declaragao de bens dos
comissionados e agentes politicos aos 6rgaos de
fiscalizagao externa, até o final do més seguinte
das nomeagoes, posse, exoneragoes, fim de
mandato e anualmente até quinze dias apds
apresentagao da declaragao de bens a Receita
Federal? (Lei Federal n° 8.730/93).

30/05/2017

néo é arquivado junto
ao Departamento

264

Na cesséo de servidor para outro ente da
federagao € procedido mediante autorizagdo
legislativa e convénio, cumprindo desta forma o
art. 62 da Lei Complementar n°® 101/2000?

30/05/2017

nao tem segao de
funcionarios

283

O pagamento de servigos extraordinarios a
servidores, é precedido de requisigao da chefia e
aval da autoridade competente de acordo com o
estatuto dos servidores publicos municipais?

30/05/2017

Somente uma parcela
das horas extras sao
precedidas de
autorizagao

235

O municipio possui e contribui com programas de
qualificagao e de aperfeigoamento aos servidores
publicos municipais?

30/05/2017

Cursos

243

O setor possui controle adequado das horas
extras realizadas pelos servidores municipais?

30/05/2017

Mediante Justificativa
do Departamento

245

O setor tem realizado enquadramento,
reenquadramento, transposigao, progressao
funcional, transferéncia e demais atos pertinentes
a vida funcional do servidor?

30/05/2017

Progressao Funcional
Mediante Lei

242

Existe uma comissao, para avaliagdo semestral
dos servidores que se encontram em estado
probatério, em cumprimento ao art. 41 da
Constituigao Federal de 19887

30/05/2017

273

Ha legislagédo que regulamente, a admiss&o por
tempo determinado para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico?

30/05/2017

274

Os servidores admitidos em carater temporario
sdo selecionados através de processo seletivo
publico?

30/05/2017

227

A designacgao de funcionarios, estaveis ou de
provimento efetivo, para cargos comissionados ou

30/05/2017
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Administragado de Pessoal

- SISTEMA DE PESSOAL (ATIVO E INATIVO)

CcOD. | ITEM SIM [NAO| DATA 0BS.
cargos de confianga esta legalmente previsto em
lei?

228 As faltas ao trabalho, sem justificativa, por X 30/05/2017

servidores municipais, estao sendo rigorosamente
descontadas em folha de pagamento?

229 Todos os acréscimos concedidos em folha de X 30/05/2017
pagamento dos funcionarios municipais, estao
legalmente protegidos?

230 A investidura em cargo ou emprego publico esta X 30/05/2017
atendendo a legislagao municipal, combinando
com o art. 37 inciso ll, da Constituigdo Federal de
19887

231 O referido setor tem posto em pratica os dizeres X 30/05/2017
do estatuto do servidor, concedendo direitos e
cobrando as obrigagdes dos servidores publicos
deste municipio?

232 As contribui¢des previdencidrias, parte do X 30/05/2017
empregador e do empregado, sao regularmente
informados e efetuados os devidos
recolhimentos?

233 As contribuigées sociais para o PASEP, FGTS e X 30/05/2017
INSS, séo efetuadas nos prazos legais?

234 Os acimulos remunerados de cargos publicos X 30/05/2017
obedecem a legislagéo vigente, em conformidade
ao art.37, inciso XVI, da Constituigdo Federal?

236 E exigida anualmente a renovagao da declaragido | X 30/05/2017
de imposto de renda e bens proprios, dos
servidores municipais ocupantes de cargos
comissionados?

237 As informagdes com relagao a RAIS e DIRF, X 30/05/2017
estao sendo feitas anualmente nos prazos legais?

238 Séo registradas em livro préprio ou arquivos X 30/05/2017
magnéticos, em ordem cronoldgica, os editais de
concurso publico, contendo a citagdo de pelo
menos o numero com referéncia do ano, e a data
do concurso?

239 As fungdes de confianga, exercidas X 30/05/2017
exclusivamente por servidores de cargo efetivo,
as condigbes e percentuais minimos previstos em
lei, destinam-se apenas as atribuigdes de direcao,
chefia e assessoramento, conforme art.37 § V da
Constituigao Federal de 05 de outubro de 19887
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PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Administragdo de Pessoal

- SISTEMA DE PESSOAL (ATIVO E INATIVO)

coOD. ITEM SIM |NAQ| DATA OBS.

241 Conforme o art. 37 § X da Constituigao Federal,a | X 30/05/2017
remuneragao dos servidores publicos € o
subsidio, de que trata o § 4° do art. 39 da CF, sao
fixados ou alterados por lei especifica?

244 O referido setor juntamente com a contadoria X 30/05/2017
geral do municipio tem controlado os percentuais
financeiros, maximos a serem despendidos com
despesas de pessoal?

246 O estatuto e o plano de cargos dos servidores X 30/05/2017
encontra-se em conformidade com a legislagao
vigente?

248 Os atos de admisséo e de demissao de pessoal, X 30/05/2017

estao sendo publicados, fundamentado e
embasado na legislagao vigente?

250 Os servidores seletistas nao estaveis estao em X 30/05/2017
quadro em extingdo? E as contribuigoes
previdenciarias e o FGTS estao sendo corrigidos
e recolhidos?

253 Todos os pagamentos (gratificagéo, vantagens), X 30/05/2017
de parcelas remuneratérias incidem sobre o
vencimento basico, evitando assim o efeito
"cascata"?

255 O poder executivo municipal publica anuaimente | X 30/05/2017
os valores do subsidio e da remuneragao dos
cargos publicos? (art. 39 inciso 11l § 6° da
Constituigao Federal).

256 Setor observa para nao existir situagées de X 30/05/2017
vinculagao ou equiparagao de quaisquer espécies
remuneratérias para o efeito de remuneragao de
pessoal, conforme art.37, inciso Xl da
Constituigao Federal?

257 Existe um controle de férias e licengas, que sao X 30/05/2017
de direito de cada servidor, tomando providéncias
para que nao haja acumulo das mesmas?

263 O setor possui quadro de pessoal e plano de X 30/05/2017
carreira em conformidade o art. 39 § 1°e 8°da
Constituigdo Federal?

265 Os pagamentos de vencimentos e vantagens X 30/05/2017
pecuniarias sao autorizados em lei e estao de
acordo com o valor legaimente autorizado?

267 O setor s6 admite servidores mediante concurso X 30/05/2017
publico, ressalvadas as nomeagdes para cargo
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Administragao de Pessoal

- SISTEMA DE PESSOAL (ATIVO E INATIVO)

COD. | ITEM SIM |NAO[ DATA OBS.
em comissao? (art.37 inciso |l da Constituigao
Federai).

268 As gratificagdes nao diferenciam os servidores X 30/05/2017

ocupantes do mesmo cargo ou fungao (efetivo,
estavel ou comissionado), de acordo com o
principio constitucional da isonomia e
impessoalidade? (art. 37, caput da Constituigao
Federal de 1988).

269 Os recursos provenientes das contribuigdes X 30/05/2017
sociais de que trata o art.195 incisos | e li da
Constituigao Federal, sao utilizados unicamente
para a realizagao de despesas e pagamentos de
beneficios do regime geral de previdéncia social
de que trata o art. 201 da Constituigao Federal?

270 E efetivada a contribuicéo previdenciaria do X 30/05/2017
empregador e esta sendo recolhidas as cotas de
contribuigao patronal a instituigao de previdéncia,
de acordo com o disposto no art.195 inciso | da
Constituigao Federal?

271 E efetivada a contribuigdo previdenciaria dos X 30/05/2017
empregados e estao sendo recolhida as cotas de
contribuigao a instituigao devida, de acordo com o
disposto no art.195 inciso || da Constituigao
Federal?

272 A legislagao de pessoal esta de acordo com as X 30/05/2017
disposigoes constitucionais pertinentes?

275 As fungoes de confianca sao exercidas X 30/05/2017
exclusivamente por servidor ocupantes de cargo
de provimento efetivo?

276 O cadastro dos servidores publicos municipais, e | X 30/05/2017
dos agentes politicos, estao individualizados, e
com o prontudrio em que conste a "vida funcional”
de cada um deles?

277 Ha estabelecimento prévio de escala de férias e X 30/05/2017
. ha controle efetivo de férias?
278 A administragao disponibiliza, quando necessario, | X 30/05/2017
aos seus servidores equipamentos de protegao
individual - EPI?
279 O pagamento de adicionais de insalubridade ede | X 30/05/2017

periculosidade esta de acordo com a legislagdo e
de conformidade com laudo incidéncia promovido
por profissionais de medicina do trabalho?

280 X 30/05/2017
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As licencgas e afastamentos sao concedidos de
conformidade com a legislacéo de pessoal do
municipio?

281 Séao determinados sindicancias e processos X 30/05/2017
administrativos, para apuracéao de
responsabilidades funcionais dos servidores
municipais?

282 O salério-familia pago aos servidores municipais, | X 30/05/2017
esta de acordo com os valores devidos,
obedecendo a faixa de limite de idade dos
dependentes beneficiados? (art.7°, inciso XlI e 39,
§ 3° da Constituicido Federal).

284 Existe registro de controle de entrada e saida dos | X 30/05/2017
funcionarios através de cartdo ponto ou livio
ponto?

- REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL

COD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

262 O municipio instituiu o regime previdenciario para | X 30/05/2017
os servidores, conforme previstos no art. 40 da
Constituicdao Federal?

GERSON APARECIDO DELINARDI
SUPERVISOR DEPARTAMENTO PESSOAL
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Compras

- DESPESA

CcOD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

293 As notas fiscais relativas a conserto de veiculos, X 25/05/2017 | Porém a kilometragem
possuem a identificagao do nimero da placa e a nao é apontada nas )
quilometragem registrada do hodémetro? notas fiscais, mas esta

em adequagao.

289 Séo publicadas, mensalmente em 6rgéo de X 25/05/2017

divulgacao ou em quadro de aviso de amplo
acesso publico, a relagao de todas as compras
feitas pela administracao direta ou indireta,
conforme art. 16 da Lei n° 8.666/93?

290 As compras sao feitas com sua devida e X 25/05/2017
adequada caracteristica dos objetos e indicagao
dos recursos orgamentarios para seu
pagamento? (art.14, da Lei n° 8.666/93)

291 As notas fiscais, para fins de comprovagao de X 25/06/2017
despesas publicas, indicam: | - data de emissao,
nome e enderego da reparticao destinada; Il - a
descriminagao precisa do objeto da despesa,
quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade e
demais elementos que permitem sua perfeita
identificagao; Hl - os valores, unitarios e total, das
mercadorias e o valor total da operagao?

292 Os documentos comprobatérios de despesas, X 25/05/2017
estdo preenchidos com clareza e sem rasuras
que possam comprometer a sua credibilidade?

294 O setor de compras, previamente verifica a X 25/05/2017
existéncia de créditos ou recursos orgamentarios
para a realizagdo de despesas? (art. 167, inciso 1l
da Constituicdo Federal).

295 Os comprovantes das despesas realizadas sao X 25/05/2017
identificados com carimbo ou declaragao do
recebimento do material efou do servigo
executado, com identificagdo do responsavel pelo
recebimento?

296 Nas compras de bens, mercadorias e servigos X 25/05/2017
efetuados pela administragao é feita a verificagao
da situagéo do fornecedor perante a fazenda
municipal e com as obrigagdes previdenciarias e
sociais?
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- LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES

COD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

298 E observado na contratacéo entre o municipio e X 25/05/2017
empresas, que 0s seus acionistas nao tenha
vinculos de parentesco, ligando-os a agentes da
administragao municipal? (art. 9° inciso Ill da Lei
n° 8.666/93 e Lei organica municipal).

320 Todo processo de realizagdo de despesa é X 25/05/2017
emitido ordem de compra/servigos para emissao
de empenho prévio?

- VEICULOS E COMBUSTIVEIS

COD. |ITEM SIM |NAO| DATA 0BS.

562 O referido setor mantém registros de entrada e X | 25/05/2017 | Solicito que o assunto
saida de equipamentos, maquinas e outros seja encaminhado ao
objetos, do parque de maquinas do municipio, Departamento de
tendo conhecimento onde foi, o que vai fazer? Transporte e/ou

SERM, responsaveis
diretos pelos
equipamentos e
maquinas do parque
de maquinas.
ELIANA MARIA PIVA AMADIO

CHEFE DE COMPRAS
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PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Almoxarifado
- BENS EM ALMOXARIFADO
cOD. | ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
359 O setor mantém controle adequado do consumo X 29/05/2017
de combustiveis e lubrificantes?

AILTON JOSE TESSARI JUNIOR
CHEFE DO ALMOXARIFADO
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PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO

Patriménio
- BENS PATRIMONIAIS
CcOD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
349 Existe normatizagao sobre o que é considerado X | 25/05/2017 | Opino pela
bem para fins de incorporagéo patrimoniai? normatizagao interna

do controle
patrimonial, haja vista
a necessidade de
eficiéncia e
economicidade, e
também pela auséncia
de lei geral pertinente
a matéria, que cada
entidade estabelega,
por meio de norma
juridica, os
procedimentos,
modelos e rotinas
inerentes a correta
gestao de seus bens

permanentes. _
NORMATIZAGAO
PREVISTA PARA
2.017.

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

cOD. | ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

369 Os valores de bens moveis e imdveis, quandona | X 25/05/2017
realizagao da despesa, estdo sendo registrados
no sistema patrimonial, atendendo os principios
contabeis?
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coOD.

ITEM

SiM

NAQ

DATA

OBS.

337

O setor de patrimdnio, vem providenciando
regularmente os registros legais do tombamento
de bens méveis e imaveis, considerados de
interesse artistico, cultural ou de valor histérico
para o municipio?

25/05/2017

338

O setor vem promovendo os atos necessarios a
escrituragao e registro dos bens iméveis?

25/05/2017

339

O setor de patriménio, vem promovendo o
recebimento, tombamento, identificagao,
cadastro, avaliagao, reavaliagao, incorporagao e
baixa de bens patrimoniais?

25/05/2017

340

O setor de patrimdnio e almoxarifado vem
elaborando laudos de avaliagio dos bens e
materiais inserviveis, promovendo a devida
alienagéo, na forma da lei?

25/05/2017

341

Os bens do municipio estdo todos etiquetados ou
marcados com o numero de tombamento?

25/05/2017

342

Sao efetuados anualmente levantamentos fisicos
de localizagao dos bens para verificagao da
confiabilidade das informagdes?

25/05/2017

343

O setor possui registros dos bens permanentes
com indicagao dos elementos necessarios para a
perfeita caracterizagao de cada um dos agentes
responsaveis pela sua guarda e administragao de
acordo com o art. 94 da Lei n° 4.320/647

25/05/2017

344

O setor tem levantado os bens moéveis e imoveis,
tendo por base o inventario analitico, com a
descrigao fisica / financeira do bem, para fazer-se
a conferéncia com a escrituragao contabil? (art.
96 da Lei 4.320/64)

25/05/2017

345

Os relatdrios dos bens patrimoniais contém as
assinaturas dos responsaveis pela guarda de tais
bens?

25/05/2017

346

O municipio possui elenco de contas, das
incorporagées patrimoniais, registrando a
natureza do bem, grupo, classe, identificador
individual, os bens em situagao pendente, os
bens cedidos e os bens em manutengao?

25/05/2017

347

O municipio possui servidor(es) responsavel(eis)
pelo patrimdnio da prefeitura municipal?

25/05/2017

348

Todos os bens sao identificados em local de facil
visualizagao?

25/05/2017
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COD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

350 Todos os servidores sao instruidos sobre X 25/05/2017
procedimentos basicos, de controle dos bens
patrimoniais, e os setores dispoem orientagoes de
formularios de transferéncias de bens
patrimoniais?

351 O sistema de patrimbnio permite o cadastro com X 25/05/2017
a descricao completa do bem; (nota fiscal,
empenho, caracteristicas, localizagéo,
reavaliacdes, reformas, etc)?

352 Os bens séo classificados, quanto o seu estado X 25/05/2017
de conservacao como 6timo, bom, razoavel ou
inservivel como: ocioso, recuperavel,
antieconoémico, irrecuperavel?

353 Existe documentacéo de todos os bens moveise | X 25/05/2017
imoveis cedidos ao municipio?

354 Os bens inserviveis séao recolhidos ao X 25/05/2017
almoxarifado, e todas as baixas sao informadas
ao setor de contabilidade?

355 As transferéncias de bens de um setor para outro | X 25/05/2017
sao autorizadas pelo responsavel pelo patrimoénio
da prefeitura municipal?

356 O cadastro dos bens, possui as informagoes X 25/05/2017
necessarias, a identificacao do bem desde sua
origem até o destino final?

357 Todos os bens moéveis e imoveis, doados, X 25/05/2017
cedidos ou alienados sao legalmente autorizados,
contabilizados e baixados do patrimonio?

358 Quanto aos bens permutados sédo autorizados por | X 25/05/2017
lei especifica?

360 No recebimento de bens moveis e imdveis X 25/05/2017
doados por ente da federagéo, associagoes civis,
assistenciais ou mesmo pessoas fisicas ou
juridicas, é realizada mediante autorizagao
legislativa, em atengao ao principio da legalidade?
(art. 37 da Constituicao Federal de 1988).

361 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 25/05/2017
sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: - livros proprios
(informatizados), registrando o inventario
atualizado dos bens patrimoniais existentes?
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ELIANA MARIA PIVA AMADIO
CHEFE COMPRAS E PATRIMONIO



