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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO

Gabinete

- AGAO GOVERNAMENTAL

CcOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

121 Foi encaminhado o Projeto do Plano Plurianual X | 11/10/2016 | NAO SE APLICA AO
para o poder legislativo, que devera devolver para EXERCICIO
sancao até o encerramento da sessao legislativa?

122 O poder executivo disponibilizou ao poder X | 11/10/2016 | NAO SE APLICA AO
legislativo e ao ministério publico os estudos e DEPARTAMENTO DE
estimativas das receitas que irdo integrar o GABINETEE _
Projeto de Lei Orgamentaria? (art.12, § 3° da l.r.f, ADMINISTRACAO,
101/2000). ENCAMINHAR A

CONTABILIDADE

123 O poder executivo encaminhou o Projeto de Lei X 11/10/2016 | NAO SE APLICA AO
Orcamentaria Anual ao poder legislativo dentro do DEPARTAMENTO DE
prazo legal? GABINETEE _

ADMINISTRACAO,
ENCAMINHAR A
CONTABILIDADE

- LIMITES CONSTITUCIONAIS

cOD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

120 Verificou-se o cumprimento do limile com X 11/10/2016
despesas de pessoal e da reparticdao dos limites
globais ao final de cada semestre? (art. 19, 20 e
63 da LRF 101/2000)

- ACAO GOVERNAMENTAL

COD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

134 O poder executivo estabeleceu a programagéo X | 11/10/2016 |NAO SE APLICA AO
financeira e o cronograma de execugao mensal DEPARTAMENTO DE
de desembolso que devera ser até 30 (trinta) dias GABINETEE _
apos a publicagdo do orgamento? (art. 8° LRF) ADMINISTRACAO,

ENCAMINHAR A
CONTABILIDADE
212 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X | 11/10/2016 | NAO SE APLICA AO

sucessor, estao sendo providenciados os
seguintes documentos: - situagao analitica das
concessoes, permissoes, acordos, convenios e
ajustes em execugado, devidamente conciliados,
informando inclusive, as contas bancarias
respectivas dos recursos vinculados e, se
pendente de prestagdo de contas?

PERIODO VIGENTE
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Gabinete

- INFORMAGOES E DIVULGAGAO

CcOD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

147 Sao elaborados regularmente, boletins oficiais do | X 11/10/2016 | DIVULGAGAO
municipio e outras publicagges jornalisticas ou ATRAVES DO SITE
institucionais que interessam a administragéo OFICIAL DO
municipal? MUNICIPIO

- LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES

CcoD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

199 Os convénios sdo protocolados e numerados em X | 11/10/2016
ordem seqiiencial com referéncia do ano e
registrados em livro proprio ou arquivos
magnéticos, em ordem cronoldgica, com o CPF e
ou CNPJ dos conveniados e o objeto pertinente?

- DOAGOES, SUBVENGOES, AUXILIOS E CONTRIBUIGOES CONCEDIDOS

COD. ITEM SIM |NAO| DATA 0oBS.

201 Os processos de subvengdes sociais, atendem as | X 11/10/2016
finalidades previstas nos arts.16 e 17 da Lei n°
4.320/647
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- AGAO GOVERNAMENTAL

cOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

135

O vice-prefeito atua no inter-relacionamento do
poder executivo como legislativo, especialmente
quando: a) ao acompanhamento da votagao de
projetos de leis de interesse do poder executivo;
b) a elaboragdo de mensagens e de razoes de
vetlo; c) ao atendimento de pedidos de
informagdes da camara, observando os prazos
legais?

11/10/2016

136

O vice-prefeito acompanha a divulgagao de
atividades realizadas pela prefeitura e dos
resultados obtidos pela agao do poder executivo
municipal?

11/10/2016

137

O vice-prefeito acompanha a procedéncia das
reclamacgoes ou denuncia que forem dirigidas a
prefeitura e propor, quando cabivel aos érgaos
competentes, a instauracdo de sindicancia, de
inqueérito administrativo e de auditoria?

11/10/2016

139

O vice-prefeito acompanha o atendimento, pela
prefeitura de solicitagoes de drgaos federais e
estaduais?

11/10/2016

209

A regulamentagao das leis através de decreto &
efetuada dentro do prazo legal, dando ampla
publicidade e é observado para nao criar nem
direitos ou sobre novas obrigacoes?

11/10/2016

210

Regularmente sao emitidas portarias para
normatizar a execugao de determinados servigos,
organizagao administrativa, medidas disciplinares
e para demais atos que, por sua natureza, ndo
devam ser objeto de decreto?

11/10/2016

- INFORMAGOES E DIVULGAGAO

CcOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

145

Em se tratando de profissionalismo e eficiéncia,
os servidores municipais, que atuam neste setor,
estao atualizados sobre noticias, temas, assuntos
ou outras divulgagoes que interessam a
administracao publica?

11/10/2016
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Gabinete

- DESPESA

COD.

ITEM

SIM

NAO|DATA

OBS.

288

A administragdo se preocupa em manter pessoal
qualificado, treinado e, portanto, preparado para
utilizar essas informagdes no sentido de colocar a
organizagao em completo funcionamento e
conseqientemente, concretizar os seus objetivos.

11/10/2016

- LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES

cOD.

ITEM

SIM

NAO| DATA

OBS.

333

Na celebragao de convénios, com a transferéncia
ou repasse de recursos financeiros do municipio
a entidade, ha a procedéncia do plano de
trabalho, proposto pela conveniada e aprovado
pela administragdo? (art. 116 da Lei n°
8.666/937).

X

11/10/2016

335

As publicidades dos atos, programas, obras,
servigos e campanhas, tém carater educativo,
informativo ou de orientagao social, e ndo contém
nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promogao pessoal de autoridades ou servidores
municipais? (CF art. 37 § 1°)

11/10/2016

336

A administracdo mediante lei municipal ja definiu
o 6rgao oficial de divulgagao do municipio? (CE
art. 111 § Unico, inciso Xlll do art. 6° da Lei n®
8.666/93), bem como vem observando o principio
constitucional da publicidade dos atos publicos?

\AAANMN

CAMILA OLIVEIRA BEZH

CHEFE GABINETE

RRA
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- AGAO GOVERNAMENTAL
CcOD. | ITEM SIM [NAO|DATA 0BS.
125 A realizagao da receita esta de acordo com as X 29/09/2016

metas definidas no anexo de metas fiscais?

129 Das receitas previstas & obrigatério até 30 dias X 29/09/2016
apds a publicagdo do orgamento, realizar o
desdobramento em metas bimestrais de
arrecadagéo, especificando em separado, quando
cabivel, as medidas de combate a evasio fiscal e
a sonegagao?

- LIMITES CONSTITUCIONAIS
COD. |ITEM SIM |[NAO| DATA 08BS.
192 O limite entre 5 a 8% (cinco a oito por cento), da X 29/09/2016

receita tributaria e das transferéncias previstas no
art. 153 inciso 5° e arts. 158 e 159, ambos da
Constituicao Federal de 1988, efetivamente
realizada no exercicio anterior, para o total da
despesa do poder legislativo, excluindo-se os
inativos (art. 29-A da Constituicao Federal), esta
sendo cumprido?
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cOD. | ITEM SIM [NAO|DATA OBS.
138 O vice-prefeito tem participagéo efetiva nas X 29/09/2016

audiéncias publicas de planejamento municipal,
em especial na elaboragio do PPA, LDO e LOA?

167

A criagdo, a expans3o ou aperfeicoamento de X 29/09/2016
acao governamental que acarretem elevagao da
despesa, conforme o art. 16, da Lei 101/00, estdo
sendo acompanhados de informagdes sobre a
estimativa de impacto orgamentario-financeiro no
exercicio e nos dois subseqientes, e de
declaragdo do agente ordenador de que essas
alteragdes tém adequagao orgamentaria e
financeira e estdo compativeis com o PPA e com
a LDO? (art.16 da LC n°® 101/2000).

168

Sao realizados estudos para identificagcao do X 29/09/2016
volume de recursos em cada uma das fontes de
financiamentos para elaboragao do orgamento da
receita para o periodo de cada uma das unidades
gestoras;

169

S&o realizados estudos (PPA) para apuragdo dos | X 29/09/2016
gastos com a manuten¢&@o da maquina
administrativa e definicao das disponibilidades
financeiras para criagao, expansio ou
aperfeicoamento da agdo governamental?

170

Séo realizados estudos (PPA), para definigio dos | X 29/09/2016
programas e das agdes de governo em planilhas
com identificagdo do diagnéstico, diretrizes,
objetivos, produto, unidade de medida, metas
fisicas e financeiras e fontes de financiamento,
baseado no resultado da audiéncia publica?

171

As audiéncias publicas sdo conduzidas com o X 29/09/2016
objetivo de permitir a participagao da sociedade
organizada nos processos de elaboragdo e
discusséao dos instrumentos de planejamento
governamental e na avaliagao do cumprimento
das metas fixadas para cada quadrimestre ou
semestre? (art. 9°, § 4° e 48, § Gnico da LRF).

173

Sao realizados estudos (LDO) para identificar o X 29/09/2016
volume de recursos em cada uma das fontes de
financiamento e elaboragdo do orgamento da
receita para cada uma das unidades gestoras
para o exercicio seguinte?

174

Sao realizados estudos para apuragdo dos gastos | X 29/09/2016
com manuten¢d@o da maquina administrativa e
calculo das disponibilidades financeiras para o
financiamento das prioridades e metas da
administragdo para o exercicio seguinte, extraida
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- AGAO GOVERNAMENTAL
coD. ITEM SIM {NAO| DATA OBS.

dos objetivos e metas estabelecidas no PPA e
aprovadas em audiéncia pablica? (art. 165, Il § 2°
da CF e 48, § unico da LRF).

175 Foram definidos os programas (LDO) e das agdes | X 29/09/2016
de governo compativeis com o PPA,
demonstradas em planilhas com identificagdo do
diagnostico, diretrizes, objetivos, produto, unidade
de medida, metas fisicas e financeiras e fontes de
financiamentos, baseado no resultado da
audiéncia publica?

176 As audiéncias publicas no processo de X 29/09/2016
elaboragdo da LDO estéo sendo agendadas e
convocadas pelo executivo municipal,
encarregado de preparar os dados e informagées
necessarias para o debate popular?

177 Na elaboragéo do texto do projeto de Lei de X 29/09/2016
Diretrizes Orgamentarias, dispondo sobre o
orgamento da receita e da despesa, estabelece
as prioridades e metas da administragao para o
exercicio seguinte, extraidas do PPA e aprovadas
em audiéncia publica? (art. 165, |l, § 2° da CF).

178 O Projeto de Lei da LDO orienta para: - alteragdo | X 29/09/2016
da legislagao tributaria; - autoriza criar cargos,
empregos e fungdes, concessao de vantagens,
concessao de aumento aos servidores, alteragao
da estrutura de carreira, admisséo de pessoal a
qualquer titulo; - equilibrio entre receita e
despesa: - limitagdo de empenho; -controle de
custos; - avaliagio de resultado dos programas; -
condigao p/ transa a entidades publicas e
privadas; - estabelecimento de metas fiscais para
receitas, despesas, resultado nominal, resultado
primario e montante da divida; - avaliagdo do
cumprimento de metas do ano anterior; - registro
de memodria e metodologia de célculo para
justificar as metas anuais pretendidas; -
demonstragdo da origem e aplicagéo dos
recursos de alienagéo de ativos; - avaliagdo da
situagdo financeira e atuarial; - estimativa e
compensacdo da renuncia de receita; - margem
de expanséo das despesas obrigatdrias de
carater continuado; - reserva de recursos para os
riscos fiscais; - definigdo da forma de utilizagdo e
montante da reserva de contingéncia; -
programagao financeira e cronograma de
execugao mensal de desembolso; - definigao de
despesa irrelevante para a dispensa da estimativa
de impacto orgamentario e financeiro; - prioridade
para obras em andamento e conservagao do




-, i PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEIGAO
_N#Z] RUAVEREADOR JUVENAL LEME MOURAO

%&7 CNPJ: 44.751.725/0001-97 AGOSTO0/2016
R Relatério Preenchido Page 8 of 104
PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO

Planejamento
- AGAO GOVERNAMENTAL
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patrimdnio sobre projetos novos; -autorizagao
para assumir custeio de competéncia de outros
entes; - defini¢ao dos incentivos ou beneficios
tributarios - renincia de receita?

179 No planejamento da Lei Orgamentaria Anual X 29/09/2016
foram realizados estudos para identificagédo do
volume de recursos em cada uma das fontes de
financiamento e elaboragio do orgamento da
receita para cada uma das unidades gestoras
para o exercicio seguinte?

180 Estao sendo realizados estudos para a apuragao | X 29/09/2016
dos gastos com manutengio da maquina
administrativa e calculo das possibilidades
financeiras para financiamento das prioridades e
metas para o exercicio seguinte, extraida da LDO
e aprovadas em audiéncia publica? (art. 165, lll §
5° da CF e 48, § unico da LRF).

181 Esta sendo elaborado mensagem de X 29/09/2016
encaminhamento da proposta orgamentaria a
Camara Municipal na forma estabelecida na
LDO? (art. 22, | da Lei 4.320/64).

182 A Lei Orgamentaria Anual, devolvida ao poder X 29/09/2016
executivo para sangao, esta sendo observado o
prazo de até 15 dias contados da data do seu
recebimento?

183 Esta sendo dada ampla publicagéo do texto da X 29/09/2016
Lei Orgamentaria Anual, no érgdo oficial do

municipio, inclusive em meios eletrénicos/ (art. 48
da LRF).

191 Na elaboragdo do PPA é procedido a exposigio X 29/09/2016
de motivos e oficio de encaminhamento a camara
municipal conforme definido na lei organica ou
outro instrumento legal?

203 Os decretos de alteragbes orgamentarias X 29/09/2016
especificam no seu preAmbulo a lei autorizativa a
que se referem?
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- INFORMAGOES E DIVULGAGAO

COD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

0OBS.

163

O sistema de informacao tem por objetivo
possibilitar a apuragdo e a avaliagao dos custos
de atividades de qualquer natureza?

29/09/2016

164

O sistema de informagado tem por objetivo
possibilitar o acompanhamento dos efeitos das
decisGes de carater gerencial sobre o fluxo de
caixa sobre o patrimdnio financeiro da entidade?

29/09/2016

149

Os comprovantes de despesa com publicidade
atendem plenamente as exigéncias de liquidagao
das mesmas?

29/09/2016

151

O sistema de informagdes orgamentario, se
ocupa de classificar e informar sobre as
transagoes efetivas de natureza financeira,
resultantes ou ndo da execugao do orgamento,
que produzam efeitos sobre o fluxo de caixa e o
patrimonio financeiro da entidade governamental?

29/09/2016

152

O sistema de informagdes orgamentario, se
ocupa de classificar e informar sobre as
operagdes ou transagdes de carater econdmico
resultantes ou ndo da execugao orgamentarias, e
que produziram efeitos de carater econdomico
sobre o patrimdnio da entidade?

29/09/2016

163

O sistema de informagdes orgamentario, se
ocupa de classificar e informar sobre a execugao
de atividades das mais variadas naturezas nas
vdrias areas de atuagao governamental, as quais
envolvem responsabilidade da organizagao,
inclusive dos respectivos gestores, no
cumprimento dos prazos e das metas de carater
financeiro, econdmico e social?

29/09/2016

154

O sistema de informagdes tem por objetivo
evidenciar a composigdo patrimonial e situagao
econdmico-financeira da entidade, com
observagédo dos principios fundamentais de
contabilidade/

29/09/2016

155

O sistema de informagao tem por objetivo
evidenciar os resultados obtidos nas operagdes
da entidade e especialmente, das unidades de
gestado nas atividades pelas quais séo
responsaveis e desenvolvidas nas areas de
atuacdo?

31/10/2016

156

O sistema de informagao tem por objetivo
evidenciar os bens e valores de qualquer natureza
pertencentes ou confiados & guarda ou custddia
da entidade, bem como a localizagao da sua

29/09/2016
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- INFORMAGOES E DIVULGAGAO

coOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

0OBS.

origem e da sua destinagdo?

157

O sistema de informagao tem por objetivo
evidenciar os resultados da gestao de programas
especiais de trabalho, cujos recursos financeiros
neles empregados provieram de receitas
especificadas que, por lei, lhes foram destinadas?

29/09/2016

159

O sistema de informacdo tem por objetivo
evidenciar as responsabilidades de todos quantos
de qualquer modo arrecadem receitas, efetuem
despesas ou guardem bens pertencentes ou
confiados a entidade/

29/09/2016

160

O sistema de informagao tem por objetivo
evidenciar o volume de recursos movimentados
por area de responsabilidade, bem como por toda
a organizagao?

29/09/2016

161

O sistema de informagao tem por objetivo
possibilitar comparagdes e verificagoes?

29/09/2016

165

O sistema de informagao tem por objetivo
possibilitar o acompanhamento e a avaliagao da
execucao das metas fiscais e da evolugdo do
patriménio liquido?

29/09/2016

166

O sistema de informagao tem conhecimento de
aspectos da organizag3o, tais como; a) da sua
estrutura organizacional, ou seja, do
conhecimento dos 6rgdos da administragao
central e da administragdo descentralizada; b) das
fungGes de cada orgdo e das atividades que cada
um executa; c) do processo decisorio, ou seja, de
quem é quem na organizagao; d) do processo da
execucdo das atividades de cada 6rgdo?

29/09/2016

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

coDb.

ITEM

SiM

NAO

DATA

0OBS.

368

Os valores pagos de amortizagéo da divida
fundada interna, estdo sendo registrados no
sistema patrimonial, atendendo os principios
contabeis?

29/09/2016

o MUNICIPIO NAO
POSSUI DIVIDA
FUNDADADA
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362 As receitas registradas de operagdes de crédito X 20/09/2016 | POREMO
apods o seu registro no fluxo orgamentério, & MUNICIPIO NAO
langada automaticamente no sistema patrimonial POSSUI
em conformidade com os principios contabeis? OPERAGOES DE
CREDITO
- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
COD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

365 As prestacoes de contas do legislativo municipal X 29/09/2016
sao baixadas na contabilidade do municipio em
contrapartida na conta "suprimentos"”, e o seu
saldo é igual ao saldo bancario do legislativo?

370 O setor emitiu e encaminhou aos 6rgaos X 29/09/2016
competentes, relatédrio circunstanciado do balango
consolidado ou individual de cada unidade?

371 O setor mantém controles objetivando o equilibrio | X 29/09/2016
financeiro, atendendo o disposto na Lei 4.320/64,
art.48, "b"?

384 Quando verificados saldos improprios nas contas | X 29/09/2016

contabeis dos sistemas financeiros, patrimonial,
compensado e orgamentario, foi procedida a
regularizagdo dos mesmos?

385 Os créditos adicionais suplementares ou X 29/09/2016
especiais, sdo abertos com a indicagéo dos
recursos correspondentes e com prévia
autorizagao legislativa e decreto executivo, de
acordo com a Lei 4.320/64 e art.167 incisos Ve
VI da Constituigao Federal?

386 Os créditos adicionais abertos por conta de X 29/09/2016
recursos do excesso de arrecadacgao, entre a
arrecadacdo prevista e a realizada foi
devidamente comprovado e esta de acordo com a
Lei 4.320/64 e art.167 inciso V da CF)?

388 O setor mantém controles para néo contrair X 29/09/2016
obrigagdes nos dois Gltimos quadrimestres do
mandato sem disponibilidades de caixa, nos
termos do paragrafo Gnico e caput do art.42 da
Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal)?
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- DESPESA
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390 Nos processos de despesas publicas, & X 29/09/2016

observada a obrigatoriedade do cumprimento
legal? (art. 63 § 1° e 2° da Lei 4.320/64).

- RECEITA
COD. | ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
364 Os recursos provenientes de alienagdes de bens X 29/09/2016

sdo registrados e aplicados nos termos dos arts.
44 e 50, inciso | da LRF?

366 Esta sendo utilizada uma metodologia realistana | X 29/09/2016
previsdo da receita no orgamento municipal, de
modo a ndo superestima-la em desacordo aos
principios técnicos de orgamentagéo, contrariando
o disposto no art. 30 da Lei 4.320/647?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Planejamento

- LIMITES CONSTITUCIONAIS

COD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

378

O setor acompanha o cumprimento do limite
constitucional da aplicagdo minima de 25% (vinte
e cinco por cento), da receita de impostos,
incluidas as transferéncias de impostos?

29/09/2016

379

O setor acompanha o cumprimento da aplicagdo
do percentual minimo de 60% (sessenta por
cento), incidentes sobre os 25% (vinte e cinco por
cento),dos impostos e transferéncias de impostos,
conforme caput, do art. 60, do ato das
disposigdes constitucionais transitdrias, alterado
pela emenda constitucional n® 14?

29/09/2016

380

O setor acompanha o cumprimento da aplicagao
do percentual minimo de 60% (sessenta por
cento) dos recursos oriundos do FUNDEF na
remuneracio dos profissionais do magistério?
(art. 60, § 5° da CF atos das disposi¢des
constitucionais transitérias)

29/09/2016

381

O setor acompanha o cumprimento da aplicagcao
do percentual minimo em despesas com agoes e
servigos publicos de satde em relagéo as receitas
de impostos e transferéncia de impostos (art.198
da CF combinando com o art. 77 do ato das
disposigdes constitucionais na realizagao da
despesa), esta sendo observada a classificagéo
funcional programatica, econémica e elementos
de despesa? (Lei 4.320/64 e posteriores
alteragdes).

29/09/2016

- DIVIDA ATIVA

cOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

oBs.

363

As receitas registradas, originadas pela cobranga
de divida ativa, ap6s o seu ingresso é baixada
nos créditos langados no sistema patrimonial?

29/09/2016
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Planejamento

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

COD. |ITEM SIM |NAO|DATA OBS.
420 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 31/10/2016 | Porem no periodo ndo
sucessor, estdo sendo providenciados os aplica

seguintes documentos: - demonstrativo da divida
fundada interna e externa, bem como de
operagdes de crédito por antecipagdo da receita
(ARO) nao quitadas?

398 Os créditos especiais para novas despesas sao X 29/09/2016
procedidos de autorizagao legislativa, decreto
executivo, existéncia de recursos e justificativa?
(art. 42 e 43 da Lei Federal n° 4.320/64).

399 E observado para promover o cancelamento dos | X 29/09/2016
restos a pagar que prescreveram (prazo os anos),
conforme Decreto Federal n® 2.0910/32?

403 A contabilidade possui controle atualizado das X 29/09/2016
dividas de financiamentos e débitos
consolidados?

405 A administragdo contabil, exerce controle de X 29/09/2016
gestao financeira e econdmica sobre os
resultados financeiros e econdmicos (metas
fiscais), previamente programados, para verificar
se foram ou ndo alcangados;

406 A administra¢do contabil, exerce controle de X 29/09/2016
gestado econdmica e patrimonial sobre o
patriménio econdmico-administrativo para
verificar e avaliar as alteragdes quantitativas e
qualitativas substanciais, bem como os seus
efeitos, se positivos ou se negativos;

407 A contabilidade atua com eficacia da informagdo, | X 29/09/2016
com diretrizes e observagao para que toda e
qualquer operagao deva ser contabilizada?

408 A contabilidade atua com eficacia, mantendo a X 29/09/2016
escrituragdo em dia?

409 A contabilidade atua com eficacia, apresentando X 29/09/2016
os relatérios exigidos pela administragdo e pela
legislagao pertinente?

410 A contabilidade atua com eficaciae o X 29/09/2016
planejamento das contas atende os objetivos da
instituicdo, bem como se entrosar com os demais
dispositivos de controle geral, estruturados pela
atividade de controle atinja o grau de eficacia
esperado?

411 Os servigos de contabilidade s&o organizados de | X 29/09/2016
forma a permitir evidenciar perante a fazenda
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIACAO
Planejamento

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

publica a situagéo de todos quantos, de qualquer
modo, arrecadem receitas, efetuem despesas,
administrem ou guardem bens a ela pertencentes
ou confiados?

413 Os servigos de contabilidade sao organizados e X 29/09/2016
permitem o acompanhamento da execugio
orcamentaria: o conhecimento da composigdo
patrimonial; a determina¢do dos custos dos
servigos; o levantamento dos balangos gerais; a
analise e a interpretacdo dos resultados
econdmicos e financeiros?

418 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 29/09/2016
sucessor esta sendo providenciado os seguintes
documentos: -relagio das despesas sujeitas a
aplicagdo do disposto no art. 5° da Lei n°®
8.666/193, especialmente relativo ao
cumprimento da ordem cronolégica das
exigibilidades, por fonte de recursos, de modo a
oportunizar ao sucessor, desde o inicio do
mandato o pagamento das despesas em aberto
em respeito a Lei, devidamente assinada pelo
gestor, contador e responsave! pela tesouraria?

419 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 29/09/2016
sucessor, estao sendo providenciados os
seguintes documentos: - demonstrativo das
obrigacoes contraidas e nao pagas até o
encerramento do corrente exercicio, inscrito ou
n@o em restos a pagar?

470 O setor articula-se com a contadoria geral do X 18/10/2016
municipio, objetivando a perfeita e correta
aplicagao dos percentuais financeiros, no

desenvolvimento e manutengao do ensino
fundamental?

- DESPESA
coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
431 As despesas com publicidades, decorrentes de X 29/09/2016

ato legal ou administrativo, é verificado a eficacia
da publicidade, na forma da lei, para devido
pagamento? (art. 111, paragrafo Gnico da
Constituigao Estadual).
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Planejamento

- RECEITA
COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
416 A receita de servigos é suficiente para cobrir os X 29/09/2016

seus custos e, conseqientemente, manté-lo em
condigoes de funcionamento adequado e
eficiente, inclusive de atender ao crescimento da
demanda?

- ACAO GOVERNAMENTAL

COD.

ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

401

Para elaboragéo da LOA, sdo observados dados X 29/09/2016
pertencentes ao PPA e LDO vigente, e
posteriormente encaminhado ao legislativo dentro
do prazo legal?

402

O poder executivo municipal, tem realizado X 29/09/2016
audiéncias publicas para elaboracdo da LDO e
LOA?

404

O municipio tem efetuado audiéncia publica com X 29/09/2016
intuito de demonstrar o cumprimento das metas
fiscais?

CLAUDETE’APARECIDA BETINI

\DIRETORA DE FINANGAS
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Juridico

- LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES

COD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

194 As minutas de editais, contratos, acordos, X 29/09/2016 | Somente as minutas
convénios e ajustes, sdo aprovados e vistados de editais de licitag&o.
previamente pelo setor juridico, antes da sua
assinatura?

- LIMITES CONSTITUCIONAIS

cOD. | ITEM SIM [NAQ| DATA OBS.

204 Os subsidios dos agentes politicos (prefeito, X 29/09/2016 | Nao ha secretarios
vice-prefeito e secretarios), foram fixados em municipais
parcela Unica de acordo com a determinagao
constitucional? (arts. 39 § 4° e 29, inciso V,
ambos da Constituigao Federal).

- ACAO GOVERNAMENTAL

cOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

196 Na elaboragio do texto do projeto de Lei do Plano X | 29/09/2016 | Nao se aplica a este
Plurianual dispde sobre o orgamento da receita e Departamento, visto
da despesa, estabelecendo os objetivos e metas que ndo é direcionada
da administragao para um periodo de quatro aele,
anos?

190 Existe uma participag¢do direta e freqtiente na X 29/09/2016 | Nao sdo em todos,
elaboragédo de minutas de projeto de lei, decretos, mas os de maior
editais e portarias, por este setor juridico? complexidade sim.

208 A estrutura dos arquivos de textos juridicos esta X 29/09/2016 | na pagina do
armazenada de forma adequada e de acesso facil municipio contém
aos interessados? todas as leis e normas

legais e todos os
textos emitidos em
processos sao neles
encartados podem ser
solicitado copia
mediante o pagamento
da taxa
correspondente.

- LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES

COD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

207 Os processos de solicitagdo de auxilios, X | 29/09/2016
contribuigdes ou subvengdes a entidades
privadas, sdo previamente analisadas com
parecer do setor juridico? (art.26 da Lei
Complementar n° 101/2000).
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAC}AO
Juridico

- OPERAGOES DE CREDITOS

coD. ITEM SIM |[NAO| DATA

OBS.

202 O setor analisa as contratagbes de operagdes de X | 29/09/2016
crédito, para que nao sejam realizadas com
instituigdes nao financeiras? (Lei Complementar
n° 101/2000, Lei 4.595/64 e resolugdo n° 78/98 do

Senado Federal).

- DIVIDA ATIVA

COD. ITEM SIM [NAO| DATA

OBS.

189 Existe o controle dos processos tributarios, X | 29/09/2016
inscritos em divida ativa, via judicial ou
extrajudicial, do andamento ou da situagao dos

referidos processos?

188 Os tributos ndo recebidos pelo municipio, apds X 29/09/2016

seu vencimento, sdo0 inscritos em divida ativa?

205 O setor adota regularmente providéncias para X 29/09/2016
cobranga de divida ativa, evitando a prescrigdo do
direito de cobrar o crédito tributario e ndo

tributario devido? (art.30 inciso Ili da Constituigao

Federal).

- AGAO GOVERNAMENTAL

coD. ITEM SIM |[NAO| DATA

oBS.

172 A participagdo da sociedade nas audiéncias X | 29/09/2016
publicas, foi disciplinada e estabelecida em lei

municipal?

184 Estdo sendo elaborados demonstrativos das X | 29/09/2016
medidas de combate a evasdo e a sonegagao, da
quantidade e valores de agdes ajuizadas para
cobrancga da divida ativa, bem como da evolugao
do montante dos créditos tributarios passiveis de

cobranga administrativa? (art. 13 da LRF).

187 O prefeito e os demais drgaos da administracgao, X 29/09/2016
estdo sendo assessorados por este setor, em
assuntos de ordem legislativa, administrativa,

fiscal, trabalhista e juridica?

193 O municipio é representado em juizo por este X 29/09/2016
setor, de forma eficiente para nao causar

prejuizos ao mesmo?

195 Estao sendo atendidas as consultas e, X 29/09/2016
posteriormente, emitidos pareceres juridicos

sobre as matérias de interesse do municipio?
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PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Juridico
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. RAPAEL FRANCESCHINI LEITE
PROCURADOR JURIDICO
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Controle Interno
- DESPESA
CcoD. | ITEM SIM (NAO| DATA OBS.
214 Na dispensa de retengéo do INSS sobre a cessdo X | 07/10/2016 | sera verificado junto
de mao de obra & solicitado declaragao do ao setor competente
contratado contendo os requisitos do art. 157 da
IN do INSS n® 100 (art. 157 da IN n® 100 de
18/12/2003)
- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS
CcoD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
213 No pagamento de obras executadas, sdo exigidas X | 07/10/2016 | necessério

copias autenticadas das folhas de pagamento dos
empregados da empresa contratada e
documentos com vinculagao inequivocada &
obra?

informagdes junto ao
setor
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Controle Interno

- AGAO GOVERNAMENTAL

cOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

0oBs.

216

No sentido de melhorar o nivel profissional dos
servidores municipais, o setor promove
programas de capacitagao de recursos humanos,
assim como a modernizagdo de suas praticas
administrativas?

29/09/2016

com excegao do
magistério

215

Na descentralizagdo da administragao direta,
foram criados os fundos municipais, é desfrutado
para que o seu gestor ndo seja o prefeito
municipal, para que caracterize o objeto de
descentralizagédo administrativa?

29/09/2016

217

Os fundos municipais criados por lei, estao
regulamentados conforme exigéncia legal?

29/09/2016

218

O municipio regulamentou a forma de repasses
mensais de suprimentos pelo poder executivo, a
camara municipal de vereadores? (Lei Orgénica,
Lei de Diretrizes Orcamentarias ou Lei Ordinaria).

29/09/2016

219

Os dados informatizados referentes ao més
anterior foram gerados e enviados ao Tribunal de
Contas do Estado?

29/09/2016

222

A organizagao do sistema de controle interno,
esta integrando e abrange o processo de
execugdo das atividades de cada setor, em que a
preocupagido é com a rotina e com 0s
procedimentos que serdo ou sd0 adotados para
que uma tarefa seja executada sem solugdo de
continuidade?

07/10/2016

estamos
providenciando a
integragao com os
setores

224

Na entrega de cargo pelo sucedido a seu
sucessor, estao sendo providenciados os
seguintes documentos: exemplar documental da
lei relativa ao Plano Plurianual vigente, da Lei de
Diretrizes e Lei Orgcamentaria?

29/09/2016

nao houve
transmissdo de cargo

225

Na entrega de cargo pelo sucedido a seu
sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: balango anual,
formalizados nos termos e anexos da Lei n°
4.320/64, art 101, acompanhado pelo balancete
contabil do Gltimo més do mandato, devidamente
assinado pelo prefeito municipal na entrega de
cargo pelo sucedido ao seu sucessor, estao
sendo providenciados os seguintes documentos;
backup de todos os arquivos, bem como dos
programas de software existentes na prefeitura,
Fundag6es, Fundos e Autarquias?

07/10/2016

nao houve
transmissao de cargo

226

Na entrega de cargo pelo sucedido ao seu
sucessor, estao sendo providenciados os

07/10/2016

nao houve
transmissao de cargo




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEICAO

RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAO
CNPJ: 44.751.725/0001-97

Relatorio Preenchido

AGOSTO/2016
Page 22 of 104

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
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PROCEDIMENTO DE AVALIACAO
Controle Interno

- ACAO GOVERNAMENTAL

cOD.

ITEM

SIM

NAO| DATA OBS.

seguintes documentos: demonstrativos analiticos
dos saldos disponiveis (caixa e bancos) e
realizaveis, devidamente assinados pelo gestor,
contador e responsavel pela tesouraria?

220

A organizagao do sistema de controle interno
abrange a estrutura organizacional, em que se
identificardo as responsabilidades da entidade
juridica e dos respectivos orgéaos que a
constituem, segregados em funcao das atividades
que executam?

29/09/2016

221

A organizacao do sistema de controle interno,
abrange o processo decisorio, que se relaciona
com o quem € quem na organizacao, quem toma
decisdo? Quem responde por esta ou por aquela
acao?

29/09/2016

223

A organizacao do sistema de controle interno,
abrange e esta integrado com o processo gerador
de informagodes contabeis, orgamentarias,
financeiras, econdmicas e gerenciais para fins de
avaliagao de custos e resultados, conforme os
grupos de classificagdes das atividades
governamentais?

07/10/2016

Qblude

ANDREA CRISTINA LEIT
CHEFE DE SECAO
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PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Administragdo de Pessoal

- SISTEMA DE PESSOAL (ATIVO E INATIVO)

COD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

236 E exigida anualmente a renovagdo da declaragéo X | 22/12/2016 | Sera adotado apés
de imposto de renda e bens proprios, dos 01/2017
servidores municipais ocupantes de cargos
comissionados?

243 O setor possui controle adequado das horas X | 22/12/2016 | Controle Feito pelos
extras realizadas pelos servidores municipais? Diretores de

Departamento

251 Os contratos temporarios (ACTS), se extinguem X | 22/12/2016 | Nao possuimos
no prazo previsto, ndo sendo renovados por contratos temporarios
sucessivas vezes?

261 O setor encaminhou a declaragio de bens dos X | 22/12/2016 | Sera adotado apds
comissionados e agentes politicos aos 6rgdos de 01/2017

fiscalizagdo externa, até o final do més seguinte
das nomeagodes, posse, exoneragoes, fim de
mandato e anualmente até quinze dias apés
apresentacao da declaragdo de bens a Receita
Federal? (Lei Federal n° 8.730/93).

274 Os servidores admitidos em carater temporario X | 22/12/2016 | Nao temos servidores
sdo selecionados através de processo seletivo temporarios
publico?

231 O referido setor tem posto em pratica os dizeres X 22/12/2016 | Séo Cobrados os
do estatuto do servidor, concedendo direitos e direitos e deveres
cobrando as obrigagdes dos servidores publicos contidos na CLT
deste municipio?

283 O pagamento de servigos extraordinarios a X 22/12/2016 | Auitorizacao dos
servidores, € precedido de requisi¢do da chefia e Diretores de
aval da autoridade competente de acordo com o Departamentos

estatuto dos servidores publicos municipais?

- REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL

coD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

262 O municipio instituiu o regime previdenciario para X | 22/12/2016 | Regime Celetista
os servidores, conforme previstos no art. 40 da
Constituicdo Federal?
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PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Administragado de Pessoal

- SISTEMA DE PESSOAL (ATIVO E INATIVO)

COD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

242 Existe uma comissao, para avaliagdo semestral X | 221122016
dos servidores que se encontram em estado
probatério, em cumprimento ao art. 41 da
Constituicdo Federal de 19887

264 Na cessao de servidor para outro ente da X | 22/12/2016
federagéo é procedido mediante autorizagao
legislativa e convénio, cumprindo desta forma o
art. 62 da Lei Complementar n° 101/20007?

275 As fungdes de confianga sdo exercidas X | 22112/2016
exclusivamente por servidor ocupantes de cargo
de provimento efetivo?

227 A designagao de funcionarios, estaveis ou de X 2211212016
provimento efetivo, para cargos comissionados ou
cargos de confianga esta legalmente previsto em
lei?

228 As faltas ao trabalho, sem justificativa, por X 22/12/2016
servidores municipais, estdo sendo rigorosamente
descontadas em folha de pagamento?

229 Todos os acréscimos concedidos em folha de X 2211212016
pagamento dos funcionarios municipais, estao
legalmente protegidos?

230 A investidura em cargo ou emprego publico esta X 22/12/2016
atendendo a legislagdo municipal, combinando
com o art. 37 inciso II, da Constituigdo Federal de
19887

232 As contribuigGes previdenciarias, parte do X 22/12/2016
empregador e do empregado, sdo regularmente
informados e efetuados os devidos
recolhimentos?

233 As contribuicbes sociais para o PASEP, FGTS e X 22/12/2016
INSS, sao efetuadas nos prazos legais?

234 Os acimulos remunerados de cargos publicos X 22/12/2016
obedecem a legista¢ao vigente, em conformidade
ao art.37, inciso XVI, da Constituigdo Federal?

235 O municipio possui e contribui com programas de | X 22/12/2016
qualificagdo e de aperfeicoamento aos servidores
publicos municipais?

237 As informagdes com relagéo a RAIS e DIRF, X 22{12/2016
estao sendo feitas anualmente nos prazos legais?

238 Sao registradas em livro proprio ou arquivos X 22/12/2016
magnéticos, em ordem cronolégica, os editais de
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cOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

concurso publico, contendo a citagao de pelo
menos o numero com referéncia do ano, e a data
do concurso?

239

As fungoes de confianga, exercidas
exclusivamente por servidores de cargo efetivo,
as condigoes e percentuais minimos previstos em
lei, destinam-se apenas as atribuicdes de diregao,
chefia e assessoramento, conforme art.37 § V da
Constituicdo Federal de 05 de outubro de 19887

22/12/2016

241

Conforme o art. 37 § X da Constituigao Federal, a
remuneragao dos servidores pablicos e 0
subsidio, de que trata o § 4° do art. 39 da CF, sdo
fixados ou alterados por lei especifica?

22/12/2016

244

O referido setor juntamente com a contadoria
geral do municipio tem controlado os percentuais
financeiros, maximos a serem despendidos com
despesas de pessoal?

22/12/2016

245

O setor tem realizado enquadramento,
reenquadramento, transposigao, progressao
funcional, transferéncia e demais atos pertinentes
a vida funcional do servidor?

22/12/2016

246

O estatuto e o plano de cargos dos servidores
encontra-se em conformidade com a legislagéo
vigente?

22/12/2016

247

O estatuto dos servidores pablicos municipais, foi
atualizado ap6s as Gltimas alteragoes
constitucionais?

22/12/2016

248

Os atos de admissao e de demissao de pessoal,
estao sendo publicados, fundamentado e
embasado na legislagio vigente?

22/12/2016

250

Os servidores seletistas ndo estaveis estdo em
quadro em extingao? E as contribuigGes
previdenciarias € o FGTS estao sendo corrigidos
e recolhidos?

22/12/2016

253

Todos os pagamentos (gratificagdo, vantagens),
de parcelas remuneratérias incidem sobre o
vencimento basico, evitando assim o efeito
"cascata"?

22/12/2016

255

O poder executivo municipal publica anualmente
os valores do subsidio e da remuneragao dos
cargos publicos? (art. 39 inciso |1l § 6° da
Constituigdo Federal).

22/12/2016

256

22/12/2016
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CcOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

Setor observa para ndo existir situagoes de
vinculagé@o ou equiparacao de quaisquer espécies
remuneratérias para o efeito de remuneragéo de
pessoal, conforme art.37, inciso Xlll da
Constituigdo Federal?

257 Existe um controle de férias e licengas, que séo X 22/12/2016
de direito de cada servidor, tomando providéncias
para que ndo haja acumulo das mesmas?

263 O setor possui quadro de pessoal e plano de X 22/12/2016
carreira em conformidade o art. 39 § 1°e 8°da
Constituicdo Federal?

265 Os pagamentos de vencimentos e vantagens X 22/12/2016
pecuniarias sdo autorizados em lei e estao de
acordo com o valor legalmente autorizado?

267 O setor s6 admite servidores mediante concurso X 22/12/2016
publico, ressalvadas as nomeagées para cargo
em comissdo? (art.37 inciso Il da Constituigéo
Federal).

268 As gratificagdes nao diferenciam os servidores X 22/12/2016
ocupantes do mesmo cargo ou fungao (efetivo,
estavel ou comissionado), de acordo com o
principio constitucional da isonomia e
impessoalidade? (art. 37, caput da Constituigéo
Federal de 1988).

269 Os recursos provenientes das contribuigGes X 22/12/2016
sociais de que trata o art.195 incisos l e ll da
Constituicdo Federal, s3o utilizados unicamente
para a realizagao de despesas e pagamentos de
beneficios do regime geral de previdéncia social
de que trata o art. 201 da Constituigdo Federal?

270 E efetivada a contribuigo previdenciaria do X 22/12/2016
empregador e esta sendo recolhidas as cotas de
contribuigdo patronal a instituicao de previdéncia,
de acordo com o disposto no art.195 inciso | da
Constituigdo Federal?

271 E efetivada a contribuigdo previdenciaria dos X 22/12/2016
empregados e estdo sendo recolhida as cotas de
contribui¢ao a instituicdo devida, de acordo com o
disposto no art.195 inciso Il da Constituigao
Federal?

272 A legislagao de pessoal esta de acordo com as X 22/12/2016
disposi¢des constitucionais pertinentes?

273 Ha legislagdo que regulamente, a admisséo por X 22/12/2016
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tempo determinado para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publica?

276 O cadastro dos servidores publicos municipais, e X 22/12/2016
dos agentes politicos, estdo individualizados, e
com o prontudrio em que conste a "vida funcional"
de cada um deles?

277 Ha estabelecimento prévio de escala de férias e X 22/12/2016
ha controle efetivo de férias?

278 A administragdo disponibiliza, quando necessario, | X 22/12/2016
aos seus servidores equipamentos de protegao
individual - EPI?

279 O pagamento de adicionais de insalubridade e de | X 22/12/2016

periculosidade esta de acordo com a legislagéo e
de conformidade com laudo incidéncia promovido
por profissionais de medicina do trabalho?

280 As licengas e afastamentos s@o concedidos de X 22/12/2016
conformidade com a legislagdo de pessoal do
municipio?

281 Sao determinados sindicéncias e processos X 22/12/2016

administrativos, para apuragao de
responsabilidades funcionais dos servidores
municipais?

282 O salario-familia pago aos servidores municipais, X 22/12/2016
esta de acordo com os valores devidos,
obedecendo a faixa de limite de idade dos
dependentes beneficiados? (art.7°, inciso Xll e 39,
§ 3° da Constituicao Federal).

284 Existe registro de controle de entrada e saidados | X 22/12/2016
funcionarios atraves de cartdo ponto ou livro
ponto? m
/]
/i
GE N APARECIDO DELINARDI

VISOR DEPARTAMENTO PESSOAL
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- DESPESA

CcOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

293 As notas fiscais relativas a conserto de veiculos, X 04/10/2016 | As notas fiscais
possuem a identificagdo do niumero da placa e a possuem namero de
quilometragem registrada do hodémetro? placa dos veiculos,

mas nao registram a
quilometragem.

289 Sao publicadas, mensalmente em 6rgao de X 04/10/2016

divulgagdo ou em quadro de aviso de amplo
acesso publico, a relagdo de todas as compras
feitas pela administragéo direta ou indireta,
conforme art. 16 da Lei n° 8.666/937

290 As compras sao feitas com sua devida e X 04/10/2016
adequada caracteristica dos objetos e indicagéo
dos recursos orgamentarios para seu
pagamento? (art.14, da Lei n° 8.666/93)

201 As notas fiscais, para fins de comprovagao de X 04/10/2016
despesas publicas, indicam: | - data de emisséo,
nome e endere¢o da reparti¢do destinada; Il - a
descriminagao precisa do objeto da despesa,
quantidade, marca, tipo, modelo, qualidade e
demais elementos que permitem sua perfeita
identificagao; lll - os valores, unitarios e total, das
mercadorias e o valor total da operagao?

292 Os documentos comprobatérios de despesas, X 04/10/2016
estdo preenchidos com clareza e sem rasuras
que possam comprometer a sua credibilidade?

294 O setor de compras, previamente verifica a X 04/10/2016
existéncia de créditos ou recursos orgamentarios
para a realizagdo de despesas? (art. 167, inciso |l
da Constituigao Federal).

295 Os comprovantes das despesas realizadas sdo X 04/10/2016
identificados com carimbo ou declaragao do
recebimento do material e/ou do servigo
executado, com identificagdo do responsavel pelo
recebimento?

296 Nas compras de bens, mercadorias e servigos X 04/10/2016
efetuados pela administragao é feita a verificagdo
da situagéo do fornecedor perante a fazenda
municipal e com as obrigag0es previdenciarias e
sociais?
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PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Compras

- LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES

cOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

299

Na entrega de cargo pelo sucedido a seu
sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: - relatério descriminando
todos os contratos referentes a obras efou
servigos, formalizados, em base de execugao ou
nao, com informagoes dos pagamentos
efetuados, e fases de execugado das mesmas,
descriminando, se for o caso o que esta pendente
de execugdo e pagamento?

X

04/10/2016

298

E observado na contratagdo entre o municipio e
empresas, que os seus acionistas nao tenha
vinculos de parentesco, ligando-os a agentes da
administragdo municipal? (art. 9° inciso Il da Lei
n® 8.666/93 e Lei organica municipal).

04/10/2016

320

Todo processo de realizagao de despesa é
emitido ordem de compra/servigos para emissao
de empenho prévio?

04/10/2016

- VEICULOS E COMBUSTIVEIS

cop.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

552

O referido setor mantém registros de entrada e
saida de equipamentos, maquinas e outros

objetos, do parque de maquinas do municipio,
tendo conhecimento onde foi, o que vai fazer?

04/10/2016

o registro de entrada e
saida de
equipamentos &
mantido, porém as
maquinas e outros
objetos do parque de
maquinas do municipio
controlando onde foi e
o que foi fazer ndo é
controlado por esse
setor.

ELIANA MARIA PIVA AMADIO
CHEFE DE COMPRAS
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CcOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

359 O setor mantém controle adequado do consumo X 27/10/2016

de combustiveis e lubrificantes?

ON JQSE-TESSARI JUNIOR

CHEFE DO ALMOXARIFADO
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Patriménio
- BENS PATRIMONIAIS
coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
349 Existe normatizagao sobre o que é considerado X | 04/10/2016 [ O assunto sera
bem para fins de incorporagao patrimonial? encaminhado a Chefia
de Gabinete para as
devidas providéncias.
337 O setor de patrimdnio, vem providenciando X 04/10/2016 | Quando houver.

regularmente os registros legais do tombamento
de bens médveis e imdveis, considerados de
interesse artistico, cultural ou de valor histérico
para o municipio?

338 O setor vem promovendo os atos necessarios a X 04/10/2016 | Quando houver.
escrituragdo e registro dos bens imdveis?

340 O setor de patrimonio e almoxarifado vem X 04/10/2016 | Quando houver.
elaborando laudos de avaliagio dos bens e
materiais inserviveis, promovendo a devida
alienagao, na forma da lei?

353 Existe documentagdo de todos os bens moveise | X 04/10/2016 | Quando houver.
imodveis cedidos ao municipio?

358 Quanto aos bens permutados sdo autorizados por | X 04/10/2016 | Quando houver.
lei especifica?

360 No recebimento de bens méveis e iméveis X 04/10/2016 | Quando Houver
doados por ente da federagao, associa¢Ges civis,
assistenciais ou mesmo pessoas fisicas ou
juridicas, é realizada mediante autorizagéao
legislativa, em atengao ao principio da legalidade?
(art. 37 da Constituigdo Federal de 1988).

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

coD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

369 Os valores de bens maéveis e iméveis, quandona | X 04/10/2016
realizagdo da despesa, estdo sendo registrados
no sistema patrimonial, atendendo os principios
contabeis?
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- BENS PATRIMONIAIS
CcOD. |ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
339 O setor de patrimdnio, vem promovendo o X 04/10/2016

recebimento, tombamento, identificago,
cadastro, avaliagao, reavaliagao, incorpora¢do e
baixa de bens patrimoniais?

3N

Os bens do municipio estao todos etiquetados ou | X 04/10/2016
marcados com o namero de tombamento?

342

Sao efetuados anualmente levantamentos fisicos | X 04/10/2016
de localizagdo dos bens para verificagdo da
confiabilidade das informagbes?

343

O setor possui registros dos bens permanentes X 04/10/2016
com indicagdo dos elementos necessarios para a
perfeita caracterizagao de cada um dos agentes
responsaveis pela sua guarda e administragdo de
acordo com o art. 94 da Lei n® 4.320/647

344

O setor tem levantado os bens méveis e imoveis, | X 04/10/2016
tendo por base o inventario analitico, com a
descrigéo fisica / financeira do bem, para fazer-se
a conferéncia com a escrituragdo contabil? (art.
96 da Lei 4.320/64)

345

Os relatérios dos bens patrimoniais contém as X 04/10/2016
assinaturas dos responsaveis pela guarda de tais
bens?

346

O municipio possui elenco de contas, das X 04/10/2016
incorporagoes patrimoniais, registrando a
natureza do bem, grupo, classe, identificador
individual, os bens em situagéo pendente, os
bens cedidos e os bens em manutengdo?

347

O municipio possui servidor(es) responsavel(eis) | X 04/10/2016
pelo patriménio da prefeitura municipal?

348

Todos os bens sdo identificados em local de facil X 04/10/2016
visualizagao?

350

Todos os servidores sdo instruidos sobre X 04/10/2016
procedimentos basicos, de controle dos bens
patrimoniais, e os setores dispoem orientagdes de
formularios de transferéncias de bens
patrimoniais?

351

O sistema de patrimonio permite o cadastro com X 04/10/2016
a descrigao completa do bem; (nota fiscal,
empenho, caracteristicas, localizagao,
reavaliagbes, reformas, etc)?

352

Os bens sao classificados, quanto o seu estado X 04/10/2016
de conservagdo como 6timo, bom, razoavel ou
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Patrimonio

- BENS PATRIMONIAIS

coOD.

ITEM

SIM

NAQ| DATA OBS.

inservivel como: ocioso, recuperavel,
antieconémico, irrecuperavel?

354

Os bens inserviveis sdo recolhidos ao
almoxarifado, e todas as baixas sao informadas
ao setor de contabilidade?

04/10/2016

355

As transferéncias de bens de um setor para outro
sdo autorizadas pelo responsavel pelo patriménio
da prefeitura municipal?

04/10/2016

356

O cadastro dos bens, possui as informagoes
necessarias, a identificagdo do bem desde sua
origem até o destino final?

04/10/2016

357

Todos os bens moveis e imoéveis, doados,

cedidos ou alienados séo legalmente autorizados,

contabilizados e baixados do patriménio?

04/10/2016

361

Na entrega de cargo pelo sucedido a seu
sucessor, estao sendo providenciados os
seguintes documentos: - livros préoprios
(informatizados), registrando o inventario
atualizado dos bens patrimoniais existentes?

04/10/2016

/ ,Zﬁccd/t“’/)

ELIANA MARIA PIVA AMADIO
CHEFE COMPRAS E PATRIMONIO
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Contabilidade

- AGAO

GOVERNAMENTAL

coD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

0OBS.

126

O Projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias foi
encaminhado ao poder legislativo, dentro do
prazo legal, onde 0 mesmo devera ser devolvido
para sangdo até o encerramento do 1° periodo da
sessdo legislativa?

10/10/2016

RESPOSTA SERA
DADA PELO SETOR
PLANEJAMENTO

124

O poder executivo demonstrou e avaliou o
cumprimento das metas fiscais de cada
quadrimestre nas audiéncias publicas? (art. 9°, §
4°da LRF)

10/10/2016

128

Se verificado que a receita ndo comportara o
cumprimento das metas, foi promovido por ato
préprio a limitagdo de empenho e movimentagao
financeira, conforme critérios fixados na LDQO?
(art. 9° da LRF).

10/10/2016

130

Encaminhou-se o Relatério Resumido da
Execugao Orgamentaria ao setor competente
para dar ampla publicagdo e divulgagao? (art. 52
combinando com o art. 63 da LRF)

10/10/2016

131

Encaminhou-se o relatdrio de gestao fiscal ao
setor competente para dar ampla publicagéo e
divulgacao? (art.54 combinado com art. 55§ 2° e
art. 63 da LRF)

10/10/2016

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

COD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

211

E regularmente emitido o livro dirio geral da
contabilidade, revestido de suas formalidades
intrinsecas e extrinsecas, conforme Normas
Brasileiras de Contabilidade T.2.1, aprovada pela
Resolugao n° 563 de 28/10/1993 e NBC+2,
aprovada pela Resolugéo n° 597 de 14/06/1985,
culminando com o estabelecido na Lei 4.320/647?

10/10/2016

- AGAO

GOVERNAMENTAL

CcOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

oBs.

133

Os relatérios diarios emitidos pelo sistema
eletronico, estao sendo arquivados em livro
préprio com termo de abertura e encerramento de
acordo com as resolugdes do Conselho Federal
de Contabilidade?

10/10/2016
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Contabilidade
- INFORMAGOES E DIVULGAGAO
COD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
158 O sistema de informagao tem por objetivo X 10/10/2016

evidenciar as receitas obtidas e as despesas
realizadas, observando os respectivos fatos
geradores e o possivel co-relacionamento
existente entre ambos, bem como evidenciar
desvios a fim de que medidas corretivas sejam
providenciadas?
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PADRAO DO SISTEMA
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Contabilidade

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

coD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

377

O setor apresentou os dados para a formacao do
cadastro eletronico de operagées de créditos a
Secretaria do Tesouro Nacional, através da Caixa
Econdmica Federal em atendimento ao disposto
na Portaria n° 109 de 08 de margo de 20027

10/10/2016

Nao ha operagdes de
crédito neste municipio

372

Os dados do Relatério Resumido da Execugéao
Orgamentaria estdo regularmente sendo
transmitidos ao tribunal de contas do estado?

10/10/2016

373

Os dados do relatério de gestao fiscal, de acordo
com a opg¢ao do municipio, estdo sendo
transmitidos ao tribunal de contas?

10/10/2016

374

O setor apresentou os dados contabeis
consolidados do balango anual a secretaria do
tesouro nacional, através da Caixa Econémica
Federal em atendimento ao disposto na Portaria
n°® 109 de 08 de margo de 2002 e (art. 51, § 1°da
LRF)?

10/10/2016

375

O setor apresentou os dados contabeis
consolidados da gestao fiscal a Secretaria do
Tesouro Nacional, através da Caixa Econdmica
Federal em atendimento ao disposto na Portaria
n° 109 de 08 de margo de 20027

10/10/2016

376

O setor apresentou os dados contabeis
consolidados do Relatério Resumido da Execugéo
Orgamentéria a Secretaria do Tesouro Nacional,
através da Caixa Econdmica Federal em
atendimento ao disposto na Portaria n° 109 de 08
de margo de 20027?

10/10/2016

382

As notas de empenhos possuem especificagéo
suficiente de acordo com a Lei 4.320/64, art. 617

10/10/2016

383

As notas de empenhos possuem assinaturas do
ordenador da despesa em conformidade com a
Lei 4.320/64, art. 587

10/10/2016

387

A contabilidade mantém a escriturag@o contabil
de acordo com os arts. 83 a 100 da Lei 4.320/647

10/10/2016

389

O setor mantém a escrituragdo contabil atualizada
em todas as unidades do municipio? (art.83 e 85
da Lei 4.320/64).

10/10/2016

393

Os documentos contabeis permanecem
arquivados pelo prazo minimo de 05 (cinco) anos,
contados da data da publicagado da decisdo
definitiva ou terminativa, no Diario Oficial do
Estado, protocolada pelo Tribunal de Contas, cujo

10/10/2016




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEICAO

RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAO
CNPJ: 44.751.725/0001-97 AGOSTO/2016

Relatério Preenchido Page 37 of 104

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIACAO
Contabilidade

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

copD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

aresto lhe diga respeito?

- DESPESA
coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
391 E observado para a nio contabilizagéo de X 10/10/2016

despesas estranhas a competéncia municipal,
tais como: a) despesas com manutengdo de
imoveis para ocupagéo e funcionamento de
6rgaos nao pertencentes a administragdo
municipal; b) despesas com manutengéo de
imoéveis ou servigcos que beneficiem direta ou
indiretamente qualgquer pessoa fisica; c) despesas
com manutengdo de veiculos ndo pertencentes &
frota da administragdo municipal; d) despesas
com juros e multas moratorias relativas a
pagamento de agua, energia elétrica, telefone,
previdéncia e outras despesas estranhas a
competéncia municipal?

392 O setor de contabilidade observa para que toda X 10/10/2016
despesa antes de ser realizada, que seja emitido
empenho prévio? (art. 60 da Lei 4.320/64).

- ADIANTAMENTOS
COD. |ITEM SIM |NAO|DATA OBS.
394 As didrias sd@o procedidas de roteiro de viageme | X 10/10/2016

comprovante documentalmente que deu beneficio
da mesma?
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Contabilidade

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

GoOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

412

Os servigos de contabilidade permitem o registro
a tomada de contas dos agentes responsaveis
por bens e dinheiros publicos?

10/10/2016

415

A contabilidade emprega novas técnicas, que
permitem ao gestor obter informacgdes sobre o
desempenho da entidade na execugao dos
programas?

10/10/2016

417

QO anexo lll (Demonstrativo da Receita Corrente
Liquida) esta sendo elaborado em conformidade
com o disposto na LRF art. 53, inciso |?

10/10/2016

421

As prestagoes de contas das concessdes de
auxilios, contribuicoes ou subvengoes a entidades
sem fins lucrativos, estdo de acordo com as
legislagoes inerentes?

10/10/2016

424

O setor presta contas de recursos recebidos por
convénio, observando o prazo estabelecido no
proprio convénio?

10/10/2016

425

O setor encaminha mensalmente os balancetes
de todos as unidades gestoras a camara
municipal de vereadores? (art. 49 da Lein®
101/2000).

10/10/2016

426

Nas prestagoes de contas de entidades, é
observado pelo néao comprometimento do
numerario repassado, com dividas pré-existente a
data do repasse?

10/10/2016

- AGAO GOVERNAMENTAL

cOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

400

Na elaboragao da LDO (Lei de Diretrizes
Orgamentarias), séo observados dados, com
base na legislagao vigente, em especial ao PPA
(Plano Plurianual), e posteriormente encaminhado
ao poder legislativo dentro do prazo legal?

10/10/2016

OSE CRUZ DOURADO

CONTADOR
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Tesouraria

- AGAO GOVERNAMENTAL

COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

132 As contribuicOes previdenciarias, estdo sendo X 30/09/2016
recolhidas regularmente ao 6rgéo previdenciario
no qual 0 municipio esta vinculado?

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

COD. |ITEM SIM |NAO| DATA 0BS.

423 O setor notificou aos partidos politicos, sindicatos X | 30/09/2016 | O Municipio nao
de trabalhadores e entidades empresariais com possui sindicato de
sede no municipio, informando o recebimento de trabalhadores, porém
recursos por convénios com o Governo Federal, todos os atos da
até 02(dois), dias apds o recebimento dos Prefeitura, como
recursos? (art. 2° da Lei Federal n° 9452/97). recebimento de

recursos sao
contabilizados e
publicados
oficialmente.

439 Os relatdrios bancarios e os boletins de caixa, sdo | X 30/09/2016 | Os relatérios bancarios
diariamente emitidos e repassados ao prefeito e os boletins de caixa
municipal e ao contador? sao emitidos e ficam a

disposigao do prefeito
e contador.

443 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 30/09/2016 | No periodo
sucessor, estao sendo providenciados os especificado, todas as
seguintes documentos: -conciliagbes bancarias exigéncias sao
referentes as contas bancarias do municipio, cumpridas.
assinadas pelo gestor, contador e responsavel
pela tesouraria?

- DESPESA

cOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

433 O setor verifica nos pagamentos de parcelas X 30/09/2016 | Os pagamentos sd0
contratuais, se as fases da liquidagéo foram rigorasamente
plenamente atendidas? (art. 63 § 2° da Lei n° realizados apés as
4.320/64 combinando com o art. 55 § 3° da Lein°® respectivas
8.666/93). liquidagdes.

434 No pagamento de despesas, é observado a sua X 30/09/2016 | Os pagamentos sdo
efeliva liquidagao, com identificagéo do rigorosamente feitos
recebimento do material e/ou servigo executado, atendendo todas as
e identificagdo de quem as recebeu? (art. 63 § 1° exigéncias.

e 2°da Lei n°® 4.320/64).
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Tesouraria

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

422 As despesas pagas através de adiantamentos X 30/09/2016
concedidas a servidores municipais, sdo as
definidas em lei municipal e esto de acordo com
o art. 68 da Lei n® 4.320/647

427 Os recursos de alienagao de bens, sado X 30/09/2016
depositados em conta vinculada e s&o utilizados
para pagamento de despesas de capital, e
quando destinada por lei aos regimes de
previdéncia social, conforme arts. 44 e 50 inciso |
da Lei Complementar n° 101/20007?

428 As conciliagoes bancdrias sao realizadas X 30/09/2016
mensalmente em todas as contas, com as
devidas especificacoes € assinaturas?

429 A movimentagao financeira na realizagao da X 30/09/2016
receita e da despesa publica, é regularmente
realizada via banco?

430 O setor financeiro tem um responsavel pelos X 30/09/2016
servigos de tesouraria e a escrituragéo, e a
movimentagio € efetuada pelo mesmo?

442 O referido setor tem observado e "posto em X 30/09/2016
pratica”, em atendimento aos arts. 99 a 103 da
Instrugdo Normativa INSS/DC n° 71 de 10 de
maio de 20027

444 Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 30/09/2016
sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: - relagdo de todas as
contas bancarias existentes em nome da
prefeitura, bem como de unidades
descentralizadas; as retengtes do INSS sobre a
cessdo de mao-de-obra estido sendo devidamente
retidos, recolhidos e informados na SEFIP?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO

Tesouraria
- DESPESA
COD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
432 Esta sendo cumprida a ordem cronoldgica da X 30/09/2016

exigibilidade, para cada fonte diferenciada de
recursos, no pagamento das obrigacoes relativas
ao fornecimento de bens, locagoes, realizagéo de
obras e prestagdo de servigos, em cumprimento
ao prescrito no art. 5° da Lei Federal n° 8.666/937

435

Ha retencao de ISS e IRRF, quando cabiveis, no X 30/09/2016
pagamento a credores da administragao?

438

O referido setor respeita uma ordem cronolégica X 30/09/2016
referente ao pagamento de fornecedores?

440

Os cheques emitidos, s&o nominais aos X 30/09/2016
fornecedores efou prestadores de servigos, e
possuem caépias nos processos de didrios de
caixa?

441

Os cheques bancarios emitidos pelo municipio X 30/09/2016
(seja administracao direta ou indireta), sao

assinados por duas pessoas (prefeito municipal e
o gestor de cada unidade)? J

G

ELIZABETE APARECIDA CAMBI
CHEFE DE TESOURARIA
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Langadoria
- DIVIDA ATIVA
CcOD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
367 Os créditos tributarios e ndo tributarios, pelo X 06/10/2016
transcurso do prazo para pagamento, estdo
sendo inscritos como divida ativa, em registro
préprio, apds apurada a sua liquidez e certeza, de
acordo com a Lei 4.320/64 combinando com o art.
39 § 1°da CF?
- RECEITA
COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
466 O setor promove regularmente a revisdo dos X 06/10/2016 | SIA7
procedimentos de cobranga, o que inclui
informatizagao, redesenho de processos de
trabalho e simplificagdo de normas para
agilizagdo dos recebimentos das receitas
municipais?
- AGAO GOVERNAMENTAL
COD. |ITEM SIM [NAO|DATA OBS.
447 Os cadastros dos contribuintes de tributos X 06/10/2016 | EM ADAMENTO
municipais, estao atualizados?
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Langadoria
- RECEITA
coD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
445 Todos os tributos municipais, previstos na X 06/10/2016

Constituicdo Federal, estao instituidos por lei e
s30 regularmente cobrados?

449 Existe calendario fiscal, cujo os tributos X 06/10/2016
municipais sao langados e cobrados, em
conformidade ao referido calendario?

450 O VR (valor referéncia), € atualizado, conforme X 06/10/2016
estabelece a legislagdo municipal?

452 Nos casos de inadimpléncia, no recolhimento de X 06/10/2016
fributos municipais, ha atualizagdo monetaria e a
cobranca com multa e juros, conforme estabelece
a legislagao municipal?

454 O setor vem planejando, orientando, dirigindo, X 06/10/2016
executando e controlando os processos de
tributagdo municipal, localizando e identificando
os contribuintes, langando os tributos municipais
na forma da legislagao tributaria, especialmente o
codigo municipal?

458 Sao observadas as aliquotas a serem aplicadas, X 06/10/2016
sobre os valores venais dos iméveis urbanos do
municipio, para o calculo do IPTU?

459 Quanto ao recalculo para cobranca, na falta de X 06/10/2016
pagamento ou retengdo de impostos, sao
cobrados os acréscimos conforme codigo
tributario do municipio?

462 O setor de fiscalizagdo do municipio, tem X 06/10/2016
executado inspeg¢des de livros, documentos,
registros de imdveis, para os devidos
enquadramentos dos contribuintes diante do que
prevé o cadigo tributario municipal?

463 As notificacdes dos langamentos do ISSQN, estdo | X 06/10/2016
sendo feitas aos contribuintes?

468 As notificagdes com relagao ao VR (valor de X 06/10/2016
referéncia), e do ISSQN, estao sendo
encaminhados aos contribuintes em tempo habil,
para que os mesmos possam efetuar o referido
pagamento?
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Langadoria
- LIMITES DE ENDIVIDAMENTO
COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
448 Ha planta genérica, de valores imobiliarios paraa | X 06/10/2016

definigdo da base de calculo, do IPTU e do ITBI?

- DiVIDA ATIVA
COD. | ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
453 Sao adotadas providéncias para a cobranga X 06/10/2016

administrativa ou judicial dos créditos inscritos em
divida ativa?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Langadoria
- AGAO GOVERNAMENTAL
COD. |ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
446 O cédigo tributario municipal, e outra legislagdo X 06/10/2016

esparsa, estao de acordo com a Constitui¢ao
Federal, e com o Cadigo Tributario Nacional?

451

Ha efetivo controle dos casos de ndo incidéncia X 06/10/2016
tributaria, isengdes e imunidades tributarias?

455

O referido setor tem executado a politica X 06/10/2016
econdmica e financeira do municipio, aplicando
os principios basicos da administragao publica,
como planejamento, execugao e controle?

456

O setor tem fiscalizado o cumprimento da X 06/10/2016
legislagao, tributaria e fiscal, posturas e
codificagdes municipais?

457

Em cumprimento ao art. 51 da Lei n® 4.320/64, 0s | X 06/10/2016
tributos, quando exigido ou aumentado, existe lei
que o estabelega, e quando cobrados em cada
exercicio, existe autorizagdo orgamentaria prévia?

460

O setor tem cumprido com as isengées de X 06/10/2016
impostos, conforme cddigo tributario municipal?

461

O setor tem notificado e aplicado as penalidades X 06/10/2016
em lei, e regulamentos municipais?

464

O setor de fiscalizagdo tem observado o cédigo X 06/10/2016
tributario municipal, no que diz respeito aos livros
fiscais?

465

Na concessao de isengdes fiscais através de leis | X 06/10/2016
ordinarias, sdo observados as condigoes e
requisitos para a sua concessdo conforme
estabelecido no art.176 do Cddigo Tributario
Nacional?

467

O setor tem emitido termo de verificagdo quando | X 06/10/2016
ha alguma irregularidade com relacédo aos
alvaras?

469

Na entrega de cargo pelo sucedido a seu X 06/10/2016
sucessor, estdo sendo providenciados os
seguintes documentos: - demonstrativo com o
registro da divida ativa, demonstrando o periodo
prescricional dos respectivos créditos, bem como
da situacdo das providéncias adotadas pela
administragao (administrativas e judiciais) na
entrega de cargo pelo sucedido a seu sucessor,
estao sendo providenciados os seguintes
documentos: - situagdo de cadastramento e
arrecadagao de receitas proprias do municipio; os
débitos (quando ha) confessados, perante a
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PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Langadoria

- AGAO GOVERNAMENTAL

cOD.

ITEM

SIM |[NAO| DATA

OBS.

previdéncia social estdo sendo rigorosamente
pagos?

“ o
o 1{;;([}/‘;&1;..\,3\( \

EDINEIA DE OLIVEIRA PEREIRA DOS SANTOS
CHEFE DE TRIBUTACAO E CADASTRO
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Educagao
- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
COD. ITEM SIM |[NAO|DATA OBS.
471 O setor tem acompanhado os gastos com a X 18/10/2016

manuteng&o, e o desenvolvimento do ensino,
assegurando a aplicagdo dos percentuais
minimos, nas condigdes constitucionais e legais
pertinentes?
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Educagido
- AGAO GOVERNAMENTAL
COD. |ITEM SIM [NAO| DATA 0BS.
472 O setor planeja e desenvolve a educagéo infantil, | X 18/10/2016

com a finalidade de atingir o desenvolvimento
integral da crianga de seis anos de idade, em
seus aspectos fisicos, psicoldgico, intelectual e
social, completando a agdo da familia?

473 A Secretaria Municipal de Educag&o, possui X 18/10/2016
dados cadastrais atualizados de cada aluno(a)
com matricula na rede municipal de ensino?

474 O setor de administragdo da Secretaria Municipal | X 18/10/2016
de Educagao, possui em seus arquivos 0s
histéricos escolares dos as) alunos(as), que
freqlientam a rede municipal de ensino e outros
que estudaram em anos anteriores?

475 A Secretaria Municipal de Educagéo tem X 18/10/2016
disponibilizado, diarios de classe para os
professores da rede municipal de ensino?

476 A Secretaria Municipal de Educagio, possui X 18/10/2016
controle de atestados de vagas e freqiéncia,
informando a escola e a série que cada aluno
freqiienta, ou devera freqtientar?

477 Na Secretaria Municipal de Educagao, existe um X 18/10/2016
controle de movimento escolar, dos alunos que
freqlientam a rede municipal de ensino {como:
cursando, transferidos, admitidos e desistentes)?

478 A Secretaria Municipal de Educagao tem controle | X 18/10/2016
de qual a distor¢do idade/série da rede municipal
de ensino?

479 A Secretaria Municipal de Educagao, disponibiliza | X 18/10/2016

um controle dos motivos de desisténcias, ou o
porqué do grande nlmero de faltas individuais,
dos alunos da rede municipal de ensino?

480 Existe por parte da administragao da Secretaria X 18/10/2016
Municipal de Educagao, um controle das
atividades pedagodgicas realizadas pela referida
secretaria?

481 Os custos de manutengio dos ativos na area da X 18/10/2016
educagao se relacionam adequadamente com os
beneficios gerados nessa area?
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Educacgao

- BENS EM ALMOXARIFADO

cOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

488 Quanto ao transporte da merenda escolar, 0 X | 18/10/2016 | AFICHA DE .
produto transportado, acompanha em anexo ficha CONTROLE ESTA
de controle, que apds a mercadoria ser conferida, SENDO
a mesma é assinada pelo receptor da referida FORMULADA, COM
mercadoria? DATA PREVISTA DE

INICIO EM
NOVEMBRO/2016.

495 Quanto & distribui¢do do material escolar, & X | 18/10/2016 | ESTE CONTROLE
baixado em ficha de estoque, e assinada pelo ESTA SENDO
retirante especificando o destino dos mesmos? FORMULADOQO, COM

DATA PREVISTA DE
INICIO EM
NOVEMBRO/2016.

- AGAO GOVERNAMENTAL

COD. |ITEM SIM [NAO|DATA OBS.

484 O setor administra a escola de artes do X | 18/10/2016 | O MUNICIPIO NAO
municipio? POSSUI ESCOLA DE

ARTES.

493 Existe um controle adequado com relagdo a X | 18/10/2016 | ESTE CONTROLE
distribuicdo de merenda escolar para as escolas ESTA SENDO
da rede municipal de ensino? FORMULADO, COM

DATA PREVISTA DE
INICIO EM
NOVEMBRO/2016.

- BENS EM ALMOXARIFADO

coOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

489 O setor tem controle de estoque de todos os X 18/10/2016
elementos componentes da merenda escolar,
dando entrada e saida para cada unidade
escolar?

490 Os alimentos componentes da merenda escolar, X 18/10/2016
sdo armazenados em local de perfeita higiene,
local este que n3o comprometa a qualidade dos
produtos?

491 Existe um responsavel por este setor, com X 18/10/2016
limitado acesso de pessoas ao local de
armazenamento do produto, evitando assim um
"possivel erro” no fechamento do estoque, na
prestagdo de contas?
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PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Educacao

- AGAO GOVERNAMENTAL

COD.

ITEM

SIM

NAO| DATA

OBS.

487

O setor desenvolve atividades com objetivo de
ativar a criatividade dos jovens, para participacao
nas praticas educacionais artisticas e esportivas?

18/10/2016

492

Existe um nutricionista responsavel, pela merenda
escolar das escolas de responsabilidade do
municipio (municipal), vistoriando freqlientemente
os produtos em estoque?

18/10/2016

494

Com relagao a merenda escolar oferecida, as
escolas da rede municipal de ensino, sdo
submetidas a algum tipo de controle que permita
aferir sua qualidade?

18/10/2016

Qe .

MARINA DE OLIVEIRA LEME
DIRETORA DE EDUCACAOQ E CULTURA
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Esportes
- AGAO GOVERNAMENTAL
cOD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
485 O setor vem promovendo competigdes esportivas, X | 18/10/2016

em todas as modalidades, entre bairros e interior,
essencialmente o0s jogos comunitarios, visando a
integraga@o e a descoberta de novos valores
locais?

486 O setor tem organizado e estimulado as X | 1810/2016
competigdes desportivas entre as entidades
organizadas no municipio?
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496

O setor promove e incentiva o turismo, como fator
de desenvolvimento social e econémico?

04/10/2016

498

Existe alguma articulagdo com entidades publicas
e privadas, bem como com os demais 6rgdos da
administragao municipal, para viabilizar o
desenvolvimento harmonioso do setor turistico no
municipio como fator de desenvolvimento
econdmico?

04/10/2016

502

O setor vem apoiando a pequenas e médias
empresas, estimulando as mesmas para que
utilizem, tanto quanto possiveis matérias-primas
locais?

04/10/2016

497

O setor realiza eventos tradicionais e
caracteristicos, efetuados regularmente,
questionando a sua inclusdo no calendario de
eventos elaborado pelo érgao estadual de
turismo?

04/10/2016

499

O setor tem elaborado projetos, objetivando
obtengao de verbas, ou convénios, para aplicagéo
no "setor” turistico do municipio?

04/10/2016

500

Os eventos promovidos com custos diretos para o
municipio, sdo previstos antecipadamente,
juntamente com a contadoria geral do municipio
no PPA e LDO?

04/10/2016

501

O setor promove, articuladamente com a
assessoria de imprensa, campanhas de
divulgagéo, destacando o municipio como pdlo
econdmico regional, e ressaltando a legislagdo
municipal referente a concessao de incentivos
fiscais e estimulos materiais s empresas que se
instalarem no seu territério?

04/10/2016

ANTONI

‘OR DE INDUSTRIA

ENEDITO
MERCIO E TURISMO e L
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503 O setor vem planejando, coordenando e dirigindo X | 04/10/2016

a elaboragao do plano diretor rural, visando a
ordenagédo do crescimento da zona rural?

504

O setor vem promovendo agtes de apoio a
eletrificagao e telefonia, articuladamente com os
érgaos governamentais, estaduais e federais?

X | 04/10/2016

506

Existem programas elaborados pela secretaria
municipal da agricultura, objetivando o
melhoramento genético de gado leiteiro do
municipio?

X | 04/10/2016

507

Em relagdo ao atendimento médico veterinario,
existe um numero de profissionais suficiente para
atender a demanda de servigos no municipio?

X | 04/10/2016

508

O atendimento médico veterinario prestado pela
secretaria municipal da agricultura, tem como
principio a preferéncia do atendimento em casos
de urgéncia?

X | 04/10/2016

505

Existe um controle de cobranga de horas
maquinas, delimitando as mesmas, podendo
desta forma atender todos os produtores
solicitantes dos servigos?

X 04/10/2016

509

Os programas da secretaria municipal da
agricultura, atribuidos aos agricultores do
municipio, tém o acompanhamento e instrugdes
técnicas dos profissionais da area?

X 04/10/2016

)

ANTONIO BENEDITO
DIRETOR DE TYHRISMO E MEIO AMBIENTE




RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAO
CNPJ: 44.751.725/0001-97

Relatoério Preenchido

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEICAO

AGOSTO/2016
Page 54 of 104

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO

Saude

- ACAO GOVERNAMENTAL

coD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

0OBS.

515

A Secretaria Municipal de Saude aderiu e esta
cumprindo as normas estabelecidas pelo
ministério da sadde quanto a implantagéo do
programa bolsa alimentagéo?

22/12/2016

nao se aplica

521

Existem critérios para liberagéo de habite-se
quanto ao sistema de esgoto?

22/12/2016

nao se aplica a este
departamento

510

A Secretaria Municipal de Salde possui meio de
transporte para deslocamento de pacientes de
urgéncia e emergéncia, cronicos e outros?

22/12/2016

511

Os programas do setor de vigilancia
epidemiolégica sao alimentados mensalmente?

22/12/2016

512

A secretaria municipal de salde desenvolve o
programa de planejamento familiar e DST/AIDS
com atividade preventiva e educativa e com
distribuigao de métodos anticoncepcionais?

22/12/2016

513

Sao notificados tedos os casos de doengas
infecto-contagiosas e outros casos de obrigagao
compulséria e sao fornecidos exames,
medicamentos, acompanhamento em casos de
necessidade?

22/12/2016

514

A secretaria municipal de saide cumpre as
normas do ministério da saude quanto a
separagio e destino final do lixo da rede de
satde?

22/12/2016

516

A Secretaria Municipal de Saude respeita as
normas e hierarquias estabelecidas pela
secretaria de salude quanto aos processos de
médio e alto custo encaminhados para
aprovagao?

22/12/2016

517

O setor de vigilancia sanitaria fiscaliza os setores
de manipulagao de alimentos e seus
trabalhadores emitindo carteira de satde?

22/12/2016

518

O referido setor tem controle dos equipamentos
obrigatérios dos veiculos, e 0s mesmos estdo em
perfeitas condigoes de funcionamento?

22/12/2016

519

O setor de vigilancia sanitaria tem interligagdo
com o setor de tributagdo da prefeitura municipal?

22/12/2016

520

O setor de vigilancia sanitaria cumpre os critérios
para liberagao de alvaras sanitarios?

22/12/2016

522

O setor de vigildncia sanitéria fiscaliza o
armazenamento, acondicionamento e a

22/12/2016




RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAO
CNPJ: 44.751.725/0001-97

Relatorio Preenchido

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEICAO

AGOSTO/2016
Page 55 of 104

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO

Saude

- AGAO GOVERNAMENTAL

coD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

0BS.

temperatura das carnes?

523

O setor de vigilancia epidemiol6gica executa e
fiscaliza os programas da dengue, lia, pe,
armadilhas e zoonoses?

22/12/2016

524

O setor de vigilancia sanitaria realiza blits em
parcerias com outros érgaos ou individualmente?

22/12/2016

525

O setor de vigilancia sanitaria fiscaliza e controla
os geradores do lixo da satde?

22/12/2016

526

O setor de vigildncia sanitaria realiza campanhas
preventivas e educativas sobre cuidados com
agua, uso de cloro, limpeza de caixas d'agua e
outros?

22/12/2016

527

O setor de vigilancia sanitdria fiscaliza os setores
de manipulagao de alimentos e seus
trabalhadores, emitindo carteira de saide?

22/12/2016

528

O setor de vigilancia sanitaria solicita a analise de
agua dos produtores de hortifrutigranjeiros e
similares?

22/12/2016

529

O setor de vigilancia sanitaria realiza palestras
educativas e exige uniforme adequado aos
manipuladores de alimentos?

22/12/2016

530

A Secretaria Municipal de Satde tem profissional
habilitado para o servigo de farmacia?

22/12/2016

531

A Secretaria Municipal de Saltde possui um
sistema de armazenamento em condigGes
adequadas e faz controle de estoque no setor de
farmacia?

22/12/2016

532

A secretaria municipal de salde possui critérios
para distribuigdo de medicamentos aos
pacientes?

22/12/2016

533

A Secretaria Municipal de Salde possui registro
do controle da temperatura de medicamentos que
precisem ficar em refrigerador?

22/12/2016

534

A Secretaria Municipal de Saude mantém
prontuario com ficha clinica e ambulatorial de
todos os pacientes atendidos?

22/12/2016

535

A Secretaria Municipal de Satde faz
levantamento do nimero de atendimentos e
procedimentos em todas as unidades de saltde
para elaboragdo de relatérios mensais?

22/12/2016
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536 A Secretaria Municipal de Saude através do setor | X 22/12/2016

de controle e avaliagao verifica os dados e indices
levantados por todas as unidades sanitarias para
posteriores reunides com equipe multidisciplinar
para a melhoria das atividades desenvolvidas pela
mesma?

537 A Secretaria Municipal de Saide mantém arquivo | X 22/12/2016
dos processos administrativos, gerenciais e de
tomada de decisdes institucionais (atas de
diretoria, registros de reunides ou outros
procedimentos de documentagao)?

538 O setor tem planejado, organizado, executado e X 22/12/2016
controlado as atividades do setor e a politica de
saude do municipio, desenvolvendo agdes
preventivas, assistenciais e de promogéo a
saude, dentro das diretrizes do sistema tnico de
saltde e do que preconiza a lei?

539 O setor viabiliza as atividades do laboratério de X 22/12/2016
patologia e da central soroldgica, otimizando seus
recursos técnicos e humanos no sentido da
maxima eficiéncia?

540 O setor vem desenvolvendo, as atividades de X 22/12/2016
vigilancia epidemiolégica mantendo estreita
articulagao com as demais instancias do sistema
Unico de saude, especialmente existe um controle
sobre o fluxo, destino e suprimento de
medicamentos basicos as unidades sanitarias?

541 Os auxilios a pessoas carentes para X 22/12/2016
deslocamento a outros municipios, visando o
atendimento médico especializado é procedido
mediante lei autorizativa disciplinando a triagem
dos beneficiarios, meios de locomogao, valores
concedidos, 6rgao responsaveis pelo controle e
fonte dos recursos?

542 As despesas efetuadas na area de salde, estdo X 22/12/2016
de acordo com o plano municipal da satde,
elaborado pelo conselho municipal da satde?

543 O setor administrativo e financeiro, acompanhae | X 22/12/2016
confere os gastos com a saude, especialmente no
sentido de dar exato cumprimento aos
percentuais minimos destinados a saude?

544 O setor controla, no que couber, o setor de X 22/12/2016
pessoal da secretaria (saide), mantendo
atualizados os registros competentes, em
articulagao com o departamento de recursos
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A
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JULIANA TESSARI g E}IGUES
DIRETORA DE SAUDE
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545

Nas concessoes de auxilios a necessitados, &
considerado a renda familiar, idade, estado de
saude, estado civil, nimero de filhos e
acompanhamento dos servigos de assisténcia
social de modo a restringir o beneficio aos que se
encontram realmente necessitados?

21/11/2016

546

Existe laudos, de estudos so6cios econdémico para
auxilios a pessoas carentes do municipio, se
existente baseiam-se no mesmo?

21/11/2016

547

O setor presta assessoramento efetivo junto aos
conselhos comunitarios habitacionais dos bairros,
clubes de maes, grupo de jovens, grupo de
idosos, deficientes fisicos e demais organizagdes
comunitarias existentes nos conjuntos, visando a
integragao comunitaria?

2111/2016

548

O setor promove 0 mapeamento e o
cadastramento técnico das areas utilizadas pela
populagao carente, transformadas em favelas
recenseando seus moradores e detalhamento
individualmente casos e situagdes especificas?

21/11/2016

549

O setor tem selecionado com base nas
informagdes cadastrais, os casos prioritarios de
atendimento, desde que atendidos os requisitos
basicos estabelecidos?

21/11/2016

550

O referido setor promove e incentiva a
participagédo efetiva das comunidades nos
projetos desenvolvidos pelo mesmo setor?

21/11/2016

e

MARWEDIZA BERTOLUI VILLELA ZABAGLIA
/ DIRETORA\DA PROMOGAO SOCIAL
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669 Os prazos do requerimento de ligagédo de X | 08/11/2016 | DEFICIT DE
agualesgoto estado sendo respeitados ? COLBORADORES NO
SETOR
670 Os servigos estdo sendo executados no prazo X | 08/11/2016 | DEFICIT DE
legal ? COLABORADORES
NO SETOR
673 Estdo sendo realizados os cortes nas ligagdes X | 08/11/2016 | NAO CONFORME
com tres contas ou mais em atrasos ? PRECONISA O
DECRETO VIGENTE
POIS HA DEFICIT DE
COLABORADORES
NO SETOR,
671 A geragdo das contas estdo sendo feitas X 08/11/2016
mensalmente ?
672 Os contribuintes com contas em atrasos dentro X 08/11/2016
do exercicio estdao sendo notificados ?
674 Os cadastros esta sendo atualizados? X 08/11/2016

/4

MATHEUS DGRAF
CHEFE D, AO DE AGUA
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331 Quanto a execugao de obras publicas, é exigidaa | X 31/10/2016

matricula das mesmas junto ao inss, e é exigido o
respectivo recolhimento consignando aquela
matricula?

332 Nas contratagdes de servigos de engenharia, para| X 31/10/2016
a execugao de obras publicas, na concluséo das
mesmas, s30 emitidos termos de recebimento
provisério e o termo de recebimento definitivo?
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NAO
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559 O setor mantém controles de obras com emissao
dos termos de recebimento provisorio e definitivo
das obras? (art. 73 e 74 da Lei n°® 8.666/93).

31/10/2016

560 Ha fiscalizagao e controle na realizag@o de obras
por particulares?

31/10/2016

561 O setor se empenha no ordenamento de seu
territorio através do planejamento e controle do
uso, parcelamento e ocupagdo do solo urbano e
da autorizagdo e fiscaliza as obras particulares,
sinaliza as vias publicas, acompanha o processo
de concessao de licengas para localizagao,
instalagéo e funcionamento de estabelecimentos
industriais, comerciais e de servigos?

31/10/2016

565 Antes do inicio das obras publicas, é
providenciado o registro e recolhimento da ART
com informagdes dos responsaveis técnicos?

31/10/2016

569 O setor executa e controla as atividades de
elaboragao de projetos arquitetdnico,
hidro-sanitarios, elétricos, estruturas, viarios,
saneamento, rodoviarios e outros necessarios a
execugao de obras e servigos publicos?

31/10/2016

Projeto Arquitetonico
sim, 0s demais este
setor & composto
apenas por uma
arquiteta urbanista ndo
tendo profissinais
especializados nestas
areas sendo assim
terceriza-se quando
necessario.

566 O setor emite planilha de medigo, e laudos
técnicos, objetivando a liberagéo de pagamento
contra a conclusao de etapas, sendo os mesmos
caracterizados de forma precisa e completa aos
estagios de construgio, correspondentes a cada
evento definido no edital € no instrumento
contratual?

31/10/2016

568 O referido setor analisa e manifesta-se a respeito
de aprovago ou rejeicao (se for o caso) de
edificagbes no municipio?

31/10/2016

570 O setor tem levantado e mantido atualizados os
dados, objetivando a composigdo de pregos e a
quantificagéo orgamentaria de projetos, obras e
outros empreendimentos correlatos aos servigos
de engenharia?

31/10/2016

571 O setor fiscaliza ou promove a fiscalizagéo, da
execucdo de obras publicas, e contratos
celebrados para a realizagdo das mesmas?

31/10/2016
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567 O setor tem planejado, organizado, dirigido e X 31/10/2016
controlado as atividades relativas a estudos e
pesquisas, necessarios ao acompanhamento do
plane diretor do municipio, compreendendo sua
sede, distritos e vilas?

W
MARCELA FERNANDA BENEDITO
DIRETORA DE ENGENHARIA E OBRAS
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197 Os contratos s&@o protocolados e numerados em X 21/11/2016
ordem sequiencial com referéncia ao ano e
demais especificagoes contratuais exigidas?

198 Os contratos sdo registrados em livro proprio ou X 2171172016
arquivo magnético, em ordem cronoldgica,
contendo o nimero de referéncia, ano, data, CPF
ou CNPJ do contratado e o objeto pertinente?

- AGAO GOVERNAMENTAL
cOD. ITEM SIM [NAQ| DATA OBS.
206 Na efetivagdo dos contratos junto a pessoas X 21/11/2016

juridicas, é solicitada a certiddo negativa de débito
com a previdéncia social? (art.195 § 3° da
Constituigao Federal).




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEIGAO
RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAO
CNPJ: 44.751.725/0001-97 AGOSTO/2016

Relatorio Preenchido Page 64 of 104

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Departamento de Licitagao

- LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES

cop. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

297 E observado na emissio de certificados de X 21/11/2016
registros cadastrais a fornecedores, que toda a
documentagao apresentada seja original ou cépia
autenticada em observancia ao previsto no art. 32
da Lei n° 8.666/937?

300 Em atendimento ao art. 34 § 1° da Lei 8.666/93 de | X 21/11/2016
21 de junho de 1993, o setor procede
anualmente, através da imprensa oficial e de
jornal didrio, o chamamento publico para a
atualizagao dos registros existente e para
ingresso de novos interessados?

301 Os 6rgaos e entidades da administragao publica X 21/111/2016
que realizam freqientemente licitagdes, mantém
registros cadastrais para efeito de habilitagio?

302 O processo licitatdrio é iniciado com a abertura de | X 21/11/2016
processo administrativo, devidamente autuado,
protocolado e numerado, conforme art. 38 da Lei
8.666/937?

303 O setor tem observado as modalidades de X 21/11/2016
licitagao, tendo em vista o valor estimado da
contratagdo de servigo e aquisicio de bens, em
conformidade ao art. 23 da Lei Federal n°
8.666/937

304 A administragao (setor de licitagdes), fornece X 21/11/2016
todos os elementos e informagdes necessarias
para que os licitantes possam elaborar suas
propostas, quando adotada modalidade de
execucdo de empreiteira por prego global? (art.
47, Lei 8.666/93).

305 Em cumprimento ao art. 51 da Lei 8.666/93, X 21/11/2016
existes uma comissdo permanente ou especial
com no minimo 03 (trés) membros, sendo que 02
(dois) desses, sejam responséveis pelo 6rgao da
administragdo de licitagoes?

306 Os contratos elaborados por este setor X 21/11/2016
estabelecem todas as clausulas necessarias,
cumprindo dessa forma o art. 55 da Lei Federal n°
8.666/937

307 Sao elaborados contratos, nos casos de X 21/111/2016
concorréncia e de tomada de prego, bem como
nas dispensas e inexigibilidades de modalidade
de licitagao?

308 As licitagdes para a execugao de obras e para a X 21/11/2016
prestagao de servigo obedecem ao disposto no
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art. 7° da Lei n° 8.666/93 de 21 de junho de 19937

309 Quanto na habilitagio para participagéo em X 21111/2016
licitagOes, exige-se aos interessados, a
documentagao conforme consta os arts. 27 a 32
ambos da Lei Federal n° 8.666/937?

310 Os editais de licitagSes contém em seu X 21/11/2016
predmbulo o nimero de ordem em série anual, 0
nome da reparticio interessada, e todos os
demais itens mencionados no art.40 da Lei
Federal n° 8.666/937?

31 As licitagdes sdo processadas e julgadas com X 21/11/2016
observancia nos procedimentos do art. 43 da Lei
n°® 8.666/93 de 21 de junho de 19937

312 As alteractes de contrato, seguem as devidas X 21/11/2016
justificativas, regidas pela Lei Federal n® 8.666/93,
art. 657

313 Sao observados os artigos 78 e 79 da Lei n° X 21/11/2016
8.666/93 quando se trata em resciséo de
contrato?

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

cOoD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

396 O setor disponibilizou na "homepage" do TCU das | X 21/11/2016
comunicagoes ratificadas pelas autoridades
superiores sobre contratos e seus aditivos, até o
trigesimo dia de sua occorréncia? (art.1° inciso V, §
5° da Lei Federal n° 9.755/98).

397 O setor disponibilizou até o 5° (quinto) dia util, na | X 21/11/2016
"homepage” do TCU, os resumos dos
instrumentos de contratos ou seus aditivos
assinados no més anterior? (caput do art.26,
art.61, paragrafo unico, art. 62 § 3°,
arts.116,117,119,123 e 124 da Lei n° 8.666/93
combinado com o art.1° inciso V § 5° da Lei
Federal n® 9.755/98).
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Departamento de Licitagdo

- LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES

COD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
314 A investidura dos membros da comissao de X 21/11/2016

licitag6es esta regular conforme art. 51 § 4° da Lei

n° 8.666/937?
315 Na modalidade de convite, existindo na praga X 21/11/2016

mais de 03 (irés) possiveis interessados, é
realizado o rodizio dos convidados na realizagao
do mesmo objeto licitado? (art. 22 § 6° da Lein®
8.666/93).

316 O setor realiza regularmente processos de X 2111/2016
licitagdo para compras, servigos e obras que
caracterizam o mesmo objeto? (art. 37 inciso XXI
da Constituicao Federal).

317 As justificativas de dispensa ou inexigibilidade de | X 211112016
licitaga@o para despesas, tém amparo na
legislagdo em vigor, e se caracterizam em
despesas sem licitagdo? (art.167 inciso |l da
Constituigao Federal de 1988).

318 Os registros cadastrais das empresas séao X 21/111/2016
mantidos em lugar adequado e apresentam toda
a documentacgao exigida pela legislagao? (arts. 36
§ 1° e 37 da Lei n° 8.666/93).

319 E observado na contratagdo de obras e servigos X 21/11/2016
que o prego esta de acordo com os praticados no
mercado? (art.6°% incisos IX e X e art. 7°da Lein®
8.666/93).

321 A administracdo dispde de comissdo permanente | X 21/11/2016
para analisar, admitir e excluir fornecedores do
cadastro municipal de fornecedores?

322 As compras e servigos obedecem aos limites X 21/11/2016
previstos para cada uma das modalidades de
licitagoes?

323 Os processos de licitagado tém seus X 21/11/2016

procedimentos, nas fases externa e interna, na
forma prevista no art. 38 da Lei n° 8.666/93?

324 Os processos de licitagao, especialmente, os X 21/11/2016
editais e as minutas de contrato administrativo
estdo sendo analisados por advogado (juridico do
municipio), e contém parecer do mesmo?

325 Os procedimentos, as decisdes da comissdo de X 21/11/2016
licitaggo e a homologagao da mesma, estao
estritamente vinculadas as normas e condiges
do edital?

326 X 21/11/2016
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGCAO
Departamento de Licitagao

- LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES

COD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

O processamento das licitagoes, observa e
cumpre os procedimentos previstos no art. 43 da
Lei n® 8.666/937

327 Nos contratos administrativos sao incluidas as X 21/11/2016
clausulas necessarias, previstas no art. 55 da Lei
n° 8.666/937

328 Os processos de licitagdes, suas modalidades, os | X 21/11/2016
contratos administrativos, e os convénios séo
numerados cronologicamente?

329 Os termos aditivos aos contratos administrativos, X 21/11/2016
estao em conformidade com as disposigoes do
art. 65 da Lei n® 8.666/937

330 Em cumprimento ao art. 77 da Lei n® 8.666/93, X 21/11/2016
existe processo administrativo para apuragéao de
responsabilidade dos contratados, para aplicagéo
de penalidades?

334 A permissdo remunerada de uso de bem publico, | X 21/11/2016
€ procedida de licitagdo, de acordo com as regras
estabelecidas na Lei n® 8.666/937

- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS

coD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

564 Todas as obras e servigos de engenharia licitados | X 21/11/2016
e as obras e servigos de engenharia objetivo de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, cujo valor
seja igual ou superior ao estabelecido para a
realizagao de licitagao na modalidade convite,
estdo sendo informados aos orgdos de
fiscalizagao?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Departamento de Servigos Publicos

- VEICULOS E COMBUSTIVEIS
cOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
551 O setor executa os servigos de oficina mecanica X 27/10/2016

municipal, destinados a consertos e recuperagéo
de equipamentos e maquinas rodoviarias do
municipio?

554 O setor estabelece critérios para avaliagdo do X 27/10/2016
desempenho dos operadores e motoristas dos
equipamentos rodoviarios municipais?

- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS

cOD. ITEM SIM {NAO|DATA OBS.

562 O setor administra os servigos delegados de X 27/10/2016
coleta, depésitos, tratamento e destinagao de
detritos, rejeitos e lixo urbano, segundo sua
natureza?

CLSBEALDO COSTAMARTINS
OR DE SERVICOS PUBLICOS E GUARDA MUN.
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Deparatamento de Transporte

- AGAO GOVERNAMENTAL

coD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

482

O transporte escolar é autorizado e verificado
mediante: -alvara da prefeitura; -licenciamento
constando veiculo e passageiros; -vistoria
atualizada constando os equipamentos
obrigatérios de seguranga; -faixa horizontal na cor
amarela, com 40cm de largura, & meia altura; e
em toda a extensao das partes laterais e traseira,
com a inscrigdo escolar em preto; -tacégrafo;
-lanternas de luz branca, fosca ou amarela na
parte superior dianteira e lanternas de luz
vermelha na extremidade da parte traseira?

18/10/2016

- VEICULOS E COMBUSTIVEIS

COD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

553

Existe um controle que avalia os gastos com
veiculos e maquinas, individualizando por cada
unidade (por veiculo ou maquina)?

11/10/2016

Programa de controle
de frota

555

O referido setor, estabelece um controle de
quilometragem e do consumo de cada unidade
rodoviaria?

11/10/2016

Programa de controle
de frota

557

O setor possui um sistema de custos de
manutengao, atualizado, individualizando cada
veiculo e maquina?

11/10/2016

Programa de controle
de frota

558

O setor promove o abastecimento das unidades
rodovidrias do parque rodoviario municipal,
mediante controle detalhado da unidade
rodoviaria e do combustivel aplicado, quando sob
sua guarda e responsabilidade?

11/10/2016

Requisigio de
combustivel

556

O setor juntamente com cada operador, apura as
irregularidades de cada unidade rodoviaria,
podendo desta forma estabelecer programas de
manuteng¢do preventiva?

11/10/2016
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Deparatamento de Transporte

- ACAO GOVERNAMENTAL

COD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

483 As lanternas devem estar equipadas com relé; X 18/10/2016
-cintos de seguranga em numero igual a lotagao;
o condutor do transporte escolar esta habilitado
na categoria "d", nao cometeu infragdo grave ou
gravissima, ou ser reincidente em infracoes
médias durante os doze ultimos meses, possui
carteira de curso especializado para transportes
de escolares, nos termos das Resolugdes 789/94 1
e 55/987

ANTO%QLAﬁ[b.‘ -ﬁEssA | COMIM
DIRETOR DE

ANSPORTES
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Secgao de Postura

- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS

cOD. | ITEM SIM |NAO| DATA 0BS.
563 O setor promove rocadas e retiradas de entulhos X | 06/10/2016 | Esta pergunta e de
que obstruam ou causem assoreamento ao livre outro setor (OBRA)

curso das aguas, também desobstruir e limpar
corregos e canalizagdes urbanas?

WALTER TADEU INTELIZANO
AGENTE DE FISCALIZAGAO




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEIGAO
RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAO
CNPJ: 44.751.725/0001-97 AGOSTO/2016

Relatorio Preenchido Page 72 of 104

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
PADRAO DO SISTEMA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGCAO
Imprensa

- INFORMAGOES E DIVULGAGAO

cOD.

ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

140

O setor mantém um sistema de arquivamento dos | X 18/10/2016
elementos usados para a confecgdo do material
informativo, tanto divulgado como recebido?

141

O setor esta atuando no sentido de que exista X 18/10/2016
perfeito relacionamento entre os érgaos da
administracdo, tanto interna como externamente,
com 0s meios de comunicagao sacial, e a partir
dai, com a opinido publica, visando a promocgao
do municipio?

142

O setor de imprensa mantém um sistema interno X 18/10/2016
para recolhimento de matéria informativa?

143

Estdo sendo adequadamente elaborados boletins, | X 18/10/2016
programas e notas para a imprensa (radio, jornal
ou televisdo)?

144

O setor de imprensa vem planejando e X 18/10/2016
executando campanhas institucionais ou de
interesse publico no ambito da administragao
municipal?

146

Séo elaborados materiais jornalisticos para a X 18/10/2016
difusao de atos da administragdo municipal, de
acordo com a especialidade de cada veiculo de
comunicagéo social, seja radio, jornal, televisdo
ou revistas especializadas?

148

O setor possui em arquivos, copia do material X 18/10/2016
impresso, em se tratando de publicidade escrita, e
gravagao da matéria veiculada, quando se trata
de publicidade radiofénica ou televisiva?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - BA

PROCEDIMENTO DE AVALIA(;AO
Gabinete

- DOAGOES, SUBVENGOES, AUXILIOS E CONTRIBUIGOES CONCEDIDOS

cOoD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
63 A entidade para a qual o recurso foi repassado & X 11/10/2016
reconhecida, por lei municipal, como entidade civil
sem fins lucrativos?
65 Nas prestagao de contas das entidades X 11/10/2016
beneficiarias consta a documentagao exigida
pelas normas legais?
66 E emitido parecer sobre a regularidade ou ndo da | X 11/10/2016
prestacdo de contas da entidade civil beneficiada?
- ACAO GOVERNAMENTAL
CcOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
89 A gestao do administrador, visando comprovar X 11/10/2016

sua legalidade e legitimidade e seus resultados
quanto a eficiéncia e eficacia dos
programas/projetos executados ou em execugio
€ avaliada periédicamente?

CAMILA OLIVEIRA BEZERRA

| CHEFE GABINETE
|
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - BA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO

Planejamento
- PRECATORIOS
CcOD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
20 Os eventuais precatérios sdo incluidos no X 29/09/2016

orgamento?

91 Os eventuais precatérios sdo registrados na X 29/09/2016

contabilidade?

- LIMITES CONSTITUCIONAIS
cOD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
82 O endividamento do drgéo/entidade é X 29/09/2016
acompanhado periodicamente quanto aos limites
constitucionais?
83 Os gastos com pessoal sao analisados X 29/09/2016

periodicamente quanto aos limites legais?

84 As aplicagdes em educagio, inclusive FUNDEF, X 29/09/2016
sdo acompanhadas periodicamente quanto aos
limites constitucionais?

85 Os gastos com a saude sdo acompanhadas X 29/09/2016
periodicamente quanto aos limites
constitucionais?
- AGAO GOVERNAMENTAL
cop. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
87 Os programas/projetos previstos no PPA constam | X 29/09/2016
da LOA e da LDO?
88 O nivel de execugio das metas, o alcance dos X 29/09/2016
objetivos e a adequagdo do seu gerenciamento
$30 objeto de analise sob o aspecto da
economicidade?

- EXECUGCAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

cop. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

7 A abertura de créditos adicionais, transposigdo, X 29/09/2016
transferéncia e remanejamento de recursos de
uma categoria de programacgao para outra é feita
com autorizagdo legislativa?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - BA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Planejamento

N—— !

LYy N \
ll‘ f'IT\ o
DA

CLAUDE ?ﬁ) RECIDA BETINI
DIRETORA DE FINANCAS

b
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - BA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Administragao de Pessoal

- SISTEMA DE PESSOAL (ATIVO E INATIVO)

cop.

ITEM

SIM

NAO

DATA

0BS.

1"

S3o feitos e mantidos atualizados registros das
pensées e aposentadorias concedidas,
identificando os nomes dos beneficiados e as
respectivas fundamentacdes legais?

22/12/2016

Regime CLT -
Aposentadorias e
Pensoes pelo INSS

16

E feito acompanhamento de contratos de
servidores por tempo determinado, analisando
sua legalidade e visando a observancia das
obrigagdes contratuais neles contidas?

22/12/2016

Nao temos contratos
por tempo
determinado

17

Estao sendo encaminhados, trimestralmente a
Inspetoria Regional do TCM & qual esteja
jurisdicionado o 6rgdo ou entidade, informagdes
sobre o nimero total de servidores publicos e
empregados, nomeados e contratados, bem
como a despesa total com o pessoal, na forma
especificada pela Resolugao TCM 395/997?

22/12/2016

nao se aplica

13

A entidade utiliza de programas de capacitagéo
continuada de servidores e empregados?

22/12/2016

Atualmente Plano de
Carreira dos
Professores

18

Os gastos com folhas de pagamento dos drgaos
e entidades da administragao direta e indireta
municipal sdo analisados quanto a legalidade e
legitimidade?

22/12/2016

Somente
administragao direta

15

Os servidores inativos e pensionistas sdo
periodicamente recadastrados?

22/12/2016

Existem registros/fichas funcionais e financeiras
individualizados dos servidores do 6rgéo ou
entidade, ai se incluindo os ocupantes de cargos
de provimento permanente ou efetivos, ativos e
inativos, de cargos de provimento temporarios
{cargos em comissao) e os empregados
contratados sob o regime celetista?

22/12/2016

10

Séao feitos registros contendo dados pessoais dos
servidores e empregados, atos e datas de
admissdes, cargos ocupados ou fungdes
exercidas, lotagdes, remuneragdes e alteragoes
ocorridas em suas vidas profissionais?

22/12/2016

12

Existem controles de freqi€ncias em arquivos e
prontudrios atualizados e organizados?

22/12/2016

14

Existe segregagao das fungdes de cadastro e de
folha de pagamento?

22/12/2016

19

Existe geragdo constante e freqiiente de relatérios
gerenciais relativos aos recursos humanos dos
orgaos e entidades da administragéo direta e

22/12/2016
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - BA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Administragao de Pessoal
- SISTEMA DE PESSOAL (ATIVO E INATIVO)
COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
indireta municipal?
20 Estdo sendo cumpridos os limites relativos a X 22/12/2016
despesa de pessoal estabelecidos por legislagdo [
federal? / /]

GERSO. - ﬁEﬁ.REClDO DELINARDI
SUPERV, PARTAMENTO PESSOAL
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - BA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Compras

- DESPESA
COD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
74 As descrigoes e especificagbes sao langadas, de | X 04/10/2016

forma clara e detalhada, nas Notas de Empenho,

Notas Fiscais, Recibos, cotagtes de pregos, nos

casos de aquisicoes por dispensa de licitagao, e

outros documentos similares?
77 Na aquisicao do bem ou servico € analisada a X 04/10/2016

caracterizagao do interesse publico?
- LICITAGOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES
cOD. ITEM SIM [NAO|DATA OBS.
40 O érgao ou entidade mantém cadastro atualizado | X 04/10/2016

de empresas que fornegam materiais ou

equipamentos?
- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS
COD. | ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
56 Ocorrem requisigoes de materiais, bem como X 04/10/2016

remanejamentos dos excedentes de ou para
outras obras?

/é vy

ELIANA MARIA PfvA AMADIO
CHEFE DE COMPRAS
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - BA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Almoxarifado
- BENS EM ALMOXARIFADO
COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
27 Existem arquivos de registro de materiais e bens | X 27/10/2016

que, processados em fichas ou magneticamente,
contendo a data de entrada e saida do material,
sua especificagao, sua quantidade e custo e sua
destinagdo, com base nas requisi¢oes de

materiais?

28 E utilizado documento padrdo para a requisigdo X 27/110/2016
de material?

29 Existem normas definindo quais os responsaveis | X 27110/2016

pelas assinaturas das requisigdes de material?

30 Os niveis de estoque sao controlados e X 27/10/2016
atualizados sistematicamente?

32 As condigbes de acondicionamento de bens e X 27/10/2016
materiais, no que concerne a seguranga,
iluminagdo, ventilagao, etc., sdo adequadas?

33 E feito registro diario das entradas e saidas do X 27/10/2016
almoxarifado bem como confeccionados
balancetes mensais?

34 Existe controle das compras e aquisigdes de bens | X 27/10/2016
e servigos, seja através de boletins de medig¢ao
de servigos, seja mediante a aferi¢do da
quantidade e qualidade do bem entregue?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - BA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Almoxarifado
- VEICULOS E COMBUSTIVEIS
cOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
37 O controle de quilometragem e abastecimento é X | 27/10/2016
feito através de mapas de controle?
38 Existem mapas de controle do desempenho dos X | 27/10/2016
veiculos para a promogao de revisdes e/ou
manutencdes?
35 Existem fichas de registros de veiculos contendo X 27/10/2016
informagbes sobre marca, cor, ano de fabricagao,
tipo, numero da nota fiscal, modelo, niumero do
motor e do chassi, placa e numero de registro no
Detran?
36 O abastecimento de veiculos e equipamentos & X 27/10/2016
feito atraveés de autorizagoes devidamente
regulamentadas?
39 Existe controle sobre reposicées de pecas em X 27/10/2016

veiculos, incluindo-se pneus?

N JOSE TESSARI JUNIOR
HEFE DO ALM IFADO
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - BA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Patriménio

- BENS PATRIMONIAIS

COD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

21 Sao realizados inventarios fisicos periddicos dos X 04/10/2016
bens patrimoniais em periodos nao superiores a
(01) um ano?

22 Os bens de natureza permanente receberam X 04/10/2016
numeros seqlienciais de registro patrimonial para
identificagao e inventario, por ocasido da
aquisicdo ou da incorporagdo ao patrimonio?

23 A numeracgao foi efetuada mediante gravacao, X 04/10/2016
fixagcdo de plaqueta ou etiqueta apropriada e
carimbo, no caso de material bibliografico?

24 Os bens estao registrados em fichas ou livros de X 04/10/2016
inventario, dos quais constem data de aquisigao,
incorporagao ou baixa, descri¢cdo do bem,
quantidade, valor, nimero do processo e
identificagao do responsavel por sua guarda e
conservagao?

25 Existem arquivos de notas fiscais para bens X 04/10/2016
moveis?

26 Existem termos de responsabilidades sobre um X 04/10/2016

bem ou sobre um lote de bens?

ELIANA MARIA PIVA AMADIO
CHEFE COMPRAS E PATRIMONIO
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - BA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Contabilidade

- ADIANTAMENTOS
COD. |ITEM SIM |NAO|DATA 0BS.
61 Existe regulamentagao legal definindo as X 10/10/2016

condicGes para realizagdo de despesas sob

regime de adiantamento e as regras para a sua

concessao e prestagao de contas?
62 Existe ato administrativo definindo quem podera X 10/10/2016

ser supridor e a forma de prestacdo das contas

relativa ao adiantamento, conforme Resolugado do

TCM?
- BENS EM ALMOXARIFADO
COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
31 O valor total do estoque apurado no X 10/10/2016

encerramento do exercicio ou da gestdo

financeira vem sendo registrado no sistema

patrimonial?
- DOAGOES, SUBVENGOES, AUXILIOS E CONTRIBUIGOES CONCEDIDOS
COD. | ITEM SIM |[NAO|DATA OBS.
64 As entidades que receberam recursos deles X 10/10/2016

prestaram contas dentro dos prazos

regulamentares?
- AGAO GOVERNAMENTAL
COD. | ITEM SIM [NAO| DATA 0BS.
86 Existem registros de controle do cumprimento das | X 10/10/2016

metas previstas no plano plurianual?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - BA

PROCEDIMENTO DE AVALIAQAO
Contabilidade

- EXECUGAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA

CcOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA OBS.

.«1

E regularmente emitido um Livro Diario e Razao,
atualizado e adequado, em conformidade com as
Normas Brasileiras de Contabilidade, com as
normas estabelecidas na Lei 4.320/64 e demais
legislagao pertinente?

10/10/2016

A guarda dos Livros ou Fichas de Controle
Orgamentario, do Diario, do Razdo, do Caixa, dos
Boletins de Tesouraria e dos Livros da Divida
Ativa esta sendo feita nos arquivos do 6rgéo ou
entidade?

10/10/2016

Os Livros informatizados estao devidamente
impressos, encadernados e assinados pela
autoridade competente?

10/10/2016

Os Relatdrios Resumidos de Execucao
Orgamentaria e o Relatorio de Gestao Fiscal da
Lei Complementar n® 101/00 sdo publicados
dentro dos prazos exigidos?

10/10/2016

{ fu

JOSE CRUZ DOURADO
| CONTADOR
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - BA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Tesouraria

- DESPESA

CcCOD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

76 O pagamento & efetuado pelas Unicas formas X 30/09/2016 | Os pagamentos que
previstas em normas regulamentares: cheque sao feitos com
nominativo, ordem bancaria ou transferéncia cheques nominativos,
eletrdnica, e as quitagtes das importancias os credores assinam
recebidas pelos credores sao efetuadas mediante 0s respectivos
assinaturas firmadas em recibo? empenhos e as ordens

bancarias efou
tranferéncias
eletrdnicas, quando
realizadas, sao
impressos os
respectivos
comprovantes de
pagamentos.

- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS

coOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

55 E feita verificagdo de que as faturas, empenhos, X 30/09/2016 | Sao feitas as devidas
notas fiscais e recibos se referem as obras objeto verificagdes.
do contrato?

- DESPESA

COD. | ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

75 Nos processos de pagamento de despesas X 30/09/2016
constam o nome do credor, o valor exato a pagar,

a unidade gestora responsavel pelo pagamento, o
numero da conta bancaria e cheque, da nota de
empenho e da nota fiscal respectiva?

- RECEITA

cOD. | ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

80 Existem registros bancarios e de Tesouraria, tais X 30/09/2016
como boletins de Tesouraria, contas bancarias,
etc. relativos as receitas?

- PRECATORIOS

COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

92 A ordem cronologica dos pagamentos é X 30/09/2016
respeitada rigorosamente?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - BA

PROCEDIMENTO DE AVALIA(}AO
Tesouraria

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

COD. | ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

2 E regularmente emitido um Livro Caixa, X 30/09/2016 | O Livro Caixa é
atualizado e adequado, em conformidade com as emitido e impresso
Normas Brasileiras de Contabilidade, com as anualmente pela
normas estabelecidas na Lei 4.320/64 e demais Contabilidade.
legislagao pertinente?

3 E regularmente emitido um Boletim de X 30/09/2016 | O Boletim de

Tesouraria, atualizado e adequado, em
conformidade com as Normas Brasileiras de
Contabilidade, com as normas estabelecidas na
Lei 4.320/64 e demais legislagao pertinente?

Tesouraria & emitido
regularmente, dentro
das normas.

C oL /;/
\d;/\

ELIZABETE APARECIDA CAMBI
CHEFE DE TESOURARIA
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - BA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Langadoria
- RECEITA
COD. | ITEM SIM [NAO|DATA 0BS.
79 E emitido documento de arrecadagdo municipal X 06/10/2016
para todas as receitas?
81 A receita possui cadastro de contribuintes X 06/10/2016
atualizado (imdveis, prestadores de servigos,
etc.)?
- DIVIDA ATIVA
CcoD. | ITEM SIM |NAQ| DATA 0BS.
67 Depois de esgotado o prazo estabelecido para X 06/10/2016

pagamento, da decisdo administrativa
irreformavel ou da decis&o judicial passada em
julgado, o crédito tributario é devidamente inscrito
em divida ativa?

68 Constam da inscrigdo em divida ativa o(s) X 06/10/2016
nome(s) do(s) devedor(es) ou
co-responsavel(eis), bem como seu(s)
domicilio(s) ou residéncia(s)?

69 Constam da inscrigao a quantia devida, o modo X 06/10/2016
de calculo dos juros de mora, a origem do crédito,
a data de inscrigdo, o nimero do processo
administrativo que originou o crédito, a indicagZo
do livro e da folha de inscrigdo e demais
formalidades de acordo com a Lei n° 6.830/807

70 O contribuinte é devidamente comunicado da X 06/10/2016
inscrigdo do débito em divida ativa?

71 Notificado o contribuinte e nao sendo regularizado | X 06/10/2016
o débito no prazo estabelecido, é emitida a
certidao de divida ativa?

72 Na certidao de divida ativa constam o nome do X 06/10/2016
devedor, co-responsavel, se houver, bem como
domicilios ou enderegos residenciais, valor
original da divida, juros e outros encargos
previstos em lei, origem, natureza e fundamento
legal, data e nimero de inscrigdo no registro da
divida ativa e niumero do processo administrativo
ou do auto de infrag@o e demais formalidades de
acordo com a Lei n° 6.830/807

73 A Certidao de Divida Ativa é encaminhada a X 06/10/2016
Procuradoria do Municipio para que se dé inicio
ao processo de execugao fiscal?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - BA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Lancadoria

- EXECUGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

CcOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

4 E regularmente emitido Livro da Divida Ativa, X 06/10/2016
atualizado e adequado, em conformidade com as
Normas Brasileiras de Contabilidade, com as
normas estabelecidas na Lei 4.320/64 e demais
legislagéo pertinente?

( i ~
" < l-.&m o _/ .J’J Inenc

EDINEIA DE OLIVEIRA PEREIRA DOS SANTOS
CHEFE DE TRIBUTAGAO E CADASTRO
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - BA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Servigo da Divida Publica

- OPERAGOES DE CREDITOS

COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

59 Existem arquivos com controles especificos de X | 31/10/2016 | Nao ha emprestimos
todos os empréstimos tomados pelo municipio, tomados no periodo
contendo as autorizagbes legais para contrai-los,
os contratos, valores, prazos, desembolsos ou
amortizagGes, bem como aditamentos que
elevem o valor da divida ou modifiquem prazos
contratuais?

- LIMITES DE ENDIVIDAMENTO

coDb. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

60 Na hipoteses da divida consolidada do municipio X | 31/10/2016 | Nao ha divida
encontrar-se proxima dos limites fixados na consolidada no periodo

Resolugao n°® 40, do Senado Federal, sao
emitidos alertas?

A

CLAUDETE-APAREC|DA BETINI
DIRETORA DE FIANGAS
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - BA
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Obras e Engenharia

- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS

cOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

44 Sao feitos os registros das obras/servigos de X | 31/10/2016
engenharia executados e/ou em execugio no
municipio, de acordo com as regras constantes
de Resolugdo do TCM que trata do Sistema
SICOB?

46 As obras/servigos de engenharia executadas ou X 31/10/2016
em execucao estdo devidamente identificadas e a
sua documentagao arquivada em pastas
especiais?

47 Existem projetos basico e executivo de todas as X 31/10/2016
obras?

48 As obras/servigos de engenharia foram X 31/10/2016
precedidos de procedimento licitatorio?

49 Foram elaborados orgamentos detalhados em X 31/10/2016
planilhas que expressam a composi¢do de todos
os itens e pregos unitarios?

51 Séo providenciadas fotografias da situagao X 31/10/2016
pré-existente, no caso das reformas?

53 E expedida ordem de inicio dos servigos quando X 31/10/2016
da contratacdo de obras e servicos de
engenharia?

54 Os pagamentos das obras/servigos de engenharia | X 31/10/2016
sdo efetuados com base nos boletins de
medicoes?

57 As obras sédo recebidas mediante termos X 31/10/2016
provisorios ou definitivos?

58 Séo solicitadas e analisadas outras informacoes X 31/10/2016
consideradas necessarias para a perfeita
caracterizacao dos servigos a serem executados?

T TESTUTUTIt o

MARCELA FERNANDA BENEDITO
DIRETORA DE ENGENHARIA E OBRAS




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEIGAO

RUA VEREADOR JUVENAL LEME MOURAO
CNPJ: 44.751.725/0001-97

Relatorio Preenchido

AGOSTO/2016
Page 90 of 104

PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - BA

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Departamento de Licitacao

- DESPESA
COD. |ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
78 Sao feitas consultas as bases de dados dos X 21/11/2016
orgdos fazendarios quanto a regularidade
cadastral dos fornecedores e prestadores de
servigos?
- LICITAGCOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES
COD. | ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
41 O orgao ou entidade mantém registro das atas e X 21/11/2016
das agoes da comissao de licitagao?
42 Os contratos celebrados pela administragéo no X 21/11/2016
que tange a vigéncia, pagamento de parcelas,
etc., sdao acompanhados por servidor designado
para o mister?
43 Existem tabelas de registro de pregos municipais X 21/11/2016
elaborada pelo Poder Executivo municipal e os
orgaos e entidades municipais fazem uso dela,
compatibilizando os pregos constantes das
licitagbes com aqueles registrados nas
mencionadas tabelas?
- OBRAS PUBLICAS, INCLUSIVE REFORMAS
COD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
45 O cadastro de fornecedores de materiais, X 21/11/2016
equipamentos e servigos destinados as obras é
permanentemente mantido atualizado?
50 Foi indicada a dotagéo por onde deveria ocorrera | X 21/11/2016
despesa?
52 E firmado contrato com a empresa executora, X 21/11/2016
bem como complementado por termos aditivos
quando for o caso?

MARIA LUISAVILLELA ZWBAGLIA

W A DE

MOGA

SOCIAL
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Gabinete
- PLANO PLURIANUAL
cOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
578 E FEITO MONITORAMENTO DOS X 11/10/2016 | SAO FEITAS

PROGRAMAS DE GOVERNO DURANTE A
EXECUCAO DO EXERCICIO?

REUNIOES MENSAIS
COM OS DIRETORES
DOS
DEPARTAMENTOS E
CHEFIAS DAS
SEGCOES, NO
SENTIDO DE
ANALISE DO
CUMPRIMENTO E
ESTABELECIMENTO
DE METAS

2

CAM

LA OLIVEIRA BEZERRA
CHEFE GABINETE
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - SP

PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno

- LEI ORGAMENTARIA ANUAL

CcOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

619

FOI PREVISTA RESERVA DE CONTINGENCIA
PARA SUPRIR PASSIVOS OCASIONAIS,
CONTINGENTES, DESCRITOS NOA ANEXO
DE RISCOS FISCAIS DA LDO DE ACORDO
COM ART 4 DA LRF?

07/10/2016

néo houve passivos

621

0S PRECATORIOS DOS MAPAS DOS i
TRIBUNAIS DE JUSTICA E TRABALHO ESTAO
TODOS ALOCADOS NAS RESPECTIVAS
DOTAGOES?

07/10/2016

nao houve precatorios

- EXECUGAO ORGAMENTARIA

COD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

oBS.

643

QUANDO O MUNICIPIO E SIMPLES
INTEMEDIARIO DE RECURSOS DA UNIAO OU
ESTADO, AS RECEITAS TEM SIDO
CONTABILIZADAS
EXTRAORGAMENTARIAMENTE?

07/10/2016

08 recursos recebidos
sé&o geridos pela
propria administragao

- ENCARGOS E OBRIGAGOES

coD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

0oBs.

636

O REGISTRO ANALITICO DE PRECATORIOS
CONTEM AS SEGUINTES INFORMAGOES:
DATA DO AJUIZAMENTO; NUMERO DO
PRECATORIO; TIPO DA CAUSA JULGADA:;
NOME DO BENEFICIARIO; VALOR DO
PRECATORIO A SER PAGO; DATA DO
TRANSITO EM JULGADO, NUMEROQO E DATA
DO EMPENHO E DATA DO EFETIVO
PAGAMENTO?

07/10/2016

nao houve precatério

637

HOUVE ACORDOS LOCAIS DE
PARCELAMENTO DE PRECATORIOS E
DEVIDAMENTE REGISTRADOS NA JUSTICA?

29/09/2016

nao houve precatorios

640

OS PARCELAMENTOS PREVIDENCIARIOS
ESTAO SENDO ADIMPLIDOS?

07/10/2016

nao temos
parcelamentos

- CONTROLE PATRIMONIAL

coOD.

ITEM

SiM

NAO

DATA

0oBS.

596

O SETOR DE PATRIMONIO ESTA REALIZANDO
DEPRECIACAO E AMORTIZAGAO DO BENS
EM ATENDIMENTO AO MCASP?

07/10/2016

esta sendo realizado.
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno
- CONTROLE DE PESSOAL
coD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
601 AS CONTRATAGOES POR TEMPO X | 07/10/2016 | nao teve contratagao
DETERMINADO ATE O PERIODO TEM por tempo
AMPARO LEGAL ? determinado
- PROCESSO LICITATORIO
CcOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
649 OS EDITAIS ESTAO CONFORME AS SUMULAS | X 29/09/2016 | informagao prestada
14 A 30 DO TRIBUNAL DE CONTAS DO pela funcionaria Maria
ESTADO DE SAO PAULO? Luiza B.V. Zabaglia
650 O OBJETO DA LICITAGAO FOI BEM DEFINIDO? | X 29/09/2016 | segundo informagdes
do setor
651 OS CONVITES TEM SIDO ENVIADOS PARA X 29/09/2016 | segundo informagoes
FORNECEDORES DIFERENTES? do setor
- PLANO PLURIANUAL
cop. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
614 OS PROGRAMAS DE GOVERNO DO PPA X 07/10/2016
APRESENTAM DESPESAS DE CAPITAL E
PARA OS PROGRAMAS DE DURAGAO
CONTINUADA?
615 O PPA ENCONTRA-SE DISPONIVEL NA X 07/10/2016
PAGINA ELETRONICA DO MUNICIPIO, TAL
COMO QUER O ART 48 DA LEI DE
RESPONSABILIDADE FISCAL?
- LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS
coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
616 HA AUTORIZAGAO PARA O MUNICIPIO X 07/10/2016
AUXILIAR O CUSTEIO DE DEPSESAS
PROPRIAS DA UNIAO E DO ESTADO? (
POLICIA MILITAR, CORPO DE BOMBEIROS,
TIRO DE GUERRA,, CARTORIO ELEITORAL
ETC.)
617 HOUVE DEBATE EM AUDIENCIAS PUBLICAS, X 07/10/2016
NOSMOLDES DO ART 48 DA LRF? E EXISTE
ATAS QUE COMPROVEM SUA REALZIAGAO?
618 A LDO ESTA DISPONIVEL NA PAGINA X 07/10/2016
ELETRONICA DO MUNICIPIO, TAL COMO
QUER O ORT 48 DA LRF?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno
- LEI ORGAMENTARIA ANUAL
CcOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
620 O ORCAMENTO LEGISLATIVO ATENDE AOS X 07/10/2016

LIMITESCONSTITUCIONAIS A DESPESA
TOTAL, REMUNURAGAO DO VEREADOR E
FOLHA DE PAGAMENTO?

622 O ORGAMENTO INCLUI AUTOIZAGAO X 07/10/2016
GENERICA PARA TRANSPOSIGAO,
REMANEJAMENTO E TRANSFERENCIAS?

623 HOUVE DEBATE EM AUDIENCIA PUBLICA, X 07/10/2016
NOS MOLDES DO ART 48 DALRF?E A
RESPECTIVA ELABORAGAOQO DE ATA
COMPROVANDO SUA REALIZACAO?

624 A LOA ESTA DISPONIVEL NA PAGINA X 07/10/2016
ELETRONICA DO MUNICIP10O, COMO PEDE O
ART 48 DA LRF?
- ENCARGOS E OBRIGAGOES
cOD. | ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
634 O ULTIMO MAPA ORGAMENTARIO E ADIVIDA | X 07/10/2016

JUDICIAL ANTERIOR ESTAO SENDO PAGOS
CONFORME AS MAIS RECENTES
DETERMINAGCOES DO SUPREMO TRIBUNAL
FEDERAL -STF?

635 TODA A DIVIDA JUDICIAL ESTA X 07/10/2016
DEVIDAMENTE CONTABILIZADA NO
BALANGO PATRIMONIAL?

638 DISPOE O MUNICIPIO DO CERTIFICADO DE X 07/10/2016

REGULARIDADE PREVIDENCIARIA — CRP?

639 DISPOE O MUNICIPIO DO CERTIFICADO DE X 07/10/2016
REGULARIDADE DO FUNDO DE GARANTIA
POR TEMPO DE SERVIGO - FGTS?

641 OS VALORES RECOLHIDOS AQ SISTEMA X 07/10/2016
PROPRIO DE PREVIDENCIA, AO INSS E AO
FGTS SAO COMPATIVEIS COM O TAMANHO
DA FOLHA DE PAGAMENTO?

642 AS DIVIDAS PREVIDENCIARIAS ESTAOQ X 07/10/2016
TODAS CONTABILIZADAS?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE-SP -
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno
- CONTROLE PATRIMONIAL
coOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
656 EXISTE TERMO DE TRANFERENCIA DE X 29/09/2016
BENS?
- TRANSPARENCIA
coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
597 O MUNICIPIO TEM FEITO AS PUBLICAGOES X 07/10/2016
LEGALMENTE EXIGIDAS DENTRO DOS
PRAZOS PREVISTOS , SEGUNDO A LRF?
598 FORAM REALIZADAS AUDIENCIAS PUBLICAS | X 07/10/2016
PARA ELABORAGAO DO PPA E LDO E LOA
COFORME EXIGENCIA DO ART. 48 DA LRF?
602 O MUNICIPIO TEM REALIZADO AS X 07/10/2016
AUDIENCIAS PUBLICAS QUADRIMETRAIS
PARA PRESTAGAO DE CONTAS DAS METAS
FISCAIS DE ACORDO COM O ART. 48 DA
LRF?
- AVALIAGAO DO CONTROLE INTERNO
cOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
599 O CONTROLE INTERNO TEM ELABORADO X 07/10/2016
INSTRUGOES NORMATIVAS A FIM DE
REGULAMENTAR PROCEDIMENTOS?
- CONTROLE DE PESSOAL
cOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
600 A DESPESA COM PESSOAL ESTA DENTRO X 07/10/2016

DO LIMITE PRUDENCIAL DE 51,3%
DEFINIDOS PELA LRF?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIA(;AO
Controle Interno
- CONTROLES FINANCEIROS
coOD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
625 O CADASTRO FISCAL MOBILIARIO E X 07/10/2016
IMOBILIARIO ESTA ORGANIZADO E
ATUALIZADO?
626 A PLANTA GENERICA DE VALORES ESTA X 07/10/2016
ATUALIZADA?
627 OS SETORES DE CONTABILIDADE, X 07/10/2016

TESOURARIA, ARRECADAGAO E
FISCALIZAGAO ESTAO COM SUAS FUNGOES

SEGREGADAS?

628 HOUVE RETENGAO DO ISS E IR SOBRE O X 07/10/2016
PAGAMENTO DE SERVIGOS?

629 ESTA SENDO COBRADO ISS SOBRE X 07/10/2016

ATIVIDADES CARTORAIS E BANCARIAS?

- CONTROLE DE ALMOXARIFADO

coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
605 E REALIZADA EMISSAO DE DOCUMENTO DE | X 07/10/2016

REQUISAO DE SAIDA ?
606 EXISTE CONFERENCIA DA VALIDADE DOS X 07/10/2016

PRODUTOS ESTOCADOS NO

ALMOXARIFADO?

- ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTOS

coD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

612 O SETOR FINANCEIRO RESPEITA UMA X 07/10/2016
ORDEM CRONOLOGICA REFERENTE AO
PAGAMENTO DE FORNECEDORES?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno
- TERCEIRO SETOR
COD. | ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
644 O ERARIO FAZ A VERIFICAGAO SE ESTA X 07/10/2016
SUBVENCIONANDO ENTIDADES IMPEDIDAS
PELO TRIBUNAL DE CONTAS?
645 AS TRANSFERENCIAS SUJEITARAM-SE A0S | X 07/10/2016

CRITERIOS ESTABELECIDOS NA LEI DE
DIRETRIZES ORGAMENTARIAS - LDO?

646 AS ENTIDADES SUBVENCIONADAS ESTAO X 07/10/2016
CUMPRINDO AS METAS FiSICAS DO
CONVENIO?

647 AS CONTAS DOS CONVENIOS ESTAO SENDO | X 07/10/2016

REGULARMENTE PRESTADAS?

648 AS DESPESAS RESPEITAM OS OBJETIVOS X 29/09/2016
PACTUADOS NOS CONVENIOS?

- PROCESSO LICITATORIO
coD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
652 OS EDITAIS DE LICITAGAO TEM OBEDECIDOS | X 29/09/2016

OS LIMITES DE VALORES ESTABELECIDOS
NA LEI 8/6667?

- PROCESSO LEGISLATIVO
cop. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
653 OS AGENTES POLITICOS ESTAO OBEDECDO | X 29/09/2016

O ART 68 DA LEI 4320/64 E NAO RETIRANDO
EM SEU PROPRIO NOME FUNDOS DE
ADIANTAMENTOS?

654 OS GASTOS DA CAMARA SAO REALIZADOS X 29/09/2016
DE FORMA CENTRALIZADA ,EVITANDO AS
CHAMADAS VERBAS DE GABINETE E
AJUDAS DE CUSTO?

655 O ATO QUE FIXOU O O SUBSIDIO DOS X 29/09/2016
VEREADORES ACONTECEU ANTES DO
PLEITO ELEITORAL?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO
TCE - SP

PROCEDIMENTO DE AVALIACAO
Controle Interno

- DIARIAS E ADIANTAMENTOS

coD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.

611 AS DESPESAS PAGAS ATRAVES DE X 07/10/2016
ADIANTAMENTOS CONCEDIDAS A
SERVIDORES MUNICIPAIS, SAO AS
DEFINIDAS )

EM LEI MUNICIPAL E ESTAO DE ACORDO
COM O ART. 68 DA LEI N° 4.320/64?

- PRESTAGAO DE CONTAS

cop. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

593 O MUNICIPIO TEM ENVIADO OS ARQUIVOS X | 07/10/2016 | existem notificagdes
ELETRONICOS EXIGIDOS PELO AUDESP do Tribunal de Contas
DENTRO DO PRAZO DE ACORDO COM O mas o Sr. Contador ja
CALENDARIO DE OBRIGAGOES? informou que

regularizou

- TRANSPARENCIA

cop. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

660 HA PAGAMENTO DE APOSENTADORIAS E/OU | X 29/09/2016 | estatutarios anterior
PENSOES SEM EXISTENCIA DO REGIME 1988
PROPRIO DE PREVIDENCIA?

- CONTROLE DE ALMOXARIFADO

coD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.

668 OS INVENTARIOS TEM SIDO X | 29/09/2016 |esta sendo realizado
PERIODICAMENTE REALIZADOS ? atualmente pela

funcionaria Eliana

- REGIME PREVIDENCIARIO

coD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.

666 EXISTE CONTA ESPECIFICA PARA O FUNDO X | 07/10/2016 | nao ha fundo
PREVIDENCIARIO, DISTINTA DA CONTA DA previdenciario

CONTA GERAL DO MUNICIPIO?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - SP

PROCEDIMENTO DE AVALIA(;AO
Controle Interno

- PLANO PLURIANUAL

CoD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

575

0S PROGRAMAS DE GOVERNO DO PLANO
PLURIANUAL POSSUEM OBJETIVOS E
INDICADORES MENSURAVEIS E PASSIVEIS
DE ATENDER_O RELATORIO DE ATIVIDADES
DA PRESTAGAO DE CONTAS DO AUDESP?

07/10/2016

577

A CLASSIFICAGAO DE FUNGOES E
SUBFUNGOES DAS AGOES DO PPA, ESTAO
COMPATIVEIS COM A PORTARIA
INTERMINISTERIAL N° 42/997?

07/10/2016

- LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS

coOD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

579

FOI ELABORADO ANEXO DE METAS FISCAIS
COM PROJEGAO DO RESULTADO NOMINAL E
PRIMARIO ?

07/10/2016

580

EXISTE DISPOSITIVO NALDO SOBRE OS
CRITERIOS E CONDICOES PARA LIMITAGAO
DE EMPENHOS DE ACORDO COM ART. 9° DA
LRF?

07/10/2016

- LEI ORGAMENTARIA ANUAL

coD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

0oBS.

581

AS RECEITAS E DESPESAS PREVISTAS NO
ORGAMENTO ESTAO COMPATIVEIS COM AS
METAS FISCAIS PREVISTAS DA LDO?

07/10/2016

582

NA ELABORAGAO DA LOA FORAM
GARANTIDAS DOTACOES PARA AS
DESPESAS LEGALMENTE VINCULADAS E _
OBRIGATORIAS COMO A SAUDE , EDUCAGAO
, FUNDEB , PESSOAL E ENCARGOS?

07/10/2016
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno
- EXECUGAO ORGAMENTARIA
coD. ITEM SIM |NAO| DATA OBS.
576 A DEFINICAO DAS METAS FISICAS NAS X 07/10/2016

AGOES DO PPA, ESTAO COMPATIVEIS COM
OS RESPECTIVOS OBJETIVOS DOS
PROGRAMAS AOS QUAIS ESTAO
VINCULADOS?

583 OS CREDITOS ADICIONAIS ATE O MOMENTO | X 07/10/2016
ESTAO AMPARADOS POR AUTORIZAGOES
PREVIAS DO LEGISLATIVO, SEJA NO LIMITE
ESTABELECIDO NA LEI ORGAMENTARIA
ANUAL OU POR LEI ESPECIAL?

584 O MUNICIPIO ESTA APLICANDO OS 25% X 07/10/2016
CONSTITUCIONAIS NA EDUCACAO DE
ACORDO COM O ART. 212 DA
CONSTITUICAO ?

585 O MUNICIPIO ESTA APLICANDO OS 15% X 07/10/2016
CONSTITUCIONAIS NA SAUDE DE ACORDO
COM A EMENDA CONSTITUCIONAL N © 297

586 O MUNICIPIO ESTA APLICANDO X 07/10/2016
CORRETAMENTE O MINIMO DE 95% DO
TOTAL DOS RECURSOS DO FUNDEB DE
ACORDO COM A LEI 11.494 DE 20 DE JUNHO
DE 2007?

587 O MUNICIPIO ESTA APLICANDO X 07/10/2016
CORRETAMENTE O MINIMO DE 60% DOS
RECURSOS DO FUNDEB COM
PROFISSIONAIS DO MAGISTERIO DE
ACORDO COM A LEI 11.494 DE 20 DE JUNHO
DE 2007?

588 O REPASSE DE RECURSOS A CAMARA X 07/10/2016
MUNICIPAL ESTA SENDO FEITO
CORRETAMENTE DE ACORDO COM O ART 29
DA CONSTITUICAO E NOS LIMITES NELA
E%TABELECIDOS ATE O DIA 20 DE CADA
MES?

589 A ARRECADAGAO DA RECEITA ACUMULADA | X 07/10/2016
ESTA EM CONFORMIDADE COM AS METAS
BIMESTRAIS PREVISTA?
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE - SP

PROCEDIMENTO DE AVALIA(}I-\O
Controle Interno

- ENCARGOS E OBRIGAGOES

coD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

590

O MUNICIPIO TEM FEITO O CORRETO
RECOLHIMENTO DE 1% DA RECEITA
ARRECADADA PARA CONTRIBUICAO DO
PASEP?

07/10/2016

591

O MUNICIPIO TEM FEITO O CORRETO
REPASSE DOS ENCARGOS SOCIAIS?

07/10/2016

592

O MUNICIPIO TEM REALIZADO
CORRETAMENTE OS PAGAMENTOS DE
PRECATORIOS ?

07/10/2016

- PRESTAGAO DE CONTAS

COD.

ITEM

SiM

NAO

DATA

OBS.

594

O MUNICIPIO TEM APLICADO
CORRETAMENTE OS RECURSOS DE MULTA
DE TRANSITO QUE DEVEM
OBRIGATORIAMENTE SER APLICADOS EM
DESPESAS COM SINALIZAGAO, EDUCAGAO
DE TRANSITO POLICIAMENTO ENGENHARIA
DE TRAFEGO?

07/10/2016

- CONTROLE PATRIMONIAL

coD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

658

PARA CADA BEM DE CARATER
PERMANENTE. HA SERVIDOR DESIGNADO
PARA GUARDA E CONSERVAGAO (ART 94 -
4320/64) ?

29/09/2016

595

O MUNICIPIO REALIZOU LEVANTAMENTO
GERAL DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS NOS
TERMOS DA LE| FEDERAL 4320/647?

07/10/2016

657

OS BENS DE MAIORES VALORES TEM
COBERTURA DE SEGURO?

29/09/2016

- CONTROLE DE ALMOXARIFADO

coD.

ITEM

SIM

NAO

DATA

OBS.

667

HA DEFINICAO DE ESTOQUES MINIMOS

29/09/2016
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PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Controle Interno
- REGIME PREVIDENCIARIO
cOD. ITEM SIM [NAO| DATA OBS.
661 FOI REALIZADA AVALIAGAO ATUARIAL X | 29/09/2016
REFERENTE AO EXERCICIO EM EXAME?
664 HA REGISTRO CONTABIL INDIVIDUALIZADO X | 07/10/2016
DAS CONTRIBUICOES DOS SERVIDORES E
DOS ENTES PATROCINADORES?
659 O REGIME PREVIDENCIARIO FOI CRIADO X 29/09/2016
POR LEI DE INICIATIVA DO PODER
EXECUTIVO?
662 FORAM ADOTADAS AS MEDIDAS PROPOSTAS | X 29/09/2016
PELO ATUARIO NO EXERCICIO ANTERIOR
PARA COBRIR DEFICITS?
663 OS INTEGRANTES DO REGIME PROPRIO SAO | X 29/09/2016
EXCLUSIVAMENTE TITULARES DE CARGOS
EFETIVOS?
665 OS BENEFICIOS CONCEDIDOS NAO DIFEREM | X 29/09/2016
DOS PREVISTOS NO REGIME GERAL DA
PREVIDENCIA SOCIAL?
¥iam

O laa

8.5

C\, Y\;C,Ob

ANDREA CRISTINA LEITE FRANCA
CHEFE DE SEGAO
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PROGRAMA DE TRABALHO DO CONTROLE INTERNO

TCE <SP
PROCEDIMENTO DE AVALIAGAO
Contabilidade
- CONTROLE DA DIVIDA ATIVA
cOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
608 AS RECEITAS ORIGINADAS PELA INSCRIGAO | X 10/10/2016
DE COBRANGA DA DIVIDA ATIVA, APOS O
SEU INGRESSO E BAIXADA NOS CREDITOS
LANCADOS NO SISTEMA PATRIMONIAL?
631 HA IGUALDADE ENTRE OS VALORES X 10/10/2016

ANALITICOS DO SETOR DE DIVIDA ATIVA E
OS SINTETICOS QUE FIGURAM NO BALANGO
PATRIMONIAL?

JOSE CRUZ DOURADO
\n\ CONTADOR
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PROCEDIMENTO DE AVALIA(}I\O
Divida Ativa

- CONTROLE DA DIVIDA ATIVA

cOD. ITEM SIM |[NAO| DATA OBS.
630 OS VALORES SOFREM, TODO ANO, X 05/10/2016 | Corregao anual de
ATUALIZACAO MONETARIA? 2,88%, em 2016, de
acordo com o INPC.
632 HOUVE PRESCRICAO QUINQUENAL DE X | 05/10/2016 | Foram enviadas ao
CREDITOS? Forum todas as
dividas ajuizadas do
exercicio de 2011 a
2014 conforme
relatorio em anexo.
607 SAO ADOTADAS PROVIDENCIAS PARA O X 05/10/2016 | Notificagoes e
COBRANCA ADMISTRATIVA OU JUDICIAL Parcelamento de
DOS CREDITOS INSCRITOS EM DA DIVIDA Divida Ativa e
ATIVA? Execucao Fiscal de
Débitos.
609 OS CREDITOS TRIBUTARIOS E NAO X 05/10/2016 | Livro de Divida Ativa
TRIBUTARIOS, PELO TRANSCURSO DO do ano de 2015.
PRAZO PARA PAGAMENTO, ESTAO SENDO
INSCRITOS COMO DIVIDA ATIVA, EM
REGISTRO PROPRIO, APOS APURADA A SUA
LIQUIDEZ E CERTEZA, DE ACORDO COM A
LEl 4.320/64
COMBINANDO COM O ART. 39 § 1° DA CF?
633 HOUVE PROVIDENCIAS PARA A COBRANCA X 05/10/2016 | Notificagbes de Divida

AMIGAVEL DA DIVIDA ATIVA COMO (
CHAMAMENTOS INDIVIDUAIS, PROTESTO EM
CARTORIO, ACORDOS NA COMARCA ) ?

Ativa.

'.’_I_A{\'l.' G (l LNVOAS

ED!NEIAE;E OLIVEIRA PEREIRA DOS SANTOS
CHEFE DE TRIBUTACAO E CADASTRO




