Parecer do Controle Interno

Periodo de Janeiro a Agosto de 2015

controle e a desincorporacdo dos bens méveis e imoveis da Municipalidade ? Promove o inventario dos bens moveis e a
alienacéo dos bens excedentes ou inserviveis ? Procede a realizac&o de leildes, de acordo com a legislagido pertinente,
dos bens considerados inserviveis e a desincorporagéo dos mesmos, em conjunto com o Departamento de
Administragéo ? Providencia, controla e mantem atualizado os registros referentes ao material permanente que foi

distribuido aos érgéos municipais ? SIM

Documentos Verificados:

Os leildes estao sendo elaborados pelo setor de licitacdes e contratos

24.23 - Nos termos do artigo 31 da LC n® 038/13, a Secdo de Material e Patriménio, érgdo de execugéo vinculado ao

Departamento de Administracéo, em especial quanto ao controle do patriménio (inciso Ill), providencia, junto aos 6rgéos
competentes, a recuperagéo de bens moveis e imoveis ? Faz o registro analitico dos bens méveis e imoveis de
propriedade da administrac&o, bem como dos que est&o sob seu dominio e/ou posse ? Faz avaliag&o periédica dos bens
moveis e imodveis, bem como cépias das plantas da situagcao dos imdveis ? Recolhe bens moveis excedentes e

providencia as medidas cabiveis referentes a baixa patrimonial ? SIM

Documentos Verificados:

a copia de plantas das situagdes dos imoveis esta a cargo do setor de engenharia.

24.24 - Nos termos do artigo 31 da LC n° 038/13, a Secdo de Material e Patriménio, érgdo de execugao vinculado ao
Dspartamento de Administracao, controla, cuida, administra e responsabiliza-se pelos bens, equipamentos e materiais
de consumo ou permanentes disponibilizados a sua unidade ? Cuida da assiduidade, disciplina e desempenho dos
servidores municipais lotados na sua unidade ? Atende o municipe com dedicag&o e presteza e/ou encaminha-o a
unidade que melhor possa atendé-lo ? Apresenta ao Diretor de Administrac&o relatdrios periddicos das atividades
desenvolvidas ? executa a articulagéo com a Secéo de Aimoxarifado, para manter atualizado o registro do material

permanente distribuido 7 SIM

Documentos Verificados:

os relarorios séo entregues ao setor de contabilidade

24.25 - Nos termos do artigo 31 da LC n° 038/13, a Secao de Material e Patriménio, 6rgéo de execucéo vincu{lado ao

Departamento de Administragéo, solicita os materiais, equipamentos e bens de consumo necessarios ao funaiol

< mento
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€ conservagéo da unidade ? Trabalha em conjunto com o Departamento de Finangas para efeito de registro contabil e
patrimonial do material permanente ? Presta assisténcia e suporte aos érgdos da administragéo nas questdes referentes

aos bens patrimoniais 7 SIM

Documentos Verificados:

24.26 - Uma vez competente para coordenar programas referentes a seguranga e a medicina do trabalho, nos termos do
Uigo 30, inciso VI, da LC n® 038/13, a Secdo de Pessoal recebe copia dos autos de constatagdo elaborados pelo

servidor ocupante do emprego publico de Técnico em Seguranga no Trabalho, no exercicio de seu mister, bem como

deste requisita relatérios periédicos das atividades desenvolvidas ? Em caso negativo, qual providencia foi tomada para

avaliar a eficiéncia nesse setor ? NAO

Justificativa:

CONTRATO VENCIDO

Documentos Verificados:

24.27 - Nos termos do artigo 30 da LC n® 038/13, a Se¢éo de Almoxarifado, érgdo de execugado vinculado ao
Departamento de Administragdo recebe e controla os prazos de entrega, a qualidade e a quantidade dos materiais
‘quiridos, reclamando e tomando as providéncias cabiveis, quando necessario, junto aos fornecedores ? Efetua e
mantem controle geral de estoque ? Fornece as unidades o material requisitado ? Realiza balancetes de verificagao e
inventario periddicos do estoque ? Analisa a composicao dos estoques com objetivo de verificar sua correspondéncia as
necessidades efetivas, fixando os respectivos niveis ? Prepara a relagéo de materiais necessarios a recomposigéo de
estoques ? Recebe faturas, duplicatas e/ou notas de entrega, confere e encaminha-as ao Diretor de Administragéo

acompanhadas de comprovantes de recepgdo e aceitagdo do material ? SIM

Documentos Verificados:

24.28 - Nos termos do artigo 30 da LC n°® 038/13, a Se¢do de Almoxarifado, 6rgao de execugao vinculado ao

Departamento de Administracéo efetua a entrega documentada dos materiais requisitados ? Mantem li ?ps 0s
/
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registros necessarios a elaboracéo dos balancetes mensais e o inventario de materiais ? Orienta as unidades locais
quanto a maneira de formular pedidos de materiais e distribui o respectivo formulario ? Promove o recolhimento do
material inservivel ou em desuso, bem como providencia, depois de autorizada, a redistribuigo, recuperaco ou venda
desse material ? Recebe e atesta o recebimento e aceitagao do material, as notas de entrega dos fornecedores e
encaminha-as ao Diretor de Finangas para pagamento e registro contabil ? Organiza e mantem atualizado o catalogo de

materiais ? SIM

Documentos Verificados:

-

24.29 - Nos termos do artigo 30 da LC n® 038/13, a Secao de Almoxarifado, 6rgao de execugéo vinculado ao
Departamento de Administracdo controla, cuida, administra e responsabilizacédo pelos bens, equipamentos e materiais
de consumo ou permanentes disponibilizados & unidade ? Cuida da assiduidade, disciplina e desempenho dos
servidores lotados na sua unidade ? Atende o Municipe ou servidor com dedicagéo e presteza ou encaminha-os para
unidade que melhor possa fazer ? Solicita materiais, equipamentos e bens de consumo necessérios ? apresenta ao

Diretor de Administragao relatorios periédicos das atividades desenvolvidas ? SIM

Documentos Verificados:

relatdrios séo entregues ao setor de contabilidade

‘U3O - Nos termos do artigo 30 da LC n° 038/13, a Segao da Junta do Servigo Militar, 6rgao de execugéo vinculado ao
Departamento de Administrago planeja, organiza e executa os servicos inerentes ao recrutamento e alistamento militar,
de acordo com as normas e procedimentos estabelecidos pelo Ministério do Exército ? promove o registro de
alistamento militar e fornecimento de Certificado de Alistamento Militar - CAM, de acordo com as instru¢cdes emanadas
pelo Ministério do Exército ? Fornece, dentro das normas, o Certificado de Dispensa de Incorporagéo - CDI ? Solicita
copia de transferéncia e outros documentos relacionados a Ficha de Alistamento Militar - FAM, para desenvolvimento
normal dos servigos ? Elabora balancetes e relatérios mensais sobre suas atividades, bem como os encaminha a
Delegacia do Servigo Militar ? Atende convocagdes e apresenta documentagao relativa as suas atividades a Delegacia

do Servigo Militar ? SIM '

\‘ i
Documentos Verificados: /) _
<
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24.31 - Nos termos do artigo 30 da LC n° 038/13, a Secao da Junta do Servigo Militar, 6rgao de execugéo vinculado ao
Departamento de Administrag&o promove a entrega de Certificado de Dispensa de Incorporagéo aos respectivos
interessados, em ceriménia civica especial, conforme as instrugbes ? Zela e faz zelar pelos principios civicos e a defesa
e amor a Patria ? Administra, controle, cuida e responsabiliza-se pelos bens, equipamentos e materiais de consumo ou

permanentes disponibilizados a unidade ? Cuida da assiduidade, disciplina e desempenho dos servidores lotados na
unidade ? SIM

Documentos Verificados:

o

24.32 - Nos termos do artigo 30 da LC n°® 038/13, a Sec&o da Junta do Servigo Militar, érgao de execugéo vinculado ao
Departamento de Administragéo atende o municipe e servidores com dedicacéo e presteza, bem como os encaminha
para a unidade que melhor possa atendé-lo ? Solicita os materiais, equipamentos e bens de consumo necessarios ?

Apresenta ao Diretor de Administracao relatérios periédicos das atividades desenvolvidas ? SIM

Documentos Verificados:

24.33 - O Diretor desse Departamento possui inequivoca ciéncia de todo o contetido da Instrugcdo Normativa (IN)
001/2015, expedida nos termos da LC 44/2013, artigo 5° §1°, pela Coordenadoria do Sistema de Controle Interno do

Unicipio de Santa Cruz da Conceigao/SP, bem como a essa Instrugo atende integralmente ? SIM

Documentos Verificados:

24.34 - Nos termos do artigo 45, §2° da Lei Organica Municipal, o Diretor desse Departamento expediu/subscreveu no

periodo em exame, ato normativo ou instrugdo para boa execugao das leis e regulamentos municipais ? NAO

Justificativa:

Documentos Verificados:

<hr size=1 width="100%" noshade style="color:black’ align=center>

ﬁ Santa Cnlsz da Conceigao - Prefeitura Parecer do Controle Interno Pagina 141 de 238
Municipa



Parecer do Controle Interno

Periodo de Janeiro a Agosto de 2015

24.35 - A solicitagdo de certidao para defesa de direitos e esclarecimento de situacéo de interesse pessoal ou coletivo &

atendida no prazo, condigbes e sob as penas previstas no artigo 49 e seguintes, da Lei Organica Municipal ? SIM

Documentos Verificados:

24.36 - Nos termos do artigo 50, inciso IX, da Lei Organica Municipal e da Constituigao Federal, existe lei que reserve
hcentual dos cargos e empregos publicos do Municipio para os portadores de necessidades especiais, garantindo-lhes

as adaptacdes necessarias para sua participagio em concurso publico e defina critérios para sua admisso ? SIM

Documentos Verificados:
LAUDO MEDICO ATESTANDO A ESPECIE E O GRAU DE DEFICIENCIA - REQUERIMENTO SOLICITANDO VAGA

24.37 - Nos termos do artigo 50, inciso XXIV, da Lei Organica Municipal, a administragao local constituiu regularmente
da Comissé&o Interna de Prevengdo de Acidentes - CIPA e, quando o exigirem suas atividades, Comiss3o de Controle

Ambiental, visando & protegado da vida, do meio ambiente de suas condigdes de trabalho do seus servidores ? SIM

Documentos Verificados:

24.38 - Em respeito ao §6°, do artigo 50, da Lei Organica Municipal, servidores publicos municipais e/ou agentes

politicos integram as Comissdes Organizadoras de Concursos Publicos do municipio ? NAO

Documentos Verificados:

24.39 - Ha servidores publico no quadro municipal com capacidade de trabalho reduzida decorrente de acidentes de
trabalho ou doenga ? Em caso positivo, foi-lhe garantida a transferéncia (reabilitag&o) para locais ou atividades
compativeis com sua situagdo, nos termos do inciso XXVI, do artigo 50, da Lei Organica Municipal ? Com qual

periodicidade sua situacdo é revisada ? NAO I

Documentos Verificados:
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24.40 - Nos termos do artigo 51, da Lei Organica Municipal, os vencimentos, vantagens ou qualquer parcela

remuneratéria, pagos com atraso, s&o corrigidos monetariamente, de acordo com os indices oficiais aplicaveis a espécie
? NAO

Justificativa:

NAO POSSUI VERBAS ATRASADAS, OS VALORES REFERENTES A RECLAMACOES TRABALHISTA VEM
GPEC!FICADOS DE ACORDO COM O MINISTERIO DO TRABALHO.

Documentos Verificados:

24.41 - Eventual alienagao de bens municipais subordinada & existéncia de interesse publico devidamente justificado &
sempre precedida de avaliagéo, e autorizagao legislativa competente, bem como procedimento licitatério quando for o

caso, nos termos do artigo 66, da Lei Organica Municipal ? SIM

Documentos Verificados:

‘42 - Eventual compra ou permuta de bens iméveis pelo Municipio & sempre precedida de avaliagao e autorizagéo

legislativa competente, nos termos do artigo 67, da Lei Organica Municipal ? SIM

Documentos Verificados:

24.43 - O uso de bens municipais por terceiros, nos casos de concess&o administrativa, permissdo ou autorizacao -
conforme o caso, observa o previsto pela Lei Organica Municipal, artigo 68 e seus paragrafos, bem como, no que

couber, os dispositivos da Lei Federal n® 8987, de 13 de fevereiro de 1995 ? SIM

Documentos Verificados:
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24.44 - Em caso de cess3o a particular, para servicos transitérios, de maquinas e operadores da Prefeitura é efetivada
autorizagao e servigo pretendido somente depois de recolhida remuneracéo previamente arbitrada e assinado respectivo

termo de responsabilidade, nos termos do artigo 69 da Lei Organica Municipal e suas alineas ? SIM

Documentos Verificados:

24.45 - O exercicio de mandato eletivo por servidor publico municipal observa o artigo 71 da Lei Organica e o artigo 38
QCOnstituigéo Federal ? NAO SE APLICA

Parecer:

Existe compatibilidade entre o horario de trabalho de eventuais servidores e os horarios da realizacdo das sessdes da

Céamara de Vereadores.

Documentos Verificados:

NAO TEMOS SINDICATO

24.46 - Para efeitos de estabilidade dos servidores publicos municipais & aplicado o disposto no artigo 41 da

Constituicdo Federal, como prevé o artigo 73 da Lei Orgéanica Municipal ? SIM

Documentos Verificados:
@RTARIAS DE NOMEACAO

24.47 - As vantagens de qualquer natureza conferidas aos servidores publicos municipais s3o todas instituidas por lei e
atendem efetivamente o interesse publico e a exigéncia do servigo, nos termos do artigo 74, da Lei Organica Municipal ?
SIM

Documentos Verificados:
LEI COMPLEMENTAR 039/2013 E 040/2013

24.48 - O Municipio responsabiliza os seus servidores por alcance e outros danos causados a administragég,‘ou por
pagamentos efetuados em desacordo com as normas legais, nos termos do determinado pelo artigo 7
Municipal ? NAO

P
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Justificativa:

Documentos Verificados:

24.49 - O Municipio assegura a servidora gestante, mudanca de fungéo, nos casos em que for recomendado, sem

prejuizo de seus vencimentos ou salarios e demais vantagens do cargo ou fungéo-atividade, nos termos do artigo 81 de
© organica Municipal 2 SIM

Documentos Verificados:

ATESTADO MEDICO SOLICITANDO ALTERAGCAO DE FUNCAO /)S)

e
&
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Parecer da Area Setorial

Quanto ao item 24.3 devera ser criada a CPAD, no item 245 nido se estd usando -certificado digital.
Item 24.26 ja foi solicitado ao Setor de Licitagées a abertura de processo licitatorio para a contratagdo de nova empresa

de medicina do trabalho.

Parecer da Controladoria

Dos 49 (quarenta e nove) quesitos formulados ao Departamento de Administragéo, 8 (oito) foram apontados como
desfavoraveis pelo sistema de apoio ao controle interno. Desses, em particular, o responsavel pela area setorial justificou-
se desde logo: ‘Quanto ao item 24.3 devera ser criada a CPAD, no item 24.5 ndo se esta usando certificado digital. Item
24.26 ja foi solicitado ao Setor de Licitagdes a abertura de processo licitatério para a contratacdo de nova empresa de
medicina do trabalho.' Destarte, para o item 24.3, sugiro que a CPAD seja criada ainda nesse exercicio e mediante ato
administrativo proprio (Portaria), bem como que esta comissao avalie as condigdes atuais e elabore plano de trabalho com
metas e prazos para sua consecugao; para o item 24.5, sugiro seja estritamente observada a Lei n° 12.682/12: ja parao
item 24.26, embora tenha sido respondido por Sérgio Benedito Tessari e ndo por Gerson Aparecido Delinardi, como
deveria, ressalvo que a sua intencéo & aferir se, nos termos do artigo 30, inciso VI, da LC n°® 038/13, a Secg&o de Pessoal
I ebe copia dos autos de constatagéo elaborados pelo servidor ocupante do emprego publico de Técnico em Seguranga
no Trabalho, no exercicio de seu mister, e se deste técnico a Segdo de Pessoal requisita ou recebe relatorios periédicos
das atividades desenvolvidas pelo Técnico empregado e n&o sobre a contratagso de empresa para elaboragado de estudos
que fogem & algada do servidor (Técnico em Seguranga) constante do nosso quadro permanente.
No mais, quando aos demais itens, ressalvo e aguardo providencias:
24.1 - faltou especificar os processos/procedimentos/notificagdes, visto que houve notificacio de adverténcia a servidor
publico municipal, nos termos do Decreto 1828, de 7 de julho de 2010, bem como instauracdo de Processo Administrativo
Disciplinar - PAD;
24.2 - faltou especificar, em particular, se resultaram procedentes os administrativos nimeros 32/2011 (Portaria 7/2014);
01/2013 (Portaria 4/2013); 24/2013 (Portaria 30/2013); 17/2015 (Portaria 11/2015); 18/2015 (Portaria 14/201£ )\e 42/2015

(Portaria 22/2015) ? Em caso negativo, com quem eles se encontram e em que fase processual;
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24 .4 - O Municipio ndo emite(m) declaragdo de quitacdo anual de débitos, como prevé a Lei n® 12.007, de 29 de julho de
2009, visto que séo fornecidas apenas aos consumidores do servico de distribuigdo de agua e coleta de esgoto. N3o sendo
fornecidas, de oficio, para contribuintes dos demais tributos;
24.5 - ainda n&o existe processo de digitalizagdo do Arquivo Publico Municipal, pois sequer possui formada a Comissao
Permanente de Avaliagdo de Documentos - CPAD (item 24.3), destinada a avaliar quais documentos deverdo ser
digitalizados e levados a registro, em observagéo ao principio da economicidade;
24.6 - faltou juntar copia dos respectivos atos administrativos;
24.10 - faltou dizer sobre quais assuntos consultou a Comissdo Permanente de Licitacbes e Comissédo Especial de
caliagéo de Desenvolvimento;
24.34 - recomenda-se a expedicdo de atos normativos ou instrugdes necessérias para boa execugdo dos servigos, das
leis e regulamentos municipais, bem como da instituic&o de um calendario anual de servigos;
2440 - resposta negativa, haja vista justificada de 'NAO POSSUI VERBAS ATRASADAS,.
24.48 - Nao é crivel que o Municipio nao responsabilize servidores por alcance em caso de danos a administragdo, nem
por pagamentos efetuados em desacordo com as normas legais, nos termos do determinado pelo artigo 76, da Lei
Orgéanica Municipal. O que se pode ter ocorrido € a conclus&o de n&o culpabilidade desse servidor formalmente sindicado.
E por falar em procedimento de sindicancia e disciplinares (PAD) relembro a necessidade de se especificar os
processos/procedimentos/notificagtes abertos no periodo em tela para atuacdo dessa Controladoria (item 24.1), bem
como a falta de complementacdo da resposta no item (24.2) que, em particular, questiona a procedéncia de administrativos
especificos: 32/2011 (Portaria 7/2014); 01/2013 (Portaria 4/2013); 24/2013 (Portaria 30/2013); 17/2015 (Portaria 11/2015);
18/2015 (Portaria 14/2015)e 42/2015 (Portaria 22/2015), e que, em consulta verbal, na data de hoje (11/11/2015), junto ao
wtor de protocolo, obteve-se a seguinte informagédo: processo 32/2011, com carga para Gerson Aparecido Delinardi;
processos 1/2013 e 42/2015, com carga para a Dra. Andréa Cristina Leite De Francga; processo 24/2013, com carga para
Juliana Tessari Rodrigues; processos 17/2015 e 18/2015, com carga para a Dra. Camila Bezerra;
Destarte, recomendo a Vossa Exceléncia, determinar ao Responsavel da Area que complemente suas respostas ou exija
que isso seja realizado de forma clara e objetiva, bem com intime os servidores acima identificados (Gerson, J(liana e

Dra's Andréa e Camila) a certificarem em que fase se encontram respectivos processos, com carga junto ao protogols

Responsavel: Luciano Nunes de ires
' \\\ \
CIENTE:
-;‘ i
\rSérgio Bepédite. Tessari
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25.1 - Uma vez competente para planejar, coordenar, executar e manter a politica financeira e fiscal do Municipio, nos

termos do artigo 22 da LC n°® 038/13, o Departamento de Financas - DEF, desenvolve atividades relacionadas a
tributagéo, cadastramento, langamento, arrecadag&o, controle e fiscalizago de tributos e demais receitas municipais,
bem como a cobranca da divida ativa ? Desenvolve as atividades relacionadas & contabilidade, mediante registros e
controles contaveis da administragdo orgamentaria, financeira, patrimonial e da elaboracdo dos orcamentos, para os
‘anos e programas da administrago local ? Coordena e executa a fiscalizagéo de posturas municipais ? Mantem
atualizado os cadastros e a planta cadastral do Municipio em conjunto com o Departamento de Engenharia e Projetos ?

Desenvolve atividades de recebimento, guarda e movimento de numerarios e outros valores ? SIM

Documentos Verificados:

25.2 - Nos termos do artigo 22 da LC n°® 038/13, o Departamento de Finangas - DEF, desenvolve atividades relacionadas
ao cadastro fiscal, mobiliario e imobiliario ? Estuda, juntamente com o Gabinete do Prefeito, Departamento de
Engenharia e Projetos e o Departamento Juridico, a legislag&o tributéria e fiscal do Municipio ? Efetua programacéo e
controle da execugéo orgamentaria ? Colabora com o Gabinete do Prefeito fornecendo subsidios para a formulago de
politicas publicas, planos, projetos e programas de interesse do Municipio ? Elabora, controla e executa o orcamento-
vgrama do Municipio ? Escritura sistematica e analiticamente a contabilidade orgamentaria, financeira e patrimonial,
conforme a legislagéo ? Classifica documentos e prepara os elementos necessarios aos registros e controles contabeis ?

Procede ao empenho prévio das despesas e anula-os quando necessario ? SIM

Documentos Verificados:

25.3 - Nos termos do artigo 22 da LC n° 038/13, o Departamento de Finangas - DEF, registra sinteticamente bens
permanentes adquiridos e incorporados ao patriménio bem como as baixas e alienagdes ? Controla o desembolso
financeiro dos érgéos municipais ? Efetua o pagamento das despesas de acordo com a disponibilidade de recursos e
plano de desembolso estabelecido pelo Diretor de Finangas ? elabora balancetes mensais, balancos e demonstractes
das variagGes patrimoniais e submete-os ao superior hierarquico ? Escritura e controla toda a receita e sa \
iR
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municipal, bem como a divida ativa e passiva ? Contabiliza a receita e despesa nos aspectos orgamentario, financeiro,
econdmico e patrimonial ? emite empenhos e subempenhos, ordens de pagamentos e transferéncias de fundos e de

outros documentos para fins de pagamento ? SIM

Documentos Verificados:

25.4 - Nos termos do artigo 22 da LC n°® 038/13, o Departamento de Financas - DEF, promove tomada de contas dos
Qiantamentos concedidos e de outras forma de disponibilizacdo de recursos financeiros ? Apresenta ao superior
relatérios periodicos das atividades realizadas ? Administra, controla, cuida e responsabiliza-se pelos bens,
equipamentos e materiais de consumo ou permanentes disponibilizados ? cuida da assiduidade, disciplina e
desempenho dos servidores lotados na unidade ? Solicita materiais, equipamentos e bens de consumo necessarios ao
funcionamento e conservagéo da unidade ? Apresenta ao Prefeito Municipal relatérios periddicos das atividades

desenvolvidas ? SIM

Documentos Verificados:

25.5 - Nos termos do artigo 24 da LC n° 038/13, a Segéo de Tesouraria, 6rgéo de execugéo do Departamento de
Finangas - DEF, procede ao recebimento, guarda e movimentagéo de valores e titulos do Municipio, entregues em
gwsignagéo, caugao ou fianga ? Executa o controle diario da receita arrecadada e das disponibilidades em espécie ?
Encaminha, diariamente, ao Diretor de Finangas a posic&o dos saldos bancarios e as aplicacdes efetuadas no mercado
financeiro, pela administragao ? Efetua pagamentos da despesa, conforme disponibilidade, esquema de desembolso e
determinado pelo superior ? providencia abertura de contas comuns e especiais, determinado pelo Diretor de Finangas ?

SIM

Documentos Verificados:

25.6 - Nos termos do artigo 24 da LC n® 038/13, a Secéo de Tesouraria, 6rgdo de execugao do Departamento de
Finangas - DEF, realiza a conciliagao bancaria entre a Prefeitura Municipal e as instituicdes financeiras ? Providencia

taldes de cheques necessarios a movimentagéo financeira ? Envia para assinatura do Prefeito os chequ itidqs, bem

I\
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como para endosso daqueles destinados a depésito ? Movimenta os numerarios em contas nas instituicdes, mediante
saques, depositos e transferéncias conforme determinag&o superior ? Promove o registro em livros e fichas proprias, os
titulos e valores sob sua guarda ? Providencia a restituicdo de caugdes ou fianca, depois de liberadas pela autoridade

competente ? SIM

Documentos Verificados:

b‘;.? - Nos termos do artigo 24 da LC n°® 038/13, a Seg&o de Tesouraria, 6rgéo de execucéo do Departamento de
Finangas - DEF, prepara diariamente o boletim do movimento geral da Tesouraria, encaminhando ao Diretor de
Financas, com documentos comprobatérios ? Mantem o controle minimo (quinzenal) dos depdsitos e retiradas
bancarias, conferindo extratos bancarios das contas correntes e vinculadas, propondo providencias que se fizerem
necessarias para acerto ? Efetua o pagamento dos empenhos devidamente autorizados pelo Diretor de Financas ?
Procede depoésitos de numerarios, anexando comprovantes ? Fornece numerarios ou cheques a outros 6rgaos da

Prefeitura com autorizagdo do Diretor de Finangas ? SIM

Documentos Verificados:

25.8 - Nos termos do artigo 24 da LC n° 038/13, a Segéo de Tesouraria, 6rgéo de execugdo do Departamento de
bsangas - DEF, administra, controla, cuida e responsabiliza-se pelos bens, equipamentos e materiais de consumo ou
permanentes disponibilizados ? Cuida da assiduidade, disciplina e desempenho dos servidores lotados na unidade ?

Solicita materiais, equipamentos e bens de consumo necessarios ao funcionamento e conservagao da unidade ?

Apresenta ao Diretor de Finangas Municipal relatérios periédicos das atividades desenvolvidas ? SIM

Documentos Verificados:

25.9 - Nos termos do artigo 25 da LC n° 038/13, a Segéo de Cadastro e Tributagdo, 6rgéo de execugéo do Departamento
de Finangas - DEF, assiste ao Diretor de Finangas em suas atividades inerentes a area tributaria ? Planeja,organiza e
executa, em conjunto com o Diretor de Finangas, o calendario e o processo de arrecadagao tributaria do Municipio ?

Inspeciona o processo de langamento de tributos, corrigindo-os quando necessario ? Administra, co?@,
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responsabiliza-se pelos bens equipamentos e materiais de consumo ou permanentes disponibilizados a unidade ? Cuida
da assiduidade, disciplina e desempenho dos servidores lotados na unidade ? Solicita materiais, equipamentos e bens

de consumo necessarios ? Apresenta ao Diretor de Finangas relatério mensais das suas atividades ? SIM

Documentos Verificados:

25.10 - Nos termos do artigo 25 da LC n® 038/13, a Segéo de Cadastro e Tributagéo, 6rgéo de execucdo do

~epartamento de Finangas - DEF, no que diz respeito aos servigos de tributos municipais (inciso ), procede ao
langamento, controle, arrecadagéo e cobranga dos tributos de qualquer natureza, inclusive taxas ndo previstas na
competéncia das demais unidades administrativas, bem assim das rendas de natureza tributaria ? Realiza o
cadastramento imobiliario, fazendo revis&o 'in loco’ para coleta dos elementos que alterem o valor venal ou a aliquota,
em conjunto com o Departamento de Engenharia e Projetos ? Atualiza permanentemente o cadastro nominal dos

contribuintes, mantendo relacionamento com o Cartério de Registro de Iméveis e demais érgaos ? SIM

Documentos Verificados:

25.11 - Nos termos do artigo 25 da LC n°® 038/13, a Segdo de Cadastro e Tributac&o, 6rgdo de execugéo do
Departamento de Finangas - DEF, no que diz respeito aos servigos de tributos municipais (inciso I1), efetua calculos de
L"Jalizagéo periodica para a fixagéo dos valores e medidas que servirdo de base para o langamento de impostos, taxas
e contribuic&o de melhoria, em conjunto com o Departamento de Engenharia e Projetos e o Gabinete do Prefeito ?
Procede a atualizagao sistematica da planta genérica de valores, criando, modificando ou extinguindo setores, de acordo
com a legislagéo municipal pertinente, em conjunto com o Departamento de Engenharia e Projetos ? Planeja e elabora
com o Departamento de Engenharia e Projetos, a Tabela Anual de Valores, necessaria a determinagédo do valor que sera

utilizado no exercicio seguinte ? Prepara as certiddes referentes as atividades de sua competéncia ? SIM

Documentos Verificados:

25.12 - Nos termos do artigo 25 da LC n° 038/13, a Segao de Cadastro e Tributago, 6rgéo de execucao do

Departamento de Finangas - DEF, no que diz respeito aos servigos de tributos municipais (inciso I1), infor
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de reclamagdes relativas a langamentos do IPTU ? promove a entrega, por servidores préprios ou de terceiros dos
avisos recibos aos contribuintes, referentes ao IPTU, fazendo publicar periodicamente, através de editais de notificagéo,
0 nome dagueles contribuintes que nao foram encontrados ? Promove a entrega do 'Habite-se', desde que satisfeitas
todas as exigéncias legais, registrando os elementos necessarios no Cadastro Imobiliario ? Promove a inscri¢do da
divida ativa dos contribuintes devedores da Fazenda Municipal, encaminhando dados ao Diretor de Finangas, para fins

de contabilizag&o e ao Departamento Juridico para fins de execugao fiscal ? SIM

Documentos Verificados:

©

25.13 - Nos termos do artigo 25 da LC n° 038/13, a Segao de Cadastro e Tributagéo, 6rgdo de execucdo do
Departamento de Finangas - DEF, no que diz respeito aos servigos de tributos municipais (inciso Il), efetua o
cadastramento dos contribuintes, por natureza de tributos, bem assim promove o langamento e arrecadacgéo dos tributos
e demais rendas municipais ? Exerce o controle da arrecadagéo de tributos, propondo as alteracées em sua sistematica,
a fim de melhorar as rendas municipais, aperfeicoar e simplificar as normas de cobranca ? Autoriza o leildo das
mercadorias e objetos apreendidos pelo servico de fiscalizag&o ? Elabora com o Diretor de Financas e o Diretor de
Engenharia e Projetos, os critérios para fixag&o dos valores e das medidas basicas para langamento dos impostos, das
taxas e contribuicdo de melhoria, no ambito da Prefeitura ? Instrui, para decis&o final, os processos referentes &

alteragcéo no recolhimento do ISSQN ? SIM

Documentos Verificados:

25.14 - Nos termos do artigo 25 da LC n° 038/13, a Se¢&o de Cadastro e Tributagéo, 6rgdo de execugéo do
Departamento de Finangas - DEF, no que diz respeito aos servigos de tributos municipais (inciso I1), profere parecer nos
processos relativos a pedidos de restituic&o de tributos ou emolumentos de sua competéncia ? Providencia a apuragéo
diaria da arrecadagdo orgcamentaria e extraorgamentaria com extragéo de boletim, para encaminhamento ao Diretor de
Finangas ? Registra diariamente nos livros proprios dos respectivos tributos, a baixa dos pagamentos provenientes dos
débitos em execugdes fiscais, da divida ativa, mantendo atualizados os assentamentos dos devedores ? Apura indice
referente a participagdo do municipio no ICMS e mantem atualizado o cadastro relativo a esse tributo ? SIM

)

)

Documentos Verificados:
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25.15 - Nos termos do artigo 25 da LC n° 038/13, a Sec¢éo de Cadastro e Tributagéo, 6rgdo de execugao do
Departamento de Financas - DEF, no que diz respeito aos servigos de tributos municipais (inciso Il), expede inscricdo
municipal dos feirantes e ambulantes, bem como notifica os contribuintes cuja atividade esteja sujeita a taxa de licenga
de localizag&o e funcionamento para se inscreverem ? Promove a inscrigdo 'ex-oficio’ e respectivo langamento dos
contribuinte em falta ? SEM RESPOSTA NO PRAZO

Parecer:

@)/ANTO A ESSE ITEM , ESTA MUITO AQUEM L DE ACOMPANHA-LO, POIS NAO ESTOU CONSEGUINDO DAR
CONTA DISSO UMA VEZ QUE FAGO TODO O ACOMPANHAMENTO D A CONTABILIDADE. HA NECESSIDADE
URGENTE DE CONTRATAGAO DE UM CHEFE DE TRIBUTAGAO PARA ME AJUDAR NA PARTE TRIBUTARIA,,
POREM DEVIDO AO CUIDADO NO INDICE PRUDENCIAL DE PESSOAL NAO HA CONDICOES DE CONTRATACAO.

Documentos Verificados:

25.16 - Nos termos do artigo 25 da LC n® 038/13, a Secao de Cadastro e Tributagdo, 6rgdo de execugdo do
Departamento de Finangas - DEF, no que diz respeito aos servigos de fiscalizagao tributaria (inciso Ill), exerce as
atribuicbes pertinentes a fiscalizagdo no que ser refere a localizagdo e funcionamento regulares do comércio, industria
ou atividades profissionais, obedecida a legislagao aplicavel e as determinagdes superiores ? Orienta e fiscaliza os
‘TVigos relativos as atividades referentes ao comércio de ambulante, com autorizagdo a titulo precario, mantendo
controle quanto ao inicio, alteragdes e encerramento dessa atividade, observada a legislagéo vigente e as
determinagées do Diretor de Finangas ? Expede alvaras de licenca para o exercicio de atividade tributavel do comércio,

industria e prestagcdo de servigo, de atividades profissionais e similares, consultado os 6rgdos competentes ? SIM

Parecer:

essa sessao necessita de acompanhamento mais rigoroso e como disse no item anterior os funcionarios que exerce m

essas fungoes necessitam de maior desempenho em suas atividades. O que esta sendo meramente impossivel.

Documentos Verificados:
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25.17 - Nos termos do artigo 25 da LC n® 038/13, a Secao de Cadastro e Tributagéo, érgéo de execucdo do
Departamento de Finangas - DEF, no que diz respeito aos servigos de fiscalizagéo tributaria (inciso 11), intima, notifica e,
se for o caso, autua os infratores das obrigagdes tributaveis especificas do Municipio ? Manifesta-se nos processos de
reclamacdes relativas ao langamento de tributos e outros assuntos da area de sua competéncia, para submeter ao
despacho final do Diretor de Finangas ? Propde, devidamente fundamentado, embargos de atividades ou cassacao de
licengas, no caso de funcionamento irregular ? Organiza e mantem atualizado o cadastro de contribuintes, em conjunto
com os demais ¢rg&os da administragdo ? Promove a apreens&o de mercadorias ou objetos nos casos previstos em lei e
regulamentos, lavrando o respectivo termo ou auto de apreensdo ? Registra e toma as demais providencias

giministrativas de sua competéncia relativas aos autos de infragdo expedidos ? SIM

Documentos Verificados:

ver parecer anterior

25.18 - Nos termos do artigo 25 da LC n° 038/13, a Segéo de Cadastro e Tributagdo, 6rgdo de execugio do
Departamento de Finangas - DEF, no que diz respeito aos servigos de fiscalizagao tributaria (inciso 1), mantem registro
das mercadorias ou objetos apreendidos estando sob sua guarda ou de outra reparticao, inclusive mercadorias que
tenham sido inutilizadas ou destinadas a asilos, creches e casa de caridade, ou entidades similares ? Adota medidas
para fiel execugéo das posturas municipais, fazendo cumprir & risca as leis e regulamentos em vigor relativamente a
higiene publica, localizag&o horario, estética, colocagéo de avisos e faixas em vias e logradouros publicos, etc ?

Formaliza as certiddes na area de sua competéncia para submeté-las ao Diretor de Finangas ? SIM

%ocumentos Verificados:

25.19 - Nos termos do artigo 25 da LC n° 038/13, a Secdo de Cadastro e Tributagéo, érgéo de execugao do
Departamento de Finangas - DEF, no que diz respeito aos servigos de divida ativa (inciso V), executa a cobranga dos
tributos municipais vencidos, bem como a cobranga amigavel da divida ativa, remetendo os créditos os créditos
remanescentes ao Diretor de Finangas, para providencias complementares ? Notifica os contribuintes em débito com o
fisco prestando-lhes esclarecimentos necessarios ? Expede certiddes de quitagdo ou n&o de tributos municipais aos
contribuintes ? promove a inscri¢do da divida ativa, encaminhando dados para escriturag&o contabil ? Elabora parecer

sobre tributos e situagéo fiscal do contribuinte, quando solicitado ? Promove a notificagdo aos contribui

a prestar esclarecimentos, especialmente quanto aos tributos municipais ? SIM
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Documentos Verificados:

25.20 - Nos termos do artigo 26 da LC n° 038/13, a Unidade Municipal de Cadastramento - INCRA, 6rgdo de execucéo
do Departamento de Finangas - DEF, fornece informagdes e encaminha aos érgéos competentes os contribuintes rurais
? Recebe e encaminha ao 6rgdo central do INCRA, os cadastramentos, os recadastramentos e as alteragdes das
propriedades rurais ? Efetua o cadastramento, controle de arrecadacgéo e divulgagao dos assuntos relacionados ao
DCRA ? Mantem em ordem o arquivo de todas as propriedades e proprietarios registrados no INCRA e, sobre os quais,
presta os esclarecimentos que Ihe forem solicitados ? Mantem contatos com a regional do INCRA prestando informacgées
e recebendo instrugdes e esclarecimentos necessarios ao perfeito desempenho de suas fungdes ? organiza e executa
todas as atribuigdes pertinentes que estao contidas no convénio firmado entre a Prefeitura e o INCRA ? SEM

RESPOSTA NO PRAZO

Documentos Verificados:

25.21 - Nos termos do artigo 26 da LC n° 038/13, a Unidade Municipal de Cadastramento - INCRA, érgéo de execugéo
do Departamento de Finangas - DEF, administra, controla, cuida e responsabiliza-se pelos bens, equipamentos e
materiais de consumo ou permanentes disponibilizados a unidade ? Cuida da assiduidade, disciplina e desempenho dos
L'vidores municipais lotados na unidade ? Solicita materiais, equipamentos e bens de consumo necessarios ?
Apresenta ao Chefe de Sec3o de Cadastro e Tributago relatérios periddicos das atividades desenvolvidas ? SEM
RESPOSTA NO PRAZO

Documentos Verificados:

25.22 - Uma vez competente para executar, dentre outras atribuicées, as previstas nos incisos |, I, Ill e V, do artigo 25,
da LC n® 038/13, a Segéo de Cadastro e Tributagéo recebe copia dos autos de constatacéo, vistoria e de infragdes
elaborados pelos servidores ocupantes dos empregos publicos de Agentes de Fiscalizagéo e de Fiscal de Rendas, no
exercicio de seu respectivo mister, bem como destes requisita-se relatérios periédicos das atividades d volvidas ?

Em caso negativo, qual providencia foi tomada para avaliar a eficiéncia nesse setor ? NAO J \)

|

X
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Justificativa:

€ssa sec¢ao € precaria no sentido de providencias.

Documentos Verificados:

25.23 - O Diretor desse Departamento possui inequivoca ciéncia de todo o contetdo da Instrugao Normativa (IN)
001/2015, expedida nos termos da LC 44/2013, artigo 5°, §1°, pela Coordenadoria do Sistema de Controle Interno do

Mnicipio de Santa Cruz da Conceigdo/SP, bem como a essa Instrugdo atende integralmente ? SIM

Documentos Verificados:

a propria norma

25.24 - Nos termos do artigo 45, §2°, da Lei Organica Municipal, o Diretor desse Departamento expediu/subscreveu no

periodo em exame, ato normativo ou instrugdo para boa execucéo das leis e regulamentos municipais ? NAO

Justificativa:

Documentos Verificados:

-

25.25 - Instado pelo processo/protocolo n® 1385/2014 e em respeito ao previsto no artigo 88 da Lei Organica Municipal
cc. artigos 32 a 40 do CTM (LC 11/20086), existe na Segéo de Tributagéo, vinculada ao Departamento de Finangas, ato
administrativo que estabeleca e/ou imponha aos agentes municipais de fiscalizagdo (Posturas, Vigilancia, Obras, etc),
bem como ao Fiscal de Rendas, rotina de procedimentos de observagéo obrigatéria condizente com a legislagao
tributaria, desde a constatagéo do fato gerador da obrigagao tributéria principal e acessoria até a constituicdo definitiva e
exigibilidade desse crédito, visando evitar decreto de nulidades ? Caso negativo, especificar prazo para edi¢do e

publicagdo desse ato departamental. NAO

Justificativa:
NAO HA NO SETOR O CARGO DE CHEFE DE TRIBUTACAO E CADASTRO,PARA PODER DAR /?MP NHAMENTO
E ASSISTENCIA DEVIDA A ESSAS NORMAS., POREM ESTOU A PROVIDENCIAR ESSE ATO.

]
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Documentos Verificados:

25.26 - Em respeito ao artigo 100 da Lei Organica Municipal, o Municipio observa as vedacdes do artigo 167 da
Constituicdo Federal ? SIM

Documentos Verificados:

/N
/)

¢
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Responsavel Setorial:

Parecer da Area Setorial

Sr. responsavel pela controladoria interna, venho por meio deste Ihe informar que nao ha condi¢cbes de fazer a parte
bntébii e a parte de tributagao e cadastro ao mesmo tempo. O cargo de Chefe de Tributag&o e Cadastro esta vago, sem
a expectativa de preenché-lo neste exercicio e acredito que tdo pouco no exercicio de 2016. Quero deixar claro que
disponibilizo meu tempo integral no setor de contabilidade e tesouraria dessa prefeitura, ndo sobrando tempo para me
dedicar ao setor de tributagdo e cadastro. Quero informar que no que tange ao controle de Divida Ativa esta sendo
executado as tarefas necessarias, quanto ao cadastro, esta sendo como sempre foi feito pela Secretaria Eunice, quanto
ao ISS, esta dificil pois a responsavel ndo veste a camisa e & muito dificil de acordo. Portanto a minha area esta falha

devido a falta de funcionarios e principalmente boa vontade pela maioria dos que nela estéo lotados.

Parecer da Controladoria

Em que pese haver apenas trés itens desfavoraveis apontados pelo sistema de apoio ao controle interno, dos 26 (vinte e
ués) quesitos formulados, verifica-se que carece de ateng&o prioritaria a Segdo de Tributagdo e Cadastro, uma vez que
essa secdo especifica detém competéncia e atribuicbes de gerar meios préprios (recursos financeiros) destinados a
consecucao das agdes e programas propostos pela Municipalidade, como se extrai do parecer supra, da responsavel
setorial. Nada obstante o Departamento n&o ter, nos termos do artigo 45, §2° da Lei Organica Municipal,
expedido/subscrito atos normativos e/ou instrugdes para boa execugdo das leis e regulamentos municipais, a nobre
diretora reclama que n&o ha servidor nomeado para o exercicio das fungbes de encarregado de Tributagdo e Cadastro
(que entendo imprescindivel para o regular funcionamento de qualquer segéo, estabelecendo ordens e definindo condutas,
exigindo e cobrando metas). Nao se verifica ainda qualquer ato administrativo préprio responsabilizando esse ou aquele
servidor(es) para o exercicio dessa ou daquela atribuicdo/fungéo, em especial, para o cadastro municipal. Consoante
relato, extrai-se ainda que ndo se exige dos fiscais relatérios de suas atividades, nem o devido e indispensavel informe -
por escrito - de fatos geradores de tributos constatados (autos de infrages e de constatacdes, etc) ao encarregado de

tributacdo ou seu superior. Anoto que a Diretora de Departamento poderia avocar tais responsabilidades, ndo fos
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